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INTRODUCCION

La Agencia de Renovacion del Territorio (ART), fue creada mediante el Decreto Ley
2366 de 2015, es una entidad estatal de naturaleza especial, del sector
descentralizado de la Rama Ejecutiva del Orden Nacional, con personeria juridica,
patrimonio propio y autonomia administrativa, técnica y financiera, la cual entré en
operacion el 1 de enero de 2017, adscrita al Departamento Administrativo de la
Presidencia de la Republica (paragrafo 4 del articulo 281 de la Ley 1955 de 2019 y
articulo 5 del Decreto 1784 de 2019). Fue creada para coordinar la intervencion de
entidades nacionales y territoriales en zonas rurales afectadas por el conflicto
priorizadas por el Gobierno nacional, a través de la ejecucion de planes y proyectos
para la renovacion territorial de estas zonas, que permitan su reactivacién econémica,
social y su fortalecimiento institucional para que se integren de manera sostenible al
desarrollo del pais.

Su mision es articular y coordinar la intervencion integral de los sectores publico,
privado, comunitario, académico y la cooperacién internacional para la transformacion
de los territorios PDET, PNIS y otros mayormente afectados por la violencia y la
presencia de cultivos de coca, amapola y/o marihuana, fortaleciendo la participaciéon
incidente de las comunidades y los enfoques diferenciales étnicos, poblacionales y de
género para el cierre de brechas y el buen vivir de sus habitantes. Entre sus principales
funciones se encuentran: liderar el proceso de coordinacion inter e intra sectorial para
desarrollar la estrategia de intervencion, implementar espacios de participacion para la
formulacién de planes y proyectos de intervencion, formular e implementar un plan
general de renovacion territorial, entre otros.

Por su parte, el articulo 1 del Decreto 893 de 2017 cred los Programas de Desarrollo
con Enfoque Territorial (PDET), como un instrumento de planificacion y gestion para
implementar de manera prioritaria los planes sectoriales y programas en el marco de
la Reforma Rural Integral (RRI) y las medidas pertinentes que establece el Acuerdo
Final de paz en articulacion con los planes territoriales.

El 4 de septiembre de 2020 mediante el Decreto 1223 de 2020 se modifico la estructura
de la Agencia de Renovacion del Territorio, fundamento por el cual se da la
actualizacion de Tablas de Retencion Documental.

Programas«: Desarrollo
Enfoque Territorial

R | Net 5 FM-
A W ART-04. V7
Publicado: 24-06-2024



Agencia de Renovacion
del Territorio - ART

Estas son elaboradas conforme lo sefialado en el Acuerdo 004 de 2019 en su numeral
1 del articulo “(...) Las Tablas de Retencion Documental deberan actualizarse y
ajustarse en los siguientes casos: 1. Cuando existan cambios en la estructura organica
de la entidad(...)” y en su numeral 1, del articulo 25 del citado acuerdo: “(...) La
evaluacion y convalidacion de la actualizacion de las Tablas de Retencion Documental
— TRD se efectuara por parte de la instancia competente cuando haya sido motivada
Unicamente por las siguientes situaciones: 1. Cuando existan cambios en la estructura
organica de la entidad (...)” y se constituye en la segunda version de TRD de la
Agencia.

METODOLOGIA PARA LA ACTUALIZACION DE LAS TABLAS DE RETENCION
DOCUMENTAL

La metodologia para la actualizacién de las Tablas de Retencién Documental de la
Agencia de Renovacion del Territorio (ART) se desarrolla teniendo en cuenta lo
establecido en:

e El articulo 24 de la Ley 594 de 2000 que establece: “Obligatoriedad de las
tablas de retencion. Sera obligatorio para las Entidades del Estado elaborar
y adoptar las respectivas tablas de retencion documental”

e Acuerdo 004 de 20192, “Por el cual se reglamenta el procedimiento para la
elaboracion, aprobacion, evaluacion y convalidacion, implementacion,
publicacion e inscripcion en el Registro tnico de Series Documentales RUSD
de las Tablas de Retencion Documental — TRD y Tablas de Valoracion
Documental — TVD”’.

1 El proceso de elaboracién del instrumento se inicié en el afio 2020 y fue presentado para su evaluacion ante el Archivo General de
la Nacién (AGN) en el afio 2021. En ese momento, se encontraba vigente el Acuerdo 004 de 2019, lo que implica que, aunque el
instrumento se somete al Comité Evaluador de Documentos en el afio 2025 estando vigente el Acuerdo 001 de 2024, la memoria
descriptiva del mismo recoge la informacion aplicable a la normativa vigente en el momento de la elaboracién de las Tablas de
Retencién Documental (TRD). Es importante resaltar que, para la fase de implementacidn, se considerara cualquier normatividad que
modifique o actualice la regulacidn vigente cuando se elaboré el instrumento. Esto asegura que el proceso se mantenga alineado con
el marco normativo vigente en el proceso documental.

2 El proceso de elaboracion del instrumento se inicié en el afio 2020 y fue presentado para su evaluacion ante el Archivo General de
la Nacién (AGN) en el afio 2021. En ese momento, se encontraba vigente el Acuerdo 004 de 2019, lo que implica que, aunque el
instrumento se somete al Comité Evaluador de Documentos en el afio 2025 estando vigente el Acuerdo 001 de 2024, la memoria
descriptiva del mismo recoge la informacion aplicable a la normativa vigente en el momento de la elaboracién de las Tablas de
Retencién Documental (TRD). Es importante resaltar que, para la fase de implementacion, se considerara cualquier normatividad que
modifique o actualice la regulacidn vigente cuando se elabord el instrumento. Esto asegura que el proceso se mantenga alineado con
el marco normativo vigente en el proceso documental.
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¢ El Mini-manual N.° 4 Tablas de Retencién y Transferencias Documentales
del Archivo General de la Nacion.

A continuacion, se menciona cada de las etapas que se llevo a cabo para el proceso
de actualizacién de las TRD:

1. COMPILACION INFORMACION INSTITUCIONAL

1.1 ANTECEDENTES ART

Con la supresion del INCODER hace necesario crear una entidad especializada,
encargada de promover la consolidacion econdmica, social e institucional de dichos
territorios, y de adelantar intervenciones integrales locales que respondan de manera
estructural al limitado desarrollo de las zonas del pais afectadas por el conflicto, con el
fin de romper su marginalidad histérica, a través de su reactivacion econémica y del
involucramiento en las dinamicas econdmicas nacionales, permitiendo que en el
mediano y largo plazo los habitantes de estas zonas mejoren sus condiciones de vida
e incrementen su movilidad social mediante el ejercicio de actividades econdémicas
competitivas y sostenibles, por lo que mediante el Decreto 2366 de 2015 se crea la
Agencia de Renovacion del Territorio — ART, como una agencia estatal de naturaleza
especial, del sector descentralizado de la Rama del Orden Nacional, con personeria
juridica, patrimonio propio y autonomia administrativa, técnica y financiera, adscrita a
la Presidencia de la Republica.

La ART tiene por objeto coordinar la intervencidn de las entidades nacionales y
territoriales en las zonas rurales afectadas por el conflicto priorizadas por el Gobierno
Nacional, a través de la ejecucion de planes y proyectos para la renovacion territorial
de estas zonas, que permitan su reactivacion econdémica, social y su fortalecimiento
institucional, para que se integren de manera sostenible al desarrollo del pais.

Para este fin, la Agencia hace parte de la arquitectura institucional para transformar el
sector rural colombiano y cerrar las brechas entre el campo y la ciudad. Lo anterior,
mediante la generacion de procesos participativos de planeacién, la inversion en
proyectos de pequefia infraestructura, y el fomento de alternativas de desarrollo
economico en zonas con altos indices de presencia de cultivos de uso ilicito.
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La Agencia fue creada para articular los esfuerzos de los distintos sectores que
intervienen en el campo colombiano y para servir de gerente y supervisora de los
procesos participativos de planeaciéon a nivel sub municipal, municipal, regional y las
inversiones que de estos se deriven.

Por lo anterior, es importante dar a conocer que la Agencia se enlaza con el Sistema
Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas, por su misionalidad
institucional permite articularse con las demas Entidades de Orden Nacional y
Territorial.

El decreto 1223 de 2020 modifica la estructura de la Agencia de Renovacion del
Territorio, con el fin de dar cumplimiento a la implementacion de la Hoja de Ruta Unica
la Agencia de Renovacion de Territorio - ART, se requiere hacer ajustes a su estructura
para que ésta responda al nuevo modelo de operacion propuesto.

Que el Consejo Directivo de la Agencia de Renovacion del Territorio, en sesion del 25
de marzo de 2020, como consta en el Acta No. 002 y en el Acuerdo 004 del 26 de
marzo de 2020, decidié someter a consideracion del Gobierno Nacional la modificacion
de la estructura y planta de personal de la Agencia.

En cuanto a los instrumentos archivisticos, la Agencia de Renovacion del Territorio
cuenta con las Tablas de Valoracién documental aprobadas por el comité de Gestidén y
desempefo mediante acta numero dos (2) con fecha del 18 octubre de 2018, autoridad
competente para la época, asi mismo, la ART cuenta con su primera versiéon de TRD
que corresponde a la estructura organica definida de su creacion conforme el Decreto
2366 de 2015 las cuales fueron adoptadas por la Agencia mediante Resolucion 767
del 16 de noviembre de 2017 y convalidadas por el Archivo General de la Nacion
mediante Certificado de convalidacion del 08 de junio de 2020.

Por lo anterior, y una vez convalidadas las TRD segunda version (objeto de esta
actualizacion) el estado de los instrumentos archivisticos se evidencia en la ilustracion.
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L=
i
TRD 2020 TRD 2025
TVD Versién No. 1 Versién No. 2
2015-2020 2020-(...)
1996-2015 ) .
Periodo: Diciembre 7 de 2015 Periodo: Septiembre 4
A l Septiembre 3 de 2020 l de 2020 Actualmente
{ \ { Decreto 2366 de \l Decreto 1223 de \
2015 2020
TVvD PERIODO FECHAS ACTO DE APROBACION
TVD 1 11/mar/1996  26/dic/2000
TVD 2 27/dic/2000  02/ene/2004 ACTA COMITE GESTION Y DESEMPENO
VD 3 19ul2005 02inovi2011 2 SESION ORDINARIA 10 /0CT/2018
TVD 4 02/nov/2011  29/dic/2015
TRD NORMA FECHAS ACTO DE APROBACION
TRD 2020 *R ion 767 del 16 de novi de 2017
Version No. 1  DECRETO2366DE2015  7-dic-15 3-sep-20 * Certificado RUSD del Mayo 27 DE 2020
. * Comité AGN Marzo 26 de 2020
* Certificado aprobacion AGN Junio & de 2020
TRD 2025 DECRETO 1223 DE 2020  4-sep-20 ACTUAL

llustracion 1 linea de Tiempo Instrumentos Archivisticos- ART

1.1 MISION

Articular procesos intersectoriales e intersectoriales que garanticen intervenciones
integrales que contribuyan al cierre de brechas rural-urbano y la transformacion de los
territorios priorizados, a través de la estructuracion y ejecucion de proyectos, la puesta
en marcha de alternativas de desarrollo y el fortalecimiento de capacidades
institucionales y comunitarias de manera sostenible en el marco de la implementacion
de los PDET vy de la sustitucion voluntaria de cultivos ilicitos.

1.2 VISION (MEGA)

En 2032 los territorios PDET, PNIS y otros mayormente afectados por la violencia y la
presencia de cultivos de coca, amapola y/o marihuana, habran reducido las brechas
socioeconémicas y se habran transformado en territorios para la vida y la Paz.
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1.3 NORMATIVIDAD DE LA ESTRUCTURA ORGANICA DE LA ENTIDAD

Con ocasion de la restructuracion ordenada con el Decreto 1223 de 2020, se recopild
la informacién institucional relacionada con las disposiciones legales y otras normas
relativas a la creacion, cambios de la estructura organica y asignacion de funciones de
grupos de trabajo, como se relacionan en la siguiente tabla y se compilan en el Anexo
1_Actos administrativos.

ACTO ADMINISTRATIVO DESCRIPCION

Por el cual se modifica la estructura de la Agencia de

Decreto 1223 de 2020 Renovacion del Territorio

Por la cual se crean unos Grupos de Trabajo en la
Resolucién 000064 DE 2017 Secretaria General de la Agencia de Renovacién del
Territorio

Por la cual se crea el Grupo Interno de Trabajo de Control
Interno de la Agencia de Renovacion del Territorio - ART"

Resolucion 000184 de 2017

Por la cual termina la conformacién Grupos Internos de
Resolucién 000276 de 2023 Trabajo, se crea un grupo de la Secretaria General de la
ART y se designa coordinador.

Por la cual se modifican funciones y denominacion de un
grupo interno de trabajo de la secretaria general de la ART

Resoluciéon 000345 de 2022

Por la cual se crea y se conforma un grupo interno de
trabajo, se modifican y se designan coordinadores de los
grupos internos de trabajo de la secretaria general de la
ART

Por la cual se modifica la resolucién 116 de 2018 y se crea
Resolucién 000566 de 2019 un grupo interno de trabajo regional de la Agencia de
Renovacion del Territorio - ART

Resoluciéon 000486 de 2020

Teniendo en cuenta los Actos Administrativos relacionados anteriormente y que
sustentan la actualizacién de Tablas de Retencion Documental, se aclara que con la
reestructuracion de la Agencia del aino 2020, se suscribe la Resolucion 486 de 2020
con la cual se crea el Grupo interno de trabajo para la contratacién Misional y el Grupo
interno de trabajo para la contratacién de funcionamiento, sin embargo para el afio
2023 se suscribe la Resoluciéon 276 de 2023 en la cual se termina la conformacion del
Grupo interno de trabajo para la contratacion Misional y el Grupo interno de trabajo de
contratacién de funcionamiento y se crea el Grupo interno de trabajo de Contratacion,
por lo que respetando el principio de procedencia se crea TRD y se asigna codificacion
independiente para cada grupo interno de trabajo.
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Asi mismo, se aclara que la Direccion General asigna funciones y son ejecutadas con
autonomia administrativa y financiera.

1.4 ESTRUCTURA ORGANICA: (ORGANIGRAMA)

De acuerdo con lo establecido en el Articulo 2° del Decreto 1223 de 2020, la Agencia
de Renovacion de Territorio-ART, desarrolla sus funciones con la siguiente estructura
organica vigente la cual se representa en el siguiente organigrama:

- _l Aol Aty ml""u?.f""'m“m""";h
2 = ]
Direccion pacitco Medo [ 102 ]

General m _l Grupo intemo de Trabajo Regional m

mnDlTlﬂ?
Planeacion -1 30
Interno De Trabajo Regional
—| e‘ﬁﬁw-;luﬁlm h
: Oncina de : :
comunicaciones mmgy Tecnologias de | | amlmmaa‘rmiowmgwh

e

GRUPO INTERNO SECRETARIA ON DE Grupo Intemo De Trabajo Regional
B A AIOIE GENERAL SUSTITUCION . Catatumbo [08 |
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IEI DE USO ILIC|TO “Grupo Interno D= Trabajo Regional
[ 600 | - Tolima [ 109 ]

Grupo interno de Trabajo de
Financiera m
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270

llustracion 2 Organigrama- ART

2. Andlisis e Interpretacién de la Informacion Recolectada

Una vez recopilada la informacién se procedié a realizar un analisis para evaluar los
siguientes aspectos:

e Se analizaron los cambios generados por Decreto, actos administrativos y el
manual de funciones, con el propésito de identificar frente a las TRD ya
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convalidadas las actualizaciones necesarias en atencidon a cambios de la
estructura organica de la entidad y asi definir la pertinencia de las series,
subseries y tipologias documentales.

e Se entrevistaron a los funcionarios designados de cada una de las areas
mediante reuniones.

e Serealiz6 el analisis de la informacion, con el objeto de identificar y definir entre
otras cosas: produccion documental conforme a las funciones de las
dependencias, conformacion de las series y subseries documentales,
identificacion de los valores primarios y secundarios de los documentos, para
asi determinar la disposicion final de los documentos generados en ejercicio de
las funciones de cada area.

Una vez proyectado con los designados del area la actualizacion de su tabla se envio
al lider de esta para obtener el visto bueno sobre la version a presentar para posterior
aprobacion del Comité Institucional de Gestion y Desempenio.

2.1.1 Conformacién de Series, Subseries y Tipos Documentales

Con base en la informacién recopilada y el analisis de las funciones junto con los
productores documentales, se logré identificar, denominar, conformar y valorar la
totalidad de las series y subseries documentales de cada una de las dependencias que
hacen parte de la Agencia, asi como la definicion de los tipos documentales que hacen
parte del tramite desde el inicio hasta su finalizacion.

Para las series y subseries documentales comunes en las entidades, se considerd lo
contemplado e indicado en el Banco Terminoldgico del Archivo General de la Nacion -
BANTER.

Para denominar las series, subseries y tipos documentales se consideré la definicion
en procesos y procedimientos, los términos mas usados por las mismas areas, la
denominacion dada por la normatividad y las funciones propias de cada dependencia,
por ejemplo:

Programas

B &1 Net 12 FM-
A W ART-04. V7
Publicado: 24-06-2024

Desarrollo

Enfoque Territorial



Agencia de Renovacién
del Territorio - ART

SERIE SUBSERIE JUSTIFICACION

Se define la subserie documental atendiendo lo
indicado en el articulo 3° del Decreto Ley 896 de
2017 donde se  establecieron como
responsables de la ejecucion del Programa
Nacional Integral de Sustitucion de Cultivos
llicitos (PNIS) las siguientes instancias: i) la
Junta de Direccionamiento Estratégico, ii) la
Direccion General vy iii) el Consejo Permanente

de Direccion.
Actas de la Junta de Asi mismo, el Articulo 2° del Decreto 1619 de
ACTAS Direccionamiento | 2023 define que la Secretaria Técnica de la Junta
Estratégico de Direccionamiento Estratégico sera ejercida

por la Direccién de Sustituciéon de Cultivos de Uso
Ilicito de la Agencia de Renovacion del Territorio.
La junta de direccionamiento estratégico es una
instancia clave para la implementacién y
monitoreo del programa en Colombia, esta junta
se encarga de orientar, evaluar y monitorear la
gestion del PNIS, en concordancia con el
Acuerdo final para la terminacion del conflicto y
la construccion de paz.

La serie derechos de peticion se define en 26 de
las 39 dependencias de la Agencia, éstas se
encuentran asociadas a funciones como:
“Atender las peticiones y consultas relacionadas
con asuntos de su competencia.”, “Atender los
informes, solicitudes, consultas y derechos de
peticion de su competencia.”, “Las demas
funciones asignadas que correspondan a la
naturaleza de la dependencia”, Cabe aclarar que
estas no hacen parte de una serie documental
definida en las TRD de la Agencia, y que los
asuntos que tengan que ver con una serie o
subserie ya definida se deben incorporar donde
corresponda evitando asi desagregacién de
series/subseries.

DERECHOS DE
PETICION
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SERIE SUBSERIE JUSTIFICACION
Se define esta serie documental atendiendo a la
ESTUDIOS PARA funcién de la dependencia indicada como
LA “Elaborar estudios, investigaciones y reportes
IMPLEMENTACION que orienten el disefio de politicas, estrategias y
DE PROGRAMAS foma de decisiones para la implementacién de
DE DESARROLLO los PDET”, que da cuenta del avance y los
CON ENFOQUE resultados de las actividades y proyectos
TERRITORIAL llevados a cabo por la Agencia en cumplimiento

de su misionalidad.

No se optd por la denominacion del BANTER y
se definio la denominacién a nivel de serie y no
con subseries identificando Baja de bienes,
ingreso de bienes y egreso de bienes, teniendo
COMPROBANTES en cuenta en simplificar la cantidad de subseries

DE ALMACEN y que dicha informacién se puede indicar en la
identificacion de la carpeta, asi como en la
descripcién de la hoja de control en el momento
de su diligenciamiento, de igual manera, se
evidencian en los tipos documentales de la serie.

Los tipos documentales registrados para las series y subseries documentales de las
Tablas de Retencion Documental representan la integridad de las unidades
documentales generadas en las diferentes dependencias en ejercicio de sus funciones.

Finalmente, se elabora el cuadro de clasificacion documental en el cual se relacionan
las funciones por cada una de las 39 dependencias de la estructura adoptada por la
Agencia en el Decreto 1223 de 2020 y las Resoluciones que lo modifican.

2.2 Formatos de Produccion Documental

La Agencia administra documentacion, tanto en formato fisico (papel) como formato
electrénico (PDF/A).
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¢ Documentacion formato papel

La produccion documental en la Agencia inicia con la estructuracion de documentos
mediante la implementacioén de formas, formatos y formularios para la normalizacion
de documentos registrados en el Sistema Integrado de Gestidn; también se cuenta con
documentos facilitativos que permiten el correcto diligenciamiento de plantillas,
formatos y formularios.

En la Agencia se evidencia produccion de documentos en soporte papel o fisico y
puede ser justificada con argumentos especificos que reflejan las necesidades y
contextos particulares del pais, esta situacion se da teniendo en cuenta que la Agencia
hace presencia en 170 municipios de 16 subregiones del pais en las cuales desarrolla
sus funciones especialmente en areas rurales y remotas donde el acceso a la
tecnologia y conexién a internet puede ser limitado o inestable o que genera que no
se puedan generar todos los documentos de manera electronica o digital

e Documentacion formato electronico

Actualmente la entidad cuenta con el Sistema de Gestion Documental — ORFEO para
administrar de manera centralizada y normalizada la recepcion, radicacion, distribucién
y control de las comunicaciones producidas y recibidas. Una vez llega un comunicado
es digitalizado e ingresa al sistema mediante un numero de radicacion asignado en el
aplicativo. Una politica interna es que todo aquello que se radica debe ser digitalizado
para que sea objeto de consulta desde el repositorio digital. Con estos recursos, la
Agencia logra la articulacion basica para una adecuada administracion de los sistemas
de informacién que apoyan la actividad administrativa y misional.

Acorde a lo anterior, es importante tener en cuenta que desde los lineamientos de la
Ley 527 de 1999, (Articulo 11) define las caracteristicas esenciales para valorar la
fuerza probatoria de los mensajes de datos o documento electrénico, asi:

e La confiabilidad en la forma en la que se haya generado.

e La confiabilidad en la forma en que se haya archivado.

e La confiabilidad en la forma en que se haya comunicado el mensaje.
e La confiabilidad en la forma en que se haya conservado.

e Laintegridad de la informacién.

e La forma en la que se identifique a su iniciador.
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Asi las cosas, y teniendo en cuenta el Decreto 1080 de 2015, en su Articulo 2.8.2.7.2.,
define de manera puntual y categdrica cuales deben ser las caracteristicas de un
documento producido en ambiente electrénico y digital, a saber:

e Autenticidad: efecto de acreditar que un documento es lo que pretende ser, sin
alteraciones o corrupciones con el paso del tiempo. Es uno de los componentes
que conforman la confianza del documento respecto al contexto, estructura y
contenido.

o Fiabilidad: capacidad de un documento para asegurar que su contenido es una
representacion completa, fidedigna y precisa de las operaciones, las
actividades, los hechos que testimonia o se puede establecer, declarar o
sostener el acto o hecho del que es relativo, determinando la competencia del
autor y examinando tanto la completitud en la forma del documento como el
nivel de control ejercido durante su proceso de produccion.

¢ Integridad: Entendida como la cualidad de un documento para estar completo
y sin alteraciones, con la cual se asegura que el contenido y atributos estan
protegidos a lo largo del tiempo. Es uno de los componentes que conforman la
confianza del documento.

¢ Disponibilidad: capacidad actual y futura de que tanto el documento como sus
metadatos asociados puedan ser consultados, localizados, recuperados,
presentados, interpretados, legibles, y por tanto estar en condiciones de uso.

En funcion a lo que antecede, Agencia de Renovacion del Territorio, se trabaja en la
optimizacion de la plataforma tecnoldgica con el propésito de cumplir con los principios
emitidos tanto por el Archivo General de la Nacion como por el Ministerio de
Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones en el sentido de robustecer la
infraestructura tecnolégica el (hardware software) para la debida gestion, tramite,
administracion, preservacion y conservacion de la informacion, asi como su posterior
consulta.

De otra parte, la Agencia de Renovacion del Territorio en concordancia con el
procedimiento PD-GA-11.V4 - Gestion de comunicaciones oficiales, a partir de la
vigencia 2021, dio inicio a la implementacion de dispositivos de seguridad digital para
la firma mediante Token fisico, con el propdsito de garantizar la adecuada
administracion y preservacion de los documentos electronicos de archivo, en este
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procedimiento se identifican los funcionarios autorizados para generar, radicar y firmar
a través del aplicativo dispuesto. La Agencia tiene en consideracion los diferentes
elementos del sistema para la optimizacion de su Software, con el objeto de garantizar
las caracteristicas clave de sus registros (autenticidad, confiabilidad, integridad y
usabilidad).

De igual manera, la Agencia atendera y contemplara las tres partes definidas en la
Norma Técnica Colombiana NTC-ISO 16175 la cual establece los principios, buenas
practicas y directrices que den cuenta del cumplimiento funcional del software que
controlara el sistema de gestion de los documentos en el entorno electronico. Adicional
a los requisitos del Modelo de Requisitos para la Gestiéon de Documentos Electrénicos
— MOREQ, esta norma, abarca también las directrices que debe cumplir la entidad para
el correcto funcionamiento de la oficina electrénica con sus diferentes mddulos
garantizando la gestion de los documentos a partir de su autenticidad, integridad y
fiabilidad.

Generalidades y principios registros en el entorno digital.

Directrices y requisitos funcionales para sistemas de

Parte 2 o A
gestién de documentos electronicos.

Guias y requisitos funcionales de los registros en los
sistemas de negocio.

llustracion 3 1SO 16175
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En este sentido, la entidad trabaja en los siguientes componentes para el software de
Gestidn Documental:

1. Crear

eCaptura
e|dentificacion
sClasificacion

2. Mantener

eControles y seguridad
eRegistros hibridos
e*Retencion, migracion y disposicion

3. Diseminar

eBuscar, recuperar y entregar

4. Administrar !

sFunciones administrativas

llustracion 4 Requisitos y Armonizacién I1SO 16175

La Agencia clasifica los documentos electronicos bajo los siguientes criterios de
acuerdo con su forma de creacion:

¢ Documentos nativos electréonicos, cuando han sido elaborados desde un
principio en medios electrénicos y permanecen en estos durante todo su ciclo
de vida.

e Documentos digitalizados, cuando se toman documentos en soportes
tradicionales (como el papel) y se convierten para su utilizacion en medios
electronicos.

La Agencia de Renovacioén del Territorio gestiona los documentos electronicos a traves
de sistemas y aplicativos los cuales utilizan formatos que garantizan la preservacion
digital a largo plazo teniendo como referencia la Guia Técnica de Gestion de
Documentos y Expedientes Electronicos de MINTIC, asi mismo, con el fin de facilitar
el acceso a los documentos de archivo se les asignara los metadatos correspondientes
que estaran vinculados al Sistema de Gestién de Documentos Electronicos de Archivo
(SGDEA).
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La produccion documental de la Agencia en su mayor volumen se genera en
documentos con formato PDF/A, ya sea para digitalizacién, conversion o produccion
de documentos electrénicos. La produccion y el procedimiento de Gestion Documental
son esenciales para manejar la complejidad y la importancia de los documentos
relacionados con procesos territoriales. La correcta gestion de documentos es crucial
para garantizar la transparencia en el proceso de renovacién territorial y para
proporcionar pruebas claras de cumplimiento de la normatividad vigente en el marco
de la misionalidad de la Agencia.

Uso de Metadatos

Las actividades relacionadas con la trazabilidad, descripcion (metadatos),
disponibilidad, recuperacion y acceso a los documentos se encuentra contemplada en
la completitud de los requisitos minimos del Modelo de Requisitos para la Gestion de
Documentos Electronicos.

Como se indicd anteriormente y en cumplimiento con la normativa: Decreto 1080 de
2015 (Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura), ISO 26122:2008 (Analisis de
proceso de trabajo para la gestién documental) ISO 30300 (Sistemas de gestidén para
los documentos. Fundamentos y vocabulario), ISO 30301 (Sistemas de gestion para
los documentos. Requisitos), ISO 23081 (Metadatos para la gestién de documentos),
la Agencia cuenta con el Sistema de Gestion Documental — ORFEO para administrar
de manera centralizada y normalizada la recepcion, radicacion, distribucion y control
de las comunicaciones producidas, enviadas y recibidas. Esta herramienta, permite la
digitalizacién para la consulta y agilizar los canales de circulacién y control documental
de las diferentes areas, facilitando la trazabilidad y respuesta oportuna a los tramites.
Actualmente la Agencia implementa la gestion y tramite de sus comunicaciones
teniendo en cuenta los elementos como:

Registro de Documentos
Distribucién

Acceso y Consulta

o Control y Seguimiento

Captura de Metadatos

De conformidad con el Articulo 2.8.2.7.9. Metadatos minimos de los documentos
electronicos de archivo y la guia técnica de Gestiéon de Documentos y Expedientes

Programas«: Desarrollo
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Electrénicos del del Ministerio de las Tecnologias de la Informacion y de las
Comunicaciones MINTIC y el Archivo General de la Nacion AGN, la Agencia tomara

captura de los campos de metadatos para los documentos digitalizados asi:

Publicado: 24-06-2024

METADATO NIVEL ESTR):':JI:EURA DESCRIPCION

Caédigo Cadigo de identificacion definido en la

Serie/subserie Expediente TRD.

documental

Nombre Nombre de la serie o subserie definido

Serie/subserie Expediente enla TRD.

documental

Identificacion Expediente <Title> Nombre o Titulo del Expediente

Fecha Expediente <Date> Fecha de creacion del expediente.

Tamaiio del Expediente <Size> Tamafo que ocupa el expediente en

Expediente bytes, megabytes o gigabytes.

Unidad Dependencia o GIT responsable del

administrativa Expediente <Creator> contenido (expediente).

responsable

Cédigo del Documento Consecutivo de formato definido en el

Documento proceso.

Tipo documental Documento <Type> Naturaleza del contenido (articulo,
tesis, ponencia, etc.).

Titulo del Documento <Title> Nombre de la tipologia documental.

documento

Tamaio del Documento <Size> Tamafio que ocupa el documento en

Documento bytes, megabytes o gigabytes.

Fecha Documento <Date> Fecha de creacion del documento.
Formato del recurso (tamafio,

Formato Documento <Format> duracion, software, hardware
necesario para su reproduccion, etc.).

Autor o Emisor Documento Autor personal o entidad responsable
del contenido del documento.

Clasificacion de Documento | <accessCondition> | Restricciones y condiciones de

Acceso acceso impuestas para la lectura,
descarga, analisis o préstamo del
documento.

Relacion Documento <Relation> Descripcion referencia cruzada.

Bo .
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2.3 Archivos relativos a Derechos Humanos y Derecho Internacional
Humanitario

En cumplimiento con lo establecido en el articulo 2.8.5.4.7. del Decreto 1080 de 2015,
asi como lo previsto en el Acuerdo 004 de 20152 del Archivo General de la Nacién, por
el cual se reglamenta la administracion integral, control, conservacion, posesion,
custodia y aseguramiento de los documentos publicos relativos a los Derechos
Humanos y el Derecho Internacional Humanitario que se conservan en archivos de
entidades del Estado y atendiendo lo dispuesto por la resolucién 031 del 06 de febrero
de 2017, expedida por el Archivo General de la Nacion y el Centro Nacional de Memoria
Histdrica, se consideran como archivos de derechos humanos, memoria historica y
conflicto armado a todos los soportes y formatos (analogos, electronicos y digitales),
bajo los cuales registran, almacenan, y conforman archivos las instituciones a las
cuales aplica dicho protocolo, dentro de los que se incluyen bases de datos, desarrollos
de software, documentos no textuales y formatos no convencionales.

El punto 1 del Acuerdo Final, la Reforma Rural Integral (RRI), y el articulo 3 del Decreto
893 de 2017, establecen que el proceso para la transformacion estructural del campo
debe abarcar la totalidad de las zonas rurales del pais por lo que la Agencia de
Renovacion del Territorio, sobre los cimientos normativos en mencion ha desarrollado
un rol de coordinacion y articulacion para la implementacién de los PDET en donde se
definen programas subregionales de transformacién integral del ambito rural y que, a
través de ellos, se ponen en marcha con mayor celeridad los instrumentos de la RRI
en los territorios mas afectados por el conflicto armado, la pobreza y las economias
ilicitas.

Para la identificacion de los documentos de derechos humanos, se tuvo en cuenta, los

siguientes criterios:

e Documentos resultantes de la ejecucion de los Programas con Enfoque
Territorial, diferencial y de género que implica reconocer y tener en cuenta las
necesidades, caracteristicas y particularidades econdmicas, culturales y

3 El proceso de elaboracion del instrumento se inicid en el afio 2020 y fue presentado para su evaluacién ante el Archivo General de
la Nacién (AGN) en el afio 2021. En ese momento, se encontraba vigente el Acuerdo 004 de 2015. Actualmente las diferentes
disposiciones y preceptos de mencionado Acuerdo se encuentran recogidos en el Acuerdo 001 de 2024. Es importante resaltar que,
para la fase de implementacidn, se considerara cualquier normatividad que modifique o actualice la regulacién vigente cuando se
elaboré el instrumento. Esto asegura que el proceso se mantenga alineado con el marco normativo vigente en el proceso documental.
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sociales de los territorios, de las comunidades rurales y de grupos en condicion
de vulnerabilidad, garantizando la sostenibilidad socioambiental.

e Documentos generados en constancia de las mesas de trabajo que se llevan a
cabo con los gestores y actores participes de cada pilar de transformacion rural.

e Documentos que contienen informacién utilizada para analizar y monitorear el
avance en cada uno de los pilares de transformacion, evidenciando la
participacion de diversas entidades que ejecutan o estan involucradas en las
politicas publicas relacionadas con los pilares de los PATR.

¢ Documentos que son elaborados como herramienta de desarrollo de estrategias
en colaboracion con lideres de resguardos indigenas, consejos comunitarios de
comunidades negras, representantes de alcaldias, gobernaciones y otros
actores estratégicos de la subregion para cumplir con las iniciativas PDET.

e Documentos que evidencian la ejecucion de iniciativas, obras y proyectos
productivos en los 170 municipios PDET de Las 16 subregiones con recursos
propios de la Agencia y contando con la participacién de otras entidades.

e Documentos que hacen parte del fortalecimiento de las capacidades de gestion
general de las entidades territoriales (comunitarias, institucionales vy
organizativas).

e Documentos que evidencian el acompafiamiento y asesoria en los municipios
PDET.

e Documentos correspondientes a la implementacion del Punto 4 del Acuerdo
Final (“Solucion al Problema de las Drogas llicitas”) como los acuerdos
colectivos para la sustitucion voluntaria, estos acuerdos se han centrado en el
plan de atenciéon inmediata, con referencia a los elementos del PNIS y a la
Reforma Rural Integral.

En el formato de Tablas de Retencion Documental para las series o subseries que en
su contenido refleja informacion relacionada con los derechos humanos en la columna
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“‘procedimiento” se identifica el texto: “Asi mismo, esta documentacion que contiene
informacioén como fuente primaria y/o secundaria de archivos referidos a las graves y
manifiestas violaciones de Derechos Humanos e infracciones al Derecho Internacional
Humanitario, ocurridas con ocasion del conflicto armado interno”.

Para la documentacion correspondiente a derechos humanos se define como
disposicion final conservacion total y se enlistan en la siguiente tabla.

SERIE SUBSERIE

ACTAS Actas de Concertacion

ACTAS Actas de Mecanismo Especial de Consulta

ACTAS Actas de mesas Bilaterales

ACTAS Actas de mesas de Equidad de Género

ACTAS Actas de mesas de Impulso

ACTAS Actas de mesas Municipales

ACTAS Actas de mesas Sectoriales

ACTAS Actas de Seguimiento
Actas del Consejo Permanente de

ACTAS Direccion Programa Nacional Integral de
Sustitucion de Cultivos llicitos

ACTOS ADMINISTRATIVOS Acuerdos

ACTOS ADMINISTRATIVOS Resoluciones

ACUERDOS A’cgerdos de sustitucién de cultivos de uso
ilicito

CONTRATOS Contratos de Consultoria

CONTRATOS Contratos de Licenciamiento

CONTRATOS Contratos de Obra

DERECHOS DE PETICION

Informes de avance a la Implementacién de
INFORMES los Programas de Desarrollo con
Enfoque Territorial

Informes de avance de los planes de

INFORMES Accion Para la Transformacién Regional

INFORMES Informes de Avance Municipal

INFORMES Informes de Gestion de Oferta

PLANES Plan.es de Accion para la Transformacion
Regional

© [
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SERIE

SUBSERIE

Planes de financiamiento para la

PLANES implementacion de los Programas de
Desarrollo con Enfoque Territorial

PLANES Planes de Implementacion de la Hoja de Ruta
Planes de la Red para Reporteros

PLANES Comunitarios P P
Planes Integrales Municipales Y

PLANES Comunitarios De Sustitucion Y Desarrollo
Alternativo (PISDA)

PLANES Planes maestros de estructuracion

PLANES Planes Nacion Territorio

PROCESOS DE FINANCIAMIENTO

Procesos de Financiamiento Cooperacion
Internacional/Sector Privado

PROCESOS DE FINANCIAMIENTO

Procesos de Financiamiento de Obras por
Impuestos

PROCESOS DE FINANCIAMIENTO

Procesos de Financiamiento mediante el
Organo Colegiado de Administracién vy
Decision (OCAD Paz)

PROCESOS DE FINANCIAMIENTO

Procesos de Financiamiento Presupuesto
General de la Nacién Construccion Nacion
Paz

PROCESOS DE FINANCIAMIENTO

Procesos de Financiamiento Sistema General
de Regalias

PROCESOS DE FINANCIAMIENTO

Procesos de Financiamiento y/o
Cofinanciacién de Proyectos

PROCESOS DE
FORTALECIMIENTO DE
CAPACIDADES

Procesos de Fortalecimiento de Capacidades
Comunitarias

PROCESOS DE
FORTALECIMIENTO DE
CAPACIDADES

Procesos de Fortalecimiento de Capacidades
Institucionales

PROCESOS DE
FORTALECIMIENTO DE
CAPACIDADES

Procesos de Fortalecimiento de Capacidades
Organizativas

PROCESOS DE MECANISMO
ESPECIAL DE CONSULTA
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SERIE SUBSERIE

PROCESOS,METODOLOGICOS DE

SUSTITUCION DE CULTIVOS DE

USO ILiCITO
Programas de Desarrollo con Enfoque

PROGRAMAS Terr?torial )
Programas de monitoreo y seguimiento

PROGRAMAS de Programas de Desarrollo con Enfoque
Territorial

PROYECTOS Proyectos Ambientales y Forestales
Proyectos de desarrollo econémico

PROYECTOS progucﬁvo y

PROYECTOS Proyectos de Educacion y Primera Infancia
Rural

PROYECTOS Proyectos. ’de Reconciliacion, Convivencia y
Construccion de Paz

PROYECTOS Proyectos de Salud Rural

PROYECTOS !:”rgyectos de sustitucion voluntaria de cultivos
ilicitos

PROYECTOS Proyectos Infraestructura y Habitat

SOLICITUDES DE PAGO A

BENEFICIARIOS

3. VALORACION DOCUMENTAL

Este es un proceso que determina valores primarios y secundarios de los documentos,
con el objeto de establecer su permanencia en las diferentes fases del archivo y fijar
su disposicidn final (eliminacion o conservacion temporal o definitiva).

Este proceso inicia desde la planeacidén y produccion misma de los documentos, la
valoracion es permanente y continua durante el ciclo de vida del documento al interior
de la Agencia de Renovacion del Territorio para determinar los valores de los
documentos en cada una de las fases por las que transcurre el documento, desde su
origen hasta su disposicion final, se tiene en cuenta la clasificacién que se ha dado a
los valores de los documentos de acuerdo con el ciclo vital de la informacién.

Programas«: Desarrollo
Enfoque Territorial

Rl & Net 25 FM-
& W ART-04. V7
Publicado: 24-06-2024



A7)
Agencia de Renovacion
del Territorio - ART

En este proceso, se analizan e identifican los valores primarios (administrativos,
contables, fiscales, legales y técnicos) y los valores secundarios (histéricos, cientificos
y socioculturales), con lo que cuente la documentacion.

Para llevar a cabo la valoracién documental de las series y subseries definidas, se tuvo
en cuenta los siguientes criterios:

e Acuerdo final de Paz

e Cumplimiento de la Ley 1448 de 2011

e Protocolo de Gestion Documental.

e Procedimientos de la Agencia que reflejan la produccion documental analizando
desde la produccion y recepcidn hasta la disposicién final de los documentos.

e Andlisis de prescripciones y caducidades desde el punto administrativo,
contable, fiscal, disciplinario y legal.

e Informacién aportada por los productores de la informacion, asi como la
frecuencia de consulta.

e Documentacién que evidencia y da cuenta de la misionalidad de la Agencia.

e Documentacion que contiene informaciéon como fuente primaria y/o secundaria
de archivos referidos a las graves y manifiestas violaciones de Derechos
Humanos e infracciones al Derecho Internacional Humanitario, ocurridas con
ocasion del conflicto armado interno.

3.1 Identificacion de Valores Primarios

Los tiempos de retencion documental, indican el tiempo en que los documentos deben
permanecer en el archivo de gestion y el archivo central para posteriormente hacer
efectiva su disposicion final.

Estos tiempos fueron establecidos en un rango entre los 5 y los 80 afos, segun los
valores primarios que puedan tener las agrupaciones documentales vy las
prescripciones y caducidades que se han establecido en la normatividad vigente. Los
criterios que se tuvieron en cuenta para definir los valores primarios de las series y
subseries documentales establecidos para las TRD fueron:

e Valor Administrativo: Valor que posee un documento o una serie documental
que desde su produccion evidencia el desarrollo de la gestion de la dependencia
en ejercicio de sus funciones y que la informacion esta contenida en otra serie
O subserie.
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e Valor Contable: Cualidad de los documentos que soportan el conjunto de
cuentas y de registros de los ingresos, egresos y los movimientos econémicos
de una entidad publica o privada.

Se considero Ley 962 del 2005, Articulo 28. (...) “Los libros y papeles de
comerciante y de no comerciante, se deben conservar por un periodo de diez (10)
arios contados a partir de la fecha del ultimo asiento, documento o comprobante,
pudiendo utilizar para el efecto, a eleccion del comerciante, su conservacion en
papel o en cualquier medio magnético o electronico que garantice su reproduccion
exacta, sin perjuicio de términos menores consagrados en otras normas”

El Decreto 2649 de 1993 Articulo 134. CONSERVACION Y DESTRUCCION DE
LOS LIBROS. Los entes econdmicos deben conservar debidamente ordenados los
libros de contabilidad, de actas, de registro de aportes, los comprobantes de las
cuentas, los soportes de contabilidad y la correspondencia relacionada con sus
operaciones.

e Valor Fiscal: Utilidad de los documentos de archivo para el Tesoro o Hacienda
Publica.

El Articulo 9 de la Ley 610 de 2000 en el cual se indica “La accién fiscal caducara si
transcurridos cinco (5) afios desde la ocurrencia del hecho generador del dafio al
patrimonio publico, no se ha proferido auto de apertura del proceso de responsabilidad
fiscal. Este término empezara a contarse para los hechos o actos instantaneos desde
el dia de su realizacion, y para los complejos, de tracto sucesivo, de caracter
permanente o continuado desde el ultimo hecho o acto. La responsabilidad fiscal
prescribira en cinco (5) anos, contados a partir del auto de apertura del proceso de
responsabilidad fiscal, si dentro de dicho término no se ha dictado providencia en firme
que la declare. El vencimiento de los términos establecidos en el presente articulo no
impedira que cuando se trate de hechos punibles, se pueda obtener la reparacion de
la totalidad del detrimento y demas perjuicios que haya sufrido la administracion, a
través de la accion civil en el proceso penal, que podra ser ejercida por la contraloria
correspondiente o por la respectiva entidad publica”.

Las series, subseries que evidencien acciones que den apertura a procesos fiscales
tendran como minimo un periodo de retencién de cinco (5) afios, siempre y cuando no
se tengan en cuenta otros valores que amplien el tiempo de retencion.

Ley 863 (29, diciembre, 2003). Por la cual se establecen normas tributarias, aduaneras,
fiscales y de control para estimular el crecimiento econdmico y el saneamiento de las
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finanzas publicas. Articulo 42 Documentacion comprobatoria. Modificase el articulo
260-4 del Estatuto Tributario, el cual queda asi (...) Dicha documentacion debera
conservarse por un término minimo de cinco (5) afios, contados a partir del 1° de enero
del afio siguiente al afio gravable de su elaboracion, expedicion o recibo y colocarse a
disposicion de la Administracion Tributaria, cuando esta asi lo requiera.

e Valor Legal: Es el valor que puede tener la informacion como evidencia o
soporte de un proceso derivado de derechos y obligaciones legales, reguladas
por el derecho comun o el derecho publico y que sirven como testimonio ante
la Ley.

Se tuvo en cuenta lo referido en la Ley 791 de 2002, articulo 8 que modifica el articulo
2536 del Codigo Civil, en la cual se indica “La accion ejecutiva se convierte en ordinaria
por el lapso de cinco (5) arios, y convertida en ordinaria durara solamente otros cinco

(5).”

Se considerod el Decreto 1072 de 2015 en su articulo 2.2.4.6.13 que establece una
conservacion minima de veinte (20) anos para los documentos que soportan el
Sistema de Salud y Seguridad en el Trabajo.

El articulo 55 de Ley 80 de 1993, en lo que tiene que ver con la responsabilidad
contractual, establece como prescripcion de la accion disciplinaria diez (10) afos, cuyo
término queda cubierto en el periodo de retencion de veinte (20) afios asignado a las
series y subseries documentales con la documentacién relacionada con los procesos
de contratacién en sus diferentes modalidades de seleccion.

Los procesos disciplinarios tienen un tiempo minimo de (10) afios., El tiempo indicado
corresponde a la prescripcion establecida en el articulo 33, Ley 1952 de 2019.

En relacién con las historias laborales la conservacion sera de (80) afos conforme lo
indicado por AGN y su disposicion final sera de Conservacion Total atendiendo la
sentencia 470 de 2019 de la corte constitucional.

e Valor Patrimonial: Atributo de los documentos producidos y recibidos por una
institucion en virtud de sus funciones misionales.

Los tiempos de conservacion establecidos en el Archivo de Gestion obedecen tanto a
las necesidades de informacion de las dependencias como al espacio reducido para la
custodia de los archivos.
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3.2 Identificacion de Valores Secundarios

El valor secundario es el que adquieren los documentos una vez pierden los valores
primarios, el cual se mide por el posible uso y potencialidad que puede tener la
informacion como fuente de investigacion para la historia y memoria de la nacion, la
cultura y la ciencia, desarrollo de la entidad.

Los criterios de valoracion secundaria estan identificados, principalmente, en las areas
misionales de la Agencia y en aquellas que se genera documentacién que por su
importancia requieren su conservacion en los que el criterio para determinar este tipo
de documentos es el contenido informativo y la funcion de este. Los valores
secundarios, cualidades que adquieren los documentos una vez se agotan sus valores
primarios son:

e Valor Histérico: Es la cualidad atribuida a los documentos que deban
conservarse permanentemente como fuente primaria de informacion, util para
la reconstruccion de hechos historicos, de la memoria de una comunidad o de
la misma historia.

¢ Valor Cientifico: Cualidad de los documentos que registran informacion relativa
a la creacion de conocimiento en cualquier area del saber.

e Valor Cultural: Es la cualidad, que adquieren los documentos que, por su
contenido, testimonian hechos, vivencias, tradiciones, costumbres, habitos,
valores, modos de vida o desarrollos econémicos, sociales, politicos, religiosos
0 estéticos propios de una comunidad y utiles para el conocimiento de su
identidad.

Adicionalmente, se determind que algunos documentos cuentan con valores
secundarios desde el momento de su creacion por el contenido testimonial y que hace
posible la reconstruccion de la memoria de la Agencia, como es el caso de las
Resoluciones, Proyectos, Programas de Desarrollo con Enfoque Territorial — PDET,
documentos que por su caracter misional dan cuenta de la gestion realizada por la
Agencia en el cumplimiento de su objeto y funciones.
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Las series definidas con valores secundarios se reflejan en la siguiente tabla:

SERIE SUBSERIE VALOR SECUNDARIO
ACTAS Actas de Concertacion Historico
ACTAS Actas de Eliminacion Historico
Documental
ACTAS Actas de la Comision De Cientifico
Personal
ACTAS Actas de la Junta de Historico

Direccionamiento Estratégico
Actas de Mecanismo Especial

ACTAS de Historico, Patrimonial y cultural
Consulta
ACTAS Actas de mesas Bilaterales Histdrico, Patrimonial y cultural
ACTAS Actas de mesgs de Equidad de Historico, Patrimonial y cultural
Género
ACTAS Actas de mesas de Impulso Historico, Patrimonial y cultural
ACTAS Actas de mesas Municipales | Histérico, Patrimonial y cultural
ACTAS Actas de mesas Sectoriales Historico, Patrimonial y cultural
ACTAS Actas de Seguimiento Histérico y Patrimonial
ACTAS Actas del Comité _A’\sesor de Historico
Contratacion
ACTAS Actas del C.)omlt.e: Asesor de Histérico
Direccion
ACTAS Actas del .Comllte Consejo Histérico
Directivo
ACTAS Actas del Comité de Cientifico
Conciliacion y Defensa Juridica
ACTAS Actas del Comité de Historico y Patrimonial
Convivencia
Actas del Comité de e
ACTAS Coordinacién de Control Interno Cientifico
ACTAS Actas del Comité de Histoérico

Teletrabajo
Actas del Comité del Gobierno

ACTAS Histérico y Patrimonial
de Datos
ACTAS Actas del C_(’)mlte Dlreccpn de Historico
Informacion y Prospectivo
ACTAS Actas del Comité Directivo Historico
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SERIE SUBSERIE VALOR SECUNDARIO

ACTAS Actas del Comité Evaluacion Historico

de Bienes
ACTAS Actas del _C'omité Institucif)nal Histérico
de Gestién y Desempeiio
ACTAS Actas del comité operativo Historico
Actas del Comité Paritario de
ACTAS Seguridad y Salud en el Historico
Trabajo COPASST
Actas del Comité Técnico de L
ACTAS Sostenibilidad Contable Historico
Actas del Consejo Permanente
de Direccion Programa
ACTAS Nacional Historico
Integral de Sustituciéon de
Cultivos llicitos
ADMII\'IAI\g'—II:giTIVOS Acuerdos Historico
ACTOS Resoluciones Historico
ADMINISTRATIVOS
ACUERDOS Acuerdos de sustitucion de Historico
cultivos de uso ilicito
ANTEPROYECTO DE Histérico
PRESUPUESTO

BOLETINES Boletines de prensa Historico y Patrimonial

CONCEPTOS Conceptos juridicos Histoérico
CONTRATOS Contratos de Arrendamiento Historico y Patrimonial
CONTRATOS Contratos de Comodato Historico y Patrimonial
CONTRATOS Contratos de Compraventa Historico y Patrimonial
CONTRATOS Contratos de Consultoria Historico y Patrimonial
CONTRATOS Contratos de Licenciamiento Historico y Patrimonial
CONTRATOS Contratos de Obra Historico y Patrimonial
CONTRATOS Contratos de Prestacion de Histérico y Patrimonial

Servicios
Contratos De Prestacion de
CONTRATOS Servicios Profesionales y de Historico y Patrimonial
Apoyo a la Gestion

CONTRATOS Contratos de Seguros Histérico y Patrimonial
CONTRATOS Contratos de Suministro Historico y Patrimonial
CONTRATOS Contratos Interadministrativo Historico y Patrimonial
CONTRATOS Contratos Orden de Compra Historico y Patrimonial
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SERIE SUBSERIE VALOR SECUNDARIO
CONVENIOS Convenios de Asociacion e Histarico
Interadministrativos
CONVENIOS Convenios de Cooperacion Historico y Patrimonial
ESTADOS Cientifico
FINANCIEROS
ESTUDIOS PARA LA
IMPLEMENTACION
DE PROGRAMAS DE Historico y Patrimonial
DESARROLLO CON
ENFOQUE
TERRITORIAL
ESTUDIOS
TECNICOS DE
MODIFICACION DE Historico
ESTRUCTURA
ORGANICA
HISTORIAS Historico y Patrimonial
LABORALES
INFORMES Informes a Entes de Control Cientifico
INFORMES Informes de auditoria interna Histérico y Patrimonial
Informes de avance a la
INFORMES Implementacion de los Histérico
Programas de Desarrollo con
Enfoque Territorial
Informes de avance de los
INFORMES planes de Accién Para la Histoérico
Transformacién Regional
INFORMES Informes de Avance Municipal Histérico
INFORMES Informes de Ejecucion Histdrico y Patrimonial
Presupuestal
INFORMES Informes de Gestion de Oferta Histoérico
INFORMES Informes de gestion Historico y patrimonial
institucional
INFORMES Informes de In'd’icadores de Histérico
Gestion
INFORMES Informes de rgndicién de Cientifico
cuenta fiscal
Informes de Seguimiento al
INFORMES Modelo Integrado de Histérico
Planeacion y Gestion
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SERIE SUBSERIE VALOR SECUNDARIO
INFORMES Informes pormenorizados del Historico
estado de Control Interno
INSTRUMENTOS Bancos terminologicos de
ARCHIVISTICOS series y subseries Historico
documentales
INSTRUMENTOS Cuadros de Clasificacion Histérico
ARCHIVISTICOS Documental
INSTRUMENTOS Inventarios Documentales de Historico
ARCHIVISTICOS archivo central
INSTRUMENTOS Mo%elog Fle Requisitos para la -
ARCHIVISTICOS estion de I?o_cumentos Historico
Electrénicos
INSTRUMENTOS Planes Institucionales de Historico
ARCHIVISTICOS Archivos
INSTRUMENTOS Programas de Gestién Historico
ARCHIVISTICOS Documental PGD
TS;E:\J/I}ASI%I'ngg Tablas de Control de Acceso Histdrico
INSTRUMENTOS Tablas de Retencion Historico
ARCHIVISTICOS Documental
INSTRUMENTOS Tablas de Valoracion Historico
ARCHIVISTICOS Documental
INSTRUMENTOS DE Instrumentos de control de Histérico y cultural
CONTROL recoleccién de informacién
Instrumentos de Control de
registros de seguimiento y
INSTRUMENTOS DE evaluacion del sistema de Histérico
CONTROL gestiéon y seguridad y
privacidad de la
informacion
MANUALES Manuales de Contratacion Historico
MANUALES Manuales de Imagen Histérico y Patrimonial
Corporativa
Manuales especificos de
MANUALES funciones, requisitos y Historico
competencias laborales
Planes Anticorrupcion .
PLANES Atencioén al CiudF;dang Historico
PLANES Planes Anuales de Historico
Adquisiciones
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SERIE SUBSERIE VALOR SECUNDARIO
PLANES Planes anuales de auditoria Historico
PLANES Planes de Accién Institucional Histérico
PLANES Planes de Accion para la Histérico y Patrimonial

Transformacion Regional
PLANES Planes de bienestar e Cultural
incentivos
PLANES Planes de Comunicaciones Historico y cultural
PLANES Planes de Conservacion Historico
Documental
PLANES Planes de Desarrollo Histoérico
institucional
Planes de financiamiento para
PLANES la implementacion de los Historico y cultural
Programas de Desarrollo con
Enfoque Territorial
PLANES Planes de Gestion del Riesgo Histérico
PLANES Planes de Implementamon de Historico
la Hoja de Ruta
PLANES Planes de la Red para Historico y cultural
Reporteros Comunitarios
PLANES Planes de_ Me_Joramlento Historico
Institucional
PLANES Planes de preservacioén digital Historico
a largo plazo
PLANES Planes de seguridad y Historico
privacidad de la informacion
PLANES Planes de Sensibilizacion Del Histérico y Patrimonial
Control Interno
Planes de trabajo anual del
Sistema de Gestion de e
PLANES Seguridad y Salud en el Historico
Trabajo
PLANES Planes de Transfgrenglas Historico
Documentales Primarias
PLANES Planes de Transferenma'\s Histérico
Documentales Secundarias
Planes de Tratamiento de
PLANES Riesgos de Seguridad y Historico
Privacidad de la Informacién
PLANES Planes Estratégicos Histérico
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SERIE SUBSERIE VALOR SECUNDARIO
PLANES Planes Estratégicos de Talento Cientifico
Humano
PLANES Planes Estratégicos de Cientifico
Tecnologias de la Informacion
PLANES Planes Institucionales de Histérico y Patrimonial
Capacitacién
Planes institucionales de
PLANES Gestién Histérico y Patrimonial
Ambiental
Planes Integrales Municipales
Y L e
PLANES Comunitarios De Sustitucion Y Histdrico, cientifico y cultural
Desarrollo Alternativo (PISDA)
PLANES Planes maestros de Historico
estructuracion
PLANES Planes Nacion Territorio Historico

PROCESOS DE
COBRO COACTIVO

Histdrico y Patrimonial

PROCESOS DE
FINANCIAMIENTO

Procesos de Financiamiento
Cooperacion
Internacional/Sector Privado

Historico y cultural

PROCESOS DE
FINANCIAMIENTO

Procesos de Financiamiento de
Obras por Impuestos

Historico y cultural

PROCESOS DE
FINANCIAMIENTO

Procesos de Financiamiento
mediante el Organo Colegiado
de Administracion y Decision
(OCAD Paz)

Historico y cultural

PROCESOS DE
FINANCIAMIENTO

Procesos de Financiamiento
Presupuesto General de la
Nacion Construccion Nacion
Paz

Historico y cultural

PROCESOS DE
FINANCIAMIENTO

Procesos de Financiamiento
Sistema General de Regalias

Historico y cultural

PROCESOS DE
FINANCIAMIENTO

Procesos de Financiamiento y/o
Cofinanciacion de Proyectos

Historico y cultural

PROCESOS DE

FORTALECIMIENTO DE

CAPACIDADES

Procesos de Fortalecimiento de
Capacidades Comunitarias

Historico y cultural
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SERIE

SUBSERIE

VALOR SECUNDARIO

PROCESOS DE
FORTALECIMIENTO DE
CAPACIDADES

Procesos de Fortalecimiento de
Capacidades Institucionales

Historico y cultural

PROCESOS DE
FORTALECIMIENTO DE
CAPACIDADES

Procesos de Fortalecimiento de
Capacidades Organizativas

Historico y cultural

PROCESOS DE
MECANISMO
ESPECIAL
DE CONSULTA

Historico y cultural

PROCESOS
JURIDICOS

Procesos de conciliacion
Extrajudicial

Histérico

PROCESOS
JURIDICOS

Procesos Disciplinarios

Histdrico y Patrimonial

PROCESOS
METODOLOGICOS DE
SUSTITUCION DE
CULTIVOS DE USO

Histdrico, cientifico y cultural

ILICITO

PROGRAMAS Programas de Bienestar e Histérico y Patrimonial

incentivos
PROGRAMAS Programas de Degarrpllo con Histérico

Enfoque Territorial
Programas de monitoreo y
seguimiento de Programas de e

PROGRAMAS Desarrollo con Enfoque Historico

Territorial
PROYECTOS Proyectos Ambientales y Histérico, cientifico y cultural

Forestales
PROYECTOS Proye’ctgs de desarrqllo Histérico, cientifico y cultural

economico y productivo
Proyectos de Educacion y
PROYECTOS Primera Histérico, cientifico y cultural
Infancia Rural
PROYECTOS Proyectos de Inversién Historico
Proyectos de Reconciliacion,
PROYECTOS Convivencia y Construccién de | Historico, cientifico y cultural
Paz

PROYECTOS Proyectos de Salud Rural Histérico, cientifico y cultural
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SERIE SUBSERIE VALOR SECUNDARIO
Proyectos de sustitucion

PROYECTOS . . o Historico, cientifico y cultural
voluntaria de cultivos ilicitos

PROYECTOS Proyectos Ejecutados Histérico y patrimonial

PROYECTOS Proyectos Estructurados Historico y cultural

PROYECTOS Proyectos Infraestructura y Historico, cientifico y cultural

Habitat

SOLICITUDES DE
PAGO A Historico
BENEFICIARIOS

Una vez identificados los valores primarios y secundarios, se procede a determinar los
tiempos de retencién y la disposicion final.

3.3 Tiempos de Retencién

Como resultado de la valoracion documental se definieron los tiempos de retencion
para cada una de las series y subseries documentales teniendo en cuenta algunos
criterios tales como:

¢ Normas que indican el tiempo de conservacion minimo para los documentos.

e Series transversales a todas las entidades se definié conforme lo indicado en el
Banco Terminologico AGN-BANTER.

e Tiempos definidos conforme la frecuencia de consulta y uso de la informacion
por parte de los archivos de gestion, garantizando que los tiempos sean
suficientes para atender toda clase de requerimientos (documentacion sin
sustento normativo).

En el desarrollo de la valoracion documental y de la determinacion de tiempos de
retenciéon de toda la documentacién institucional, se consultaron las normas que
regulan los tiempos de prescripcion, la produccion, almacenamiento y custodia, como
se evidencia en la siguiente tabla:
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™ | T™M SOPORTE
SERE SR AG | AC NORMATIVO
S Acuerdo 004 de
pesdoEimnacin | 5 | 5 |0
Ley 594 de 2000
ACTAS Actag del Qomlte de 2 8 Ley 1474 de 2011,
Convivencia articulo 132
Actas del Comité de Articulo 11 de la
ACTAS Coordinacion de Control 2 8 | Ley 87 de 1993.
Interno
Actas del Comité Paritario de Articulo 2.2.4.6.13.
Seguridad y Salud en el del Decreto 1072
ACTAS Trabajo 2 8 de 2016
COPASST
ANTEPROYECTO DE 5 8 Articulo 28 de la
PRESUPUESTO Ley 962 de 2005
COMPROBANTES Comprobantes de eareso 5 8 Articulo 28 de la
CONTABLES P 9 Ley 962 de 2005
COMPROBANTES Comprobantes de Inareso 5 8 Articulo 28 de la
CONTABLES P 9 Ley 962 de 2005
COMPROBANTES DE 5 8 Articulo 28 de la
ALMACEN Ley 962 de 2005
I . Articulo 28 de la
CONCILIACIONES Conciliaciones Bancarias 2 8 Ley 962 de 2005
Conciliaciones de Operaciones Articulo 28 de la
CONCILIACIONES Reciprocas 2 8 Ley 962 de 2005
CONTRATOS Contratos de Arrendamiento | 2 | 18 | L©Y 80 de 1993
articulo 55
CONTRATOS Contratos de Comodato 2 18 Ley 80 de 1993
articulo 55
CONTRATOS Contratos de Compraventa 2 18 Ley 80 de 1993
articulo 55

4 El proceso de elaboracién del instrumento se inicié en el afio 2020 y fue presentado para su evaluacion ante el Archivo General de

la Nacién (AGN) en el afio 2021. En ese momento, se encontraba vigente el Acuerdo 004 de 2019, lo que implica que, aunque el

instrumento se somete al Comité Evaluador de Documentos en el afio 2025 estando vigente el Acuerdo 001 de 2024, la memoria

descriptiva del mismo recoge la informacién aplicable a la normativa vigente en el momento de la elaboracién de las Tablas de

Retencién Documental (TRD). Es importante resaltar que, para la fase de implementacion, se considerara cualquier normatividad que

modifique o actualice la regulacion vigente cuando se elaboré el instrumento. Esto asegura que el proceso se mantenga alineado con

el marco normativo vigente en el proceso documental.
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TM | TM SOPORTE
SERIE SUBSERIE AG | AC NORMATIVO
CONTRATOS Contratos de Consultoria 2 18 Ley 80 de 1993
articulo 55
CONTRATOS Contratos de Licenciamiento 2 18 Ley 80 de 1993
articulo 55
CONTRATOS Contratos de Obra 2 | 1g |Ley80de 1993
articulo 55
CONTRATOS Cont_rqtos de Prestacion de 5 o8 Ley 80 de 1993
Servicios articulo 55
Contratos de Prestacion de
CONTRATOS Servicios Profesionales y de 2 28 Ley 80 de 1993
. articulo 55
Apoyo a la Gestion
CONTRATOS Contratos de Seguros 2 18 Ley 80 de 1993
articulo 55
CONTRATOS Contratos de Suministro 2 | 1g | Ly 80de 1993
articulo 55
CONTRATOS Contratos Interadministrativo | 2 | 1g | -6Y 80 de 1993
articulo 55
CONTRATOS Contratos Orden de Compra 2 | 1g | L6y 80de 1993
articulo 55
CONVENIOS Convenios de Cooperacion 3 17 Articulo 55, Ley 80
de 1993
ESTADOS 5 3 Articulo 28 de la
FINANCIEROS Ley 962 de 2005
. . , Articulo 28 de la
HISTORIALES Historiales de vehiculos 2 8 Ley 962 de 2005
Conceptos Archivo
s | 15 | e,
LABORALES 470 de 2019 de la
corte constitucional
Informes de Ejecucién Articulo 28 de la
INFORMES Presupuestal 2 8 Ley 962 de 2005
Informes de Reserva Articulo 28 de la
INFORMES Presupuestal 2 8 Ley 962 de 2005
Informes de Vigencias Articulo 28 de la
INFORMES Expiradas 2 | 8 | Ley 962 de 2005
. . Articulo 28 de la
INFORMES Informes de Vigencias Futuras | 2 8 Ley 962 de 2005
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Presupuestal

T™M | TM SOPORTE
SERE S22 AG | AC NORMATIVO
Ley 594 del 2000,
INSTRUMENTOS Cuadros de Clasificacion > 8 Acuerdo 042 de
ARCHIVISTICOS Documental 2002, Decreto 1080
de 2015.
Ley 594 del 2000,
INSTRUMENTOS Inventarios Documentales de 5 8 Acuerdo 042 de
ARCHIVISTICOS archivo central 2002, Decreto 1080
de 2015.
. Ley 594 del 2000,
INSTRUMENTOS gg:ﬁ(')ons d‘?;ﬁﬁ:’;:ara a , | g |Acuerdo042 de
ARCHIVISTICOS .. 2002, Decreto 1080
Electrénicos
de 2015.
Ley 594 del 2000,
INSTRUMENTOS Planes Institucionales de 5 8 Acuerdo 042 de
ARCHIVISTICOS Archivos 2002, Decreto 1080
de 2015.
Ley 594 del 2000,
INSTRUMENTOS Programas de Gestién > 8 Acuerdo 042 de
ARCHIVISTICOS Documental PGD 2002, Decreto 1080
de 2015.
Ley 594 del 2000,
INSTRUMENTOS Acuerdo 042 de
ARCHIVISTICOS Tablas de Control de Acceso | 2| 8 | 55455 pecreto 1080
de 2015.
Ley 594 del 2000,
INSTRUMENTOS Tablas de Retencion > 8 Acuerdo 042 de
ARCHIVISTICOS Documental 2002, Decreto 1080
de 2015.
Ley 594 del 2000,
INSTRUMENTOS Tablas de Valoracion 5 8 Acuerdo 042 de
ARCHIVISTICOS Documental 2002, Decreto 1080
de 2015.
INSTRUMENTOS DE Instrumentos de Control de 5 3 Articulo 28 de la
CONTROL control de Notas Contables Ley 962 de 2005
MANUALES Manuales de Contratacion 2 8 Ley 80 de 1993
articulo 55
ORDENES DE PAGO Orden de pago No 5 8 Articulo 28 de la

Ley 962 de 2005
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T™ | TM SOPORTE
SERE SUETERNIE AG | AC NORMATIVO
. Articulo 28 de la
ORDENES DE PAGO Orden de pago Némina 2 8 Ley 962 de 2005
Orden de Pago Proveedores Articulo 28 de la
ORDENES DE PAGO Bienes y Servicios 2 8 Ley 962 de 2005
Planes Anuales de Articulo 28 de la
PLANES Adquisiciones 2 8 Ley 962 de 2005
PLANES Planes anuales de vacantes 2 3 Ley 1474 de 2011,
articulo 132
PLANES F’Iane§ de bienestar e 2 3 Ley 1474 de 2011,
incentivos articulo 132
Ley 594 del 2000,
Planes de Conservacion Acuerdo 042 de
PLANES Documental 2 8 2002, Decreto 1080
de 2015.
Ley 594 del 2000,
Planes de preservacion digital Acuerdo 042 de
PLANES a largo plazo 2 8 2002, Decreto 1080
de 2015.
Planes de trabajo anual del Articulo 2.2.4.6.13.
Sistema de Gestion de del Decreto 1072
PLANES Seguridad y Salud en el 2 18 de 2016
Trabajo
Ley 594 del 2000,
Planes de Transferencias Acuerdo 042 de
PLANES Documentales Primarias 2 8 2002, Decreto 1080
de 2015.
Ley 594 del 2000,
Planes de Transferencias Acuerdo 042 de
PLANES Documentales Secundarias 2 8 2002, Decreto 1080
de 2015.
: Articulo 1 de la Ley
PROCESOS Procesos de Cobro Coactivo 2 8 791 de 2002
Ley 791 de 2002,
articulo 8 que
PROCESOS Procesos De Conciliacion modifica el :arjuculo
JURIDICOS Extrajudicial 2 | 8 |2536del Codigo
Civil articulo 55 de
la Ley
80 de 1993
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™ | TM SOPORTE
SERE EUBSERIE AG | AC NORMATIVO
PROCESOS . Ley 1952 de 2019,
JURIDICOS Procesos Disciplinarios 2 18 articulo 33
Ley 791 de 2002,
articulo 8 que
modifica el articulo
\TLI?ISI%FC:S(;)SS Procesos Judiciales 2 8 | 2536 del Codigo
Civil articulo 55 de
la Ley
80 de 1993
Programas Anuales Articulo 28 de la
PROGRAMAS mensualizados de Caja PAC 2 8 Ley 962 de 2005
PROGRAMAS F’rogre_amas de Bienestar e 2 3 Ley 1474 de 2011,
incentivos articulo 132
REGISTROS DE ,
OPERACIONES DE 2 | 8 f:'cgéziseg%g%
CAJA MENOR y
Solicitudes de modificacion Articulo 28 de la
SOLICITUDES presupuestal 2 8 Ley 962 de 2005

3.4 Disposicion final Conservacién Total

La conservacion total se aplicara a aquellos documentos que tienen valor secundario
y que tienen un efecto legal, que son fuente de aporte a la investigacion o cultura, que
evidencia la evolucion de la Agencia principalmente la informacion de caracter misional
que refleja la historia, trascendencia, y el legado de la Agencia en el tiempo y el pais
convirtiéndose en patrimonio documental.

Las series y subseries documentales cuyo contenido informativo poseen valores
secundarios una vez cumplan los tiempos de retencion establecidos en la TRD seran
objeto de transferencia secundaria al Archivo Histérico, se conservaran en su soporte
original.

Dentro del proceso de valoraciéon documental, se establece que un documento debe
conservar en su totalidad, cuando cumple con los siguientes criterios:
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¢ Aquellos documentos que corresponden a documentos de referidos a las graves
y manifiestas violaciones de Derechos Humanos e infracciones al Derecho
Internacional Humanitario, ocurridas con ocasion del conflicto armado interno.

e Cuando son actos administrativos que permiten entender las reglamentaciones
de funcionamiento de la entidad en un periodo determinado. Entre las que se
encuentran algunas series y subseries como: Actas de cualquier comité,
Resoluciones, Circulares, y Acuerdos, entre otros.

e Documentos con reglamentaciones internas de funcionamiento que permitan
reconstruir parte de la memoria institucional de la entidad y el cumplimiento de
las normas nacionales, entre los que se encuentran, los manuales de funciones,
las politicas comerciales, el plan estratégico institucional, entre otros.

e Documentos que consoliden informacion a manera de rendicion de cuentas
como evidencia de las acciones realizadas en cumplimiento de su misionalidad

en determinado periodo de la historia.

e Series documentales de caracter misional de la Agencia los cuales estan en el
marco de los Acuerdos de Paz y la Reforma Rural Integral.

e Actas de comités decisorios y consultivos.

e Documentos que describen planes, programas y proyectos de la Agencia en el
marco de sus funciones.

¢ Informes presentados a autoridades administrativas.

¢ Documentos que permiten evidenciar la planta de personal, perfiles, cargos de
los servidores publicos que participaron en la ejecucion de funciones de la

Agencia.
DISPOSICION
SERIE O ASUNTO SUBSERIE FINAL
ACTAS Af:tas.DeI Comité Consejo oT
Directivo
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DISPOSICION
SERIE O ASUNTO SUBSERIE FINAL
ACTOS ADMINISTRATIVOS Acuerdos CT
Actas Del Comité De
ACTAS Coordinacion De Control CT
Interno
INFORMES Informes A Entes De Control CT
INFORMES Informes De Auditoria Interna CT
Informes Pormenorizados Del
INFORMES Estado De Control Interno cT
PLANES Planes Anuales De Auditoria CT
PLANES Plapes .De Mejoramiento cT
Institucional
PLANES Planes De Sensibilizacion Del cT
Control Interno
ACTAS Actas De Concertacion CT
ACTAS Actas De Mecanismo Especial cT
De Consulta
ACTAS Actas De Mesas Bilaterales CT
ACTAS Actas’De Mesas De Equidad cT
De Género
ACTAS Actas De Mesas De Impulso CT
ACTAS Actas De Mesas Municipales CT
ACTAS Actas De Mesas Sectoriales CT
ACTAS Actas De Seguimiento CT
ACTAS Actas Del Comité Operativo CT
INFORMES Informes De Avance Municipal cT
INFORMES Informes De Gestion De cT
Oferta
Planes De Implementacion De
PLANES La Hoja De Ruta cT
PROYECTOS Proyectos Ambientales Y cT
Forestales
PROYECTOS Proye’cto_s De Desarrqllo cT
Econémico Y Productivo
Proyectos De Reconciliacion,
PROYECTOS Convivencia Y Construccion CT
De Paz
PROYECTOS Pr’oyectos Infraestructura Y oT
Habitat
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DISPOSICION
SERIE O ASUNTO SUBSERIE FINAL
Actas Del Comité De
ACTAS Conciliacion Y Defensa CT
Juridica
ACTOS ADMINISTRATIVOS Resoluciones CT
CONCEPTOS Conceptos Juridicos CT
PROCESOS DE COBRO cT
COACTIVO
PROCESOS JURIDICOS Procesos De Conciliacion cT
Extrajudicial
PROCESOS JURIDICOS Procesos Disciplinarios CT
ACTAS Actas Del Comité Directivo CT
Actas Del Comité Institucional
ACTAS De Gestion Y Desempefio CT
ANTEPROYECTO DE oT
PRESUPUESTO
INFORMES Informgs De Gestion cT
Institucional
INFORMES Inforr.r}es De Indicadores De cT
Gestion
Informes De Seguimiento Al
INFORMES Modelo Integrado De CT
Planeacion Y Gestion
Planes Anticorrupcion Y
PLANES Atencion Al Ciudadano cT
PLANES Plane.s.A.nuaIes De cT
Adquisiciones
PLANES Planes De Accion Institucional cT
PLANES Plar_1es .De Desarrollo cT
Institucional
PLANES Planes De Gestion Del Riesgo cT
PLANES Planes Estratégicos CT
PROYECTOS Proyectos De Inversion CT
BOLETINES Boletines De Prensa CT
MANUALES Manuale§ De Imagen oT
Corporativa
PLANES Planes De Comunicaciones CT
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DISPOSICION
SERIE O ASUNTO SUBSERIE FINAL

PLANES Planes De La Red Par_a cT
Reporteros Comunitarios
Instrumentos De Control De

INSTRUMENTOS DE Reglstrqs’ De Segwmlento Y

CONTROL Evaluacion Del Sistema De CT
Gestion Y Seguridad Y
Privacidad De La Informacioén
Planes De Seguridad Y

PLANES Privacidad De La Informacioén ol
Planes De Tratamiento De

PLANES Riesgos De Seguridad Y CT
Privacidad De La Informacioén
Planes Estratégicos De

PLANES Tecnologias De La CT
Informacion

ESTUDIOS TECNICOS DE

MODIFICACION DE CT

ESTRUCTURA ORGANICA

INFORMES Informes . De Rendicion De cT
Cuenta Fiscal
Manuales Especificos De

MANUALES Funciones, Requisitos Y CT
Competencias Laborales
Actas Del Comité Técnico De

ACTAS Sostenibilidad Contable CT

ESTADOS FINANCIEROS CT

INFORMES Informes De Ejecucién cT
Presupuestal

ACTAS Actas De La Comision De cT
Personal

ACTAS Acta§ Del Qomlte De cT
Convivencia

ACTAS Actas De! Comité De cT
Teletrabajo
Actas Del Comité Paritario De

ACTAS Seguridad Y Salud En El CT
Trabajo COPASST

HISTORIAS LABORALES CT
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DISPOSICION
SERIE O ASUNTO SUBSERIE FINAL
PLANES Planes_ De Bienestar E cT
Incentivos
Planes De Trabajo Anual Del
Sistema De Gestion De
PLANES Seguridad Y Salud En El cT
Trabajo
PLANES Planes Estratégicos De cT
Talento Humano
PLANES Planeg Ins.t'ltumonales De cT
Capacitacion
PROGRAMAS Progrgmas De Bienestar E cT
Incentivos
ACTAS Actas De Eliminacion cT
Documental
ACTAS Actas_, Del Comité Evaluacion cT
De Bienes
Ll .
ARCHIVISTICOS
Documentales
INSTRUMENTOS Cuadros De Clasificacion cT
ARCHIVISTICOS Documental
INSTRUMENTOS Inventarios Documentales De cT
ARCHIVISTICOS Archivo Central
INSTRUMENTOS Lo Gostion D bocumentos. | T
ARCHIVISTICOS -
Electronicos
INSTRUMENTOS Planes Institucionales De cT
ARCHIVISTICOS Archivos
INSTRUMENTOS Programas De Gestién cT
ARCHIVISTICOS Documental PGD
INSTRUMENTOS
ARCHIVISTICOS Tablas De Control De Acceso CT
INSTRUMENTOS Tablas De Retencion cT
ARCHIVISTICOS Documental
INSTRUMENTOS Tablas De Valoracion oT
ARCHIVISTICOS Documental
PLANES Planes De Conservacion oT
Documental
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DISPOSICION
SERIE O ASUNTO SUBSERIE FINAL
Planes De Preservacion
PLANES Digital A Largo Plazo cT
PLANES Planes De Transferenmas cT
Documentales Primarias
PLANES Planes De Transfergnmas cT
Documentales Secundarias
Planes Institucionales De
PLANES Gestion Ambiental cT
CONTRATOS Contratos De Arrendamiento CT
CONTRATOS Contratos De Compraventa CT
CONTRATOS Contrgtos De Prestacion De cT
Servicios
Contratos De Prestacion De
CONTRATOS Servicios Profesionales Y De CT
Apoyo A La Gestién
CONTRATOS Contratos De Seguros CT
CONTRATOS Contratos De Suministro CT
CONTRATOS Contratos Interadministrativo CT
CONTRATOS Contratos Orden De Compra CT
ACTAS Actas Delpomlte Asesor De cT
Contratacion
CONTRATOS Contratos De Comodato CT
CONTRATOS Contratos De Consultoria CT
CONTRATOS Contratos De Licenciamiento CT
CONTRATOS Contratos De Obra CT
CONVENIOS Convenlo_s.De Asomacmn E cT
Interadministrativos
CONVENIOS Convenios De Cooperacion CT
MANUALES Manuales De Contratacion CT
Informes De Avance De Los
INFORMES Planes De Accién Para La CT
Transformacion Regional
PLANES Planes Nacién Territorio CT
PROGRAMAS Programas De De.saltrollo oT
Con Enfoque Territorial
PLANES Planes De Accion Para La oT

Transformacion Regional
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DISPOSICION
SERIE O ASUNTO SUBSERIE FINAL

PROCESOS DE Procesos De Fortalecimiento
FORTALECIMIENTO DE De Capacidades CT
CAPACIDADES Comunitarias
PROCESOS DE Procesos De Fortalecimiento
FORTALECIMIENTO DE De Capacidades CT
CAPACIDADES Institucionales
PROCESOS DE Procesos De Fortalecimiento
FORTALECIMIENTO DE De Capacidades CT
CAPACIDADES Organizativas
PROCESOS DE MECANISMO cT
ESPECIAL DE CONSULTA

Planes De Financiamiento
PLANES Para La Implementacién De cT

Los Programas De Desarrollo

Con Enfoque Territorial
PROCESOS DE g;ooc;:;scgs Financiamiento or
FINANCIAMIENTO . .

Internacional/Sector Privado
PROCESOS DE Procesos De Financiamiento cT
FINANCIAMIENTO De Obras Por Impuestos

Procesos De Financiamiento
PROCESOS DE Mediante El Organo cT
FINANCIAMIENTO Colegiado De Administracion

Y Decision (OCAD Paz)

Procesos De Financiamiento
PROCESOS DE Presupuesto General De La cT
FINANCIAMIENTO Nacion Construccion Nacion

Paz
PROCESOS DE Procesos De Financiamiento cT
FINANCIAMIENTO Sistema General De Regalias
PLANES Planes Maets,tros De cT

Estructuracion
PROYECTOS Prpyectos De Educacién Y cT

Primera Infancia Rural
PROYECTOS Proyectos De Salud Rural CT
PROYECTOS Proyectos Ejecutados CT
PROYECTOS Proyectos Estructurados CT
ACTAS Actas Del Cgmité Direocic’m_ cT

De Informacion Y Prospectiva
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DISPOSICION
SERIE O ASUNTO SUBSERIE FINAL
ESTUDIOS PARA LA
IMPLEMENTACION DE
PROGRAMAS DE CT
DESARROLLO CON
ENFOQUE TERRITORIAL
Informes De Avance A La
INFORMES Implementacion De Los cT
Programas De Desarrollo
Con Enfoque Territorial
Programas De Monitoreo Y
Seguimiento De Programas
PROGRAMAS De Desarrollo Con Enfoque cT
Territorial
INSTRUMENTOS DE Instrumentos De Control De cT
CONTROL Recolecciéon De Informacién
ACTAS Af;tas fie la J.unta de o cT
Direccionamiento Estratégico
ACTAS Af;tas Qel Comité Asesor De cT
Direccion
Actas Del Comité Del
ACTAS Gobierno De Datos cT
Actas Del Consejo
Permanente De Direccion
ACTAS Programa Nacional Integral CT
De Sustitucién De Cultivos
llicitos
Acuerdos De Sustitucion De
ACUERDOS Cultivos De Uso llicito cT
Planes Integrales Municipales
Y Comunitarios De
PLANES Sustitucion Y Desarrollo cT
Alternativo (PISDA)
PROCESOS DE Vio cofnanciadenbe | ¢
FINANCIAMIENTO
Proyectos
PROCESOS
METODOLOGICOS DE oT

SUSTITUCION DE CULTIVOS
DE USO ILICITO

e
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DISPOSICION
SERIE O ASUNTO SUBSERIE FINAL
Proyectos De Sustitucion
PROYECTOS Voluntaria De Cultivos llicitos cT
SOLICITUDES DE PAGO A cT
BENEFICIARIOS

Los documentos con disposicion final de conservacion total seran digitalizados con
fines de preservacion, conservacion y consulta en formato de preservacion a largo
plazo PDF/Ay se conservaran en su soporte original.

3.5 Disposicion Final — Seleccién

El proceso de seleccion se aplicara a la documentacion de las series y subseries
documentales que no requieren ser conservados en la totalidad de su produccion.

Esta disposicion final recae principalmente cuando las series son muy homogéneas,
cuando su produccién es muy elevada y cuando una muestra es suficiente para
representar la totalidad. Esta se plantea siguiendo los criterios de cualidad y cantidad,
de manera que, al momento de la aplicacion de las TRD, sea claro cuales son los
documentos que cuentan con valores secundarios.

Para llevar a cabo la seleccién como disposicion final se define una muestra con
criterios bien sea cuantitativos y/o cualitativos de caracter representativo de las series
y subseries que se dejaran para su conservacion permanente.

v" Criterio cuantitativo:

Se determina la conservacion parcial de la documentacion mediante una muestra
aplicada considerando volumenes o cantidades de una serie o subserie documental.

e Criterio Cualitativo:

Se expresa la muestra selectiva, especificando las tematicas informativas o
caracteristicas homogéneas del contenido de la serie o subserie sobre la cual se va a
seleccionar y que se considera que aporta informacion importante tanto para la
dependencia productora o para la Agencia, o Documentacién que testimonia hechos
legales en la Agencia

@
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Para realizar la seleccion a las series y subseries en las que se determin6 esta
disposicion final, se basa en aplicar métodos de muestreo, los cuales pueden ser al
azar, selectivos o cualitativos, sistematicos o aleatorios.

Para las series y subseries que seran objeto de seleccion se aplicaran los siguientes

tipos de muestreo:

e Muestreo sistematico en el cual la seleccién de las unidades documentales
a conservar se considera los criterios cronologicos, alfabéticos, geograficos,
sociologicos o tematicos que guian un referente numérico (cronologia,
volumen, porcentaje, etc.).

Las series y subseries documentales que se les aplicara dicho muestreo son:

SERIE

SUBSERIE

SELECCION

METODO

DERECHOS DE
PETICION

Derechos de peticién de interés
colectivo que resuelvan las
necesidades de grupos étnicos,
religiosos, sindicatos,
asociaciones de derechos
humanos, comunidades
campesinas, colectivos de
defensa de la diversidad sexual,
colectivos de victimas, colectivos
de personas en condicion de
discapacidad, se conservaran de
manera permanentemente en su
formato original.

Sistematico

ACCIONES Acciones de
CONSTITUCIONALES | Cumplimiento

Se seleccionaran las acciones que
refieran a la violacién de derechos
humanos o infracciones al

derecho internacional humanitario.

Sistematico

ART-04. V7
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SERIE

SUBSERIE

SELECCION

METODO

ACCIONES
CONSTITUCIONALES

Acciones de Grupo

Seleccionar las acciones de grupo
que se caractericen por tener
sentencia o fallo a favor y en el
que se observe una notoria
defensa de la entidad. Asi como,
Seleccionar todas las acciones de
grupo que refieran a la violacién
de derechos humanos o derecho
internacional humanitario.

Sistematico

ACCIONES
CONSTITUCIONALES

Acciones de Tutela

Se seleccionara aquellas tutelas
que hayan impactado la
misionalidad de la Agencia, Asi
como seleccionar todas las
acciones de tutela que refieran a
la violacién de derechos humanos
o infracciones al derecho
internacional humanitario.

Sistematico

ACCIONES
CONSTITUCIONALES

Acciones Popular

Seleccionar todas las acciones
populares que refieran a la
violacién de derechos humanos o
infracciones al derecho
internacional humanitario.

Sistematico

NOMINA

Se seleccionara por criterio
cualitativo muestreo sistematico
de las ndminas de junio y
diciembre por cada vigencia,
debido a que estas nominas
reflejan los pagos realizados a los
funcionarios en concepto de
prestaciones sociales y beneficios
laborales correspondientes a la
primera y segunda mitad del afio,
estas consolidan algunos
aspectos econdmicos y de
prestaciones sociales y permite
verificar el cumplimiento de las
obligaciones laborales y fiscales.

Sistematico

ART-04. V7
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SERIE SUBSERIE SELECCION METODO

Se seleccionara el informe

e correspondiente a cada semestre

Informes estadisticos . . .
teniendo en cuenta la diversidad

INFORMES relacion estado . Sistematico
de temas atendidos que

ciudadano .
demuestran la gestion de la
Agencia.
Se plantea una seleccion
Informes

o cuantitativa de un Informe de cada
Institucionales de

INFORMES - cuatrienio que coincidan con el | Sistematico
Evaluacion del . . i X
~ cierre de vigencia del periodo
Desempefio ) .
presidencial.

e Muestreo aleatorio en el cual la seleccion de las unidades documentales se
hace esencialmente al azar, no media ningun criterio especifico, por lo tanto,
se aplicaria aquella serie cuyas unidades tienen las mismas posibilidades de
representarla.

Con el objeto de indicar como se realiza la seleccion, en el formato de Tabla de
Retencién documental en el campo “procedimiento” se establece el criterio
correspondiente.

Las series y subseries documentales que se les aplicara este muestreo son:

" VOLUMEN
SERIE SUBSERIE SELECCION ANUAL
Se seleccionara una muestra cuantitativa al
azar del 10% de los procesos por cada
PROCESOS Procesos vigencia fiscal, los seleccionados tienen la
JURIDICOS Judiciales capacidad de representar la subserie 92
documental para evidenciar la accion juridica
de la Agencia.

Los documentos que sean objeto de disposicion final de Seleccion se conservaran en
su soporte original y se conservaran de forma permanente, a la documentacion se le
efectuara el proceso de digitalizacion se llevara a cabo en formato de preservaciéon a

.
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largo plazo PDF/A, con el fin de realizar consultas y evitar el contacto con los
expedientes fisicos y de esta manera contribuir con su preservacion.

Para los documentos que no han sido seleccionados, desde el punto de vista normativo
y técnico ser procedera a eliminar, este proceso se realizara aplicando el procedimiento
establecido y acogiendo la normatividad que se encuentre vigente al momento al
momento de realizar la eliminacion.

3.6 Disposicion Final — Eliminacion

El proceso de consiste en eliminar las unidades documentales que contienen
documentos fisicos y/o electrénicos que han perdido su valor administrativo, juridico,
legal, fiscal o contable. Para los documentos en soporte fisico se eliminaran mediante
el método de rasgado el cual se realizara en el Archivo Central, para los documentos
en medio digital o electronico se eliminaran mediante un borrado permanente y seguro,
atendiendo a lo indicado en la normatividad archivistica, este procedimiento es
responsabilidad del Grupo Interno de Trabajo de Servicios Administrativos.

Los criterios propuestos para la eliminacion de los documentos son:

e Documentos cuya informacién se consolida en otras series y subseries
documentales de otra dependencia, lo cual se evidencia en el campo
procedimiento del formato de TRD.

e Documentos que no desarrollan valores secundarios, una vez ha cumplido el
tiempo de retencidon se determina su eliminacion, ya que pierde su vigencia para
todos los efectos legales y administrativos.

e Documentos generados en las dependencias y que son netamente de tramite y
su proposito no es decidir, sino impulsar la actuacion administrativa.

El proceso de eliminacién se llevara a cabo en la vigencia siguiente al cumplimiento de
los tiempos de retencion documental establecidos en la tabla de retencion de cada
dependencia y acogiendo la normatividad que se encuentre vigente al momento al
momento de realizar la eliminacion.
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3.7 Digitalizacion

La Agencia adoptara y dispondra como mecanismo de reproduccion por medio técnico,
la digitalizacion con fines de preservacidn, conservacion y consulta, en el formato de
TRD en la columna (MD) se identifican las Series y Subseries documentales que deben
surtir dicho proceso que corresponden a la disposicion final como “Conservacion Total
(CT)” ylo “Seleccion (S)”; para la ejecucidon de este proceso se tendra en cuenta lo
dispuesto por la Acuerdo 001 de 2024 “Acuerdo Unico de la Funcién Archivistica”y la
Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacion (version 2 - 2018) del AGN. Es
importante resaltar que, para llevar a cabo el proceso de digitalizacion, se considerara
y aplicara la normatividad que se encuentre vigente en el momento de la reproduccion
técnica.

Este proceso sera liderado por el GIT de Servicios Administrativos acorde con lo
establecido en el programa de reprografia de la Agencia.

Cabe aclarar que la digitalizaciéon de documentos no tiene como objetivo de eliminar el
documento original ya que este se constituye en la fuente primaria de informacién y
valor probatorio; los documentos con disposicion final de conservacion total seran
digitalizados con fines de preservacion, conservacion y consulta en formato de
preservacion digital a largo plazo PDF/A 'y se conservaran en su soporte original.

Proceso Técnico de Reprografia y Captura de Imagen

Para la aplicacién de la reproduccién técnica, la Agencia cuenta con programa de
reprografia el cual contempla diferentes aspectos técnicos como son:

e La resolucion de la digitalizacidon de los documentos debe realizarse entre
200dpi y 300dpi.

e Siempre que sea posible se debe digitalizar en imagen Blanco y Negro en caso
de que el documento no sea legible en blanco y negro (fotos, documentos
personales y formularios), estos se deben digitalizar en escala de grises.

e En algunos casos es necesario ajustar el brillo conforme al documento para una
mejor legibilidad.
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e Realizar los procesos de limpieza de imagen para facilitar la consulta y lectura
de los documentos.

e El proceso de digitalizacion debe ajustarse a la medida del original al 100%.
¢ Los documentos deben ser digitalizados en formato PDF/A.

o Verificar la posicion de las hojas sobre la bandeja del SCANNER antes de iniciar
el proceso de digitalizacion, con el fin de evitar errores y reproceso.

e Aplicar Reconocimiento Optico de Caracteres — OCR.

4. ELABORACION DE LAS TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

De conformidad con el Acuerdo 004 de 2019° en su Articulo 4°. Procedimiento para la
elaboracion de las Tablas de Retencion Documental — TRD, en esta etapa se
elaboraron las Tablas de Retencion Documental de cada dependencia de la Agencia,

con sus correspondientes series, subseries y tipos documentales, asignandoles los
tiempos de retencion tanto en archivo de gestion como en archivo central y las
disposiciones finales segun corresponda como resultado del analisis realizado en las
etapas anteriores.

Una vez elaboradas las Tablas de Retencidon Documental, por cada dependencia, las
TRD fueron presentadas ante el Comité Institucional de Gestién y Desempefio para su
aprobacion, cabe aclarar que en el momento de presentacion de las tablas al Archivo
General de la Nacién, éstas fueron aprobadas internamente por el entonces comité
Institucional de Desarrollo Administrativo, el cual a partir de abril de 2018 y mediante

5 El proceso de elaboracion del instrumento se inicid en el afio 2020 y fue presentado para su evaluacién ante el Archivo General de
la Nacién (AGN) en el afio 2021. En ese momento, se encontraba vigente el Acuerdo 004 de 2019, lo que implica que, aunque el
instrumento se somete al Comité Evaluador de Documentos en el afio 2025 estando vigente el Acuerdo 001 de 2024, la memoria
descriptiva del mismo recoge la informacién aplicable a la normativa vigente en el momento de la elaboracién de las Tablas de
Retencién Documental (TRD). Es importante resaltar que, para la fase de implementacion, se considerara cualquier normatividad que
modifique o actualice la regulacion vigente cuando se elaboré el instrumento. Esto asegura que el proceso se mantenga alineado con
el marco normativo vigente en el proceso documental.
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resolucion 00142 adopta el nombre de Comité Institucional de Gestion y Desempefio

de la Agencia de Renovacion del Territorio.

Por lo anterior, se elaboraron un total de treinta y nueve (39) Tablas de Retencion
Documental correspondientes al total de las dependencias de la Agencia identificadas

asi:

Dependencias Cantidad TRD
Direcciones 5
Subdirecciones 9
Secretaria General 1
Oficinas 4
Grupos internos de trabajo 19
Sede regional 1
Total, TRD 39

4.1 Codificaciéon de dependencias

Para la elaboracion de la Tablas de Retencidon Documental la codificacion de las
dependencias que conforman la estructura organica de la ART fue determinada a partir
de un esquema numeérico mediante una codificacidn compuesta por tres digitos para
la identificacion de las dependencias, numeracion ascendente que refleja el nivel

jerarquico asi:

e
1S,

Dependencias

Codificacion

5) Direcciones

1) Secretaria General

Multiplos de 100

4) Oficinas

Multiplos de 10

~| ~~| ~
~ |~ ~ | ~—

9) Subdirecciones

Multiplos de 10

(7) Grupos internos de
trabajo dependientes de la
Secretaria General

Multiplos de 10

(11) Git regionales y (1)
sede regional y (1) Git
dependiente de Direccion
general

Codificados del 101 a 113
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Dicha codificacién de las dependencias se relaciona en la siguiente tabla:

Coédigo Dependencia
100 Direccion General
101 Grupo Interno De Trabajo De Control Interno

Grupo Interno De Trabajo Regional Bajo Cauca - Nordeste Antioquefio - Choco Y
102 Uraba Antioqueno

103 Grupo Interno De Trabajo Regional Putumayo

104 Grupo Interno De Trabajo Regional Alto Patia - Norte Del Cauca Y Pacifico Medio
105 Grupo Interno De Trabajo Regional Pacifico - Frontera Narifiense

106 Grupo Interno De Trabajo Regional Sur De Cérdoba

107 Grupo Interno De Trabajo Regional Macarena - Guaviare

108 Grupo Interno De Trabajo Regional Catatumbo

109 Grupo Interno De Trabajo Regional Tolima

110 Grupo Interno De Trabajo Regional Cuenca Del Caguan Y Piedemonte Caquetefio
111 Grupo Interno De Trabajo Regional Montes De Maria - Sur De Bolivar
112 Sede Regional Arauca

113 Grupo Interno De Trabajo Regional Zona Sierra Nevada Perija

120 Oficina Juridica

130 Oficina De Planeacién

140 Oficina De Comunicaciones

150 Oficina De Tecnologias De La Informacion

200 Secretaria General

210 Grupo Interno De Trabajo De Financiera

220 Grupo Interno De Trabajo De Talento Humano

230 Grupo Interno De Trabajo De Relacién Estado Ciudadano

240 Grupo Interno De Trabajo De Servicios Administrativos

250 Grupo Interno Para la Contratacién De Funcionamiento

260 Grupo Interno De Trabajo De Para la Contrataciéon Misional

270 Grupo Interno De Trabajo De Contratacién

300 Direccién De Programacién Y Gestion Para La Implementacion
310 Subdireccién De Programacién Y Coordinacion

320 Subdireccién De Fortalecimiento Territorial

330 Subdireccién De Financiamiento
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Coédigo Dependencia
400 Direccion De Estructuraciéon Y Ejecucion De Proyectos
410 Subdireccién De Reconciliacion Y Desarrollo Social
420 Subdireccién De Infraestructura Y Habitat
430 Subdireccion De Desarrollo Econdmico
440 Subdireccion De Ordenamiento Y Desarrollo Sostenible
500 Direccion De Informacion Y Prospectiva
510 Subdireccion De Analisis Y Monitoreo
520 Subdireccién De Gestion De La Informacién
600 Direccion De Sustitucion De Cultivos De Uso llicito

4.2 Codificacion de Series y Subseries

Para establecer la codificacion de las series y subseries se realizé de manera
secuencial y ascendente segun el orden alfabético establecido al listado de series y
subseries, asignando tres (3) digitos para cada una las series y dentro de cada una de
las series se asigné de manera consecutiva tres (3) digitos para las subseries.

En la siguiente tabla se relaciona el listado de series y subseries documentales con su
respectiva codificacion:

SCEOR?E SERIE COD SUBSERIE SUBSERIE

001 égilgT'\llESCIONALES 001 Acciones De Cumplimiento

001 ég%IISOT'\II'II?SCIONALES 002 Acciones De Grupo

001 égillng\ll'ESCIONALES 003 Acciones De Tutela

001 égillgT,\ll'ESCIONALES 004 Acciones Popular

002 ACTAS 001 Actas De Concertacién

002 ACTAS 002 :I’:-\)g’flusm[;i tIZIIiminacién

002 ACTAS 003 ggtrz(s) rE;el La Comision De
@ ,j’_::\ 60
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COD.
SERIE SERIE COD SUBSERIE SUBSERIE
Actas de la Junta de
002 ACTAS 004 Direccionamiento Estratégico
Actas De Mecanismo Especial
002 ACTAS 005 De Consulta
002 | ACTAS 006 Actas De Mesas Bilaterales
Actas De Mesas De Equidad
002 ACTAS 007 De Género
002 ACTAS 008 Actas De Mesas De Impulso
002 | ACTAS 009 Actas De Mesas Municipales
002 |ACTAS 010 Actas De Mesas Sectoriales
002 |ACTAS 011 Actas De Seguimiento
ACTAS 012 Actas Dg Toma Fisica De
002 Inventario
Actas Del Comité Asesor De
002 ACTAS 013 Contratacion
Actas Del Comité Asesor De
002 ACTAS 014 Direccion
Actas Del Comité Consejo
002 ACTAS 015 Directivo
Actas Del Comité De
ACTAS 016 Conciliacién Y Defensa Juridica
002
Actas Del Comité De
002 ACTAS 017 Convivencia
Actas Del Comité De
ACTAS 018 Coordinaciéon De Control
002 Interno
Actas Del Comité De
002 ACTAS 019 Teletrabajo
Actas Del Comité Del Gobierno
002 ACTAS 020 De Datos
Actas Del Comité Direccién De
002 ACTAS 021 Informacion Y Prospectiva
002 | ACTAS 022 Actas Del Comité Directivo
Actas Del Comité Evaluacion
002 ACTAS 023 De Bienes
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COD.
SERIE SERIE COD SUBSERIE SUBSERIE
Actas Del Comité Institucional
002 ACTAS 024 De Gestidon Y Desempefio
002 ACTAS 025 Actas Del Comité Operativo
Actas Del Comité Paritario De
ACTAS 026 Seguridad Y Salud En EI
002 Trabajo COPASST
ACTAS 027 Actas I?e.I.Comlte Técnico De
Sostenibilidad Contable
002
Actas Del Consejo Permanente
De Direccion Programa
002 |ACTAS 028 Nacional Integral De
Sustitucion De Cultivos llicitos
003 | ACTOS ADMINISTRATIVOS 001 Acuerdos
003 ACTOS ADMINISTRATIVOS 001 Resoluciones
Acuerdos De Sustitucion De
004 ACUERDOS 001 Cultivos De Uso llicito

ANTEPROYECTO DE
005 | PRESUPUESTO

006 |BOLETINES 001 Boletines De Prensa

007 | CIRCULARES 001 Circulares Informativas
008 COMPROBANTES CONTABLES 001 Comprobantes De Egreso
008 COMPROBANTES CONTABLES 002 Comprobantes De Ingreso

COMPROBANTES DE
009 |ALMACEN

010 |CONCEPTOS 001 Conceptos Juridicos
011 | CONCILIACIONES 001 Conciliaciones Bancarias
CONCILIACIONES 002 Conlellamones De Operaciones
011 Reciprocas
CONSECUTIVOS DE Consecutivos De
COMUNICACIONES 001 Comunicaciones Oficiales
012 | OFICIALES Enviadas
CONSECUTIVOS DE Consecutivos De
COMUNICACIONES 002 Comunicaciones Oficiales
012 | OFICIALES Recibidas
013 | CONTRATOS 001 Contratos De Arrendamiento
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SCEOR?E SERIE COD SUBSERIE SUBSERIE

013 | CONTRATOS 002 Contratos De Comodato

013 | CONTRATOS 003 Contratos De Compraventa

013 | CONTRATOS 004 Contratos De Consultoria

013 | CONTRATOS 005 Contratos De Licenciamiento

013 | CONTRATOS 006 Contratos De Obra

013 CONTRATOS 007 ggp\;circa:’;c;s De Prestacion De
Contratos De Prestacion De

013 | CONTRATOS 008 Servicios Profesionales Y De
Apoyo A La Gestion

013 | CONTRATOS 009 Contratos De Seguros

013 | CONTRATOS 010 Contratos De Suministro

013 | CONTRATOS oM Contratos Interadministrativo

013 CONTRATOS 012 Contratos Orden De Compra

014 | CONVENIOS 002 Convenios De Cooperacion

015 | DERECHOS DE PETICION

016 | ESTADOS FINANCIEROS

ESTUDIOS PARA LA
IMPLEMENTACION DE

017 | PROGRAMAS DE
DESARROLLO CON ENFOQUE
TERRITORIAL

ESTUDIOS TECNICOS DE

018 | MODIFICACION DE
ESTRUCTURA ORGANICA

019 |HISTORIALES DE VEHICULOS
020 |HISTORIAS LABORALES
021 |INFORMES 001 Informes A Entes De Control

INFORMES 002 Informes De Auditoria Interna

021
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COD.
SERIE SERIE COD SUBSERIE SUBSERIE
Informes De Avance A La
Implementacion De Los
021 |INFORMES 003 Programas De Desarrollo Con
Enfoque Territorial
Informes De Avance De Los
021 | INFORMES 004 Planes De Accion Para La
Transformacion Regional
021 |INFORMES 005 Informes De Avance Municipal
Informes De Ejecucion
021 INFORMES 006 Presupuestal
021 |INFORMES 007 Informes De Gestion
021 | INFORMES 008 Informes De Gestion De Oferta
Informes De Gestion
021 INFORMES 009 Institucional
Informes De Indicadores De
021 INFORMES 010 Gestion
Informes De Peticiones,
INFORMES oM Quejas, Sugerencias,
021 Reclamos Y Denuncias
Informes De Rendicién De
021 INFORMES 012 Cuenta Fiscal
Informes De Reserva
021 INFORMES 013 Presupuestal
Informes De Seguimiento Al
INFORMES 014 Modelo Integrado De
021 Planeacion Y Gestion
INFORMES 015 Informes De Seguimiento Por
021 Proceso
Informes De Vigencias
021 INFORMES 016 Anteriores
Informes De Vigencias
021 INFORMES 017 Expiradas
021 INFORMES 018 Informes De Vigencias Futuras
Informes Estadisticos Relacion
021 INFORMES 019 Estado Ciudadano
Informes Institucionales De
021 INFORMES 020 Evaluacion Del Desempefio
Informes Pormenorizados Del
021 INFORMES 021 Estado De Control Interno
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COD.
SERIE SERIE COD SUBSERIE SUBSERIE
Bancos Terminoldgicos De
022 INSTRUMENTOS 001 Series Y Subseries
ARCHIVISTICOS
Documentales
INSTRUMENTOS 002 Cuadros De Clasificacion
022 | ARCHIVISTICOS Documental
INSTRUMENTOS 003 Inventarios Documentales De
022 | ARCHIVISTICOS Archivo Central
INSTRUMENTOS Modelo§ ’De Requisitos Para
ARCHIVISTICOS 004 La Gestién De Documentos
022 Electrénicos
INSTRUMENTOS 005 Planes Institucionales De
022 | ARCHIVISTICOS Archivos
INSTRUMENTOS 006 Programas De Gestion
022 | ARCHIVISTICOS Documental PGD
INSTRUMENTOS
022 | ARCHIVISTICOS 007 Tablas De Control De Acceso
INSTRUMENTOS 008 Tablas De Retencion
022 | ARCHIVISTICOS Documental
INSTRUMENTOS 009 Tablas De Valoracion
022 | ARCHIVISTICOS Documental
INSTRUMENTOS DE CONTROL 001 Instrumentos De Control De
023 Comunicaciones Oficiales
INSTRUMENTOS DE CONTROL 002 Instrumentos De Control De
023 Control De Notas Contables
INSTRUMENTOS DE CONTROL Instrumentos De Control De
003 .. .
023 Recoleccion De Informacion
Instrumentos De Control De
023 | INSTRUMENTOS DE CONTROL 004 Registros De Préstamos
Documentales
Instrumentos De Control De
Registros De Seguimiento Y
023 | INSTRUMENTOS DE CONTROL 005 Evaluacién Del Sistema De
Gestion Y Seguridad Y
Privacidad De La Informacién
Instrumentos De Control De
023 | INSTRUMENTOS DE CONTROL 006 Registros De Situaciones
Administrativas
Inventarios De Bienes
024 INVENTARIOS 001 Devolutivos Y De Consumo
025 | MANUALES 001 Manuales De Contratacion
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COD.
SERIE SERIE COD SUBSERIE SUBSERIE

Manuales De Imagen

025 MANUALES 002 Corporativa
Manuales Especificos De

025 | MANUALES 003 Funciones, Requisitos Y
Competencias Laborales

026 | NOMINA

ORDENES DE PAGO 001 Orden De Pago No

027 Presupuestal

027 ORDENES DE PAGO 002 Orden De Pago Némina
Orden De Pago Proveedores

027 ORDENES DE PAGO 003 Bienes Y Servicios
Planes Anticorrupcion Y

028 PLANES i Atencion Al Ciudadano
Planes Anuales De

028 PLANES 002 Adquisiciones

028 | PLANES 003 Planes Anuales De Auditoria

028 | PLANES 004 Planes Anuales De Vacantes

028 PLANES 005 Planes De Accién Institucional
Planes De Accion Para La

028 PLANES 006 Transformacion Regional
Planes De Bienestar E

028 PLANES 007 Incentivos

028 | PLANES 008 Planes De Comunicaciones
Planes De Conservacion

028 PLANES 009 Documental

028
Planes De Financiamiento

PLANES 011 Para La Implementacién De

Los Programas De Desarrollo

028 Con Enfoque Territorial

028 PLANES 012 Planes De Gestion Del Riesgo
Planes De Implementacion De

028 PLANES 013 La Hoja De Ruta
Planes De La Red Para

028 PLANES 014 Reporteros Comunitarios
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COD.
SERIE SERIE COD SUBSERIE SUBSERIE
Planes De Mejoramiento
028 PLANES 015 Institucional
Planes De Preservacion Digital
028 PLANES 016 A Largo Plazo
Planes De Seguridad Y
028 PLANES 017 Privacidad De La Informacion
Planes De Sensibilizacion Del
028 PLANES 018 Control Interno
Planes De Trabajo Anual Del
Sistema De Gestion De
PLANES 019 Seguridad Y Salud En El
028 Trabajo
Planes De Transferencias
028 PLANES 020 Documentales Primarias
Planes De Transferencias
028 PLANES 021 Documentales Secundarias
Planes De Tratamiento De
PLANES 022 Riesgos De Seguridad Y
028 Privacidad De La Informacion
028 | PLANES 023 Planes Estratégicos
PLANES 024 Planes Estratégicos De Talento
028 Humano
Planes Estratégicos De
028 PLANES 025 Tecnologias De La Informacion
Planes Institucionales De
028 PLANES 026 Capacitacion
PLANES 027 Plang’s Instltgmonales De
Gestion Ambiental
028
Planes Integrales Municipales
Y Comunitarios De Sustitucién
PLANES 028 Y Desarrollo Alternativo
028 (PISDA)
Planes Maestros De
028 PLANES 029 Estructuracion
028 | PLANES 030 Planes Nacioén Territorio
PROCESOS DE COBRO
029 [COACTIVO
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COD.

SERIE SERIE COD SUBSERIE SUBSERIE
PROCESOS DE Procesos .I?e Financiamiento
FINANCIAMIENTO 001 Cooperacion .

030 Internacional/Sector Privado
PROCESOS DE 002 Procesos De Financiamiento
030 FINANCIAMIENTO De Obras Por Impuestos
Procesos De Financiamiento
PROCESOS DE Mediante El Organo Colegiado
FINANCIAMIENTO 003 De Administracion Y Decision
030 (OCAD Paz)
Procesos De Financiamiento
PROCESOS DE 004 Presupuesto General De La
FINANCIAMIENTO Nacién Construccion Nacion
030 Paz
PROCESOS DE Procesos De Financiamiento
030 | FINANCIAMIENTO 005 Sistema General De Regalias
PROCESOS DE 006 |Vi0 Gofantinoon Do
FINANCIAMIENTO
030 Proyectos
PROCESOS DE Procesos De Fortalecimiento
FORTALECIMIENTO DE 001 De Capacidades Comunitarias
031 | CAPACIDADES
PROCESOS DE Procesos De Fortalecimiento
FORTALECIMIENTO DE 002 De Capacidades
031 | CAPACIDADES Institucionales
PROCESOS DE Procesos De Fortalecimiento
FORTALECIMIENTO DE 003 De Capacidades Organizativas
031 | CAPACIDADES
PROCESOS DE MECANISMO
032 | ESPECIAL DE CONSULTA
: Procesos De Conciliacion
033 PROCESOS JURIDICOS 001 Extrajudiicial
033 |PROCESOS JURIDICOS 002 Procesos Disciplinarios
033 PROCESOS JURIDICOS 003 Procesos Judiciales
PROCESOS
METODOLOGICOS DE
034 | SUSTITUCION DE CULTIVOS
DE USO ILICITO
Programas Anuales De
035 PROGRAMAS 001 Auditoria Interna
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COD.
SERIE SERIE COD SUBSERIE SUBSERIE
Programas Anuales
035 PROGRAMAS 002 Mensualizados De Caja PAC
PROGRAMAS 003 Progra}mas De Bienestar E
035 Incentivos
Programas De Desarrollo Con
035 PROGRAMAS 004 Enfoque Territorial
PROGRAMAS 005 Proglfamas De .Mantenlmlento
De Bienes Y Equipos
035
Programas De Monitoreo Y
Seguimiento De Programas De
035 | PROGRAMAS 006 Desarrollo Con Enfoque
Territorial
035 | PROGRAMAS 007 Programas De Teletrabajo
Proyectos Ambientales Y
036 PROYECTOS 001 Forestales
Proyectos De Desarrollo
036 PROYECTOS 002 Econdmico Y Productivo
Proyectos De Educacién Y
036 PROYECTOS 003 Primera Infancia Rural
036 | PROYECTOS 004 Proyectos De Inversion
Proyectos De Reconciliacion,
PROYECTOS 005 Convivencia Y Construccion De
036 Paz
036 | PROYECTOS 006 Proyectos De Salud Rural
Proyectos De Sustitucion
036 PROYECTOS 007 Voluntaria De Cultivos llicitos
036 | PROYECTOS 008 Proyectos Ejecutados
036 | PROYECTOS 009 Proyectos Estructurados
Proyectos Infraestructura Y
036 PROYECTOS 010 Habitat
REGISTROS DE
OPERACIONES DE CAJA
037 |MENOR
SOLICITUDES DE
MODIFICACION
038 | PRESUPUESTAL
SOLICITUDES DE PAGO A
039 |BENEFICIARIOS
SOLICITUDES DE SERVICIO
040 | MESA DE AYUDA
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4.3 Formato Tabla De Retenciéon Documental

Las Tablas de Retencion Documental — TRD de la Agencia de Renovacion del
Territorio-ART se actualizaron siguiendo la metodologia y normatividad expedida por
el Archivo General de la Nacidn, las TRD reflejan la documentacién producida por cada
dependencia en ejercicio de sus funciones.

Las series documentales son las que aparecen en MAYUSCULA SOSTENIDA CON
NEGRITA, y las subseries Con mayuscula inicial con negrita, y los tipos documentales
sin negrita.

La Tabla de Retencion Documental contiene los siguientes campos:

Nombre Direccién o Coordinacién a la que pertenece: Se debe consignar el nombre
de la Direccioén o Coordinacién a la que pertenece la informacion.

Nombre Oficina productora (Grupo Interno de trabajo): Se plasmara el nombre
asignado de la oficina o Grupo Interno de trabajo de acuerdo con el organigrama y
normatividad interna de la ART.

Cédigo Dependencia: Se debe consignar el codigo de la dependencia de acuerdo
con el organigrama.

Version: Se reflejara el numero de version de la TRD.

Fecha de aprobacion: Se debe registrar la fecha del acta por la cual fueron aprobadas
las TRD.

Cadigo: Identifica el cédigo correspondiente a las series y subseries documentales.

SERIE — SUBSERIE- TIPOS DOCUMENTALES: Se consignara el nombre de series,
subseries y tipos documentales segun corresponda con la informacion.

TIPO DE SOPORTE: En este campo se describe el tipo de formato en el que se
encuentran los documentos.

RETENCION EN ANOS AG_AC: Aqui se refleja el tiempo que se debe conservar la
unidad documental en el archivo de Gestion y archivo central.
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DISPOSICION FINAL: La disposicién final determina cudl sera el destino de las
unidades documentales, en este campo se registra el tipo de disposicién que tendran
las series y subseries documentales de la siguiente manera:

e CT (Conservacién Total): Las series y subseries que son definidos como de
conservacion puesto que cuentan con valores histoéricos.

¢ E (Eliminacion): Se clasifican las series y subseries como eliminacion puesto
que han perdido sus valores primarios y no sirven como testimonio a futuro
puesto que no cuentan con valores culturales, cientificos o histéricos, se seguira
con el procedimiento para este proceso adoptado por la ART.

e MD (Medio Digital): Se refiere a aquellos que por su valor histérico se
digitalizaran con el fin de evitar la manipulaciéon de los soportes originales,
facilitar la consulta y preservar los soportes dentro de la entidad cuando el
original se remita al archivo historico, la cual debe conservar su extension en
PDF garantizando el cumplimiento de preservaciéon documental.

e S (Seleccidn): Se identificaran unas series y subseries documentales, esta se
realizara de manera porcentual donde se tomara una muestra de tales series y
subseries documentales en soporte original de la informacion y se le aplica el
proceso correspondiente.

PROCEDIMIENTO: Es un campo descriptivo mediante el cual se justifican las
razones por las que se determiné la disposicion final, se indica el criterio de seleccion,
las series identificadas como Derechos Humanos y se menciona el procedimiento y
las acciones a realizar en la disposicion final.
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llustracion 5 Formato TRD

4.4 Articulacion de las TRD con los demas Instrumentos Archivisticos

Las tablas de retencion documental es un instrumento archivistico que permite
evidenciar la produccion documental de cada dependencia en ejercicio de sus

funciones a la que se le define un tiempo de conservacion y una disposicién final.

La implementacion de las TRD contribuye a la racionalizacion en la produccion
documental de tal manera que se garantice la conservacion de la informacién de los
documentos que dan cuenta de la ejecucion de la misionalidad de la Agencia

articulandose con los demas instrumentos archivisticos de la siguiente manera:

Se articula con el Cuadro de Clasificacion Documental dado que refleja de manera
organizada y conforme estructura organico funcional, todas las funciones de la Agencia
identificando las series y subseries documentales gestionadas, independientemente

de su soporte.
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Se articula con el Programa De Gestiéon Documental — PGD que establece la linea
estratégica de los procesos de gestibn documental encaminados a la planificacion,
manejo y organizacion de la documentacion que se produce y recibe en la Agencia
desde su origen hasta su disposicion final para facilitar su uso, conservacion y
preservacion.

Se articula con el Plan Institucional de Archivos — PINAR debido a que con la
implementacion de este plan y de las TRD se optimizan los recursos que han sido
previstos para la gestion documental de la entidad, garantizando que lo reflejado en
las TRD es la produccion documental que tiene valor archivistico en cumplimiento a
las funciones de cada dependencia, y esto contribuye a mejorar la eficiencia
administrativa.

Se articula con Inventarios Documentales — FUID debido a que permiten conocer y
tener un control de la cantidad de unidades documentales conformadas en el archivo
de gestion y las que se custodian en el archivo central.

se articulan con el Modelo de Gestion Documental y Administracion de Archivos -
MGDEA teniendo en cuenta que en las TRD se evidencia la produccion documental
de cada dependencia de la Agencia e identifica si el formato es fisico o electrénico. El
MGDEA muestra el modelo de gestion de documentos electrénicos de archivo.

Se articula con el Banco Terminolégico - BANTER de la Agencia dado que permite
la normalizacién de las denominaciones de las series y subseries documentales
identificadas en las TRD para facilitar el acceso a la informacion.

Se articula con las Tablas de Control de Acceso teniendo en cuenta que son un
instrumento de referencia, para determinar la documentacion que seran objeto de uso,
consulta y acceso por parte de usuarios internos y externos y que las TRD permite
evidenciar dicha documentaciéon por cada una de las dependencias.

Adicional a esto la implementacion de las TRD generaran los inventarios documentales
permitiendo tener un control de la cantidad y descripcion de unidades documentales
con las que cuenta tanto el archivo de gestién como el archivo central.

Por lo anterior, la implementacion y articulacion de los instrumentos archivisticos
permite facil acceso a la informacién, racionalizacion de la produccién documental,
facilitar el control de los documentos y una correcta organizacion y disposicion de la
informacion, asegurando su acceso, optimizacion, control y seguridad en concordancia
con la Politica de Gestién Documental de la Agencia.
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5. GLOSARIO

Actor: Entidades publicas o privadas, autoridades territoriales y organismos de
cooperacion internacional.

Actores Clave: Son las Entidades publicas o privadas, autoridades territoriales y
organismos de cooperacion internacional, que, por su competencia, su presencia
territorial y los recursos financieros que manejan son indispensables para movilizar la
implementacion de las iniciativas PDET.

Actores econdmicos: Gremios, Empresas, Organizaciones de Productores,
Cooperativas, entre otros.

Actores politico-institucionales: Ministerios y entidades adscritas, Consejerias y
oficinas de alto gobierno, Agencias, Departamentos Administrativos, Gobernaciones,
Alcaldias, Autoridades Etnicas, entre otros.

Cofinanciacién: consiste en la financiacién conjunta de los proyectos alineados a los
PATR, entre los actores cofinanciadores, con el propdsito de orientar los recursos
hacia las lineas de inversion mas prioritarias.

Comunidades PDET: Estan representadas por quienes participan en la construcciéon
del PDET a través del Grupo Motor. El Grupo Motor es la instancia de participacion
ciudadana conformada por delegados y delegadas de las comunidades y los
territorios priorizados en el Acuerdo Final para la Terminacion del Conflicto para la
implementacion de los Programas de Desarrollo Rural con Enfoque Territorial- PDET.
El Grupo Motor surgié en el proceso de planeacion participativa de construccion de
los PDET y se ha venido fortaleciendo con nuevos actores comprometidos con la
implementacion del Acuerdo Final de Paz. Este Grupo asume un rol fundamental en
la corresponsabilidad ciudadana para la gestion, implementacion, seguimiento y
sostenibilidad del PDET en los municipios (ART, 2021).

Enfoque de Género: El enfoque de género busca generar condiciones para que las
mujeres y las personas con orientaciones e identidades de género diversas, puedan
tener una participacion activa y una igualdad de oportunidades en la consolidacion de
la paz y la superacion de la pobreza y las inequidades, y por el otro, una oportunidad
unica para poner el enfoque y la transversalidad de género en el debate publico, es
decir, que cada una de las entidades y sectores con competencias en la
implementacion de los PDET disefie e implemente instrumentos y disponga de
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recursos y capital humano que permitan lograr un desarrollo incluyente y sostenible
en los territorios PDET a partir de un efectivo cierre de brechas de género.

Entidades territoriales: Son entidades territoriales los departamentos, los distritos,
los municipios y los territorios indigenas. La ley podra darles el caracter de entidades
territoriales a las regiones y provincias que se constituyan en los términos de la
constituciéon y de la ley (Constitucidn Politica de Colombia. Art. 286).

Estrategia Nacién Territorio: Se refiere al Desarrollo de sesiones Institucionales y
Mesa de Impulso, con el propdsito de acercar y articular las agendas de las entidades
del orden nacional, entidades territoriales, la cooperacion internacional y el sector
privado para lograr acuerdos hacia la implementacion de los PDET, de manera
conjunta con los alcaldes y gobernadores.

Estrategia de Financiamiento: Se refiere a la movilizacion de recursos que permitan
la financiacion de iniciativas y proyectos en estados estructurados esperando fuente
de financiacion y estructurados en tramite de aprobacion. Esta estrategia contiene
dos frentes estratégicos: estrategia micro y estrategia macro — fondeo de recursos.

Estrategia Micro: Se enfoca en el analisis de proyectos PDET, la revision de
disponibilidad de recursos por las distintas fuentes de financiamiento y la construccién
de alternativas de rutas de financiamiento para las fuentes publicas (nacionales y
territoriales), privadas y de cooperacion internacional. Para el desarrollo de esta
estrategia se realizan mesas preparatorias nacionales vy territoriales a través de la
articulacion de la CPEC, FCPy el equipo ART regional. Asi mismo, se plantean mesas
de financiamiento con la participacion de los mandatarios, secretarios de Hacienda y
secretarios de Planeacion de las Entidades Territoriales por medio de las cuales se
analizan los priorizados, las disponibilidades de recursos y las distintas alternativas
de financiacion para la construccion de las rutas.

Estrategia Macro- Fondeo de Recursos: Consiste en la conformaciéon de una
unidad financiera para los PDET encargada de buscar y poner en marcha nuevos
mecanismos y recursos de financiacion, logrando la elaboracién de lineamientos de
gestion para las fuentes publica, privadas y de cooperacion, asi como los planes de
financiamiento en el corto y largo plazo. Dentro de esta estrategia se espera crear
instrumentos para la generacion de politicas publicas innovadoras de financiacion
PDET, asi como la generacién de Acuerdos de Inversion PDET que permitan el cierre
financiero de los proyectos.
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Estrategia de fortalecimiento territorial: Constituye la fase preliminar al inicio de la
construccion de los PDET en territorio. Esta etapa permite incorporar el enfoque
territorial desde el inicio del proceso de planeacion participativa. Permite identificar y
entender las dinamicas y particularidades del territorio que deben orientar la puesta
en marcha del proceso de planeacion participativa, reconocer y acercarse a los
actores estratégicos y establecer relaciones para construir confianza en los territorios.
Armonizar los procesos de planeacion territorial existentes con los pilares del PDET.
Definir agendas con las organizaciones sociales, autoridades tradicionales y lideres
del territorio que permitan preparar a las comunidades, de acuerdo con sus espacios
e instancias de participacion, para el inicio de los PDET.

Estructuracion: Comprende un conjunto de actividades y estudios de orden técnico,
financiero, ambiental, social y legal que deben realizarse para definir el esquema mas
eficiente de ejecucion de los recursos e iniciar la inversién con el menor margen de
error posible, para asi reducir los niveles de incertidumbre y los riesgos potenciales
en diferentes aspectos. (Fuente: Documento Guia del modulo de capacitacion en
teoria de proyectos DNP)

Iniciativas PDET: Propuestas formuladas por las comunidades que participaron
activamente durante las fases de disefo y formulacion de los Planes de Accién de
Transformacion Regional — PATR.

Matriz de proyectos: Listado de los proyectos a ejecutar que relaciona los datos
basicos de los mismos. (En este caso aplica la fuente que maneja la DPGI).

Matriz de proyectos ejecutables: Listado de proyectos seleccionados por DEEP que
cumplen criterios para ser ejecutados.

Mecanismo Especial de Consulta - MEC: El articulo 12 del Decreto Ley 893 de
2017; dispone un Enfoque étnico de los PDET y los PATR segun el cual “(...) Los
PDET vy los PATR, cuya realizacidén esta proyectada para hacerse en las regiones
PDET que incluyan territorios de pueblos y comunidades étnicas y zonas con
presencia de grupos étnicos, deberan contemplar un mecanismo especial de consulta
para su implementacion, con el fin de incorporar la perspectiva étnica y cultural en el
enfoque territorial; acorde con los planes de vida, etnodesarrollo, planes de manejo
ambiental y ordenamiento territorial, 0 sus equivalentes”. Segun el paragrafo de este
articulo el Mecanismo Especial de Consulta -MEC se entendera como la garantia de
participacion efectiva de los pueblos y comunidades étnicas en el disefio, la
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formulacion, la ejecucion y el seguimiento de los PDET y los PATR; dicho mecanismo
respetara su cosmovision y sistemas propios de gobierno.

Metodologia General Ajustada (MGA): De acuerdo con la Ley 152 de 1994 y la
Resolucion 4788 de 2016, la Metodologia General Ajustada es una herramienta
informatica de acceso via internet (MGA WEB) que ayuda de forma esquematica y
modular en los procesos de identificacion, preparacion, evaluacion y programacion
de los Proyectos de Inversidn publica.

Programas de Desarrollo con Enfoque Territorial - PDET: son un instrumento de
planificacion y gestion para implementar de manera prioritaria y con mayor celeridad
los planes sectoriales y programas en el marco de la Reforma Rural Integral (RRI) y
las medidas pertinentes que establece el Acuerdo Final, en articulacién con los
instrumentos de planeacion territorial, en articulacion con los planes territoriales, en
las 16 subregiones que agrupan los 170 municipios priorizados, y asegurar asi su
trasformacion integral.

Plan de Financiamiento: Consiste en la identificacion de los recursos que puedan
financiar los planes y proyectos de los PATR y los PDET, definiendo su disponibilidad
y correspondencia con el plan de proyectos a aprobar y financiar en una vigencia
determinada. El Plan de Financiamiento no solo identifica la disponibilidad de los
recursos por fuente de financiacion, sino que también es una propuesta de como
financiar los proyectos PDET a través de estos recursos identificados, a nivel de las16
subregiones PDET y los diferentes sectores en los cuales se han creado las iniciativas
y estructurado los proyectos hasta el aio 2031. Este plan considera las siguientes
fuentes de financiacién para lograr recursos que financien los proyectos PDET en las
16 subregiones: 1. Presupuesto General de la Nacion-PGN, trazador presupuestal. 2.
Obras por Impuestos-OXI. 3. Asignacién Paz del Sistema General de Regalias-
SGR.4. Otras bolsas del Sistema General de Regalias-SGR (diferentes a la
Asignacion Paz). 5. Recursos de las Entidades Territoriales, la cual incluye los
recursos propios por ingresos corrientes de libre destinacién y los recursos del
Sistema General de Participaciones-SGP. 6. Recursos de cooperacion internacional
y del sector privado.

Planes de Accion para la Transformacién Regional — PATR: son el medio por el
cual se materializa cada PDET. Se trata de un plan que sera construido de manera
participativa, amplia y pluralista e incluira un nivel veredal, municipal y subregional.
Este plan debe tener en cuenta los procesos e instancias de planeacion participativa
existentes en el territorio y debe desarrollarse dentro de los marcos de politica publica.
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Plan Maestro de Estructuraciéon (PME): El principal objetivo del PME es generar
insumos para planificar la estructuracion de proyectos de infraestructura rural,
resultantes de la caracterizacion de las iniciativas contempladas en los 16 PATR,
teniendo en cuenta los niveles de complejidad y diferentes criterios que determinan
la estructuracion de los proyectos.

Proyectos de Infraestructura Rural: Construccion colectiva de iniciativas de
proyectos propuestos por la comunidad, se priorizan proyectos de infraestructura
social, previamente identificados, que sean susceptibles de financiacion por parte de
la ART en el esquema de Proyectos de Pequeia Infraestructura Comunitaria — PIC.,
Siendo la puerta de entrada a los territorios y de respuesta rapida que se refieren a la
inversidon en mejoramiento de bienes y servicios publicos, y que revisten baja
complejidad técnica en su estructuracion y ejecucion. Por lo anterior se busca
privilegiar la ejecucién comunitaria de estos proyectos, con el acompafiamiento y
asistencia técnica por parte de la Agencia de Renovacion del Territorio.

Proyectos de Obras por Impuestos: El mecanismo de Obras por Impuestos es un
modo de extinguir las obligaciones tributarias del impuesto sobre la renta y
complementario administradas por la DIAN a través de la inversion directa por parte
del contribuyente en la ejecucion de proyectos de trascendencia social en las zonas
mas afectadas por el conflicto armado — ZOMAC.

Ruta de Financiamiento: Se refiere a un proceso mediante el cual se indican los
procedimientos y reglas de acceso a considerar en cada una de las fuentes de
financiacion y se realiza la asociacion de una fuente potencial a un proyecto que
permita la implementacion de los PDET.

Proyecto de inversiéon: Conjunto de actividades que se desarrollan en un periodo
determinado, en el cual se involucran recursos (financieros, fisicos, humanos,
ambientales, etc.) con el propésito de transformar una situacion problematica de una
poblacién especifica.

Sesiones Institucionales de Impulso a los PDET: Es un escenario subregional
presidido por el consejero Presidencial para la Consolidacion y la Estabilizacién al
que asisten los alcaldes, gobernadores, lideres de mesa, moderadores nacionales y
ART, en donde se presentan los avances del plan de trabajo.

Proyecto Productivo: Actividad que busca el fortalecimiento de una base econémica
local y regional en el corto, mediano y largo plazo, que ofrezca fuentes estables y
sostenibles de ingresos a través de la implementacién de alternativas agricolas,
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pecuarias, forestales, de transformacién y/o de servicios, identificadas a partir del
analisis de las condiciones agroecologicas del territorio, las potencialidades vy
competitividad del mismo frente a las dinamicas de los mercados, asi como de las
caracteristicas de la poblacion.

6. ANEXOS

v" Anexo 1_Actos administrativos.

v" Anexo 2_Procedimientos ART

v" Anexo 3_Conceptos a observaciones

v' Anexo 4 _TRD

v Anexo 5 CCD AGN

v Anexo 6 Acta del Comité Institucional de Desarrollo Administrativo,

correspondiente a la sesidn en las que se estudiaron y aprobaron las Tablas de
Retencion Documental (Acta CIGD-segunda sesion ordinaria (mayo 12-2022).
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5 El proceso de elaboracion del instrumento se inicid en el afio 2020 y fue presentado para su evaluacién ante el Archivo General de
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Retencién Documental (TRD). Es importante resaltar que, para la fase de implementacion, se considerara cualquier normatividad que
modifique o actualice la regulacion vigente cuando se elaboré el instrumento. Esto asegura que el proceso se mantenga alineado con
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