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270.002 ACTAS
270.002.013 Actas Del Comité Asesor De Contratacion
Subserie documental tiene un valor secundario importante relacionado con la reconstruccion de la historia de la entidad, resaltando los
i adquiridos en el de su mision institucional. EI documento en si mismo goza de presuncion legal de autenticidad,
por lo tanto quien las suscribe da fe y responde por la veracidad de su contenido, razén por la cual adquiere valores primarios
(administrativo, juridico y contable y valor orico); asi mismo, estos hacen parte de la memoria institucional de la
entidad y desempefian un Papel-PDF/A fundamental en la salvaguarda de diferentes manifestaciones a la violacion de los derechos
Citacion a reunién Papel-PDF/A- .eml humanos yel derecﬂo internacional huma}'\\tario. Los tiempos dg relenciér) empigzan a contar a partir de la finalizacion de la vigenqa gqual.
i e Gomita Asesor de Contratacion Panel- PDFIA 2 18 X X El tiempo de retencion propuesto es suficiente para que las decis alli puedan ser das. Adquiere valor histerico,
Registro de asistencia Papel-PDF/A - XML dado qug respalda las qquones del Comité que es una vmslancna asesgvra de caracter permanente, gstab\ecnda con el objeto de promover el
Cracon oo rouns o cumplimiento de los principios de economia y res d en los asuntos en materia contractual en la entidad. Se
conservara en su soporte original y ala se i en medio técnico para garantizar la consulta y
preservacion del documento original, dicha reproduccion técnica se hara aplicando de manera articulada con seguridad de la informacion y
los planes de preservacion a largo plazo, it por la Entidad. Es de aclarar que la reproduccién a medio técnico no se realiza con
fines de eliminacion documental.
270.013 CONTRATOS
270.013.001 Contratos De Arrendamiento
Solicitud de contratacion con solicitud de designacion de Supervision Papel-PDF/A
Estudios Previos con soportes Papel-PDF/A
Andlisis de Sector y soportes Papel-PDF/A
Certificado de Disponibilidad Presupuestal Papel-PDF/A
Oferta en SECOP Il a favor de la Entidad Papel-PDF/A
Documento de identificacion (PN/PJ) Papel-PDF/A
Certificado de existencia y representacion legal y facultad para contratar (PJ) |Papel-PDF/A
Documentos que soporten la propiedad del bien o servicio a prestar Papel-PDF/A Agrupacion documental en la que se de manera cronolGgica los en el proceso de contratacién celebrado
Registro Unico Tributario RUT Papel-PDF/A por las entidades estatales con una persona natural OJundlca que cede temporalmenle el uso de un b\en a camb\o de una
Certificado de antecedentes Judiciales Papel-PDF/A renta. ://banter. go\ tratos-de
Certificado de antecedentes Fiscales Papel-PDF/A
Certificado de antecedentes Disciplinarios Papel-PDF/A Los tiempos de retencién empiezan a contar a partir del cierre definitivo de la unidad documental, para el caso particular con el acta de
Certificado de Multas Papel-PDF/A liquidacion, si por la caracteristicas del contrato esta no es requerida se cierra con el informe final del contrato y/o acta de terminacion
Certificacién bancaria Papel-PDF/A 2 18 X X Adquiere valor histérico y patrimonial como parte de la memoria institucional de agencla enel eniendldo que la producc\on documental de la
Formato de informacién tributaria Papel-PDF/A misma es minima. Se conservara en su soporte original y ala se en medio técnico para
e inforr utaria ! garantizar la consulta y preservacion del original, dicha técnica se hara aplicando de manera articulada con
Acto ativo de Ju > de la Cor Directa Papel-PDF/A seguridad de la informacion y los planes de preservacion a largo plazo, implementados por la Entidad. Es de aclarar que la reproduccion a
Contrato Papel-PDF/A medio técnico no se realiza con fines de eliminacion documental.
Registro presupuestal RP Papel-PDF/A
Garantias Papel-PDF/A
Verificacion pélizas con entidad aseguradora Papel-PDF/A
Aprobacién Pélizas Papel-PDF/A
Comunicacion al Supervisor y/o Interventor Papel-PDF/A
Acta de inicio Papel-PDF/A
Informes de supervision o interventoria con soportes Papel-PDF/A
Modificaciones Contractuales Papel-PDF/A
Solicitud de liquidacion Papel-PDF/A
Acta de liquidacion Papel-PDF/A
Comunicaciones oficiales Papel-PDF/A
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260.013.002 Contratos De Comodato
Solicitud de contratacion con solicitud de designacion de Supervision Papel-PDF/A
Estudios Previos con soportes Papel-PDF/A
Andlisis de Sector y soportes Papel-PDF/A
g;it;enm de identiicacion (PNIPJ) E:E:::ggz: Agrupacion documental en la que se conservan de manera cronolégica los documentos generados en el proceso de contratacion celebrado
Documentos que acrediten Ia representacion legal y facultad para contratatar Papel-PDF/A por las entidades estatales con una persona natural o juridica, en la que una de las partes entrega a la otra gratuitamente una especie
o N N L mueble o raiz, para que haga uso de ella, y con cargo de restituir la misma especie después de terminar el uso.
Documento que soporte la exclusividad o propiedad del bien o servicio Papel-PDF/A (http://banter.archivoger . 1278 S o beart
Registro Unico Tributario RUT Papel-PDF/A : h Rk
Certificado de antecedentes Jgdiciales Papel-PDF/A Los tiempos de retencion empiezan a contar a partir del cierre definitivo de la unidad documental, para el caso particular con el acta de
gz:‘t:zzzgg gz :::z:‘;z:i: E'izccia;f‘arios E:E:::ggz: 2 18 X X liquidacion, si por la caracteristicas del contrato esta no es requerida se cierra con el informe final del contrato y/o acta de terminacion
Certificado de Multas Papel-PDF/A Adquiere valor histérico y patrimonial como parte de la memoria institucional de agencia en el entendido que la produccion documental de la
Cortifcacion bancara Papet PDFIA misma es minima. Se conservard en su soporte original y previ ala i daria, se en medio técnico para
Formato de informacién tributaria Papel-PDF/A garanglzar la cor!sulla ¥ preser acion del o!'{glnal, dicha 0 técnica se hara gphcando de manera articulada con ”
Acto Administrative do Justificacién Papet PDFIA seguridad de la y los planes de preservacion a largo plazo, implementados por la Entidad. Es de aclarar que Ia reproduccion a
medio técnico no se realiza con fines de eliminacién documental.
Contrato Papel-PDF/A
c al Supervisor y/o Papel-PDF/A
Acta de inicio Papel-PDF/A
Informes de supervision o interventoria con soportes Papel-PDF/A
Modificaciones Contractuales, Papel-PDF/A
Acta de entrega al vencimiento del plazo suscrito por el Comodante y Comodatario Papel-PDF/A
Comunicaciones oficiales Papel-PDF/A
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270.013.003 Contratos De Compraventa
Solicitud de contratacién con solicitud de designacién de Supervision y comité
evaluador
Estudios Previos con soportes
Andlisis de Sector y soportes Papel-PDF/A
Certificado de Disponibilidad Presupuestal Papel-PDF/A
Oferta Papel-PDF/A
documento de identificacion (PN/PJ) Papel-PDF/A
Certificado de existencia y representacion legal y facultad para contratar (PJ) Papel-PDF/A
Documento que soporte la exclusividad o propiedad del bien o servicio Papel-PDF/A
Registro Unico Tributario RUT Papel-PDF/A
Certificado de antecedentes Judiciales Papel-PDF/A
Certificado de antecedentes Fiscales Papel-PDF/A
Certificado de antecedentes Disciplinarios Papel-PDF/A
Certificado de Multas Papel-PDF/A
Certificacion bancaria Papel-PDF/A
Formato de informacion tributaria Papel-PDF/A
Aviso de Convocatoria del proceso o invitacion Publica Electronica Papel-PDF/A
Proyecto de Pliego de Condiciones y/o Anexo Complementario del Proyecto de Pliego  |Papel- XML - PDF/A
de Condiciones Papel-PDF/A
Publicacion avisos Art 30 Ley 80 de 1993 Papel-PDF/A
Resolucion Conformacion Comité evaluador Papel-PDF/A
Observaciones realizadas al proyecto de pliego de condiciones Papel-PDF/A La compraventa es un contrato en que una de las partes se obliga a dar una cosa y la otra a pagarla en dinero. Aquella se dice vender y ésta|
Respuestas por parte de la Entidad a las observaciones del proyecto de pliego y Papel-PDF/A comprar. El dinero que el comprador da por la cosa vendida se llama precio. Articulo 1849 del Cédigo Civil Colombiano
anexos Papel-PDF/A
Resolucion de Apertura Papel-PDF/A Los tiempos de retencion empiezan a contar a partir del cierre definitivo de la unidad documental, para el caso particular con el acta de
Pliego de Condiciones Electronico Definitivo y/o Anexo Complementario al Pliego de Papel-PDF/A 2 18 X X liquidacion, si por la caracteristicas del contrato esta no es requerida se cierra con el informe final del contrato y/o acta de terminacion
Condiciones Definitivo Papel-PDF/A Adquiere valor histérico y patrimonial como parte de la memoria institucional de agencia en el entendido que la produccion documental de la
Acta de Audiencia de Aclaracion del Pliego Definitivo y Estimacion, Tipificacion y Papel-PDF/A misma es minima. Se conservara en su soporte original y i ala i \daria, se en medio técnico para
Asignacién de Riesgos previsibles Papel-PDF/A garantizar la consulta y preservacion del original, dicha técnica se hara aplicando de manera articulada con
Observaciones realizadas al Pliego de Condiciones Electrénico Definitivo Papel-PDF/A seguridad de la informacion y los planes de preservacion a largo plazo, implementados por la Entidad. Es de aclarar que la reproduccion a
Respuestas por parte de la Entidad a las observaciones del pliego definitivo Papel-PDF/A medio técnico no se realiza con fines de eliminacion documental.
Consolidacién de manifestaciones de interés Papel-PDF/A
Adendas Papel-PDF/A
Acta de cierre y apertura de propuestas Papel-PDF/A
Informe de Evaluacion (Técnico, Financiero y Juridico) Papel-PDF/A
Observaciones al informe de evaluacion Papel-PDF/A
alas i del informe de Papel-PDF/A

Informe de Evaluacion definitivo (Técnico, Financiero y Juridico) Papel-PDF/A
Acta audiencia de adjudicacion Papel-PDF/A
Informe de subasta electrénica Papel-PDF/A

ion de Adjl ion o de Oferta o Declaratoria de Desierta o Acto  |Papel-PDF/A
Administrativo de Justificacion Papel-PDF/A
Propuesta u Oferta Ganadora Papel-PDF/A
Contrato Papel-PDF/A
Registro presupuestal RP Papel-PDF/A
Garantias (Pdlizas) Papel-PDF/A
Verificacion pélizas con entidad aseguradora Papel-PDF/A
Aprobacion Pélizas Papel-PDF/A
Ci 6n al Supervisor y/o Papel-PDF/A
Acta de inicio Papel-PDF/A
Informes de supervision o interventoria con soportes Papel-PDF/A
Modificaciones Contractuales Papel-PDF/A
Solicitud de liquidacion
Acta de liquidacion
Comunicaciones oficiales
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270.013.004 Contratos De Consultoria
Solicitud de contratacion con solicitud de designacion de Supervision y comité
evaluador
Estudios Previos con soportes
Analisis de Sector y soportes E:p:::ggZ:
Certificado de Disponibilidad Presupuestal PaZel-PDF/A
Oferta _— Papel-PDF/A
Copia del documento de identificacion (PN/PJ) Papel-PDF/A
Certificado de existencia y representacion legal y facultad para contratar (PJ) Papel_PDF/ A
Documento que soporte la exclusividad o propiedad del bien o servicio PapeI-PDF/ A
Registro Unico Tributario RUT e PDFIA
Certificado de antecedentes Judiciales PapeI-PDF/ A
Certificado de antecedentes Fiscales e PDFIA
Certificado de antecedentes Disciplinarios PapeI-PDF/ A
Certificado de Multas e PDFIA
Certificacion bancaria PapeI-PDF/ A
Formato de informacion tributaria Pagel_PDF N
Aviso de Convocatoria del proceso o invitacion Publica Electronica
Proyecto de Pliego de Condiciones y/o Anexo Complementario del Proyecto de Pliego E:E:::ggz: Son contratos de consultoria los que celebren las entidades estatales referidos  los estudios necesarios para la ejecucion de proyectos de
de Condiciones inversion, estudios de o para 0 proyectos asi como a las asesorias técnicas
Resolucién Conformacién Comité evaluador E:E::_ggz: de coordinacion, control y supervision. Son también contratos de consultoria los que tienen por objeto la interventoria, asesoria, gerencia de
Observaciones realizadas al proyecto de pliego de condiciones Papel-PDF/A obra o de proyectos, direccion, programacion y la ejecucion de disefios, planos, anteproyectos y proyectos. Articulo 32 Ley 80 de 1993
Respuestas por parte de la Entidad a las observaciones del proyecto de pliego y Pagel_PDF/ A Los tiempos de retencién empiezan a contar a partir del cierre definitivo de la unidad documental, para el caso particular con el acta de
anexos Papel-PDF/A liquidacion, si por la caracteristicas del contrato esta no es requerida se cierra con el informe final del contrato y/o acta de terminacion
Resolucion de Apertura Pagel_PDF/ A 2 18 X X Adauiere valor histérico y patrimonial como parte de la memoria institucional de agencia en el emenmdo que la produccién documental de la
Pliego de Condiciones Electrénico Definitivo y/o Anexo Complementario al Pliego de Papel-PDF/A misma es minima. Se conservara en su soporte original y ala se en medio técnico para
Condiciones Definitivo Pagel_PDF/ A garantizar la consulta y preservacion del original, dicha rept técnica se hara aplicando de manera articulada con
Observaciones realizadas al Pliego de Condiciones Electrénico Definitivo Papel-PDF/A seguridad de la informacion y los planes de preservacnbn a largo plazo, implementados por la Entidad. Es de aclarar que la reproduccion a
Respuestas por parte de la Entidad a las observaciones del pliego definitivo PageI-PDF/A medio técnico no se realiza con fines de elimi Asi mismo esta ion que contiene informacion como fuente
Adendas Papel-PDF/A primaria y/o secundaria de archivos referidos a las graves y manifiestas violaciones de Derechos Humanos e infracciones al Derecho
Acta de cierre y apertura de propuestas Pa"el_PDF/ A Internacional Humanitario, ocurridas con ocasién del conflicto armado interno.
Informe de Evaluacion (Técnico, Financiero y Juridico) P
Papel-PDF/A
Observaciones al informe de evaluacion
Papel-PDF/A
alas del informe de
: t . Papel-PDF/A
Informe de Evaluacion definitivo (Técnico, Financiero y Juridico)
N Papel-PDF/A
Acta de apertura de la oferta econémica
" Papel-PDF/A
Informe de de la oferta de la adjudicacion
N N 3 N Papel-PDF/A
de o de Oferla o Declaratoria de Desierta o Acto
oon Papel-PDF/A
Administrativo de Justificacion
Papel-PDF/A
Propuesta u Oferta Ganadora 7
Contrato Papel-PDF/A
Papel-PDF/A
Registro presupuestal RP P.
b o apel-PDF/A
Garantias (Plizas)
N N N " Papel-PDF/A
Verificacion pélizas con entidad aseguradora 7
Aprobacién Psiizas Papel-PDF/A
p o Supervisor v/o Papel-PDF/A
upervisor y/ Papel-PDF/A
Acta de inicio
Informes de supervision o interventoria con soportes Papel-PDF/A
upervision o i k P Papel-PDF/A

Modificaciones Contractuales
Solicitud de liquidacion
Acta de liquidacién
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270.013.005 Contratos De Licenciamiento
Solicitud de contratacion con solicitud de designacién de Supervision y comité
evaluador
Estudios Previos con soportes
Andlisis de Sector y soportes Papel-PDF/A
Certificado de Disponibilidad Presupuestal Papel-PDF/A
Oferta Papel-PDF/A
Copia del documento de identificacion (PN/PJ) Papel-PDF/A
Certificado de existencia y representacion legal y facultad para contratar (PJ) Papel-PDF/A
Documento que soporte la exclusividad o propiedad del bien o servicio Papel-PDF/A
Registro Unico Tributario RUT Papel-PDF/A
Certificado de antecedentes Judiciales Papel-PDF/A
Certificado de antecedentes Fiscales Papel-PDF/A
Certificado de antecedentes Disciplinarios Papel-PDF/A
Certificado de Multas Papel-PDF/A
Certificacion bancaria Papel-PDF/A
Formato de informacion tributaria Papel-PDF/A
Aviso de Convocatoria del proceso o invitacion Publica Electronica Papel-PDF/A
Proyecto de Pliego de Condiciones y/o Anexo Complementario del Proyecto de Pliego  |Papel-PDF/A
de Condiciones Papel-PDF/A
Publicacion avisos Art 30 Ley 80 de 1993 Papel-PDF/A
Resolucion Conformacion Comité evaluador Papel-PDF/A Es un contrato mercantil por el que el propietario de una marca permite que otra persona identifique con ella los bienes y servicios que
Observaciones realizadas al proyecto de pliego de condiciones Papel-PDF/A ofrezca.
Respuestas por parte de la Entidad a las observaciones del proyecto de pliego y Papel-PDF/A
anexos Papel-PDF/A Los tiempos de retencion empiezan a contar a partir del cierre definitivo de la unidad documental, para el caso particular con el acta de
Resolucion de Apertura Papel-PDF/A liquidacion Adquiere valor historico y patrimonial como parte de la memoria institucional de agencia en el entendido que la produccién
Pliego de Condiciones Electrénico Definitivo y/o Anexo Complementario al Pliego de Papel-PDF/A 2 18 X X documental de la misma es minima. Se conservara en su soporte original y i ala secundaria, se en
Condiciones Definitivo Papel-PDF/A medio técnico para garantizar la consulta y preservacion del documento original, dicha reproduccion técnica se hara aplicando de manera
Acta de Audiencia de Aclaracion del Pliego Definitivo y Estimacion, Tipificacion y Papel-PDF/A articulada con seguridad de la informacion y los planes de preservacion a largo plazo, implementados por la Entidad. Es de aclarar que la
Asignacion de Riesgos previsibles Papel-PDF/A reproduccion a medio técnico no se realiza con fines de eliminacion documental. Asi mismo esta documentacion que contiene informacion
Observaciones realizadas al Pliego de Condiciones Electrénico Definitivo Papel-PDF/A como fuente primaria y/o secundaria de archivos referidos a las graves y manifiestas violaciones de Derechos Humanos e infracciones al
Respuestas por parte de la Entidad a las observaciones del pliego definitivo Papel-PDF/A Derecho Internacional Humanitario, ocurridas con ocasion del conflicto armado interno.
Consolidacién de manifestaciones de interés Papel-PDF/A
Adendas Papel-PDF/A
Acta de cierre y apertura de propuestas Papel-PDF/A
Informe de Evaluacion (Técnico, Financiero y Juridico) Papel-PDF/A
Observaciones al informe de evaluacion Papel-PDF/A
ala i del informe de i6 Papel-PDF/A

Informe de Evaluacion definitivo (Técnico, Financiero y Juridico) Papel-PDF/A
Acta audiencia de adjudicacion Papel-PDF/A
Informe de subasta electrénica Papel-PDF/A

ion de Adjl ion o de Oferta o Declaratoria de Desierta o Acto  |Papel-PDF/A
Administrativo de Justificacion Papel-PDF/A
Propuesta u Oferta Ganadora Papel-PDF/A
Contrato Papel-PDF/A
Registro presupuestal RP Papel-PDF/A
Garantias (Pdlizas) Papel-PDF/A
Verificacion pélizas con entidad aseguradora Papel-PDF/A
Aprobacion Pélizas Papel-PDF/A
Ci 6n al Supervisor y/o Papel-PDF/A
Acta de inicio Papel-PDF/A
Informes de supervision o interventoria con soportes Papel-PDF/A

Modificaciones Contractuales
Solicitud de liquidacion
Acta de liquidacién
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270.013.006 Contratos De Obra
Solicitud de contratacién con solicitud de designacion de Supervision, y comité
evaluador
Estudios Previos con soportes
Andlisis de Sector y soportes Papel-PDF/A
Certificado de Disponibilidad Presupuestal Papel-PDF/A
Aviso de Convocatoria del proceso o invitacion Publica Electronica Papel-PDF/A
Proyecto de Pliego de Condiciones y/o Anexo Complementario del Proyecto de Pliego | Papel-PDF/A
de Condiciones Papel-PDF/A
Publicacion avisos Art 30 Ley 80 de 1993 Papel-PDF/A
Resolucion Conformacion Comité evaluador Papel-PDF/A
Observaciones realizadas al proyecto de pliego de condiciones Papel-PDF/A
Respuestas por parte de la Entidad a las observaciones del proyecto de pliego y Papel-PDF/A
anexos Papel-PDF/A
Resolucion de Apertura Papel-PDF/A
Pliego de Condiciones Electrénico Definitivo y/o Anexo Complementario al Pliego de | Papel-PDF/A
Condiciones Definitivo Papel-PDF/A
Acta de Audiencia de Aclaracion del Pliego Definitivo y Estimacion, Tipificacion y Papel-PDF/A Son contratos de obra los que celebren las entidades estatales para la 6n, ma y, en general, para la
Asignacion de Riesgos previsibles Papel-PDF/A realizacion de cualquier otro trabajo material sobre bienes i que seala de ejecucion y pago. Articulo 32 Ley
Observaciones realizadas al Pliego de Condiciones Electronico Definitivo Papel-PDF/A 80 de 1993 Los tiempos de retencion empiezan a contar a partir del cierre definitivo de la unidad documental, para el caso particular con el
Respuestas por parte de la Entidad a las observaciones del pliego definitivo Papel-PDF/A acta de liquidacion, si por la caracteristicas del contrato esta no es requerida se cierra con el informe final del contrato y/o acta de
Consolidacion de manifestaciones de interés Papel-PDF/A terminacion Adquiere valor histérico y patrimonial como parte de la memoria institucional de agencia en el entendido que la produccion
Adendas Papel-PDF/A 2 18 X X documental de la misma es minima. Se conservara en su soporte original y i ala secundaria, se en
Acta de cierre y apertura de propuestas Papel-PDF/A medio técnico para garantizar la consulta y preservacion del documento original, dicha reproduccion técnica se hara aplicando de manera
Informe de Evaluacion (Técnico, Financiero y Juridico) Papel-PDF/A articulada con seguridad de la informacion y los planes de preservacion a largo plazo, implementados por la Entidad. Es de aclarar que la
Observaciones al informe de evaluacion Papel-PDF/A reproduccion a medio técnico no se realiza con fines de eliminacion documental. Asi mismo esta documentacion que contiene informacion
alas i del informe de Papel-PDF/A como fuente primaria y/o secundaria de archivos referidos a las graves y manifiestas violaciones de Derechos Humanos e infracciones al

Informe de Evaluacion definitivo (Técnico, Financiero y Juridico) Papel-PDF/A Derecho Internacional Humanitario, ocurridas con ocasion del conflicto armado interno.
Acta audiencia de adjudicacion Papel-PDF/A

ion de Adjl ion o de Oferta o Declaratoria de Desierta Papel-PDF/A
Propuesta u Oferta Ganadora Papel-PDF/A
Registro Unico Tributario RUT Papel-PDF/A
Contrato Papel-PDF/A
Certificacion bancaria Papel-PDF/A
Formato de informacion tributaria Papel-PDF/A
Registro presupuestal RP Papel-PDF/A
Garantias (Pdlizas) Papel-PDF/A
Verificacion pélizas con entidad aseguradora Papel-PDF/A
Aprobacion Pélizas Papel-PDF/A
Ci 6n al Supervisor y/o Papel-PDF/A
Acta de inicio Papel-PDF/A
Informes de supervision o interventoria con soportes Papel-PDF/A
Modificaciones Contractuales Papel-PDF/A
Solicitud de liquidacion Papel-PDF/A
Acta de liquidacion
Solicitud de contratacién con solicitud de designacion de Supervision y comité
evaluador




Agenca de Reaovagin
el Tarritorio

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

GIT Servicios
Administrativos

GESTION ADMINISTRATIVA

90! : 05 | Publicado:
MG o7 | Version: 05 |Publicado:

Nombre Dire

ion o C

alaque

Nombre Oficina productora (Grupo Interno de trabajo):

SECRETARIA GENERAL

Grupo Interno De Trabajo De C

Cédigo Dependencia: 270

Version: V2

Fecha de Aprobacion Comité:
Fecha de Convalidacién AGN:

Mayo 12 de 2022
Marzo 27 de 2025

RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIE - SUBSERIE - TIPOS DOCUMENTALES TIPODE SOPORTE | Archivo | Archivo | o1 | e | wp | s PROCEDIMIENTO
Gestion Central
270.013.007 Contratos De Prestacién De Servicios

Solicitud de contratacién con solicitud de designacién de Supervision y comité
evaluador
Estudios Previos con soportes
Andlisis de Sector y soportes Papel-PDF/A
Certificado de Disponibilidad Presupuestal Papel-PDF/A
Oferta Papel-PDF/A
documento de identificacion (PN/PJ) Papel-PDF/A
Certificado de existencia y representacion legal y facultad para contratar (PJ) Papel-PDF/A
Documento que soporte la exclusividad o propiedad del bien o servicio Papel-PDF/A
Registro Unico Tributario RUT Papel-PDF/A
Certificado de antecedentes Judiciales Papel-PDF/A
Certificado de antecedentes Fiscales Papel-PDF/A
Certificado de antecedentes Disciplinarios Papel-PDF/A
Certificado de Multas Papel-PDF/A
Certificacion bancaria Papel-PDF/A
Formato de informacion tributaria Papel-PDF/A
Aviso de Convocatoria del proceso o invitacion Publica Electronica Papel-PDF/A
Proyecto de Pliego de Condiciones y/o Anexo Complementario del Proyecto de Pliego | Papel-PDF/A
de Condiciones Papel-PDF/A
:::2?? ;f: gz‘:ﬁ::ci?ggrg?::v;ii or s:gz::zgzﬁ Los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion que celebran las Entidades Estatales se encuentran regulado
Observaciones realizadas al proyecto de pliego de condiciones Papel-PDF/A por la Ley 80 de 1993, siendo una modalidad de coniralo estatal que se suscribe con personas naturales o juridicas con el objeto de realizar
Respuestas por parte de la Entidad a las observaciones del proyecto de pliego y PDF/A conla de una entidad pblica. Estos contratos sélo podrén celebrarse con
anoxos Papel-PDF/A personas naturales en el evento que tales acuwdades no puedan ser cumplidas por los servidores publicos que laboran en la entidad o en el
Resolucion de Apertura Papel-PDF/A caso que para su cumplimiento se requieran conocimientos especializados con los que no cuentan tales servidores; pero siempre con
Pliego de Condiciones Electrénico Definitivo y/o Anexo Complementario al Pliegode |PapekPDFIA sujecion a las restricciones establecidas en la norma que lo define. Los tiempos de retencién empiezan a contar a partir del cierre definitivo
Condiciones Definitivo Papel-PDF/A 2 28 X X dg la unidad qocumental. para el caso particular con elv actgvde ||qu|d§0|on, si pgr Ig f:araclenshcag del contrato esta no es reguenda sg
Acta de Audiencia de Aclaracion del Pliego Definitivo y Estimacion, Tipificacién y PapelPDF/A cierra con el informe final el contrato y/o acta de terminacion. Adquiere valor histdrico y patrimonial como parte de la memoria insitucional
Asignacin de Riesgos previsibles Papel-PDF/A de agencia en el entendido que la produccion documgnla\ de la misma es minima, adicional a esto aporta datos de corppqsncwén de los v
Observaciones realizadas al Pliego de Condiciones Electronico Definitivo Papel-PDF/A Isec“"esl Se conservard en su soporte originaly previamente a a ransferencia secundara, se rep on modio 6cnico bara garentizar
Respuestas por parte de la Entidad a las observaciones del pliego definitivo Papel-PDF/A a consulta y preservacion del original, dicha técnica se hara aplicando de manera articulada con seguridad de la
Coneolidanton de monifestaciones do interés Papet PDF/A acion y los planes de pr alargo plazo, por la Entidad. Es de aclarar que la reproduccion a medio técnico no
Adendas Papel-PDF/A se realiza con fines de eliminacién documental.
Acta de cierre y apertura de propuestas Papel-PDF/A
Informe de Evaluacion (Técnico, Financiero y Juridico) Papel-PDF/A
Observaciones al informe de evaluacion Papel-PDF/A

alas del informe de Papel-PDF/A
Informe de Evaluacion definitivo (Técnico, Financiero y Juridico) Papel-PDF/A
Acta audiencia de adjudicacion Papel-PDF/A
Informe de subasla eleclrémca Papel-PDF/A

de de Oferta o Declaratoria de Desierta o Acto  |Papel-PDF/A
Administrativo de Jushflcamén (PDF/A,CD) Papel-PDF/A
Propuesta u Oferta Ganadora Papel-PDF/A
Contrato Papel-PDF/A
Registro presupuestal RP Papel-PDF/A
Garantias (Pdlizas) Papel-PDF/A
Verificacion pélizas con entidad aseguradora Papel-PDF/A
Aprobacu’)n Pdlizas Papel-PDF/A

6n al Supervisor y/o Papel-PDF/A
Ac(a de inicio Papel-PDF/A
Informes de supervision o interventoria con soportes Papel-PDF/A
Modificaciones Contractuales Papel-PDF/A
Solicitud de Cesion de Contrato
Solicitud de liquidacion
Acta de liquidacién
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270.013.008 Contratos De 6n De Servicios Y De Apoyo A La Gestion

Solicitud de contratacion con solicitud de designacion de Supervision Papel-PDF/A
Certificado de Disponibilidad Presupuestal Papel-PDF/A
Estudios y documentos Previos y soportes Papel-PDF/A
Certificado de no planta Papel-PDF/A
Autorizacion de objetos iguales Papel-PDF/A
Formato de verificacion de idoneidad Papel-PDF/A
Hoja de vida impreso SIGEP Papel-PDF/A
Declaracion de bienes y rentas y registro de conflictos de interés Papel-PDF/A
Documento de identificacion Papel-PDF/A
Registro Unico Tributario RUT Papel-PDF/A
Certificaciones de estudios Papel-PDF/A
Certificaciones de experiencia Papel-PDF/A
Acreditacion situacion militar(Segun aplique) Papel-PDF/A e tal en la que se conservan de manera los en el proceso de contratacion celebrado
Tarjeta profesional Papel-PDF/A por las entidades estatales con personas naturales o juridicas con el objeto de realizar con la inis ion o
Certificado de afiliacion al fondo de pensiones y sistema de salud Papel-PDF/A funcionamiento de una entidad publica. Articulo 32 de la Ley 80 de 1993.
Certificacion bancaria Papel-PDF/A Los tiempos de retencion empiezan a contar a partir del cierre definitivo de la unidad documental, para el caso particular con el acta de
Registro de informacién tributaria Papel-PDF/A 2 28 X X liquidacion, si por la caracteristicas del contrato esta no es requerida se cierra con el informe final del contrato y/o acta de terminacion
Certificado de antecedentes Judiciales Papel-PDF/A Adquiere valor historico, cultural como parte de la memoria institucional y como aporte de estudios estadisticos. Se conservara en su
Certificado de antecedentes Fiscales Papel-PDF/A soporte original y previ ala i ia, se ira en medio técnico para garantizar la consulta y preservacion del
Certificado de antecedentes Disciplinarios Papel-PDF/A original, dicha técnica se hara aplicando de manera articulada con seguridad de la informacion y los planes de
Certificado de Multas Papel-PDF/A pr n a largo plazo, por la Entidad. Es de aclarar que la reproduccion a medio técnico no se realiza con fines de
Certificado de antecedentes profesionales Papel-PDF/A eliminacion documental.
Contrato Papel-PDF/A
Registro Presupuestal Papel-PDF/A
Garantia Papel-PDF/A
Aprobacién de garantia Papel-PDF/A
Verificacion pélizas con entidad aseguradora Papel-PDF/A
Certificado de Afiliacion a ARL Papel-PDF/A
‘Comunicacién de Supervisor Papel-PDF/A
Acta de Inicio Papel-PDF/A
Acuerdo Individual de Privacidad y Manejo de Informacion Papel-PDF/A
Informes de supervision con soportes Papel-PDF/A

C dici ylo ) Papel-PDF/A
Solicitud de Cesion de Contrato Papel-PDF/A
Informe Final y Productos Papel-PDF/A
Solicitud de liquidacion Papel-PDF/A
Acta de liquidacion Papel-PDF/A
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270.013.009 Contratos De Seguros
Solicitud de contratacion con solicitud de designacion de Supervision y comité
evaluador
Estudios Previos con soportes
Analisis de Sector y soportes E:E:::ggz:
Certificado de Disponibilidad Presupuestal Papel-PDF/A
Aviso de Convocatoria del proceso o invitacion Publica Electronica Papel-PDF/A
Proyecto de Pliego de Condiciones y/o Anexo Complementario del Proyecto de Pliego Papel-PDF/A
de Condiciones Papet-PDF/A
Publicacion avisos Art 30 Ley 80 de 1993 Papel-PDF/A
Resolucion Conformacion Comité evaluador Papel-PDF/A
Observaciones realizadas al proyecto de pliego de condiciones Papel-PDF/A
Respuestas por parte de la Entidad a las observaciones del proyecto de pliego y Papet-PDF/A
anexos
Resolucion de Apertura E:E:::ggz: El seguro es un contrato consensual, bilateral, oneroso, aleatorio y de ejecucion sucesiva. Articulo 1036 del Cédigo de Comercio.
Pliego de Condiciones Electronico Definitivo y/o Anexo Complementario al Pliego de
Condiciones Definitivo E:E:::ggz: El contrato de seguro es el acuerdo por el cual una de las partes, el asegurador, se obliga a resarcir de un dafio o a pagar una suma de
Acta de Audiencia de Aclaracion del Pliego Definitivo y Estimacion, Tipificacion y Papel-PDF/A dinero a la otra parte, tomador, al verificarse la eventualidad prevista en el contrato, a cambio del pago de un precio, denominado prima, por
Asignacion de Riesgos previsibles Papel-PDF/A el tomador
Observaciones realizadas al Pliego de Condiciones Electrénico Definitivo Papel-PDF/A 2 18 X X Los tiempos de retencion empiezan a contar a partir del cierre definitivo de la unidad documental, para el caso particular con el acta de
Respuestas por parte de la Entidad a las observaciones del pliego definitivo Papel-PDF/A liquidacion, si por la caracteristicas del contrato esta no es requerida se cierra con el informe final del contrato y/o acta de terminacion
Consolidacién de manifestaciones de interés Papel-PDF/A Adquiere valor histérico y patrimonial como parte de la memoria institucional de agencia en el entendido que la produccion documental de la
Adendas Pape-PDF/A misma es minima. Se conservara en su soporte original y previ ala i daria, se en medio técnico para
Acta de cierre y apertura de propuestas Papel-PDF/A garantizar la consulta y preservacion del original, dicha técnica se hara aplicando de manera articulada con
Informe de Evaluacion (Técnico, Financiero y Juridico) Papel-PDF/A seguridad de la i 6n y los planes de preservacion a largo plazo, implementados por la Entidad. Es de aclarar que la reproduccion a
Observaciones al informe de evaluacion Papel-PDF/A medio técnico no se realiza con fines de eliminacién documental.
alas iones del informe de Papet-PDF/A
Informe de Evaluacién definitivo (Técnico, Financiero y Juridico) Papel-PDF/A
Acta audiencia de adjudicacion Papel-PDF/A
ion de Adj ion o de Oferta o Declaratoria de Desierta Papel-PDF/A
Propuesta u Oferta Ganadora Papel-PDF/A
Contrato Papel-PDF/A
Registro presupuestal RP PapelPDF/A
Garantias (Pdlizas) P.
A " apel-PDF/A
Verificacion pélizas con entidad aseguradora Papel-PDF/A
Aprobacion Pélizas apel
[¢ n al Supervisor y/o Papel-PDF/A
N Papel-PDF/A
Acta de inicio
Informes de supervision o interventoria con soportes Papel-PDF/A
Papel-PDF/A

Modificaciones Contractuales
Solicitud de liquidacion
Acta de liquidacion
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270.013.010 Contratos De Suministro

Solicitud de contratacion con solicitud de designacién de Supervision y comité
evaluador
Estudios Previos con soportes
Andlisis de Sector y soportes Papel-PDF/A
Certificado de Disponibilidad Presupuestal Papel-PDF/A
Oferta Papel-PDF/A
documento de identificacion (PN/PJ) Papel-PDF/A
Certificado de existencia y representacion legal y facultad para contratar (PJ) Papel-PDF/A
Documento que soporte la exclusividad o propiedad del bien o servicio Papel-PDF/A
Registro Unico Tributario RUT Papel-PDF/A
Certificado de antecedentes Judiciales Papel-PDF/A
Certificado de antecedentes Fiscales Papel-PDF/A
Certificado de antecedentes Disciplinarios Papel-PDF/A
Certificado de Multas Papel-PDF/A
Certificacion bancaria Papel-PDF/A
Formato de informacion tributaria Papel-PDF/A
Aviso de Convocatoria del proceso o invitacion Publica Electronica Papel-PDF/A
Proyecto de Pliego de Condiciones y/o Anexo Complementario del Proyecto de Pliego  |Papel-PDF/A
de Condiciones Papel-PDF/A
Publicacion avisos Art 30 Ley 80 de 1993 Papel-PDF/A
giz‘;':ig;&i"::;’h";izz ;‘;’:{‘J‘;gj‘;’:‘;ﬁ; g0 de condiciones E:E:::ggz: Agrupacion documental en la que se conservan de manera cronologica los documentos generados en el proceso de contratacion celebrado
Respuestas por parte de la Entidad a las observaciones del proyecto de pliego y Papel-PDF/A g;fz:g:gadefs::f‘es i°" personas naturales ojuridicas o el cual una Zae“z:;;@'g:wam‘l’:sngii;";g"g;?;‘z:fg'ﬂozgﬂ'g;’:’r en
?{Zﬁ cion de Apertura s:gz::zgzﬁ Los tiempos de retencion empiezan a comar a partir del cierre definitivo de la unidad documental, para el caso particular con el acta de
Pliego de Condiciones Electrénico Definitivo y/o Anexo Complementario al Pliegode |PapekPDFIA 2 18 X X liquidacion, si por la caracteristicas del contrato esta no es requerida se cierra con el informe final del contrato y/o acta de terminacion
Condiciones Definitivo Papel-PDF/A Adquiere valor historico y patrimonial como parte de la memoria institucional de agenma enel enlendldo que la produccion documental de la
Acta de Audiencia de Aclaracion del Pliego Definitivo y Estimacién, Tipificacion y Papel-PDF/A misma es minima. Se conservara en su soporte original y previ ala se en medio técnico para
Asignacion de Riesgos previsibles ' Papel-PDF/A garanglzar la cor!sulla ¥ preserva ion del o!'{glnal, dicha 0 técnica se hara gphcando de manera articulada con ”
Observaciones realizadas al Pliego de Condiciones Electrénico Definitivo Papel-PDF/A segL!ndad qe la informacion y los planes d_e preservacion a largo plazo, implementados por la Entidad. Es de aclarar que la reproduccion a
Respuestas por parte de la Entidad a las observaciones del pliego definitivo Papel-PDF/A medio técnico no se realiza con fines de eliminacién documental.
Consolidacién de manifestaciones de interés Papel-PDF/A
Adendas Papel-PDF/A
Acta de cierre y apertura de propuestas Papel-PDF/A
Informe de Evaluacion (Técnico, Financiero y Juridico) Papel-PDF/A
Observaciones al informe de evaluacion Papel-PDF/A

alas del informe de Papel-PDF/A
Informe de Evaluacion definitivo (Técnico, Financiero y Juridico) Papel-PDF/A
Acta audiencia de adjudicacion Papel-PDF/A
Informe de subasla eleclrémca Papel-PDF/A

de de Oferta o Declaratoria de Desierta o Acto  |Papel-PDF/A
Administrativo de Jushflcamén (PDF/A, CD) Papel-PDF/A
Propuesta u Oferta Ganadora Papel-PDF/A
Contrato Papel-PDF/A
Registro presupuestal RP Papel-PDF/A
Garantias (Pdlizas) Papel-PDF/A
Verificacion pélizas con entidad aseguradora Papel-PDF/A
Aprobacu’)n Pdlizas Papel-PDF/A

6n al Supervisor y/o Papel-PDF/A
Ac(a de inicio Papel-PDF/A
Informes de supervision o interventoria con soportes Papel-PDF/A
Modificaciones Contractuales
Solicitud de liquidacion
Acta de liquidacion
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260.013.011 Contratos Interadministrativo
Solicitud de contratacién con solicitud de designacion de Supervision Papel-PDF/A
Estudio Previo con soporte opolPDFIA
Andlisis del sector con soporte PapeI—PDF/ A
Certificado de Disponibilidad Presupuestal Pagel_PDF/ A
Propuesta Papel-PDF/A
Soportes de experiencia Panal- PDFA
Documentos que acrediten la representacion legal y las facultades para contratar del PapeI-PDF/ A
contratista e PDFIA
de i del legal PapeI-PDF/ A Son contratos suscritos entre entidades del Estado Colombiano cuyo propésito es obtener un bien o servicio en contraprestacion de un pago
RUT Pagel_PDF/ A econémico; éste solo lo podra adelantar la entidad estatal ejecutora, siempre que las obligaciones derivadas del contrato tengan relacin
Antecedentes Judiciales Papel-PDF/A directa con su objeto social. Los tiempos de retencion empiezan a contar a partir del cierre definitivo de la unidad documental, para el caso
Antecedentes Fiscales Pagel_PDF/ A particular con el acta de liquidacion, si por la caracteristicas del contrato esta no es requerida se cierra con el informe final del contrato y/o
Antecedentes Disciplinarios Papel-PDF/A 2 18 X X acta de terminacion Adquiere valor histérico y patrimonial como parte de la memoria institucional de agencia en el entendido que la
Certificado de multas Pagel_PDF/ A produccion documental de la misma es minima. Se conservara en su soporte original y previamente a la transferencia secundaria, se
Certificacion bancaria Papel-PDF/A reproducira en medio técnico para garantizar la consulta y preservacion del documento original, dicha reproduccion técnica se hara
Registro de informacion Bancaria Pagel_PDF/ A aplicando de manera articulada con seguridad de la informacion y los planes de pi ion a largo plazo, imp jos por la Entidad.
Acto inis de justi ion de directa Papel-PDF/A Es de aclarar que la reproduccion a medio técnico no se realiza con fines de eliminacion documental.
Contrato . Papel-PDF/A
Comunicaciones de supervision Papel-PDF/A
Registro presupuestal 5
‘Comunicaciones de supervision Papel-PDF/A
b ne Papel-PDF/A
Garantias (Pélizas)
N N N " Papel-PDF/A
Verificacion pélizas con entidad aseguradora P.
on PO apel-PDF/A
Aprobacién Pdlizas,
N Papel-PDF/A
Informes de supervision con soportes
< Papel-PDF/A
Modificacion contractual
" P Papel-PDF/A
Solicitud de liquidacién Papel-PDF/A
Acta de liquidacion P
260.013.012 Contratos Orden De Compra
Memorando solicitud de realizacion de evento RFI Papel-PDF/A
Documento técnico RFI Papel-PDF/A
Memorando solicitud de Evento de Cotizacion con de designacion de supervision y Papel-PDF/A
Evaluador Papel-PDF/A " i
Estudios Previos (AMP, guia de compra) Papel-PDFIA Agrupacion documental que agrupa los emitidos por el para solicitar al vendedor, dentro de un Acuerdo
Analisis de Sect 'm Simulador y Andlisis del sector del AMP} Marcio de Precios, en el Sistema Electrénico de Contratacién Publica SECOP Los tiempos de retencién empiezan a contar a partir del cierre
e ey soh dazsp(re":“ oy nalists del sector ad ) Papel-PDF/A definitivo de la unidad documental, para el caso particular con el acta de liquidacion, si por la caracteristicas del contrato esta no es
P icade isponibili ol “g’“ | Evento de Cotizacién en la TVEG Papel-PDF/A requerida se cierra con el informe final del contrato y/o acta de terminacion Adquiere valor histérico y patrimonial como parte de la memoria
Sﬁ{”ic":j"eelsay respuest a;‘;i:ia?:las vento de Cotizacion en la Papel-PDF/A 2 18 X X institucional de agencia en el entendido que la produccién documental de la misma es minima. Se conservara en su soporte original y
Orden de Compra o Justifi i‘n‘d no compr: Papel-PDF/A previamente a la transferencia secundaria, se reproducira en medio técnico para garantizar la consulta y preservacion del documento
Rogatro Prostnsel - cacion e no compra Papel-PDF/A original, dicha reproducci6n técnica se haré aplicando de manera articulada con seguridad de la informacion y los planes de preservacion a
Ga?;niia resupu Papel-PDF/A largo plazo, implementados por la Entidad. Es de aclarar que la reproduccion a medio técnico no se realiza con fines de eliminacion
Verificacion pdlizas con entidad aseguradora Papel-PDF/A documental.
Aprobacién de garantia Papel-PDF/A
Comunicacion de supervision Papel-PDF/A
Informes de supervision con soportes Papel-PDF/A
Informe Final y Productos Papel-PDF/A
Solicitud de liquidacion Papel-PDF/A
Acta de liquidacion P:gZI—PDFjA
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RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIE - SUBSERIE - TIPOS DOCUMENTALES TIPODE SOPORTE | Archivo | Archivo | ot [ & | wo | s PROCEDIMIENTO
Gestion Central
270.014 CONVENIOS
270.014.001 C ios De iacion E
Solicitud de contratacion con solicitud de designacion de Supervision Papel-PDF/A
Estudio Previo con soporte
N Papel-PDF/A
Andlisis del sector con soporte
o Papel-PDF/A
Certificado de Disponibilidad Presupuestal,
Propussta Papel-PDF/A
Certificacion de Contrapartida Papel-PDF/A
Papel-PDF/A
Soportes de experiencia
- _ Papel-PDF/A
Declaraciones de renta de los ultimos un (1) afio,
N L Papel-PDF/A
Documentos que acrediten la representacion legal y las facultad para contratar del Papel-PDF/A " . ) . . y
asociado apel- Agrupacion documental en la que se conservan los documentos mediante los cuales se suscriben convenios entre dos o mas entidades
de - del legal Papel-PDF/A publicas gubernamentales en virtud al principio de coordinacion que debe existir entre las mismas, con el propésito de cumplir los fines.
RUT Papel-PDF/A propios del Estado y los de cada una de las entidades suscribientes. Los tiempos de retencién empiezan a contar a partir del cierre definitivo
Antecedentes Judiciales Papel-PDF/A de la unidad documental, para el caso particular con el acta de cierre. Adquiere valor histérico dado que la informacién aporta al
Antecedentes Fiscales Papel-PDF/A conocimiento de nuevas generaciones como testimonio de los convenios que efectud la agencia para el cumplimiento de sus funciones. Se
i< ciplinari Papel-PDF/A X X conservaré en su soporte original y ala i ia, se ducira en medio técnico para garantizar la consulta y
Antecedentes Disciplinarios Papel-PDF/A 3 17 € ransi ndariz n "
Certificado de multas apel- preservacion del documento original, dicha reproduccion técnica se har aplicando de manera articulada con seguridad de la informacion y
i oai N Papel-PDF/A los planes de preservacion a largo plazo, i por la Entidad. Es de aclarar que la reproduccion a medio técnico no se realiza con
Certificacion bancaria Papel-PDF/A © 0 pres
Formato de informacion tributaria, P fines de eliminacion documental.
Acto e de justi ion de directa Papel-PDF/A
Comanio ! Papel-PDF/A
Registro presupuestal Papel-PDF/A
gislro presupu - Papel-PDF/A
Comunicaciones de supervision
5 Papel-PDF/A
Garantia
R " Papel-PDF/A
Verificacion pélizas con entidad aseguradora,
N N Papel-PDF/A
Aprobacion de garantia
o Papel-PDF/A
Informes de supervision con soportes
Papel-PDF/A
Modificacién contractual
o Papel-PDF/A
Solicitud de liquidacion Papel-PDF/A
Acta de liquidacion P
260.014.002 Convenios De Cooperacién
Solicitud de contratacion con solicitud de designacion de Supervision Papel PDFIA
Estudio Previo con soporte
N Papel-PDF/A
Analisis del sector con soporte Papel-PDF/A
Certificado de Disponibilidad Presupuestal P
Papel-PDF/A
Propuesta, Papel-PDF/A
Certificacion de Contrapartida, P
Papel-PDF/A
Soportes de experiencia Papel-PDF/A
Documentos que acrediten la representacion legal y la facultad para contratar del P ) 3 . .
asociado Papel-PDF/A Subserie en la que se conservan los mediante los cuales se suscriben convenios de participacion voluntaria y
D de s del legal Papel-PDF/A temporal en un acuerdo de mutua colaboracion entre entidades publicas del territorio nacional, para desarrollar un objeto definido que
Registro Unico Tributario Papel-PDF/A beneficia a las partes mutuamente. Los tiempos de retencion empiezan a contar a partir del cierre definitivo de la unidad documental, para el
Antecedentes Judiciales Papel-PDF/A caso con la cancelacién o terminacion del convenio. Adquiere valor histérico y patrimonial como fuente de informacién de los convenios en
Antecedentes Fiscales Papel-PDF/A 3 17 X X los cuales se definieron asuntos en pro de mejorar las condiciones de la comunidad en el territorio nacional, y como evidencia del
Antecedentes Disciplinarios Papel-PDF/A imiento de la misionalidad de la agencia Se conservara en su soporte original y previamente a la transferencia secundaria, se
Certificado do multas Papel-PDF/A reproducira en medio técnico para garantizar la consulta y preservacion del documento original, dicha reproduccion técnica se hara
Certificacion bancaria Papel-PDF/A aplicando de manera articulada con seguridad de la informacién y los planes de preservacion a largo plazo, implementados por la Entidad.
Formato de informacion tributaria, zape:-ggm Es de aclarar que la reproduccion a medio técnico no se realiza con fines de eliminacién documental.
Convenio aper
Registro presupuestal Papel-PDF/A
gistro presup o Papel-PDF/A
Comunicaciones de supervision
" Papel-PDF/A
Garantia
N PP " Papel-PDF/A
Verificacién polizas con entidad aseguradora
" y Papel-PDF/A
Aprobacion de garantia
Informes de supervision PDF/A
N Papel-PDF/A
Modificacion contractual
" PN Papel-PDF/A
Solicitud de liquidacion Papel-PDF/A
Acta de liquidacion P
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Archivo
Gestion

Archivo

cT E
Central

MD

s

PROCEDIMIENTO

270.015

DERECHOS DE PETICION

Derecho de Peticién
Respuesta
Comunicaciones oficiales

Papel-PDF/A
Papel-PDF/A
Papel-PDF/A

documental en la que se conservan los por los cuales un presenta verbales o escritas, ante
las autoridades o ante los particulares que prestan servicios publicos o ejercen funciones puiblicas, para obtener respuestas prontas y
oportunas en atencion al articulo 23 de la Constitucion. Manual para el ejercicio de las acciones constitucionales. Bogota: Editorial
Universidad del Rosario, 2007. P. 16. El Derecho de Peticion es fuente primaria para la Historia Politica, la Historia del Derecho y la historia
institucional de las entidades, ya que permite develar las transformaciones del derecho de peticion como instrumento de comunicacion entre
los ciudadanos y el Estado. De igual forma, estos documentos develan los cambios en los procedimientos administrativos realizados por las
entidades para garantizar este derecho. Los tiempos de retencion se cuentan a partir del momento en que se notifica la respuesta al
ciudadano. El Derecho de Peticion es fuente primaria para la Historia Politica, la Historia del Derecho y la historia institucional de las
entidades, ya que permite develar las transformaciones del derecho de peticion como instrumento de comunicacion entre los ciudadanos y
el Estado.La seleccion se realizara con un criterio cualitativo y por metodo sistematico. Seleccionar los derechos de peticion de interés
colectivo que resuelvan las necesidades de grupos étnicos, religiosos, sindicatos, asociaciones de derechos humanos, comunidades
campesinas, colectivos de defensa de la diversidad sexual, colectivos de victimas, colectivos de personas en condicion de discapacidad, se
conservaran de manera permanentemente en su formato original. Las series producto de seleccion archivistica se conservaran de manera
permanentemente en su formato original. Para los documentos que no han sido seleccionados, desde el punto de vista normativo y técnico
ser procederé a se eliminan en su totalidad atendiendo lo indicado en la normatividad vigente al momento de realizar la disposicion final y
conforme a los procedimientos de la Agencia de acuerdo con la tabla de retencion documental, para el caso de los documentos electronicos
su eliminacion se daréa por medio de un borrado seguro. Asi mismo esta ion que contiene i 6n como fuente primaria y/o
secundaria de archivos referidos a las graves y manifiestas violaciones de Derechos Humanos e infracciones al Derecho Internacional
Humanitario, ocurridas con ocasién del conflicto armado interno.

270.021

INFORMES

270.021.001

Informes A Entes De Control

Comunicacion con la solicitud de informacién
Informes a Entes de Control
Comunicaciones oficiales

PDF/A
PDF/A
-eml

Subserie que contiene la informacion requerida por los entes externos delair vigilancia, y control a la
gestion de las entidades publicas. Los tiempos de retencion empiezan a contar a partir del Gltimo informe presentado en la anualidad, los
tiempos son suficientes para demostrar que los requerimientos de informacion de los Entes de Control fueron atendidos en los términos
establecidos. Adquiere valor cientifico por el aporte que puede brindar al estudio de las historia institucional del sector administrativo o de la
Funcién Pablica, son documentos articulados al Sistema de Control Interno y contiene informacion sobre el cumplimiento de las funciones,
las obligaciones y el uso de los recursos publicos. Teniendo en cuenta que es una subserie sumarial en el que se resume informacion de las
entidades. Se conservara en su soporte original y i ala i , se en medio técnico para
garantizar la consulta y preservacion del original, dicha técnica se haré aplicando de manera articulada con
seguridad de la informacion y los planes de preservacion a largo plazo, implementados por la Entidad. Es de aclarar que la reproduccion a
medio técnico no se realiza con fines de eliminacion documental.

270.025

MANUALES

270.025.001

Manuales De Contratacién

Manual de Contratacién

PDF/A

Subserie documental que sefiala las funciones internas en materia contractual, las tareas que deban acometerse por virtud de la delegacion
o desconcentracion de funciones, las que se derivan de la vigilancia y control de la ejecucion contractual. leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y
1474 de 2011.

Los tiempos de retencion cuentan a partir del cierre administrativo, o al fin de la vigencia en que entre en vigor un nuevo Manual se
establece un tiempo de retencién minimo de 20 afios., haciendo uso de la prescripcion dada a los procesos de contratacion, Ley 80 de 1993
articulo 55. Adquiere valor histérico que evidencia un trabajo realizado en pro de reglamentar un proceso permanente en la administracion
publica. Cuenta con valores secundarios como evidencia de las isi y i del proceso en los diferentes
periodos de la historia. Se conservara en su soporte original y i ala i se en medio técnico
para garantizar la consulta y preservacion del documento original, dicha reproduccion técnica se hara aplicando de manera articulada con
seguridad de la informacion y los planes de preservacion a largo plazo, implementados por la Entidad. Es de aclarar que la reproduccion a
medio técnico no se realiza con fines de eliminacién documental
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CT: Conservacion Total

E: Eliminacion
MD: Medio Digital

5: Seleccion
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