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TIPO DE RETENCION Disposicion Final
CODIGO SERIE - SUBSERIE - TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE Archivo Archivo PROCEDIMIENTO
CcT E D
Gestién Central
240.02 ACTAS
240.02.003 Actas Comité de Coordinaciéon de Control Interno 2 8 X
Terminada la vigencia se conserva dos (2) afios en gestion, para ser
Presentaciones Electrénico transferido al archivo central por un periodo de ocho (8) afios. Se
realizara proceso técnico de digitalizacién a la totalidad de los
Acta Comité de Coordinaciéon de Control Interno Papel expedientes de las Actas Comité de Coordinacion de Control Interno,
para su consulta; terminado el tiempo en central se realizara
transferencia para su conservacién permanente por contener
. . . documentos dispositivos de carécter decisorios y consultivos. Circular
Registro de Asistencia Papel 003/2015
240.02.016 Actas Grupo Interno de Trabajo 1 4 X
Citacion Electronico las Actas de reunion del Grupo de trabajo son de caracter
. administrativo y de apoyo. Terminada la vigencia se conserva un afo
Acta Reunion Papel en gestion, se transfiere al archivo central para su conservacion
Registro de Asistencia Papel durante 4 afios, cumplido este tiempo se elimina, ya que los
compromisos adquiridos se ven reflejados en la gestion del grupo.
240.14 INFORMES INSTITUCIONALES
240.14.001 Informes a organismos de control y/o estatales 2 8 X
Informe a la Contraloria General de la Republica Papel / Digital
Informes de Verificacion del Sistema Unico de Informacion para la Gestion Juridica del papel / Digital
Estado P 9 Serie documental con valor secundario, los Informes a organismos de
Informes de Organismos de Control Papel / Digital control y/o estatales evidencian la gestion del area y como fuente de
consulta de los organismos de inspeccién y/o control. Terminada la
Informe de Austeridad del Gasto Papel vigencia la serie se conserva dos afios en el archivo de gestion y se
transfiere al archivo central para una permanencia de ocho (8) afios.
Informe sobre el Cumplimiento de Normas Electrdonico Su conservacion es de caracter permanente Circular 003/2015
Anexos Papel / Digital
Comunicaciones oficiales Papel / Digital
240.14.003 Informes de Auditoria Interna 2 8 X
Comunicacion oficial de compromiso y ejecucién Papel
Plan de auditoria interna Papel
. Serie que desarrolla valores secundarios, refleja el desarrollo del
Acta apertura auditoria Papel programa anual de auditorias, como soporte del Autocontrol y
Registro de Asistencia Papel Autogestion de los procesos de la entidad. Terminada la vigencia se
Lista d h id . papel / Digital conserva dos (2) afios en el archivo de gestion y se transfiere al
ISta de chequeo y evidencias P 9 archivo central para un tiempo de permanencia de ocho (8) afios
Informe Auditoria Interna Papel Su conservacion es permanente, por considerarse parte de la
Acta cierre auditoria Papel memoria institucional por lo cual se debe garantizar su digitalizacion
. R . para posteriores consultas
Registro de Asistencia Papel
Evaluacion de auditor Papel
Plan de mejoramiento Papel
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240.14.010 Informes de Seguimiento 2 8 X
Informe seguimiento arqueo de cajas menores Papel / Digital
Informes de seguimiento a Informacién Financiera Papel / Digital
Informes de seguimiento mapa y plan de manejo de riesgos instituciones / corrupcion Papel / Digital Serie documental con valor administrativo para el seguimiento a la
L. . ., ., = gestion institucional. Terminada la vigencia la serie se conserva dos
Informe de seguimiento modelo integrado de planeacion y gestion Papel / Digital afios en el archivo de gestion y se transfiere al archivo central para un
Informes de seguimiento plan anticorrupcion Papel / Digital tiempo de conservacion de ocho (8) afios, culminado el tiempo de
L. . X . retencion se elimina la totalidad de la serie por perder sus valores
Informes de seguimiento plan de mejoramiento Papel / Digital administrativos ya que la informacién se recupera en los diferentes
Informes de seguimiento planes institucionales Papel / Digital planes de la entidad, el proceso de eliminacion se realiza atendiendo
. . - lo estipulado en el decreto 1080 del 2015 en su articulo 2.8.2.2.5
Informes de seguimiento Sigep Papel / Digital dejando la debida constancia en acta de eliminacion.
Informe de seguimiento al cumplimiento de normas Papel / Digital
Anexos Papel / Digital
Comunicaciones oficiales Papel / Digital
240.18 PLANES
240.18.010 Plan de Sensibilizaciones del Control Interno 2 8 X
Plan Papel
Apertura de brecha (Si aplica) Papel / Digital
Presentaciones (Si aplica) Electrénico Serie documental con valor secundario, terminada la vigencia se
Registro de Asistencia (Si aplica) Papel congerva dos (2) afios .en el archivo de ge;tlon y se trans:ﬂere al
i . ) . archivo central para un tiempo de permanencia de ocho (8) afios. La|
Cierre de brecha (Si aplica) Papel / Digital conservacion del Plan de Sensibilizaciones del Control Interno es|
Informe de seguimiento Papel permanente de acuerdo con los lineamientos establecidos por el AGN
. . __ . . |/ Didital y por considerarse parte de la memoria institucional por lo cual se|
Comunicaciones oficiales ( sl apllca) Papel / Digital debe garantizar su digitalizacion para posteriores consultas.
Anexos Papel / Digital
Ayudas audiovisuales ( si aplica) Papel / Digital
240.18.014 Planes de Mejoramiento 2 8 X
Plan de Mejoramiento de la contraloria Electrénico
Plan de Mejoramiento Archivistico Electrénico Serie documental con valor secundario, terminada la vigencia se
Plan de Mejoramiento Institucional Electrénico conserva dos (2) afios en el archivo de ge_stlon y se transtlere al
archivo central para un tiempo de permanencia de ocho (8) afios. La|
Informe de seguimiento Papel conservacién del Plan de Mejoramiento Archivistico es permanente de|
C - . ficial panel / Digital acuerdo con los lineamientos establecidos por el AGN y por|
omunicaciones oficiales apel/ Digita considerarse parte de la memoria institucional por lo cual se debe|
Acta Mejoramiento Papel garantizar su digitalizacién para posteriores consultas.
Registro de Asistencia (si aplica) Papel
240.20 POLITICAS
240.20.001 Politicas de Control Interno 2 8 X - N
La Politicas de Control Interno cuenta con valor administrativo para el
. L. seguimiento a la gestion institucional, no desarrolla valor secundario.
Estatuto de auditorias Electronico Terminada la vigencia se conserva dos (2) afios en el archivo de
. . . . gestion y se transfiere al archivo central para un tiempo de
Cadigo de ética auditor Electrénico conservacion de ocho (8) afios, culminado el tiempo de retencién se
elimina ya que no constituye informacion de caracter misional y su
contenido fue aprobado mediante comité de coordinacién de control
. i Interno. El proceso de eliminacion se realiza atendiendo lo estipulado
Compromisos del auditor Papel en el decreto 1080 del 2015 en su articulo 2.8.2.2.5 dejando la
debida constancia en acta de eliminacion.
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240.22 PROGRAMAS
240.22.001 Programa Anual de Auditoria Interna 2 8 X . o -
Serie documental con valor administrativo para el seguimiento a la
Programa Papel gestion institucional, no desarrolla valor secundario. Terminada la
El L. vigencia el Programa Anual de Auditoria Interna se conserva dos (2)
Cronograma ectronico afios en el archivo de gestion y se transfiere al archivo central para un
Informe de seguimiento al PAAI Papel t|empq fie conservacion de ocho (8) gnos,lculmlnaqg el t|emp’o de
retencion se elimina ya que no constituye informacion de caracter
Comunicaciones oficiales Papel / Digital misiopal ysu contenido fue aprobado mediante cprpité .dle )
coordinacién de control Interno. El proceso de eliminacion se realiza
atendiendo lo estipulado en el decreto 1080 del 2015 en su articulo
2.8.2.2.5 dejando la debida constancia en acta de eliminacién.
CONVENCIONES - ?
CT: Conservacion Total =~
E: Eliminacion — ‘Lf’c:,\c-_,(_p Com s
D: Digitalizacion GIMENA MELGAREJO PINZON MARCELA CASTRO MACIAS
S: Seleccién Responsable de GIT Servicios Administrativos Responsable Secretaria General
aavila

TRD - GIT DE CONTROL INTERNO

Hoja 3 de 3




