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210.002 ACTAS

210.002.027

lidad Contable

Citacion a reunion

Actas del Comité Técnico de Sostenibilidad Contable
Registro de asistencia

Grabacion de la reunion

Papel-PDF/A- .em 2 8 X X
Papel-PDF/A
Papel-PDF/A - XML
mp4

Subserie que registra las decisiones tomadas por la dependencia con el objeto de proteger los intereses de la entidad y el patrimonio
publico.

Los tiempos de retencion empiezan a contar a partir de la finalizacion de la vigencia anual. El tiempo de retencion propuesto es suficiente
para que las decisiones alli mencionadas puedan ser consultadas. Adquiere valor histérico para la investigacion y forma

parte del patrlmonlo documenta y por pertenecer a la categoria de actas de comites decisorios y consultivos. Se conservara en su soporte
original y se en medio técnico para garantizar la consulta y preservacion del

Pl técnica se hara aplicando de manera articulada con seguridad de la informacion y los planes de
preservacion a largo plazo, implementados por la Entidad. Es de aclarar que la reproduccion a medio técnico no se realiza con fines de
eliminacién documental.

210.008 COMPROBANTES CONTABLES

210.008.001 Comprobantes De Egreso

Comprobantes de egreso

PDF/A

Agrupacion documental que registran que Ia sintesis de las con el recibo de efectivo o su equivalente,
Subserie con valor primario de utilidad para el seguimiento a los procesos contables que da cuenta de los reintegros de recursos que se
efectuen en la Entidad. Los tiempos de retencion empiezan a contar a partir del cierre definitivo de la unidad documental, en el caso
particular por anualidad. Los tiempos de retencion empiezan a contar desde la finalizacion del afio contable. El plazo se estima segun el
periodo de conservacion de diez afios. de los documentos contables, definido en el articulo 28 de la Ley 962 de 2005. Son de eliminacion
dado que la informacién contenida ha perdido sus valores primarios de caracter administrativo y fi F inanciero y se consolida en los Estados
financieros del Grupo Interno De Trabajo De Fi Yy cuya dit icion final es de conservacion total. Por no contar con valores
secundarios, se elimina en su totalidad atendiendo lo \ndlcado en la normatividad vigente al momento de realizar la disposicion final y
conforme a los procedimientos de la Agencia de acuerdo con la tabla de retencion documental, para el caso de los documentos electrénicos
su eliminacion se dara por medio de un borrado seguro.

210.008.002 Comprobantes De Ingreso

Comprobantes de Ingreso

PDF/A

Agrupacion documental que registran los hechos econémicos de la entidad bien sea de ingreso, egreso, reintegros, Subserie con valor
primario testimonial de utilidad para el seguimiento a los procesos contables que da cuenta de los reintegros de recursos que se efectuen en
la Entidad. Los tiempos de retencion empiezan a contar a partir del cierre definitivo de la unidad documental, en el caso particular por
anualidad. Los tiempos de retencion empiezan a contar desde la finalizacion del afio contable. El plazo se estima segun el periodo de
conservacion de diez anos. de los documentos contables, definido en el articulo 28 de la Ley 962 de 2005. Son de eliminacion dado que la
informacion contenida ha perdido sus valores primarios de caracter administrativo y financiero y se consolida en los Estados financieros del
Grupo Interno De Trabajo De Financiera y cuya disposicion final es de conservacion total. Por no contar con valores secundarios, se elimina
en su totalidad atendiendo lo indicado en la normatividad vigente al momento de realizar la disposicion final y conforme a \os procedimientos
de la Agencia de acuerdo con la tabla de retencion documental, para el caso de los d It su se dara por
medio de un borrado seguro.

210.011 CONCILIACIONES

210.011.001 Conciliaciones Bancarias

Conciliacion Bancaria
Reporte Auxiliar Detallado de Bancos
Extractos Bancarios

PDF/A 2 8 X
PDF/A
PDF/A

Serie que contiene la comparacion entre los datos informados por una institucion financiera, sobre los movimientos de una cuenta corriente
o de ahorros, con los libros de contabilidad de la entidad contable publica, con explicacion de sus diferencias. Los tiempos de retencion
empiezan a contar desde la finalizacion del afio contable. El plazo se estima seguin el periodo de conservacion de diez afios. de los
documentos contables, definido en el articulo 28 de la Ley 962 de 2005. Son de elir pues Ia i ion sobre los

contables se consolida en los estados financieros del Grupo Interno De Trabajo De ycl final es de

total. Por no contar con valores secundarios, se elimina en su totalidad atendiendo lo indicado en \a norma\nvndad vigente al momento de
realizar la disposicion final y conforme a los procedimientos de la Agencia de acuerdo con la tabla de retencion documental, para el caso de
los lectroni su se dara por medio de un borrado seguro.

210.011.002 Conciliacit De O

Conciliaciones de Operaciones Reciprocas

PDF/A

documento que registra informacion reciproca entre entidades del estado sobre realizadas por que
pueden estar asociados con activos, pasivos, ingresos y gastos, cualquiera sea el nivel y sector al que pertenezcan. Ley 962 de 2005. Los
tiempos de retencion empiezan a contar a partir del cierre definitivo de la unidad documental, para el caso particular por vigencia Son de
eliminacion porque agotados los tiempos de retencion la documentacion pierde vigencia y la informacién se consolida en el Libro Mayor y en
los Estados Financieros del Grupo Interno De Trabajo De Financiera y cuya disposicion final es de conservacion total. Por no contar con
valores secundarios, se elimina en su totalidad atendiendo lo indicado en la normatividad vigente al momento de realizar la disposicion final y
conforme a los procedimientos de la Agencia de acuerdo con la tabla de retencién documental, para el caso de los documentos electrénicos
su eliminacion se daré por medio de un borrado seguro.
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210.015 DERECHOS DE PETICION A " : ” "
grupacion en la que se conservan los por los cuales un ciudadano presenta solicitudes verbales o escritas, ante
las autoridades o ante los particulares que prestan servicios publicos o ejercen funciones publicas, para obtener respuestas prontas y
oportunas en atencion al articulo 23 de la Constitucion. Manual para el ejercicio de las acciones constitucionales. Bogota: Editorial
Universidad del Rosario, 2007. P. 16. El Derecho de Peticion es fuente primaria para la Historia Politica, la Historia del Derecho y la historia
institucional de las entidades, ya que permite develar las transformaciones del derecho de peticion como instrumento de comunicacion entre
los ciudadanos y el Estado. De igual forma, estos documentos develan los cambios en los procedimientos administrativos realizados por las
entidades para garantizar este derecho. Los tiempos de retencion se cuentan a partir del momento en que se notifica la respuesta al
ciudadano. El Derecho de Peticion es fuente primaria para la Historia Politica, la Historia del Derecho y la historia institucional de las
entidades, ya que permite develar las transformaciones del derecho de peticion como i de in entre los
Derecho de Peticion Papel-PDF/A 2 8 X X |el Estado.La seleccion se realizara con un criterio cualitativo y por metodo sistematico. Seleccionar los derechos de peticion de interés
Respuesta Papel-PDF/A colectivo que resuelvan las necesidades de grupos étnicos, religiosos, sindicatos, asociaciones de derechos humanos, comunidades
Comunicaciones oficiales Papel-PDF/A campesinas, colectivos de defensa de la diversidad sexual, colectivos de victimas, colectivos de personas en condicion de discapacidad, se
conservaran de manera permanentemente en su formato original. Las series producto de seleccion archivistica se conservaran de manera
en su formato original. Para los documentos que no han sido seleccionados, desde el punto de vista normativo y técnico
ser procedera a se eliminan en su totalidad loindicado en la ivi vigente al momento de realizar la disposicion final y
conforme a los procedimientos de la Agencia de acuerdo con la tabla de retencién documental, para el caso de los documentos electrénicos
su eliminacion se dara por medio de un borrado seguro. Asi mismo esta documentacién que contiene informacin como fuente primaria y/o
secundaria de archivos referidos a las graves y manifiestas violaciones de Derechos Humanos e infracciones al Derecho Internacional
Humanitario, ocurridas con ocasion del conflicto armado interno.
210.016 ESTADOS FINANCIEROS
Son aquellos que se preparan al cierre de un periodo para ser conocidos por usuarios indeterminados, con el 4nimo principal de satisfacer el
interés comun del publico en evaluar la capacidad de un ente econémico para generar flujos favorables de fondos". Decreto 2649 de 1993.
Articulo 21.
E Los tiempos de retenciéon empiezan a contar a partir del cierre definitivo de la unidad documental, para el caso particular por vigencia, los
stado Financiero Papel-PDF/A h ! - - "
Eetado do Resultados Papal-POF/A 2 s X X tiempos se estiman segun el periodo de conservacion de diez afios. de los documentos contables, definido en el articulo 28 de la Ley 962 de
Estado de Cambios en el Patrimonio Papel-PDF/A 2005. Adquiere valor cientifico para la investigacién dado que alli se consigna la informacién financiera de la Entidad, perm\ten reconstruir la
Certificacion a los Estados Financieros Papel-PDF/A histéria econémica y financiera de la agencia. Se conservara en su soporte original y previ ala se
Notas a los Estados Financieros Papel-PDF/A reproducira en medio técnico para garantizar la consulta y preservacion del documento original, dicha reproduccion técnica se hara
Estado de Flujos de Efectivo Papel-PDF/A aplicando de manera articulada con seguridad de la informacion y los planes de preservacion a largo plazo, implementados por la Entidad.
Es de aclarar que la reproduccion a medio técnico no se realiza con fines de eliminacion documental.
210.021 INFORMES

210.021.001 Informes A Entes De Control
Agrupacion documental que refleja el conjunto de acciones destlnadas a la utilizacion éptima de los recursos financieros, con el objetivo de
cumplir las metas en los planes y como entidad y Sector. En estos informes se reflejan la ejecucion a
nivel de compromisos y obligacién del presupuesto de funcionamiento e inversion del Departamento Administrativo de la Funcion Publica.
Los tiempos de retencion empiezan a contar a partir de la finalizacion de la vigencia anual. El tiempo minimo del informe de ejecucion
presupuestal es de diez (10) afios. que sefiala el articulo 28 de la Ley 962 de 2005, para la conservacion de los documentos contables, toda

c ion con la solicitud de PDF/A 2 8 X X vez que refleja la utilizacién de los recursos financieros. Adquiere valor histiorico y patrimonial debido a que la documentacion presenta los
Informes a Entes de Control PDF/A reportes de ejecucion del presupuesto y evidencia la gestlén de presupuestc de las entidades y la ejecucion del gasto. Se conservara en su
Comunicaciones oficiales eml soporte original y pr ala se en medio técnico para garantizar la consulta y preservacion del
original, dicha rep técnica se hara aplicando de manera articulada con seguridad de la informacion y los planes de
preservacion a largo plazo, implementados por la Entidad. Es de aclarar que la reproduccion a medio técnico no se realiza con fines de
eliminacion documental.

210.021.006 De Agrupacion documental que refleja el conjunto de acciones destinadas a la utilizacion 6ptima de los recursos financieros, con el objetivo de
cumplir las metas en los planes y iridos como entidad y Sector. En estos informes se reflejan la ejecucion a
nivel de compromisos y obligacién del presupuesto de funcionamiento e inversion del Departamento Administrativo de la Funcion Publica.
Los tiempos de retencion empiezan a contar a partir de la finalizacion de la vigencia anual. El tiempo minimo del informe de ejecucion
presupuestal es de diez (10) afios. que sefiala el articulo 28 de la Ley 962 de 2005, para la conservacion de los documentos contables, toda

Comunicacién con la solicitud de informacién PDF/A 2 8 X X vez que refleja la utilizacion de los recursos financieros. Adquiere valor histiorico y patrimonial debido a que fa documentacién presenta los
Informes de Ejecucion Presupuestal PDF/A reportes de ejecucion del presupuesto y evidencia la gestion de presupuesto de las entidades y la ejecucién del gasto. Se conservara en su
Comunicaciones oficiales el soporte original y pr ala se ira en medio técnico para garantizar la consulta y preservacion del
documen(u original, dicha reproduccion técnica se hara aplicando de manera articulada con seguridad de la informacién y los planes de
alargo plazo, imp ados por la Entidad. Es de aclarar que la reproduccién a medio técnico no se realiza con fines de
ellmlnaclun documental.

210.021.013 Informes De Reserva Presupuestal Agrupacion documental que registra la i 6n de los de obligar por cada una de las apropiaciones que se

i en reservas al cierre del afio fiscal. Los tiempos de retencion empiezan a contar a partir de la finalizacion de la
Solicitud de Constitucién de reserva PDF/A vigencia anual. Los tiempos propuestos son suficientes para demostrar que los requerimientos de informacion fueron atendidos en los
Justificacion PDF/A 2 s X términos Son de la 6n de los informes de reserva presupuestal pierden vigencia y esta se consolida en los
Acta de Constitucion PDF/A Informes de Ejecucion Presupuestal del Grupo Interno De Trabajo De Financiera y cuya disposicion final es de conservacion total. Por no
Cancelacion de reserva PDF/A contar con valores secundarios, se elimina en su totalidad atendiendo lo indicado en la vigente al momento de realizar la
Comunicaciones oficiales eml disposicién final y conforme a los procedimientos de la Agencia de acuerdo con la tabla de retencién documental, para el caso de los
Informes de Reserva Presupuestal PDF/A electrénicos su eliminacion se dara por medio de un borrado seguro.
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210.021.016 Informes De Vigencias Anteriores Informe donde se registra el monto de las autorizaciones, el periodo en afios para el cual se autorizarén, ajustes o modificaciones al monto
aprobado, compromisos, obligaciones y pagos de vigencias pasadas”. Articulo 9 de la Resolucién 0007 de 2016. Los tiempos de retencion
empiezan a contar a partir de la finalizacion de la vigencia anual. Los tlempos propuestos son surcwen(es para demostrar que los
. 2 8 X requerimientos de informacion fueron atendidos en los términos Son de on lai 6n de los informes de vigencias
Registros SIIF ) PDF/A anteriores pierden vigencia y esta se consolida en los Informes de Ejecucion Presupuestal del Grupo Interno De Trabajo De Financieraa y
Consignacion y reporte Banco de la Republica PDF/A cuya disposicion final es de conservacion total. Por no contar con valores secundarios, se elimina en su totalidad atendiendo lo indicado en
Informes de Vigencias Anteriores PDF/A la normatividad vigente al momento de realizar la disposicion flnal y con(orme a Ios procedimientos de la Agencia de acuerdo con la tabla de
retencion documental, para el caso de los su se dara por medio de un borrado seguro.
210.021.017 Informes De Vigencias Expiradas Documentos que reflejan la autorizacion por parte de el Confis sobre la asuncion de obligaciones que afecten presupuestos de vigencias
futuras cuando su ejecucion se inicie con presupuesto de la vigencia en curso y el objeto del compromiso se lleve a cabo en cada una de
Memorando de Justificacion PDF/A ellas. Decreto 111 de 1996, Art 23,71,72, 73 y 76. Los tiempos de retencion empiezan a contar a partir de la finalizacion de la vigencia
de Soportes Legales y Técnicos PDF/A anual. Los tiempos propuestos son suficientes para demostrar que los requerimientos de informacion fueron atendidos en los términos
Certificado Disponibilidad Presupuestal PDF/A 2 8 X establecidos Son de eliminacion la informacion de los informes de vigencias expiradas pierden vigencia y esta se consolida en los Informes
Resolucion de Reconocimiento PDF/A de Ejecucion Presupuestal del Grupo Interno De Trabajo De Financiera y cuya disposicion final es de conservacién total. Por no contar con
Registro Presupuestal PDF/A valores secundarios, se elimina en su totalidad atendiendo lo indicado en la normatividad vigente al momento de realizar la disposicion final y
Reporte a la Contraloria PDF/A conforme a los procedimientos de la Agencia de acuerdo con la tabla de retencién documental, para el caso de los documentos electrénicos
Comunicaciones oficiales eml su eliminacion se dara por medio de un borrado seguro.
210.021.018 Informes De Vigencias Futuras
Solicitud PDF/A Informe donde se registra el monto de las autorizaciones, el periodo en afios para el cual se autorizan, ajustes o modificaciones al monto
Justificacion PDF/A aprobado, compromisos, obligaciones y pagos de vigencias futuras”. Articulo 9 de la Resolucién 0007 de 2016. Los tiempos de retencion
Certificado Disponibilidad presupuestal PDF/A empiezan a contar a partir de la finalizacion de la vigencia anual. Los tiempos propuestos son schwenIes para demostrar que los
Certificacion 15% PDF/A 2 s X requerimientos de informacion fueron atendidos en los términos idos Son de eliminacion la i 6n de los informes de vigencias
Concepto Cabeza del Sector PDF/A futuras pierden vigencia y esta se consolida en los Informes de Ejecucion Presupuestal del Grupo Interno De Trabajo De Financiera y cuya
Concepto PDF/A disposicion final es de conservacion total. Por no contar con valores secundarios, se elimina en su totalidad atendiendo lo indicado en la
Conpes. PDF/A normatividad vigente al momento de realizar la disposicion ﬁna\ Yy conforme a los procedimientos de la Agencia de acuerdo con la tabla de
Registro SIIF Solicitud Vigencia PDF/A retencién documental, para el caso de los su eliminacion se dara por medio de un borrado seguro.
Registro Presupuestal PDF/A
Comunicaciones oficiales PDF/A
210.023 INSTRUMENTOS DE CONTROL
210.023.002 Instrumentos De Control De Control De Notas Contables La nota de contabilidad es un documento interno de la empresa que es utilizado para hacer registros contables cuando se trata de
operaciones que no tienen soportes externos, u operaciones para las cuales no existen documentos internos especificos, La Subserie
Control de Notas Contables cuenta con valor primario testimonial de utilidad para el seguimiento a los procesos contables.Los tiempos de
retencion empiezan a contar a partir del cnerre definitivo de la unidad documental, para el caso particular por vigencia. El tiempo de retencion
2 8 X propuesto es suficiente para que las alli puedan ser Son de dado que pierden valor
Instrumentos de Control de Control de Notas Contables PDF/A Yy no cuetan con valores secundarios y las notas contables estan conformadas en los estados financieros del Grupo Interno
Notas de contabilidad PDF/A De Trabajo De Financiera y cuya disposicion final es de conservacion total. Por no contar con valores secundarios, se elimina en su
totalidad atendiendo lo indicado en la normatividad vigente al momento de realizar la disposicion final y conforme a los procedimientos de la
Agencia de acuerdo con la tabla de retencién documental, para el caso de los documentos electrénicos su eliminacion se daré por medio de
un borrado seguro.
210.027 ORDENES DE PAGO
210.027.001 Orden De Pago No Presupuestal
Documento mediante el cual la tesoreria de la entidad realiza los pagos de obligaciones adquiridas de conformidad con la ley pagos no
presupuestales. Los tiempos de retencion empiezan a contar a partir del cierre definitivo de la unidad documental, para el caso particular a
partir de la ejecucion del dltimo pago realizado en la vigencia. El tiempo de retencion propuesto es suficiente para que las decisiones alli
mencionadas puedan ser consultadas. Son de eliminacion porque agotados los periodos de retencion, la documentacion pierde vigencia y ha
g;(::;rg:aﬁgz:g:gr:supuestal ggg: 2 8 X perdldg sus valores pnmar_n_)s de caréacter adm\mslra'llvo y se consolida en los Estados Financieros del Grupo Interno De Trabajo De
Comunicaciones oficiales eml y cuya final es de total. Por no contar con valores secundarios, se elimina en su totalidad atendiendo lo
indicado en la normatividad vigente al momento de realizar la dlspuslc\on flnal y conh}rme al los procedimientos de la Agencia de acuerdo con
la tabla de retencion documental, para el caso de los su se dara por medio de un borrado seguro.
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210.027.002 Orden De Pago Némina
Las Ordenes de pago Némina responden a la exigencia legal de cotizacion al sistema de pensiones, posteriormente se procede a la
eliminacion puesto que pierde valores legales, Subserie con valor legal y contable, Cédigo Sustantivo del Trabajo Art. 264. Los tiempos de
retencion empiezan a contar a partir del cierre definitivo de la unidad documental, para el caso particular a partir de la ejecucion del tltimo
. 2 78 X pago realizado en la vigencia. El tiempo de retencion propuesto es suficiente para que las decisiones alli mencionadas puedan ser
Orden de pago Némina PDF/A consultadas. Son de eliminacion porque pierde sus valores primarios de caracter administrativo y el soporte se consolida en la serie de
Comprobante de Pago PDF/A némina del Grupo Interno De Trabajo De Financiera. Por no contar con valores secundarios, se elimina en su totalidad atendiendo lo
Comunicaciones oficiales .eml indicado en la normatividad vigente al momento de realizar la disposicion final y conforme a los procedimientos de la Agencia de acuerdo con
la tabla de retencion documental, para el caso de los i su eliminacion se dara por medio de un borrado seguro.
210.027.003 Orden De Pago Proveedores Bienes Y Servicios
Las Orden de pago Proveedores Bienes y Servicios pierden sus valores administrativos y contables. Régimen de Contabilidad Pablica. Ley
962 de 2005 Art. 28. Los tiempos de retencion empiezan a contar a partir del cierre definitivo de la unidad documental, para el caso
particular a partir de la ejecucion del Gltimo pago realizado en la vigencia. El tiempo de retencion propuesto es suficiente para que las
decisiones alli mencionadas puedan ser consultadas. Son de eliminacion porque agotados los periodos de retencion, la documentacion
Orden de Pago Provesdores Bienes y Servicios PDF/A 2 8 X pierde vigencia y ha perdido sus valores primarios de carécter administrativo y se consolida en los Estados Financieros del Grupo Interno
Comprobante de Pago PDF/A De Trabajo De Financieraa y cuya disposicién final es de conservacion total. Por no contar con valores secundarios, se elimina en su
Comunicaciones oficiales eml totalidad atendiendo lo indicado en la normatividad vigente al momento de realizar la disposicidn final y conforme alos procedimientos de la
Agencia de acuerdo con la tabla de retencion documental, para el caso de los dt 1t su se dara por medio de
un borrado seguro.
210.035 PROGRAMAS
210.035.002 Programas Anuales Mensualizados De Caja Pac
El Programa Anual Mensualizado de Caja (PAC) es un documento por el cual se programa, administra, verifica y aprueba el monto maximo
mensual de fondos disponibles para el gasto en cualquier entidad financiada con recursos Pablicos. El tiempo minimo del informe de
ejecucion presupuestal es de diez (10) afios. que sefiala el articulo 28 de la Ley 962 de 2005, para la conservacion de los documentos
Programa Anual Mensualizado de Caja — PAC Papel-PDF/A contables, toda vez que refleja la utilizacion de los recursos financieros Son de eliminacién por que pierde valor administrativo y financiero,
Solicitud del PAC Papel-PDF/A 2 8 X teniendo en cuenta que el Programa Anual de Caja— PAC los imi de los gastos de la entidad, en
Registro de Modificaciones del PAC Papel-PDF/A relacion con los pagos proyectados mensualmente y se consolida en los Estados Financieros del Grupo Interno De Trabajo De Financiera y
Registro y Control del PAC Papel-PDF/A cuya disposicion final es de conservacion total. Por no contar con valores secundarios, se elimina en su totalidad atendiendo lo indicado en
Comunicaciones oficiales Papel-PDF/A la normatividad vigente al momento de realizar la disposicion final y conforme a los procedimientos de la Agencia de acuerdo con la tabla de
retencion documental, para el caso de los i su eliminacion se dara por medio de un borrado seguro.
210.038 SOLICITUDES DE MODIFICACION PRESUPUESTAL Documento que justifica los cambios en el presupuesto aprobado de una institucion durante su fase de ejecucion; estos buscan adecuar el
to a nuevas condicione: 6 sociales, que se puedan presentar durante la ejecucion de los gastos de funcionamiento y
servicio de la deuda publica o de los proyectos de inversion, y que, por diferentes motivos, no fueron previstas durante la etapa de
) 3 . planeacion. Los tiempos de retencion empiezan a contar a partir del cierre definitivo de la unidad documental, en el caso particular por
Solicitud de la modificacion presupuestal PDF/A 2 8 X anualidad. Son de eliminacion por que pierde valores administrativos y esta soportado en el informe de ejecucion presupuestal del Grupo
Informe de la modificacion PDF/A Interno De Trabajo De Financiera y cuya disposicion final es de conservacion total. Por no contar con valores secundarios, se elimina en su
Acto administrativo PDF/A totalidad atendiendo lo indicado en la normatividad vigente al momento de realizar la disposicion final y conforme a los procedimientos de la
Comunicaciones oficiales PDF/A Agencia de acuerdo con la tabla de retencion documental, para el caso de los documentos electronicos su eliminacion se dara por medio de
un borrado seguro.
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