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130.002 ACTAS

130.002.022

Directivo

Citacion a reunion

Actas del Comité Directivo
Registro de asistencia

ion de la reunion

Papel-PDF/A- .em|
Papel-PDF/A 2 8 X
Papel-PDF/A - xis
mp4

Las Actas de Comité Directivo son documentos donde queda plasmada toda la informacién que se produce durante los comites directivos
de la entidad. Los tiempos de retencion empiezan a contar a partir de la finalizacion de la vigencia anual. EI tiempo de retencién propuesto es

para que las i alli puedan ser Adquiere valor histérico que aporta informacion a la
investigacion de la agencia como evidencia de las decisiones tomadas en desarrollo de la misionalidad. Se conservara en su soporte original
y previamente a la transferencia secundaria, se reproducira en medio técnico para garantizar la consulta y preservacion del documento
original, dicha reproduccion técnica se hara aplicando de manera articulada con seguridad de la i 6n y los planes de preserva
largo plazo, implementados por la Entidad. Es de aclarar que la reproduccion a medio técnico no se realiza con fines de eliminacion
documental.

130.002.024 Actas Del Comité Institucional De Gestién Y Desempeiio

Citacion a reunién

Actas del Comité Institucional del Gestion y Desempefio
Registro de asistencia

Grabacion de la reunion

Papel-PDF/A- .eml 2 8 X
Papel-PDF/A
Papel-PDF/A - xis
mp4

donde se i los temas tratados y acordados por el Comité Institucional Gestion y Desempefio en razon de
las funciones asignadas por el articulo 2.2.22.3.8 del Decreto 1499 de 2017. Posee valores secundarios de reconstruccion para la entidad
que evidencia los i con la en de la mi de la Agencia. Adicic por ser
documentos de caracter histérico como parte de la memoria institucional de la entidad.

Los tiempos de retencién empiezan a contar a partir de la finalizacion de la vigencia anual. El tiempo de retencién propuesto es suficiente
para que las decisiones alli i puedan ser Adquiere valor histérico dado que estos documentos administrativos y

que reflejan anivel frente a las acciones necesarias para el cumplimiento de las Politicas y lineas de
Gestion y Desempefio emitidas por el Gobierno Nacional. Se conservara en su soporte original y previamente a la
se reproducira en medio técnico para garantizar la consulta y preservacion del documento original, dicha reproduccion técnica se hara
i de manera articulada con seguridad de la informacion y los planes de preservacion a largo plazo, implementados por la Entidad.

Es de aclarar que la reproduccion a medio técnico no se realiza con fines de eliminacion documental.

130.005 ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO

Formularios Anteproyecto de Presupuesto
Justificacién Anteproyecto
Comunicaciones oficiales

PDF/A 2 8 X
Papel-PDF/A
Papel-PDF/A

Documentos que conforman la estimacion detallada de los diferentes rubros presupuestales para cada vigencia fiscal y que ofrecen
informacién ampliada sobre los valores proyectados en el primer afio de las Propuestas Presupuestales de Mediano Plazo correspondientes.
Aspectos generales del proceso presupuestal colombiano. Se dispone su Conservacion total por ser un Documento sumarial, con
informacion exclusiva que posee importancia colectiva y registra acontecimientos coyunturales. Los tiempos de retencién de acuerdo al
articulo 28 de la Ley 962 de 2005: "Los libros y Papel-PDF/Aes del comerciante deberan ser conservados por un periodo de diez (10) afos.
contados a partir de la fecha del dltimo asiento, documento o comprobante, pudiendo utilizar para el efecto, a eleccion del comerciante, su
conservacion en Papel-PDF/A o en cualquier medio técnico, magnético o electrénico que garantice su reproduccion exacta." Adquiere valor
histérico por que son iales con ion exclusiva que posee importancia colectiva y registra acontecimientos

dan cuenta de la i del realizado en cada entidad, marcando la diferencia entre lo aprobado y
o planeado. Se conservaré en su soporte original y previ ala i se en medio técnico para

la consulta y preservacion del original, dicha técnica se hara aplicando de manera articulada con
seguridad de la informacion y los planes de pi 6n a largo plazo, i por la Entidad. Es de aclarar que la reproduccion a
medio técnico no se realiza con fines de eliminacién documental.

130.015 DERECHOS DE PETICION

Derecho de Peticion
Respuesta
Comunicaciones oficiales

Papel-PDF/A
Papel-PDF/A
Papel-PDF/A

en la que se conservan los por los cuales un ciudadano presenta solicitudes verbales o escritas, ante
las autoridades o ante los particulares que prestan servicios publicos o ejercen funciones publicas, para obtener respuestas prontas y
oportunas en atencion al articulo 23 de la Constitucion. Manual para el ejercicio de las acciones constitucionales. Bogota: Editorial
Universidad del Rosario, 2007. P. 16. El Derecho de Peticion es fuente primaria para la Historia Politica, la Historia del Derecho y la historia
institucional de las entidades, ya que permite develar las transformaciones del derecho de peticién como instrumento de comunicacion entre
los ciudadanos y el Estado. De igual forma, estos documentos develan los cambios en los procedimientos administrativos realizados por las
entidades para garantizar este derecho. Los tiempos de retencién se cuentan a partir del momento en que se notifica la respuesta al
ciudadano. EI Derecho de Peticion es fuente primaria para la Historia Politica, la Historia del Derecho y la historia institucional de las
entidades, ya que permite develar las transformaciones del derecho de peticion como i de ion entre los
el Estado.La seleccion se realizara con un criterio litativo y por metodo si: los derechos de peticion de interés
colectivo que resuelvan las necesidades de grupos étnicos, religiosos, sindicatos, asociaciones de derechos humanos, comunidades
campesinas, colectivos de defensa de la diversidad sexual, colectivos de victimas, colectivos de personas en condicion de discapacidad, se

de manera permar en su formato original. Las series producto de seleccion archivistica se conservaran de manera
permanentemente en su formato original. Para los documentos que no han sido seleccionados, desde el punto de vista normativo y técnico
ser proceder a se eliminan en su totalidad loindicado en la ividad vigente al momento de realizar la disposicion final y
conforme a los procedimientos de la Agencia de acuerdo con Ia tabla de retencién documental, para el caso de los documentos electrénicos
su eliminacion se dara por medio de un borrado seguro. Asi mismo esta documentacion que contiene informacion como fuente primaria y/o
secundaria de archivos referidos a las graves y manifiestas violaciones de Derechos Humanos e infracciones al Derecho Internacional
Humanitario, ocurridas con ocasion del conflicto armado interno,
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130.021 INFORMES
grupacion que contiene los documentos en los que se registran los resultados de la gestion realizada por las dependencias.

130.021.007 Informes De Gestion Los tiempos de retenciéon empiezan a contar a partir de la finalizacion de la vigencia anual. Los tiempos propuestos son suficientes para
demostrar que los requerimientos de informacion fueron atendidos en los términos establecidos Son de eliminacion dado que la informacion
contenida ha perdido sus valores primarios de caracter administrativo. Por no contar con valores secundarios, se elimina en su totalidad

Comunicacion can la solicitud de informacion PDFIA 2 3 X atendiendo lo indicado en la normatividad vigente al momento de realizar la disposicion final y conforme a los procedimientos de la Agencia

Informes de Gestion PDF/A de acuerdo con la tabla de retencién documental, para el caso de los g su eliminacion se dara por medio de un

Comunicaciones oficiales el borrado seguro.

130.021.009 " Agrupacion documental que compila la gestion institucional anual y es evidencia del cumplimiento de las funciones implementadas por las
De Gestién dependencias de la agencia. los tiempos de retencion cuentan a partir del cierre de la vigencia o cierre administrativo. Adquiere valor

histérico y patrimonial ya que la informacién que contiene es un referente sobre el estado de funcionamiento de la agencia. Se conservara en

Comunicacion con la solicitud de informacion PDF/A 2 8 X X su soporte original y previ ala i ia, se ira en medio técnico para garantizar la consulta y preservacion

Informes de Gestién Institucional PDF/A-.em| del documento original, dicha reproduccion técnica se hara aplicando de manera articulada con seguridad de la informacion y los planes de

Comunicaciones oficiales el preservacion a largo plazo, implementados por la Entidad. Es de aclarar que la reproduccion a medio técnico no se realiza con fines de
eliminacién documental.

130.021.010 De Indi De Gestion Agrupacion documental en la que se registra la metodologia utilizada para el disefio, de los indi del
desempenio de los procesos del Sistema Integrado de Gestion de una entidad. Los tiempos de retencion cuentan a partir del cierre de la
vigencia o cierre administrativo, puesto que cuenta con valor administrativo, valor legal y disciplinario. Adquiere valor histérico para construir
la historia institucional, evi no solo el fio institucic sino ademas la manera en la que se implementan las politicas de la

Comunicacion con la solicitud de informacion PDF/A 2 8 X X entidad, la articulacion de las funciones sociales con las funciones particulares de funcionamiento de la entidad Se conservara en su soporte

Informes de Indicadores de Gestion PDF/A original y i ala i ia, se ira en medio técnico para garantizar la consulta y preservacion del

Matriz de despliegue de indicadores PDF/A documento original, dicha reproduccion técnica se haré aplicando de manera articulada con seguridad de la informacién y los planes de

Comunicaciones oficiales -eml preservacion a largo plazo, implementados por la Entidad. Es de aclarar que la reproduccion a medio técnico no se realiza con fines de
eliminacion documental.

130.021.014 De imie Al Modelo De Y Gestion Subserie documental que agrupa los documentos producidos en desarrollo de la publicacion del Informe de seguimiento al Modelo Integrado
de Planeacion y Control (MIPG) que realiza el Comité Institucional de Gestion y Desempefio cada tres meses, sobre el seguimiento a las
acciones y estrategias adoptadas para la operacion del MIPG, segun lo estipulado en el Articulo 2.2.22.3.8, Decreto 1499 de 2017. Los
tiempos de retencion cuentan a partir del cierre de la vigencia o cierre administrativo. Puesto que es una serie con valor administrativo, valor
legal y disciplinario. Adquiere valor histérico como fuente para la historia de la administracion publica. Los informes de seguimiento al MIPG,

2 8 X X permiten conocer las dindmicas de gestion de las entidades y organismos publicos, y la evidencia del cumplimiento de los planes de
Informes de Seguimiento al Modelo Integrado de Planeacion y Gestion PDF/A desarrollo. Asi mismo, son fuente para analizar cémo el Estado aborda las necesidades de los ciudadanos. Se conservaré en su soporte
Comunicaciones oficiales PDF/A original y previ ala i ia, se ira en medio técnico para garantizar la consulta y preservacion del
original, dicha rep técnica se hara aplicando de manera articulada con seguridad de la informacion y los planes de
preservacion a largo plazo, implementados por la Entidad. Es de aclarar que la reproduccion a medio técnico no se realiza con fines de
eliminacion documental.
130.028 PLANES
o} en el que se registra anualmente la estrategia de lucha contra la corrupcion y atencion al ciudadano que adoptan las entidades
- io i . en limi de las di i por la Ley 1474 de 2011.
130.028.001 Planes Anticorrupcion Y Atencion Al Ciudadano Los tiempos de retencion comienzan a contar a partir de la generacion de una nueva version del plan. Adquiere valor histérico dado que los
planes anticorrupcion y de atencion al ciudadano son fuente de informacion para evidenciar las acciones institucionales y lineas
ini iy para la lucha contra la corrupcion y atencién al ciudadano. Son fuentes para la reconstruccion de la historia instituci Se
2 8 X X conservara en su soporte original y previ ala i ia, se reproducira en medio técnico para garantizar la consulta y
Plan Anticorrupcién y Atencion al Ciudadano PDF/A preservacion del documento original, dicha reproduccion técnica se hara aplicando de manera articulada con seguridad de la informacion y
Registro de publicacion en sitio web ipg los planes de preservacion a largo plazo, implementados por la Entidad. Es de aclarar que la reproduccion a medio técnico no se realiza con
fines de eliminacion documental.
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130.028.002 Planes Anuales De Adquisiciones

Plan Anual de Adquisiciones

PDF/A

Agrupacion documental que contienen la lista de bienes, obras y servicios que pretenden adquirir durante el afio y en los que La entidad
estatal sefiala la necesidad y la obra o el servicio que satisface esa necesidad, por medio del clasificador de bienes y servicios, e indicar el
valor estlmado del contrato, el tipo de recursos con cargo a los cuales la entidad estatal pagara el bien, obra o servicio, la modalidad de

del y la fecha en la cual la entidad estatal iniciara el proceso de contratacion.Ley 1474 de 2011 articulo 74,
Ley 962 de 2005, Articulo 55, Ley 80 de 1993.

Los tiempos de retencion comienzan a contar a partir de la generacion de una nueva version del plan; en los que se contemplan los diez
(10) afos. estipulados en el articulo 28 de la Ley 962 de 2005, toda vez que es un documento que refiere a la planificacion de compras y
adquisiciones. Adquiere valor histérico como fuente de investigacion en cuanto al manejo de los recursos destinados a la agencia en
relacion a su fi toy en asu Se conservara en su soporte original y previamente a la transferencia
secundaria, se reproducira en medio técnico para garantizar la consulta y preservacion del documento original, dicha reproduccion técnica
se hara aplicando de manera articulada con seguridad de la informacion y los planes de preservacion a largo plazo, implementados por la
Entidad. Es de aclarar que la reproduccion a medio técnico no se realiza con fines de eliminacion documental.

130.028.005 Planes De Accién Institucional

Plan de Accion
Registro de publicacion en sitio web

PDF/A
P9

En el Plan de Accién Institucional la Agencia del Renovacion del Territorio programa anualmente las metas de la entidad, y permite a cada
4rea de trabajo, orientar su quehacer acorde con los idos en el Plan 6 Los tiempos de retencién comienzan
a contar a partir de la generacion de una nueva version del plan. Adquiere valor histérico como fuente para la reconstruccion de la historia
institucional, asi como son importantes para establecer la evolucién de las instituciones en el tiempo, develando sus intereses, objetivos y
acciones, asi como la ejecucion de actividades, onentadas a cumpllr las metas de los planes de desarrollo. Se conservaréa en su soporte
original y ala se en medio técnico para garantizar la consulta y preservacion del

original, dicha repi técnica se hara aplicando de manera articulada con seguridad de la informacion y los planes de
preservacion a largo plazo, implementados por la Entidad. Es de aclarar que la reproduccion a medio técnico no se realiza con fines de
eliminacién documental.

130.028.010 Planes De Desarrollo Institucional

Plan de Desarrollo institucional

PDF/A

Es el instrumento que expresa los objetivos, las metas, los programas, proyectos y acciones estratégicas; los recursos, el cronograma y los
indicadores de gestion que se cumpliran en un periodo especifico. Los tiempos de retencion comienzan a contar a partir de la generacion de
una nueva version del plan. Adquiere valor historico como fuente para la reconstruccion de la historia institucional a partir de los recursos
asignados para cada vigencia para alcanzar el cumplimiento de las metas propuestas en la agencia. Se conservara en su soporte original y
previamente a la transferencia secundaria, se reproducira en medio técnico para garantizar la consulta y preservacion del documento
original, dicha reproduccion técnica se hara aplicando de manera articulada con seguridad de la informacion y los planes de preservacion a
largo plazo, implementados por la Entidad. Es de aclarar que la reproduccién a medio técnico no se realiza con fines de eliminacion
documental.

130.028.012 Planes De Gestion Del Riesgo

Plan de Gestion del Riesgo

Mapa de riesgos por dependencia
Mapa de riegos Institucional

Acta de reunion

Informe de gestion del riesgoPDF/A

Papel-PDF/A

Agrupacion documental en la cual se definen las politicas, las estrategias, y la evaluacion para la gestion de los riesgos institucionales.
Decreto 4485 2009, Decreto 1499 de 2017. Los tiempos de retencién comienzan a contar a partir de la generacién de una nueva version del
plan, los tiempos son suficientes puesto que es una subserie con valor administrativo, valor legal y disciplinario. Adquiere valor histérico por
constituirse en fuentes para el estudio de la historia de la administracion publica, la economia y estudios de impacto ambiental. Son fuentes
para la reconstruccion de la historia institucional, por lo que adquieren valores secundarios de tipo histdrico . Se conservara en su soporte
original y previ ala se ira en medio técnico para garantizar la consulta y preservacion del

original, dicha rep técnica se hara aplicando de manera articulada con seguridad de la informacion y los planes de

preservacion a largo plazo, implementados por la Entidad. Es de aclarar que la reproduccion a medio técnico no se realiza con fines de
eliminacion documental.

130.028.023 Planes Estratégicos

Plan Estratégico
Registro de publicacion en sitio web

Papel-PDF/A
Papel-PDF/A

Documento que refleja las estrategias definidas por la entidad para cumplir los objetivos que el Gobierno Nacional le ha establecido, en este
plan se organiza y orienta estratégicamente las acciones de la entidad cuatrienalmente.

Los tiempos de retencién empiezan a contar a partir del cierre definitivo de la unidad documental, para el caso particular a partir de la
modificacion o actualizacion del plan. Adquiere valor histérico por ser documentos como fuentes para la reconstruccion de la historia

titucional y que estan con las politicas del Plan Nacional de Desarrollo y que también dan cuenta de la
evolucion institucional. Se conservara en su soporte original y i ala secundaria, se en medio técnico
para garantizar la consulta y preservacion del original, dicha técnica se haré aplicando de manera articulada con
seguridad de la informacion y los planes de preservacion a largo plazo, i por la Entidad. Es de aclarar que la reproduccion a
medio técnico no se realiza con fines de eliminacion documental.
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130.036 PROYECTOS
130.036.004 Proyectos De Inversion
Documentos generados en las actividades para crear, ampliar, mejorar, o recuperar la capacidad de produccion o de provision de bienes o
servicios por parte del Estado y que por su naturaleza técnica, administrativa o financiera, forman parte de la base histérica y de la memoria
o Institucional. Los tiempos de retencion empiezan a contar a partir del cierre definitivo de la unidad documental, para el caso particular a partir
Iniciativa de proyecto Papel-PDF/A del acta de cierre y/o informel final de ejecucion. Adquiere valor histérico por ser parte del patrimonio documental y memoria institucional,
Actadereunion Papel-PDF/A 2 8 X X dado que la informacion evidencia las actuaciones de la Entidad para el cumplimiento de sus politicas, planes y programas institucionales
Registro de asistencia Papel-PDF/A acorde a su misionalidad. Se conservara en su soporte original y previamente a la transferencia secundaria, se reproducira en medio técnico
concepto de viabilidad Papel-PDF/A para garantizar la consulta y preservacion del original, dicha rep ion técnica se hara aplicando de manera articulada con
Comunicaciones oficiales Papel-PDF/A seguridad de la informacion y los planes de preservacion a largo plazo, i por la Entidad. Es de aclarar que la reproduccion a
medio técnico no se realiza con fines de eliminacion documental.
CONVENCIONES DIEGO Firmado ADRIANA DEL Firmado digitalmente )
CT Conservacion Tatal ARMANDO digitalmente por CARMEN OVIEDQ PO ADRIANA DEL
E: Eiminacion GONZALEZ ~ DIEGO ARMANDO CARMEN OVIEDO
MD: Medio Digital LOPEZ GONZALEZ LOPEZ LOZADA LOZADA
S: Seleccion Coordinacion GIT Servicios Administrativos ‘Secretaria General Gestion Documental- Profesional

Nombre: Diego Armando Gonzalez Lopez

Nombre: Adriana Del Carmen Oviedo Lozada Nombre: Edwin Alexander Leon Gonzalez




