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1. OBJETIVO GENERAL DEL

las

mamma,umaum‘naﬂmwamun -ART-,

 través de un proceso regulado en Ia

Lay 1952 de 2016 - Cédigo General

a fin de determinar, de ser el caso, conductas que generen

3. DEFINICIONES

s EDIMENTO: iesponsabilidad disciplinaria por udouuamw-\dqﬂddudoll .ﬁMdld plblica
2. ALCANCE El procedimiento ordinario inicia en la Oficina Juridica, de oficio, mm-mrmkmmmnwwmwwmumwv
i finaliza con un suto inhibitorio, auto de archivo definitivo, auto de femision por o por falla

ACCION DISCIPLINARIA. Accién piblica g Ia de los fines y principios previstos en la Constitucion y en ia ley para o sjercicio de |a

funcién publica. mmummmﬂimruuﬂmpﬂlaPruun-durl-Bumﬂd-l-Nm Petsonatias, Oficinas de Control Discplinario intermo. Es
independiente de cualquier otra que surja de la comisién de la falta y petmite la imposicion de sanciones a quienes se encuentren responsables

oculrencia o inconcretos.

INVESTIGACION DISCIPLINARIA. sl ia condi

CONTROL DISCIPLINARIO INTERNO Potestad que ejerce cada entidad y organismo del Estado para [ contra sus

FALTA DISCIPLINARIA on q ducts o previsto en el Codigo General que conlleve de debsres,
extralimitacion en el ejercicio de y y violacion del régimen de i 3 y conflicto de
interesas. sin hallarse i6n causales de de

AUTO INHIBITORIO. Auto emitido poi el funcionario discplinano cuando del estudio de la queja , informe o andnimo hechos , de

INDAGACION PREVIA. Etapa cuya finalidad es identificar e individualizar af posible autor

C a

con la cual ol

de falta o si se ha actusdo bajo el amparo de causal de exclusién de responsabilidad
pumonecm mmmnmuunmmm“unumum-mnmym;mgnwmh

sancionatorno

FALLO. Decisién final del proceso . una vez

] todas sus etapas procesales, en la cual se define o resusive de fondo ln

responsabilidad del investigado, a través de la .Inolmrl n sancién
PRUEBA. Cualquier medio que acredita ia certeza de un hecho y constituye presupuesto esencial de una decisién disciplinaria
NOTIFICACION mwthldﬁthhdemp&nu

ha de ser juzgado y sometido a un fallo, ya sea absolutoric o

SUJETO PROCESAL. Personas autorizadas legalmente
contravertir pruebas, intervenir en las mismas P

los sujetos p
AUTOS DE SUSTANCIACION. mmdwm«bm
AUTO INTERLOCUTORIQ. Define cuestiones de fondo en ia actuacion, debe ser motivada

de las , dandose a conocer las
pot estado. por edicto. pot estrados o por conducta concluyents.
para intervenir dentio de la P , eon expresas para solicitar, Mr y
y obtener copias de la idn, En materia P n el 9

su defensor y en algunos casos &l Ministerio Publico
INTRUCCION Etapa del proceso discp &n primera

reculsos;

donde se

a —ummmummuyummdm

su presunta

En esta etapa se surten la

que
mumhmdcclnni En la misma se puede dar la terminacion y archivo de la sctuscitn
JUZGAMIENTO. Etapa del proceso discplinario en primers instancia donde se emite el fallo sancionatorio o absolutorio

previa, de sed

4. CONDICIONES GENERALES

4.1 NORMATIVIDAD APLICABLE.

2. Resolucion N*000118 de 2022 - Distribuyen funcis

1. Constitucién, Ley 1852 de 2018, modificada por Ley ZW de 2021 y n.mu normas concordantes ylo complementarias.

3 Manual Especifico de an-yﬁmmubuﬂn.

s CION DEL P

Primera Instancia

RECIBIR Ia queja proveniente del
|ciudadanc, o el informe del servidor
publico, iniciar de oficio o recibi
anonimo

Se recibe la QUEJA proveniente del ciudadano
INFORME suscrito por servidor piblico DE OFICIO por
funcionario competente. POR ANONIMO con
legales u otro medio que amerite

ciedibilidad, de acusrdo con el articulo 86 Ley 1852 de
2018 - Ver también articulo 38 de la Ley 190 de 1086 y
articulo 27 de la Ley 24 de 1202

Funcionario Instructor - Oficina
Juridica-

1 Verificar & documento y
TevVisal que No se esté
adelantando actuacion
disciplinatia pot los mismos
hechos

2. Terminos Legales

Queja - informe o Anénimo con la
formalidad de ley, tecibidos

disciphinaria

Una vez se recibe la qusja, informe o andnimo se evalua
sobfe la procedencia o no de la accién disciplinaria Se

« auto e segln sea el caso
1. Auto Inhibitorio. Si la queja. &l informe o el andnimo
es: manifiestamente temeratia o falsa, o refiere hechos

o de imp: , © 800
de maners

EVALUAR procedencia de la actuacion

difusa, o proviens de andnimo sin formalidades qu-lu—
Ver articulo 200 Ley 1952 de 2010 También se debe
vetificar que no cumple los presupuestos sefalados en
el articuls 38 Ley 190 de 1935 y ol articulo 27 Ley 24 de

Funcionario Instructor - Oficing
Juridica

Varificar Ver articulo 208 Ley

1052 de 2018 También se A::T':.‘:'
. gk * Auto de Indagacion Previa
los presupuestos vehalados en Poy e .

ol articulo 38 Ley 190 de 1995

1002

2. Auto de Iindagacién previa. indentificar
individuaiziar 8l presunto autor

3. Auto de Investigacién D sl
laconducta es eoﬂllllulv- de falta © i s ha actuado
bajo ol amparo de causal de exclusidn de
responsabidad

y el articulo 27 Lay 24 de 1092

APROBAR AUTO.Se revisa, aprueba y
firma los aulos inhibiarios, Indagacion
previa, investigacion disciplinana. o

Verificar Articulos 208, 208 y
211 Ley 1952 de 2018
Sin recursos, salvo la decisidn

La dal aio i n vk Formato Autos inhibitorio, Indagacién

verifica lo establecido en las normas que regulan cada

Funcionario Instructor -

la indagacién previa y vencido e e
tétmino, se procede & Iesolvel ¢l mérito
de ln indagacion prefiminar, con lo cual
se proyects el AUTO DE
INVESTIGACION DISCIPLINARIA o de
ARCHIVO

etapa de archivo contra la cual
archive, segun el caso ot & .
PROYECTAR Y REMITIR
COMUNICACIONES y -

[En caso de existic quejoso, se remiten F " Verificar Articulos 118, 122. | Comunicaciones, notificaciones y Autos
NOTIFICACIONES. En caso de existit |\ ryorario de ln decision Innibitaria. De tener Funclonario Instructor - ORCina | 129, 208, 200 y 211 Ley 1952 |  “Hoja Control de Términos-Procesos
Pttt et al se notifica i de 2018, Sin recursos Disciplinarios™
tener indenficado al investigado, se e
notifica personaimente

Si de la génesis de la actuacion se verifica la posible

Pty ekl |vetificar articuio 208 y 208 Ley

Proyectar INDAGACION PREVIA. Para |individualizado al posible sutor se abre F - Oficina 1%2«2019’ Auto de Indagacién Previa, Inhibitotio-
identificar posible autor. pravia. Juridica

Procede la decisién ihibitoria cuando se establece que

los hechos son inconcretos. difusos, temeraiios
LIBRAR COMUNICACIONES, En casc
de ser necesaria la indagacién previa, al |En uln de iniciarse indagacién previa, solo se le | x
final de a actuacion solo se e ) quajoso Ia decisidn de archivo o de fallo | 11on10 Instructor - Oficng | Ver articulo 126 Lay 1952 de Cumunissclonss
|comunicars sl quejoso |a decision de | abosiutorio . Ver articulo 128 Ley 1852 de 2018
archivo o del fallo absohitorio
RESOLUCION RECURSO DE
APELACION CONTRA AUTO DE
ARDIND VO PRRAGHOA D Si se presenta (ecurso de apelacidn contra la decisidn de
PRUEBAS Y/O DILIGENCIAS. Si se o 520y
presenta recurso de apelacidn contra la & Verifica: articulo 208, 211 Ley
decision de archivo, se resolverd 1852 de 2018 . Solo es sujeio

5 3 Se eva an las pruehas on la Fi - Oficina Auto Investigacién Discplinarna o de

Se evacuardn 'as prusbas ordenadas en | L onias of o términ, se procede a reslver sl | Jutidica de recurso eapelacion s Archivo

decision de archivo (articulo

mérito de la indagecién preliminar. con lo cuai se 134 Ley 1852 de 2018)

proyecta el AUTO DE INVESTIGACION DE
DISCIPLINARIA o ge ARCHIVO




COMUNICACIONES y/o
NOTIFICACIONES. Se libran y temiten
comunicaciones sl quejoso scbie la
dectson de archivo. Asl mismo se cita al

delos  diss se notirfics por Edicto

Se libran y temiten comunicaciones al quejoso sobre la

decision de archivo. Asi mismo se cita al im 3
para ser notificado personalmente. nnouwm
dentro de los 8 dias se notirfica por Edicto

Juridica

Verificar articulos 121, 118,
118, 122 129, 127 y 215 Ley
1852 de 2010 Solo es sujeto de|

134 Ley 1952 de 2018)

Auto de Investigacién Disciplinatia o
Archiva - Fimados

REALIZAR INFORME DE INICIACION
DE INVESTIGACION; SUSPENSION

Se debe informar @ la Procuradutia General de la Nacion

(Poder preferenta). Puede haber lugar a la Fi = Oficina | Verificar articulos 216,217,218
PROVISIONAL, GRO . Comunicacién
. RENTEGRO DEL al teintegro del suspendico y  dictarse |Juridica ¥216 Ley 1652 de 2010 n i
SUSPENDIDO, MEDIDAS dpmdet
PREVENTIVAS.
PRACTICAR PRUEBAS. Se practican
L - Oficin | Verificar anticulo 215
0| e hatoast cnceniid wh o Aygite e :mum o = ridica by uzn?n Ley 1852 ™ auto de investigacion discplinaria
Investigacién Disciplinaria Ptusbas pracicadas

REALIZAR EL CIERRE DE
INVESTIGACION Y EVALUACION.
las prusbas

de sustanciacién
términe de 10 dias para presentar
alegatos © previos

Can aute de sustanciacion notificable por Estado.se
cotre trasiado por ol término de 10 dias para presentar
alegatos precalificatorio o previos

|Funcionatia Instructor - Oficina
|Juridica.

Vetificar articulos 118,122,
123,125, 220 Ley 1952 de 2018

Auto de sustanciacion y notificaciones -
Estado.

DECISION DE EVALUACION, Surtidos

Ias prusbas para deterrminar si hay lugar
a la TERMINACION y ARCHIVO de la

Mediante decision motivada se evalia & material
probatorio y se determiina s hay lugar a la
TERMINACION y ARCHIVO de la actaucién o
FORMULACION DE CARGOS.

Verificar lo establecido en los
articulos 134, 221,224.80 y 213
Ley 1852 de 2018
Contra la formulacion de

cargos no proceds recurso

Autos de terminacién y archvio de la
actaucién o de Formuacién de Cargos |
segan el caso.

actaucién o FORMULACION DE m"'““ :"m"'.';’,'m“"“::

CARGOS. apelacion

CITACION A AUDIENCIA Y Varificar lo establecido en el

FORMULACION DE CARGOS. Procede |Cuando esté objetivamente demostrada ls falta ohay lF n .on articulo 222 Auto de citacién a Formulacion de
13 |cuando esté demostrada  |prusba que comprometa la responsabilidad del  Juridi Contra la formulacién de Cargos y comunicaciones

|a falta o hay prueba que comprometa la Mmuhrm\lllﬂlm caIgos no procede recutso

responsabilidad del investigado alguno

LIBRAR COMUNICACIONES y

NOTIFICACIONES PLIEGO CARGOS-

REMISION DEL EXPEDIENTE A

FUNCIONARIO DE JUZGAMIENTO.

Formulado el Pliego de cargos se debe Formulado sl Plisgo de car

gos se debe comunicar ol

m""" invastigado o a su defensa | ooonio o 5 sy dfensa de confianza o de oficio para et Iialivistos = Oiclos v-lh::u:m 15, “a c i (Personal
14 °:::::ﬁmu_ﬂnm’-. que e presents a la notificacién persanal del auto, si no Juridica 225,118,122,127 Ley 1852 do o Edicto)y autos formulacion de cargos o

danty " ""‘.""“ma lo hacen se designa defensor de oficio. De no poderse 2019, designacion de defensor de oficio.

dentro de los 5 dias siguientes no se
presentan se designa defensor de oficio.

notificat ptocede la notificacion por Edicto.

JUZGAMIENTO
Instancia

FIJACION DE JUZGAMIENTO A
SEGUIR Recibido el expediente por el
[funcionario que le coneponds

Debe darss |a practica de las prusbas ordenadas en el

Verificar articulo 225 A Ley

15 |JUZGAMIENTO, por auto de a0 que asi las decrsta, o en sl sulo que resueive ol |Secretaria General :““"""‘“:"'"” Auto de sustanciacion y comunicacionss
sustanciacidn motivada, decidita si recutso olas por sl g '"“'""':' proosde
adelanta el JUICIO ORDINARIO o X
VERBAL
JUICIO ORDINARIO. En el auto qua se
determina el procedimiento ordinario se Verificar articulo 225 B Ley
dispone que ol mxpdiente quede a Se otdena traslado a sujetos procesales pot el térming 1052 de 2018- Contra ol auto
18 | disposicion de los sujetos por el términa |de 15 dias para aportar y solicitar prusbas L e shatinciacitn o picade | 2> 5 sustariclaciin y comunicasionas
de 15 dias, para presentar descargos y recurso alguno.
aportar prusbas.
e o 15 G, ) Nertios: srtlosien. 131,336 G
bl En un plazo no mayor a B0 dias se resolverd sobre Ley 1852 de 2019- Contra este
17 |resusive sobre las prusbas solicitadas y Secretarla General Comunicaciones y auto
aportadas, asi coma pusde ordenar de pruebas solcitadas. aportadas o de oficio auto proceds el recurso de
oficio, #n un plazo no mayor a 80 dias
VARIACION PLIEGO CARGOS.
Advertido el error en la califacion o
prusba sobreviniente se ordenara la
o e ‘.w‘“ lo establecido en el
Verificar en
18 u-umum-mmm B0 AL 10 e o o O caos scloporla oo imia General Auto y comunicaciin

decretar la nulidad del plisgo de cargos
También puede variar el pliego de
cargos por |a prueba sobreviniente

etrada calificacién o prusba

articulos 225 D y 202 Ley 1952
de 2019

PROCEDIMIENTO EN LA VARIACION

variar, caso en el cual procederd a la

| notificacién regular y se otoigard un

término de 10 diss para presentar

|descargos- Si no lo varia pot suto de
ordena la dal

expedients al funcionario de

|luzgi . @ quien le P
ordenar dar splicacion al articulo 225 A

El funcionario instructor bien puede variar el pliego de
cargos o no hacetio y devolverel expediente al
[tuncionano de juzgamiento

Funcionario Instructor - Oficina
| Juridica

Verificar lo establecido en el
articulo 226 D Ley 1052 de
2018

Auto y comuniacion

TRASLADO PARA ALEGAR DE
CONCLUSION. No habiendo prusbas
pot practicar o practicadas las

Pot auto de sustanciacidn se corre raslado a los sujetos.

auto de
corre trasiado por el término de 10 dias
para alegar de conclusién

pata alegat de conciusion

Sectetarla General

Verificar lo establecido en el
articulo 225 E Ley 1852 de
2019

Auto y comunicaciones

21

TERMINO PARA FALLAR ¥
CONTENIDO DEL FALLO. EI
Nndoﬂmnﬂlmoﬂimm

. deberd profer fallo
Mo&hm#nmd
| vencimiento del término de alegatos de
conclusion

vmqmman-gnnc.mmu
= deberd
mmmamnmm

Secretarla General

Verificar lo establecido en ol
artleulo 226 F Ley 1852 de
2019

Fallo

|NOTIFICACION ¥ APELACION
DELFALLO. £l fallo s& Notifica
|Personaimente y si ne es posible se
notifica por Edicto. Contra el fallo
wmdumwu a

Se debe notificar el fallo personalments y si no es
posible se notifica por Edicto. Una vez notificado puede

sor objeto de recurso de

a ¥
ante la dentro de los 10 dias

ala

dentro de los.
Tonlnwahm

Ganeral

Verificar lo establecido en el
articulo 225 G Ley 1852 de
2018

Fallo, comunicaciones y notificaciones




23

|determina el procedimiento verbal, el

JUICIO VERBAL. En el auto que se

I\nwwhqnlhduyhuapnh

Pof auto se fijard fecha y hora para la celebiacion de

pru-bu.-nmm»imnnmm 120

X ¥ prusbas.

Secretaria General

Verificar lo establecido en los

articulos 225 M y 226 Ley 1952

de 2019 Contra este auto no
procede recurso algunc

Auto y comunicaciones

[tuincionario instalars la ludi-u:ll.

INSTALACION DE LA AUDIENCIA. EI

|suscinta de los hechos y cargos

o de su defensa. H-Imwn

formulados- Se pregunta si acepta
iesponsabilidiad, caso en ol cual se
proceders conforme al articulo 162 Ley
1952 de 2019

a o veiifica la p del
disciplinable o su defensol. se hace una presentacion
suscinta de hechos y cargos. Se pregunta =i acepta
cargos, caso en el cual se procede confarme al articulo
162 Ley 1052 de 2019

Secretaria General

Veificar lo establecido en el
articulo 227 Ley 1852 de 2018,

Grabacién audiencia y acta

A. Si el se

mwmnmﬂh

audiencia con éste, salvo que solicite su
piesencia Si no se piesenta ninguno se
desginald defensor pablico o estudiante

dl se llevard a scabo con la presencia del
disciplinable o si lo solicita con la presencia de su
defensor  En caso de no presentarse ninguno de los
dos se desgnard defensot publice o estudiants de

de consultoric juridico de institucion de

juridico de de superio

educacién superiof reconocida

Secretarla General

Verificar o establecido en los
wrticulos 15, 113, 227 Lay
1952 de 2018

Grabacién sudiencia, acta, auto y

VARIACION PLIEGO CARGOS
Advertido el error en la calificacion el

Mlmpﬂl”mbv-hmd
término de 15 diss. caso en of cual
procedera a la notificacidn regular. Sino
lo notifica lo comunicard al funcionatio

del pliego de cargos. También pusde
variar el pliego de cargos pot la prueba
sobreviniente

Se dard la variacién del pliego de cargos solo por la
eirada calificacion o prusba sobrevinente.

Secretaria General

Verificar lo establecido en el
articulos 226 y 202 Ley 1852
de 2018

Auto y comunicaciones

PROCEDIMIENTO EN LA VARIACION
PLIEGO cmoa Devusito ¢l

|notificacién regular y se obiogard un

nlﬂnpmdc
Wlﬂﬂﬂloﬂlﬂﬂlll dala

El bien puede varial el pliege de

término de 10 dias para

cargos 0 no hacerlo y devolversl expediente al

descargos- Si no lo varla por auto de
ordena la

expediente al funcionario de
juzgamientc

Secretarla General

Varificar lo establecido en el
articulos 229 y 202 Ley 1952
de 2018

Auto y comunicaciones

TRASLADO PAR ALEGATOS
PREVIOS. No nnbhﬂdn pmehn por

op se
mnmwum de
10 dias para que los sujelos presenten
slegatos previos. Se reanuda la
sudiencia y luego de finalizadas las
intervenciones se cita para dentro de los
15 dias siguientes para dar a concer ef
contenido de |a decisian

Sin pruebas por practicar, se suspends la audiencia para
presentar alegatos previso luego de lo cual se
sscucharin itervenciones y se citark dentro de los 15
dias para dar a conocer la decision

Sectetatia General

Verificar lo establecido en o
articulo 230 Ley 1952 de 2016

Auto y comunicaciones

EJECUTORIA DE LA DECISION La
decision final se notifca en estrados y
queda ejecuoriada al final de la misma

8i no es recuimnda

Se notifca la decisién final en Estrados la cual queda
sjecutoriada al final de la misma si no es objeto de
recurso

Secretaria General

Verificas lo establecido en ol
articulo 230 Ley 1862 de 2019

Decision, grabacibn audiencia y
notificacian

30

NOTIFICACION Y APELACION DEL
FALLO. El fallo se Notifica en la
audiencia. Contra el fmowowd'd

Se debe notificar el fallo en |a diligencia Una vez
notificado puede ser objeto de recurso de apslacion a

recurso de ap ey
mmm-:u-la- 5 ﬂlﬂ

ula

Y &n forma
inmediata o dentro de los § dias

Secretarla General

Verificar lo establecido en el
articulo 233 Ley 1852 de 2018

Fallo, notificacian y recuisa.

SEGUNDA INSTANCIA

31

TRAMITE EN SEGUNDA INSTANCIA.
Recibido e expediente e funcionario de
segunda instancia resolvera en un
término de 45 dias

Se debe proyectar |a decisién de segunda instancia en
un términe de 45 dias

Direccion General

Verificat lo establecido en el
articulos 234 Ley 1952 de
2018

Comuniacion de tralado y fallo de
segunda Instancia

Excepcionalmente se declaran pruebas en segunda
ue

PRUEBAS EN SEGUNDA INSTANCIA.
Dectarar pruebas en segunda instancia.

q ¥
situtacion juridica del investigado, evento en el cual se
cofte trasiado poir § dias, luego de los cuales dentio de
ios 40 dias profists fallo

1]
|Ditwccion General

Vetificar lo establecido en e
articulos 235 Ley 1852 de 2019

Auto y comunicaciones

33

EJECUCION Y REGISTRO DE

'SANCIONES. Le corresponde al Director
General de la Agencia de Renovacion del
Tetritorio - AR T - Ejecutar las

Se deben ejecutar las sanciones por ¢l Director General

Direccién General

Verificar lo establecido en el
articulos 236 Ley 1852 de 2018

Actoi que de
al fallo sancionatorio y comunicaciones.

Registro y Gontiol de la Procuraduria
{General de Ia Nacion

Se comunicarin las sanciones a la Dvision de Registro
y Control de la Procuraduria General de s Nacion

| Secretaria General (autoridad
donde culmina la primera
ia con el juzg

Verificas lo establecido en el
articulo 237 Ley 1952 de 2018




ACTUACION AFIN A TODAS LAS ETAPAS PROCESALES

NULIDADES. Se deben decretar las
nulidades oficiosas en cualquier etapa de

Verificar lo establecid en los
articulos 133,

Ia cuando se por ol

Las nulld:

fu Ia falta de

0N una afin a todas las etapas

cuando se trata de decretarias de manera || UnCionanio Instructor - Oficing |202.3023,204,205,206.207 Ley)

para
praferit talio o la violacisn al derecha de
defensa del investigado. También
proceden a solcitud de parte, hasta antes
del traslado pars alegatos de conclusién.

Juridica - , Gecretaria General -| 1952 de 2018 Recurso de

Direccidn General reposicion contra auto que

decide que decide sabre la
nulidad

;ﬂ:ﬁywwhmmmuw
para alegar de conclusion.

6. PRODUCTO O SERVICIO QUE SE
ENTREGA

Procesos disciplinarios adelantados

7. DOCUMENTOS ASOCIADOS

8. CONTROL DE CAMBIOS

VERSION

DESCRIPCION DE LOS CAMBIOS

171052022

versién 01, porque el cambio de cédigo.

Se cambia ef nombre y se madifica todo sl documento. EI nombre anterior erd “cotrectivo” Inicia en

Enbort LUIS RAMON Firmads gtaimente {/ ) v ﬂ/ o :‘;% aprobs FATTY MARCELA itamenite per
RAMON L 27— FATTY MARCELA
SILVA GUTIERREZ St e i L CASTRO MACIAS FATTIARCELA
Wombre: Lus Ramon Shva Gutirres Nombre: Martha flena Diat Moreno Nombre: Diavid de Tevins Movales Pévat Nombre: Marceta Cantrs Macim,
Cargo: Experto Oficing Juridica Cargo: Experio Secretaria Genetal Carga: Jele Oficing luridica Cargo: Secretana General
Fecha: 26 de mayo de 2012 Fecha: 26 de mayo de 2022 Focha: 26 de mayo de 2022 Fecha: 26 de mayo de 2022
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