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Al contestar por favor cite estos datos:

MEMORANDO

PARA: DIEGO ARMANDO GONZALEZ LOPEZ
Coordinador Grupo Interno de Trabajo de Servicios Administrativos

DE: MARLON SALOMON CONTRERAS TURBAY

Coordinador Grupo Interno de Trabajo de Control Interno

ASUNTO: ARQUEO CAJA MENOR REALIZADO EL 16 DE JUNIO DE 2025

Cordial saludo Dr. Gonzalez:

Radicado: 20251010046703
Fecha: 2025-06-24 14:28

En cumplimiento del plan anual de auditoria interna de la vigencia 2025, procedemos a
informar, para su conocimiento y fines pertinentes, el resultado del arqueo realizado a la
caja menor, creada bajo la Resolucion 000241 del 25 de marzo de 2025, con cargo al
presupuesto de funcionamiento y administrada por el GIT de Servicios Administrativos.

El 16 de junio de 2025, siendo las 3.29 pm, se procedio a realizar arqueo a la caja menor

encontrando lo siguiente:

1. Saldo en efectivo por valor total de $1.000.000 discriminado asi:

DENOMINACION CANTIDAD TOTAL

$ 100.000 9 $ 900.000

$ 50.000 1 $ 50.000

$ 20.000 2 $ 40.000

$ 10.000 1 $ 10.000

$ 5.000 $ -

$ 2.000 $

$ 1.000 $

$ 500 $

$ 200 $

$ 100 $

$ 50 $ -

Total Efectivo $ 1.000.000
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2. Saldo en bancos segun consulta del 16 de junio de 2025 a las 03:44 pm, en la
plataforma virtual de Bancolombia, realizada por el servidor publico Diego Armando
Gonzélez Lopez, cuenta corriente No 031-881076-46, por valor de $10.400.000.
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Los calculos de los valores descritos anteriormente, (efectivo y saldo en bancos),
asciende a la suma de $11.400.000 lo cual es concordante con el valor autorizado a la
caja menor de $11,400,000.

3. Designacién afianzado caja menor.

Durante la realizacion del arqueo se observo que el funcionario Franklin Hernan Arévalo
Guerrero, designado como responsable del manejo y custodia de la caja menor bajo la
resolucién 000241 del 25 de marzo de 2025, se encontraba disfrutando de su periodo de
vacaciones en consecuencia lo reemplazo para los temas de manejo de caja menor la
funcionaria Paola Mayorga Arias, segun acta N°1 del 30 de mayo de 2025, suscrita por
Paola Mayorga Arias, Diego Armando Gonzalez Loépez, Franklin Hernan Arévalo
Guerrero, sin embargo dicha designacion o encargo no contemplo lo establecido en
Decreto 1068 de 2015, articulo 2.8.5.9. “Manejo del dinero” que cita en el paragrafo
“‘Cuando el responsable de la caja menor se encuentre en vacaciones, licencia o
comision, el funcionario que haya constituido la respectiva caja menor, podra mediante
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resolucién, encargar a otro funcionario debidamente afianzado, para el manejo de la
misma, mientras subsista la situacion, para lo cual solo se requiere de la entrega de los
fondos y documentos mediante arqueo, al recibo y a la entrega de la misma, lo que
debera constar en el libro respectivo.” (subrayado y negrilla fuera de texto).

Lo anterior se constituye en un hallazgo por cuanto el responsable debera disefiar
acciones y establecer los controles necesarios a fin de evitar que la situacion se reiteré a
futuro en la entidad.

Finalmente, agradecemos la diligencia y disposicion que tuvo el GIT de Servicios
Administrativos para contribuir en el desarrollo del presente arqueo de caja y los invitamos
a que continden con la implementacion del autocontrol como parte fundamental del
Sistema de Control Interno.

Atentamente

MARLON SALOMON CONTRERAS TURBAY

Anexo: Arqueo caja menor.

Elaboré: Zulma Janneth Cristancho Jaimes
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