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ABREVIATURAS

ART: Agencia de Renovacion del Territorio.
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INTRODUCCION

Con propdsito de una mejor lectura del presente anexo, se recomienda ajustar el zoom
del documento entre 120% al 150%.

El presente anexo corresponde al “Instructivo operativo del Sistema Unificado de
Inversiones y Finanzas Publicas (SUIFP) para el mecanismo de Obras por Impuestos”,
el cual tiene como objetivo describir el procedimiento a realizar en los sistemas de
informacién para cada uno de los actores involucrados en el ciclo del proyecto, en las
diferentes etapas del mecanismo de Obras por impuestos y su operacion en el Banco
de Programas y Proyectos de Inversion Nacional - BPIN.

Con respecto al BPIN, es preciso sefialar que de acuerdo con el numeral 3 del articulo
49 de la Ley 152 de 1994 el Departamento Nacional de Planeacién — DNP tiene la
facultad para organizar las metodologias, criterios y procedimientos que permitan
integrar la informacion sobre la programacion y ejecucion presupuestal de los recursos
de inversién de las entidades publicas del orden nacional y territorial a través de un
sistema de informacién unificada.

Por su parte, el Decreto Unico Reglamentario del sector administrativo de Planeacién
Nacional, decreto 1082 de 2015, establece que, por medio del Sistema Unificado de
Inversidn Publica se coordinan los procesos y operaciones que deben surtir las
entidades para la formulacion, evaluacion previa, registro, programacion, ejecucion,
seguimiento y evaluacion posterior de los proyectos de inversion. En este sistema esta
integrada la informacidn del Banco Nacional de Programas y Proyectos, el cual esta
definido por el articulo 2.2.6.3.1 del mismo decreto como un instrumento para la
planeacion, que registra los programas y proyectos de inversion publica viables,
previamente evaluados social, técnica, ambiental y econdmicamente.

En lo concerniente a la administracidn del Sistema Unificado de Inversion Publica, el
Decreto 1082 de 2015 establece en su Articulo 2.2.6.1.4 lo siguiente:

"Administracion del Sistema. La administracion del Sistema Unificado de Inversion
Publica le corresponde al Departamento Nacional de Planeacién, en consecuencia,
definira los requisitos, las metodologias y los procedimientos que se requieran, en los
términos senalados en el presente titulo."

En su calidad de administrador del sistema y con el propdsito de establecer la Red
Nacional de Bancos de Programas y Proyectos, el Departamento Nacional de
Planeacién (DNP) emitié la Resolucion 4788 de 2016, "Por la cual se dictan los
lineamientos para el registro de la informacidn de la inversion publica de las entidades
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territoriales". Esta resolucidon establece que el Sistema Unificado de Inversiones y
Finanzas Publicas (SUIFP) es la herramienta informatica oficial que deben utilizar las
entidades y demads actores responsables de proyectos de inversion publica. El uso de
esta plataforma debe realizarse de acuerdo con la metodologia aplicable a cada etapa
del ciclo de los proyectos de inversion, en consonancia con las competencias de cada
entidad y la fuente de financiacidn del proyecto respectivo.

De acuerdo con lo anterior, los actores que participan a lo largo del ciclo del proyecto
de inversion dentro del mecanismo de Obras por impuestos, deben cumplir con los
lineamientos metodoldgicos que determine el DNP, en lo relacionado con la
formulacidon, evaluacidon previa, registro, programacion, ejecucion, seguimiento y
evaluacidn posterior, a través de las diferentes herramientas informaticas. A
continuacion, se presenta el ciclo del proyecto y su relaciéon con los sistemas de
informacidn definidos por el DNP.

Illustracion 1. Los sistemas de informacidn en las etapas del proyecto

Fuente: DPII.

Para que un proyecto de Obras por impuestos pueda ser financiado, la entidad
territorial, nacional o el contribuyente debe formular y estructurar el proyecto teniendo
en cuenta los lineamientos y requisitos establecidos por cada sector, asi como los
lineamientos metodoldgicos establecidos por el DNP! Una vez se cuente con la
iniciativa o el proyecto formulado y estructurado se procede con su registro en la MGA
Web, a través del diligenciamiento de cada uno de sus capitulos y el cargue de los
documentos requeridos por la Agencia de Renovacidn del Territorio — ART. Finalizado
este proceso, se procede a la presentacion del proyecto a la ART, quien validara la
informacién vy, en el caso que este cumpla con lo requerido, procederd con la
transferencia del proyecto al SUIFP. En caso de no cumplir con lo requerido, devolvera
el proyecto a la MGA Web para que el formulador ajuste la informacion o adjunte
nuevos soportes.

! Se sugiere consultar la “Metodologia General Ajustada para la formulacién de proyectos de inversién
publica en Colombia”: https://mgaayuda.dnp.gov.co/Recursos/Documento_conceptual_2023.pdf
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Con la transferencia del proyecto al SUIFP este adquiere el cddigo BPIN, el cual es una
secuencia de digitos que permite identificar el proyecto dentro del banco. La ART
realizara la verificacion de requisitos habilitantes, asociara las politicas transversales y
los criterios de focalizacidn del proyecto, y con esto iniciara el flujo de viabilidad del
proyecto.

Para el caso de los proyectos en fase de prefactibilidad, estos llegaran hasta la revisidn
de la entidad nacional competente, quienes aprobaran los estudios y disefios necesarios
para que el proyecto pueda ser presentado en fase de factibilidad. Ahora bien, para que
los proyectos en fase de factibilidad sean viables, deben pasar por el control de
viabilidad realizado por la entidad nacional competente o su delegada y por el control
posterior de viabilidad, realizado por la direccidn técnica del DNP asociada al sector del
proyecto. Durante este proceso el proyecto podra ser devuelto al formulador para
ajustes; o registrado como un proyecto viable en el banco de proyectos Obras por
impuestos de la ART si cumple con los requisitos de viabilidad.

En el marco de la convocatoria de obras por impuestos y las opciones del mecanismo
fiducia o convenio, los contribuyentes manifestaran su interés sobre uno o varios
proyectos registrados en el banco, podran solicitar ajustes a los costos de acuerdo con
lo establecido en el Manual operativo de Obras por impuestos y el marco normativo
vigente. Estas solicitudes deben ser cargadas al SUIFP por la ART, para ser estudiadas
y validadas por la entidad nacional competente y las direcciones técnicas del DNP, con
el fin de aprobar la vinculacion del impuesto al proyecto o a los proyectos, la cual estara
en concordancia con la disponibilidad del cupo maximo aprobado por el Consejo
Nacional de Politica Fiscal - CONFIS.

Posteriormente, la ART procedera a la distribucién de los recursos en el SUIFP, los
cuales seran programados en este mismo sistema de informacion por parte del ejecutor
privado de acuerdo con el cronograma definido y el acta de inicio del proyecto. A partir
de este momento inicia la ejecucion del proyecto y por consiguiente el reporte mensual
de su avance fisico y financiero, el cual se realiza en el Sistema de Seguimiento a
Proyectos de Inversion - SPI.

Durante la ejecucion se pueden presentar ajustes al proyecto, los cuales deben
tramitarse a través del SUIFP para ser analizados y aprobados por la entidad nacional
competente o su delegada. La justificacion del respectivo ajuste se fundamentara de
acuerdo con lo estipulado en el marco normativo vigente y el Manual operativo de obras
por impuestos.

El proyecto finaliza su ejecucion con la entrega y el recibo a satisfaccién de los
productos. Una vez se surta este proceso, la entidad nacional competente enviara la
certificacidon de entrega de la obra totalmente construida y a disposicion a la Unidad
Administrativa Especial Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales - DIAN, con el
fin de que realicen los tramites correspondientes en virtud de la opcion del mecanismo
por el que haya optado el contribuyente.
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1. REGISTRO DE PROYECTOS EN LA MGA WEB

La Metodologia General Ajustada — MGA es la metodologia

con la cual se deben formular los proyectos de inversidon

publica en Colombia. Se estructura como metodologia, dado

gue presenta una secuencia ordenada de informacion que se

integra de manera sistematica para facilitar la toma de decisiones y la gestion de los
proyectos de inversion publica. Es general en el sentido que esta concebida para
registrar cualquier proyecto de inversion publica, independientemente de la fase en la
que este se encuentre, del sector al que pertenezca y de las fuentes de financiacion,
tratandose por supuesto, del presupuesto publico. Por ultimo, por ajustada se entiende
que ha venido evolucionando en el tiempo.

Tiene sustento conceptual en diferentes instrumentos que se trabajan
internacionalmente como son la metodologia de Marco Légico - ML, la Cadena de Valor
- CV y de principios de preparacion y evaluacion econdmica de proyectos, los cuales se
adaptan a las necesidades de informacion y manejo operativo en Colombia y se
articulan dentro de una misma metodologia.

Para la captura de informacidn, la DPIl del DNP, ha desarrollado una herramienta
informatica para la presentacidn de proyectos de inversion publica, cuyo sustento
conceptual es la Metodologia General Ajustada - MGA, aplicacion informatica que lleva
este mismo nombre y que se encuentra en la direccion electrdnica
https://mgaweb.dnp.gov.co/.

Para el registro en la MGA Web de los proyectos susceptibles de ser financiados por el
mecanismo de Obras por impuestos, se deberan tener en cuenta las siguientes
recomendaciones:

a) Utilizar el rol de “Formulador oficial”. Si no cuenta con dicho rol podra hacerlo
como “Formulador ciudadano”.
b) Pertenecer a los sectores y lineas de inversidn establecidas:

Tabla 1. Sectores y lineas de inversion en Obras por impuestos

Opcidén del , ) .,
] Lineas de inversion
mecanismo
Educacion
Trabajo Educacion publica.
Inclusion Social
Fiducia y Minas y Energia Energia.
convenio Salud y Protecciéon Social Salud publica.
Transporte Infraestructura de transporte.
A table, alcantarillad
Vivienda, Ciudad y Territorio gua pc? abte a,1 c.an antadoy
saneamiento basico.
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Opcion del p . a4
. Lineas de inversion
mecanismo

Agricultura y Desarrollo Bienes publicos rurales e infraestructura
Rural productiva.

Adaptacién al cambio climatico, Pagos
por Servicios Ambientales — PSA y
Mitigacion del riesgo de desastres
naturales.

Convenio Negocios Verdes

Presidencia de la Republica y
Gobierno Territorial

Ambiente y Desarrollo
Sostenible

Atencidn del riesgo de desastres.

Cultura Infraestructura cultural.

Deporte y Recreacion Infraestructura deportiva.

Tecnologias de la Informacion | Tecnologias de la informacion y

y las Comunicaciones comunicaciones.

Inclusion Social Seguridad alimentaria y nutricion
Infraestructura para el acceso a la

Justicia y del Derecho

Justicia
Fuente: Elaboracion propia con base en la normatividad existente.

c) Estar localizados y beneficiar a los municipios definidos como Zonas mas
Afectadas por el Conflicto Armado - ZOMAC, asi como también los
departamentos que conforman la Amazonia colombiana que cuenten con una
poblacion inferior a 85.000 habitantes.

d) No contar con fuentes de financiacidn o cofinanciacién, toda vez que deben ser
financiados unicamente por los contribuyentes que opten por elegirlos.

e) Cumplir con todos los requisitos generales y sectoriales establecidos por las
entidades nacionales competentes y por el DNP.

Roles en la MGA Web

Dentro de la MGA Web se cuenta con unos roles definidos por el sistema para la
gestion del proyecto:

Tabla 2. Roles en la MGA Web
Rol fcono \ Descripcién Encargado Requisito
Este rol es asignado | Todas las
automaticamente a | personas tienen
Formulador = los usqarios una.vez la .potestad de Estar registrado
Ciudadano F213 se realiza su registro | registrase como on la MGA Web.
en la MGA WEB por | formuladores
primera vez? Permite | ciudadanos en

realizar el registro de | el

2En el siguiente link podréa encontrar un video tutorial sobre cémo registrarse como formulador ciudadano
en la MGA: https://mgaayuda.dnp.gov.co/Recursos/Registrar_usuario.mp4
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Descripcién Encargado Requisito

informacién del | sistema.

proyecto, adjuntar

documentos soporte

y presentar proyectos

a la ART.

Este rol permite Ser formulador

realizar el registro de | Funcionario ciudadano en la
Formulador informacién . del asignado por las | MGA Web y

. . proyecto, adjuntar | entidades estar vinculado

Oficial o .

documentos soporte | territoriales o |a una entidad

y presentar proyectos | nacionales. territorial o)

a la ART. nacional.

Este rol permite

registrar  proyectos,

adjuntar documentos

soporte, aceptar

proyectos que hayan | Funcionario Ser formulador
Formulador lsido presentad%s gor ZsFlgl_nado por la E/ilL(lszadaC\(; (Zn la
Oficial ART as entidades . eb vy

territoriales,
entidades nacionales
o por los
contribuyentes y
transferir proyectos al
SUIFP.

estar vinculado
a la ART.

Este rol es asignado a
los jefes de
planeacion de las
entidades nacionales
y  secretarios de

Jefe de
planeacion de la
entidad
nacional,

Ser formulador
ciudadano en la
MGA Web,
contar con copia
del documento

Administrador planeacién o quién . de identidad,
. secretario de
Local haga sus veces a nivel ., acta de
. planeacion o .,
territorial, para la Uien haoa sus posesion, y
administracién de . J ) solicitud de
. veces a nivel
usuarios y la o acuerdo con los
. ., territorial. i
asignacion del rol de parametros de
formulador oficial. la MGA Web.
La administracion
global del sistema
estd a cargo de la
Administrador Direccién de
DPIl - DNP N lica.
Global Proyectos e © apiica

Informacién para la
Inversidon Publica del
DNP. Desde alli se
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fcono Descripcién Encargado Requisito

hace el
mantenimiento,
actualizacion y
gestion del sistema.
Fuente: DPILI.

Estados de los proyectos en la MGA
La MGA cuenta con los siguientes estados de los proyectos en el sistema:

Tabla 3. Estados de los proyectos en la MGA Web
El proyecto se encuentra en proceso de formulacion y no ha sido
presentado a ninguna entidad territorial o a la ART.
El proyecto es presentado a la ART, por parte de un formulador
Presentado | ciudadano o formulador oficial y este es aceptado por un formulador
oficial de la ART.
En El proyecto se encuentra en el SUIFP y se encuentra en proceso de
actualizacidn | completitud de informacién por parte del rol de formulador.
Registrado El proyecto paso por todos los filtros de calidad en el SUIFP, se registré
Actualizado | y es un proyecto viable.

Fuente: DPILI.

Formulacién

1.1 Diligenciamiento de informacion en la MGA Web

a) Ingresar por el enlace https://mgaweb.dnp.gov.co/ e iniciar sesion con el rol de
“Formulador oficial” o Formulador ciudadano”. Se recomienda utilizar el
navegador Mozilla Firefox.
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b) Al momento de realizar la creacién del proyecto, seleccione como tipo de
inversién la opcidon de “Territorial”. En cuanto a la tipologia del proyecto,
seleccione la opcidn “General - MGA esquema SUIFPs”

c) Diligenciar la informacion correspondiente a la formulacidn y estructuracion del
proyecto en los mdédulos y capitulos de la MGA Web. En la opcién de ayuda
MGA podra encontrar los tutoriales para el diligenciamiento de cada capitulo®.

Illustracion 2. Flujo del Registro de la informacion en la MGA Web

Fuente: DPII.

d) En el mddulo de Programacion, capitulo de Fuentes de financiacion, seleccione
la etapa de “Inversidn”; en tipo de entidad seleccione la opcidn de “Privadas”; en
nombre de la entidad escribir “Por definir”; y en tipo de recurso “Obras por
impuestos”.

La fuente de financiacion permitida para este tipo de proyectos es la
denominada “Obras por impuestos”.

3 En el siguiente link podra encontrar videotutoriales sobre cada uno de los médulos y capitulos que
componen la MGA Web: https://mgaayuda.dnp.gov.co/.
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e) Para adjuntar documentos debe dirigirse a la parte inferior de la pagina y
seleccionar la opcidn “Documentos de soporte”. En caso de estar diligenciando
la informacién del proyecto en la MGA Web con el rol de “Formulador
ciudadano”, solo podra adjuntar documentos hasta tanto haya relacionado la
fuente de financiacion sefialada en el punto anterior.

@ Documentos de soporte Jll ® Ver historial w @ Generar XML

Al seleccionar el botdon “Documentos soporte” se activara la siguiente ventana.
Debe asegurarse que navegador tiene habilitadas las ventanas emergentes y
dar clic en “Cargar uno o varios soportes”.
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f)

Una vez realice estos pasos, haga clic en “Adicionar” e inicie con el cargue de
todos los documentos que requiera. Estos documentos deben estar Unicamente
en formato .PDF o .DWG. Una vez adjunte los documentos haga clic en “Iniciar
carga”. El tamano maximo por archivo es de 500 MB y no hay limite para el
numero de archivos.

Una vez adjuntados todos los soportes y diligenciada la MGA en su totalidad,
dirijase al modulo “Presentar y transferir” para presentar el proyecto a la entidad
ART.

Al seleccionar el botén “Presentar y transferir” se activaran los siguientes
campos. Alli debe seleccionar en el Tipo de entidad “Entidades Presupuesto
Nacional — PGN”, Sector “Presidencia de la Republica”, Entidad “Agencia de
Renovacién del Territorio — Proyectos Territoriales”; y luego dar clic en
“Presentar a la entidad”.
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1.2 Transferencia del proyecto de la MGA Web al SUIFP (paso que realiza
unicamente la ART)

a) Ingresar por el enlace https://mgaweb.dnp.gov.co/ e iniciar sesion con el usuario
formulador oficial de la ART. Se recomienda utilizar el navegador Mozilla
Firefox.

b) Para revisar los proyectos que han sido presentados por las entidades
territoriales, nacionales o los contribuyentes a la ART, se debe dirigir a la parte
inferior de la pantalla, a la bandeja de proyectos enviados a la entidad. Alli debe
seleccionar el sector y la entidad con el fin de visualizar los proyectos. Una vez
realizado el procedimiento anteriormente mencionado, encontrara el listado de
todos los proyectos presentados a la ART, los cuales podra aceptar, rechazar,
abrir, imprimir, o revisar los comentarios del proyecto.
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En caso de aceptar el proyecto este aparecera en la bandeja de “Mis proyectos” del
formulador oficial de la ART.

c¢) En caso de que el formulador oficial de la ART decida transferir el proyecto al
SUIFP, debe abrir el proyecto y seleccionar el médulo “Presentar y transferir”.

Al seleccionar el boton “Presentar y transferir” se activara la siguiente pantalla,
donde debe seleccionar el botdn “Transferir” y elegir en entidad la “Agencia de
Renovacién del Territorio”, en la fase puede elegir si el proyecto esta en
“Prefactibilidad” o “Factibilidad” y por ultimo, debe indicar el ano en el que se
espera dar inicio al proyecto.
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Al transferir el proyecto, el sistema arroja un mensaje de verificacion indicando el
mensaje de éxito y presenta el cddigo BPIN asignado al proyecto:

1.3 Preguntas frecuentes sobre la MGA

(Qué se debe hacer cuando el proyecto se clasific6 en un sector que no le
corresponde? Si el proyecto se encuentra en la MGA Web, y se requiere cambiar el
sector o el programa, se debe dejar el capitulo de cadena de valor incompleto,
incluyendo una actividad sin costo. Posterior a esto guardar, luego podra cambiar el
programa o sector. Antes de realizar la modificacion, se recomienda generar un PDF del
proyecto actual, porque al cambiar el sector o programa se borra la informacion de la
cadena de valor, los riesgos, los indicadores y las fuentes de financiacion. Con el PDF
tendra la informacidn previamente registrada a mano.

Si el proyecto se encuentra en el SUIFP y no esta “Registrado Actualizado”, es necesario
devolverlo a la MGA para poder cambiar el sector o programa.

Si por el contrario el proyecto ya estd “Registrado Actualizado”, ya no es posible
modificar el sector o programa, toda vez que el proyecto ya es viable y estos cambios
impactan directamente la cadena de valor del proyecto y por ende su formulacion,
haciendo del mismo un proyecto diferente.

:.Se puede presentar un proyecto a varias entidades? No, al mismo tiempo no se puede
presentar un proyecto a varias entidades, solo se puede presentar a una entidad vy, si
esta lo rechaza y devuelve a través de la MGA Web al formulador inicial, el proyecto
queda habilitado para ser presentado a otra entidad.
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:Se pueden recuperar los proyectos que habian sido aceptados por un formulador
oficial que ya no se encuentra en la entidad? Si, el “administrador local” podra ceder
desde su rol los proyectos aceptados por un formulador oficial a otro formulador oficial
de la misma entidad, el cual debe estar activo en el sistema al momento de la accidn.

.Se puede ajustar un proyecto en la MGA después de estar “Registrado Actualizado”
en el SUIFP? No, una vez el proyecto quede en estado de “Registrado Actualizado” en
el SUIFP, el proyecto no puede ser devuelto a la MGA Web para ajustes, dado que el
estado indica que el proyecto ya fue viabilizado y registrado.

2. VIABILIDAD Y REGISTRO DE PROYECTOS EN EL SUIFP

El Sistema Unificado de Inversiones y Finanzas Publicas - SUIFP es
un sistema de informacidn que integra los procesos asociados a m
cada uno de los momentos del ciclo de la inversidon publica,

acompanando los proyectos de inversion desde su formulacidon hasta la entrega de los
productos.

A través del SUIFP, se soportaran los procesos para gestionar el proyecto en sus etapas
de viabilidad, ejecucidn, incluyendo ajustes, seguimiento y la evaluacidn posterior. Sin
embargo, la gestion de los proyectos se continuara desarrollando de acuerdo con los
procedimientos y normatividad establecidos para cada fuente de financiacion, en este
caso la aplicable para Obras por impuestos.

Roles en el SUIFP

Dentro del SUIFP se cuenta con unos roles definidos por el sistema para la gestion del
proyecto:

Tabla 4. Roles en el SUIFP
Rol fcono Descripcién Encargado Requisito
Este rol es asignado en el
SUIFP a los usuarios de la
ART que han sido creados

Ser formulador
oficial en la

MGA Web,
y configurados . . . ©
previamente oor ol Funcionario estar vinculado
ignad la ART
Administrador global. asighado  por)a 14 4
Formulador la ART. contar con la

asignacion del

Con este rol se permite
rol por parte

completar informacion del

del
royect rr dient ..
proyec O. C(.), espon !e_n © administrador
a la asociacién de politicas
global.

transversales,
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Rol fcono Descripcion Encargado Requisito
actualizacion de fuentes
segun cupo CONFIS vy
cargue de documentos.
Permite la revisidn de
proyectos, su envio a las
entidades nacionales
competentes para
viabilizacion. También
permite la devolucién de
proyectos a la MGA Web
para ajuste por parte de
los formuladores.
Este rol permite crear
solicitudes de ajustes a
los proyectos, dentro de
las cuales segun el tipo de
ajuste (costos,
cronograma vy durante
ejecucion) podra:
modificar la localizacion
especifica de la
alternativa de solucion
cuando no altere |la Ser formulador
definicidon  técnica del ciudadano en
proyecto; distribuir, la MGA Web,
aumentar o disminuir el estar vinculado
costo de las actividades . por la ART a
. . . .| Contribuyente
Ejecutor B9 | existentes; incluir | . un proyecto de
privado “&% | actividades nuevas; vinculado Obras por
proyecto.

ampliar el horizonte de los
periodos de la etapa de
inversion;  ampliar el
monto total del proyecto
(Unicamente en el ajuste a
costos); disminuir o
aumentar el valor de las
fuentes entre las
vigencias del proyecto;
aumentar o distribuir la
meta de los indicadores
de producto y de gestion
entre las vigencias del
proyecto; validar y enviar
a revision de la ART.

impuestos vy
contar con la
asignacion del
rol por parte
de la ART.
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Rol fcono Descripcion Encargado Requisito
También permite la
consulta del proyecto y
adjuntar documentos
soporte del ajuste
solicitado.
Este rol es asignado en el
SUIFP a los usuarios de la
ART que han sido creados
fi d
y . contigtirados Ser formulador
previamente por el ..
Administrador global oficial en la
grobat. MGA  Web,
) ., Funcionario estar vinculado
Permite la revision de las .
. . asignado por|a la ART vy
Revision del solicitudes de ajustes a
) , la ART. contar con la
ajuste proyectos, su envio a las . .y
. . asignacion del
entidades nacionales
rol por parte
competentes para del
viabilizacion, la -
., . administrador
devolucién al ejecutor
. global.
privado para que se
realicen cambios a la
solicitud, y el cargue de
documentos.
Este rol es asignado en el
SUIFP a los usuarios de
las entidades nacionales
competentes que han sido
creadas y configuradas Ser formulador
previamente por el oficial en la
“Administrador global” vy MGA Web,
realizan las tareas de estar vinculado
viabilidad. a la entidad
Control de . _ Enti_dades nacional
. Este rol permite realizar el | nacionales competente vy
viabilidad .
control de viabilidad a | competentes. contar con la

proyectos y a solicitudes
de ajustes; devolver a la
ART, a la MGA o registrar
proyectos o solicitudes de
ajustes; consultar y cargar
documentos.

También permite la
delegacion de entidades

asignacion del
rol por parte
del
administrador
global.
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Rol fcono Descripcion Encargado Requisito
adscritas o vinculadas del
orden nacional vy del
sector, como entidades
nacionales competentes.
Este rol es asignado en el
SUIFP a los usuarios de
las entidades adscritas o
vinculadas con delegacién
como entidades Ser formulador
nacionales competentes oficial en la
que han sido creadas vy MGA Web,
configuradas previamente | Entidades estar vinculado
por el “Administrador | adscritas o|a la entidad
Entidad  jefe ﬁ global” . y. .realizan las | vinculadas, a_dscrita o]
., tareas viabilidad. delegadas por | vinculada y
de planeacion .
entidades contar con la
Este rol permite realizar el | nacionales asignacion del
control de viabilidad a | competentes. rol por parte

proyectos y a solicitudes
de ajustes; devolver a la
ART, a la MGA Web o

registrar  proyectos o
solicitudes de ajustes;
consultar y cargar
documentos.

del
administrador
global.

Control
posterior
viabilidad

de

Este rol es asignado en el
SUIFP a los usuarios de
las direcciones técnicas
del DNP que han sido
creadas y configuradas
previamente por el
“Administrador global” y
realizan las tareas
viabilidad.

Este rol permite realizar el
control  posterior de
viabilidad a proyectos y a
solicitudes de ajustes;
devolver al anterior
control, a la MGA Web o

registrar proyectos o
solicitudes de ajustes;
consultar y cargar
documentos.

Subdirectores

técnicos
DNP.

del

Ser formulador
oficial en la
MGA Web,
estar vinculado
al DNP vy
contar con la
asignacion del
rol por parte
del
administrador
global.

Pagina 23 de 110




Rol Descripcién Encargado Requisito
Contribuyente | Manifestar
. s con interés |interés a la
Este rol es asignado en el en ejecutar uno | ART sobre uno
SUIFP a los ) . .
) o varios | o varios
contribuyentes
Consulta . proyectos del | proyectos el
. Unicamente para la
privado Banco de | banco de
consulta de proyectos y
proyectos proyectos de
de sus documentos | . ., . .,
coporte inversion  de | inversion  de
porte. Obras por | Obras por
impuestos. impuestos.
Ser formulador
. ciudadano u
Este rol es asignado en el .
SUIFP a las entidades | Entidades oficial en a
. . MGA Web,
nacionales competentes, | nacionales .
. . estar vinculado
delegadas vy direcciones | competentes, )
Consulta , . a la entidad y
., técnicas del DNP, | delegadas vy
formulacion . . . contar con la
Unicamente para la | direcciones

consulta de proyectos y
de sus documentos
soporte.

técnicas del
DNP.

asignacion del
rol por parte
del
Administrador
global.

Administrador
de ejecutores
privados

Este rol es asignado a la
ART en el SUIFP para
asignacion del rol Ejecutor
Privado a contribuyentes
vinculados al mecanismo
de Obras por impuestos.

Funcionario
designado por
la ART.

Ser formulador
oficial en la
MGA, estar
vinculado a la
ART vy contar
con la
asignacion del
rol por parte
de la ART y el
Administrador
global.

Administrador
global

La administracion global
del sistema estd a cargo
de la Direccion de
Proyectos e Informacién
para la Inversiéon Publica
del DNP. Desde alli se
hace el mantenimiento,
actualizacidn y gestidn del
Sistema.

DPIl - DNP

No aplica.

Fuente: DPII.
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Estados de los proyectos y de las solicitudes en el SUIFP

Dentro del SUIFP se cuenta con unos estados de los proyectos en el sistema, asi como
de las solicitudes. A continuacidn, se presentan los diferentes tipos:

Tabla 5. Estados de los proyectos y de las solicitudes en el SUIFP

Estado del

Descripcion

Estado de la solicitud

Descripcion

proyecto

Proceso de Viabilidad
ART - En actualizacion

EL proyecto se encuentra en

proceso de viabilidad, a través
de la verificacion de requisitos
y actualizacién de informacion
por parte del rol de formulador
de la ART.

Proceso de viabilidad
ART - Cabeza de Sector
Jefe de Planeacion

El proyecto se encuentra en
proceso viabilidad por parte de
la entidad nacional
competente.

P t Yy El proyecto se encuentra en
Lzy:feo Proceso de viabilidad roSesZ)/ viabilidad por parte de
9 . ART - Control Posterior P . S porp
transferido de Viabilidad la direccidn técnica del DNP a
Formulado | alSUIFPYy cargo del proyecto.
para que se El proyecto es devuelto por
registrar encuentra alguno de los controles de
en proceso | Proceso de viabilidad | viabilidad para solicitar
de ART - Devuelto a MGA | informacion adicional o para
viabilidad. que sean subsanadas
observaciones en la MGA.
El proyecto es devuelto al rol
f lad SUIFP
Proceso de viabilidad °rf"_“ ador.en : p?,r @
.., solicitud de informacion
ART - Actualizacion por ..
.. ] ., | adicional o para que sean
solicitud de informacion .
subsanadas observaciones
realizadas.
Proceso de viabilidad | El proyecto pasé por todos los
ART -  Registrado | filtros, se registrd y es un
Actualizado proyecto viable.
El proyecto El proyecto se encuentra en
ya se Antes de Asignacion de | proceso de creacion de
encuentra proponente - En | solicitud de ajuste a costos por
] registrado actualizacion parte del contribuyente con el
Registrado . . .
. como viable rol de ejecutor privado.
Actualizado
en el banco ] ., El proyecto cuenta con una
Antes de Asignacion de .. :
de . ., | solicitud de ajuste a costos en
proponente — Revision
proyectos de aiustes ART curso y se encuentra en
de Obras d revision de la ART.
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Estado del

Descripcion

Estado de la solicitud

Descripcion

proyecto
por
impuestos.

Antes de Asignacion de
proponente — Cabeza de
sector jefe de
planeacion

El proyecto cuenta con una

solicitud de ajuste a costos en
curso y se encuentra en
proceso de viabilidad por parte
de la entidad nacional
competente.

Antes de Asignacion de
proponente — Control
posterior de viabilidad

El proyecto cuenta con una
solicitud de ajuste a costos en
curso y se encuentra en
proceso de viabilidad por parte
la direccion técnica del DNP a
cargo del proyecto.

Antes de Asignacion de
proponente -
Actualizacion por
solicitud de informacion

La solicitud de ajuste a costos
del proyecto es devuelta al
contribuyente por solicitud de
informacidon adicional o para
que sean subsanadas
observaciones realizadas.

Después de Asignacion
de proponente — Antes
de ejecucion - En
actualizacion

El proyecto se encuentra en
proceso de creacidon de
solicitud de ajuste a
cronograma por parte del
contribuyente con el rol de
ejecutor privado.

Después de Asignacion
de proponente — Antes
de ejecucion - Revision
de ajustes ART

El proyecto cuenta con una
solicitud de ajuste a
cronograma en curso y se
encuentra en revision de la
ART.

Después de Asignacion
de proponente — Antes
de ejecucion - Cabeza de
sector jefe de
planeacion

El proyecto cuenta con una
solicitud de ajuste a
cronograma en curso y se
encuentra en proceso de
viabilidad por parte de la
entidad nacional competente.

Después de Asignacion
de proponente — Antes
de ejecucion -
Actualizacion por
solicitud de informacion

La solicitud de ajuste a
cronograma del proyecto es
devuelta al contribuyente por
solicitud de informacidn
adicional o para que sean
subsanadas observaciones
realizadas.

Después de Asignacion
de proponente — Ajuste

El proyecto se encuentra en
proceso de creacidon de
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Estado del Sy
Descripcion

Estado de la solicitud

Descripcion

proyecto

durante la ejecucion -

En actualizacidn

solicitud de ajuste durante

gjecucion por parte del
contribuyente con el rol de
ejecutor privado.

Después de Asignacion
de proponente — Ajuste
durante la ejecucion -
Revision de ajustes ART

El proyecto cuenta con una
solicitud de ajuste durante
gjecucion en curso y se
encuentra en revision de la
ART.

Después de Asignacion
de proponente — Ajuste
durante la ejecucion -
Cabeza de sector jefe de
planeacion

El proyecto cuenta con una
solicitud de ajuste durante

ejecucion en curso y se
encuentra en proceso de
viabilidad por parte de la

entidad nacional competente.

Después de Asignacion
de proponente — Ajuste
durante la ejecucion -
Actualizacion por
solicitud de informacion

La solicitud de ajuste durante
gjecucion del proyecto es
devuelta al contribuyente por
solicitud de informacién
adicional o para que sean
subsanadas observaciones
realizadas.

Fuente: DPII.

2.1 Proceso de viabilidad de proyectos en el SUIFP

La viabilidad de un proyecto de inversidon es un proceso que permite, a través del
analisis de la informacidn técnica, social, ambiental, juridica, econdmica y financiera, y
bajo estandares metodoldgicos de preparacion y presentacion, determinar si un
proyecto cumple las condiciones vy criterios que lo hacen susceptible de financiacion.

Illustracion 3. Componentes para la viabilidad de proyectos de inversidn publica

Fuente: DPII — Cartilla ABC de la viabilidad https://n9.cl/9e7mt.
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2.1.1. Verificacion del cumplimiento de requisitos habilitantes por la ART

Una vez transferido el proyecto de la MGA Web al SUIFP, el formulador de la ART
deberd completar la informacién correspondiente a Criterios de focalizacién y
Asociacion a politicas transversales a través de los trazadores presupuestales, es
importante resaltar que todos los proyectos de Obras por impuestos deberan asociar
obligatoriamente el trazador de paz. Para realizar este proceso, la ART cuenta con en
un término de tres (3) dias habiles siguientes a la recepcion del proyecto de inversion,
para realizar la verificacion de los requisitos habilitantes. A continuacion, se presentan
los pasos a seguir:

a) Para revisar la solicitud de ajuste debe ingresar con los datos de acceso del
usuario por el enlace https:/suifp-territorio.dnp.gov.co.

b) Seleccionar el rol “Formulador”, ir al médulo BPIN — ART, gestion de proyectos
cofinanciados.

c) Al seleccionar el capitulo Asociar politicas transversales, el sistema habilitara
unas opciones de busqueda, las cuales pueden utilizarse para filtrar la
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informacidn o simplemente dejarlas en blanco, y debe dar clic en los bindculos
para realizar la busqueda. Al realizarla, el sistema presenta los proyectos que
coinciden con los filtros de busqueda, o presenta todos los proyectos asignados,
en caso de que no se hayan diligenciado los filtros.

Para realizar la busqueda del proyecto también puede hacerlo digitando el
cddigo BPIN.

d) Al encontrar el proyecto correspondiente, pulse el icono del lapiz para abrir el
proyecto y proceder con la asociacion de politicas transversales.

e) Al seleccionar esta opcidn el sistema le mostrara la informacion bésica y podra
marcar las politicas transversales para todos los afios del proyecto. Recuerde
que debe hacerlo por cada uno de los afios que comprendan el horizonte del
proyecto.
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f) A continuacidn, marque la politica transversal con la respectiva dimension que
aplique al proyecto. Puede seleccionar una o mas politicas de construccion de
paz.

Arbol de politicas transversales

B"Pg-lil:icas Transversales

DESPLAZADOS

VICTIMAS

¥ GrRuPoS ETHICOS
#EQUIDAD DE LA MUJER

- REFORMA RURAL INTEGRAL - 1.1. ORDENAMIENTO SOCIAL DE LA PROPIEDAD RURAL Y USO DEL SUELO
. REFORMA RURAL INTEGRAL - 1.2. INFRAESTRUCTURA Y ADECUACION DE TIERRAS

- REFORMA RURAL INTEGRAL - 1.3. DESARROLLO SOCTAL: SALUD

. REFORMA RURAL INTEGRAL - 1.4. DESARROLLO SOCTAL: EDUCACION RURAL

. REFORMA RURAL INTEGRAL - 1.5. DESARROLLO SOCTAL: VIVIENDA Y AGUA POTABLE

. REFORMA RURAL INTEGRAL - 1.6. PRODUCCION AGROPECUARIA Y ECONOMIA SOLIDARIA Y COOPERATIVA

. REFORMA RURAL INTEGRAL - 1.7. GARANTIA PROGRESIVA DEL DERECHO A LA ALTMENTACTION.
D 1.8. PLANES DE ACCION PARA LA TRANSFORMACION REGIONAL (CON INDICADORES PMI)

“ [] 1.95. INICIATIVAS PATR (SIN INDICADORES PMI)
g) Una vez asociada la politica transversal, podra aplicar Criterios de focalizacion

dirigiéndose al capitulo de Criterios de focalizacidn. De clic en los binoculares
y seleccione el proyecto a editar.

h) Seleccione el afio a focalizar, tenga presente que solo se podra focalizar hasta
el total de la poblacidn objetivo por cada criterio de focalizacion.
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i) Seleccione el criterio de focalizacidn que aplique dando clic en el botdén verde.

j) Diligencie la cantidad y localizacién de los beneficiarios por cada criterio

seleccionado.

i ———

Departamento:

Municipio:

Tipo de Agrupacian:
Agrupacién:

Cantidad Beneficiarios:

Detalle de poblacidn tipificada:
Selecdone un elemento de la lista
Seleccione un elemento de |a lista
Seleccione un elemento de la lista
General

1]

¢ €|«
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k) Para validar la informacion relacionada ir al capitulo validar / enviar. En caso de
que el proyecto requiera de ajustes podrda devolverlo a la MGA Web,
presionando el botdn solicitar informacion MGA vy diligenciando el campo de
observaciones. Si el proyecto cumple con los requisitos seleccione el botén
enviar para remitir el proyecto a la bandeja de la entidad nacional competente.

2.1.2. Control de viabilidad por parte de la entidad nacional competente

La entidad nacional competente o su delegada contara con quince (15) dias habiles
contados desde el momento en que la ART le envie el proyecto a través del SUIFP. Para
llevar a cabo el proceso de viabilidad de los proyectos de Obras por impuestos, la
entidad nacional competente debe llevar a cabo los siguientes pasos:

a) Ingrese a SUIFP Territorio a través del siguiente enlace: https://suifp-
territorio.dnp.gov.co.
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b) Ingresar con el rol de “control de viabilidad” en caso de que la entidad nacional
competente corresponda a la cabeza de sector. Por otra parte, para el caso de
las entidades adscritas o vinculadas que han sido delegadas como entidad
nacional competente, deben ingresar con el rol “Entidad jefe de planeacidn”. En
ambos casos este rol esta a cargo del jefe de planeacidn de la entidad nacional,
quién podra acceder con las mismas credenciales con las que ingresa a la
Plataforma Integrada de Inversién Publica - PIIP.

c) Para consultar los proyectos que estan en la bandeja de la entidad para control
de viabilidad, debe ingresar por el mddulo de Gestion de proyectos
cofinanciados, e ingresar al capitulo de Viabilidad.

d) Realizados los pasos anteriores, podra visualizar los proyectos que se
encuentran en la bandeja de la entidad nacional competente. Para proceder con
la revision de un proyecto, pulse el icono del lapiz para abrir el proyecto.

e) Unavez abierto, podra visualizar la informacion general del proyecto. Para iniciar
con la revisién del mismo, puede hacer clic en el botén “Ir a la MGA Web a ver
el proyecto”, en donde se activara una ventana emergente con la MGA del
proyecto.
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f) Para dar inicio con la respuesta a los cuestionarios, seguido a la informacion
general del proyecto, encontrard una pantalla en la que debera seleccionar el
acuerdo segun el sector y subsector para identificar los cuestionarios de
viabilidad técnica aplicable segun el tipo de proyecto. Para el mecanismo de
Obras por impuestos, solo se debera seleccionar un Unico sector y subsector.

g) Para habilitar el primer cuestionario “viabilidad técnica” seleccionar el icono del
lapiz.

h) A continuacion, se desplegara el cuestionario de requisitos generales de
viabilizacion y aprobacion. Las opciones de respuesta son “Si” en el caso que el
proyecto cumpla con el requerimiento, “No” en caso de que no cumpla con el
requerimiento, y “N.A.” en el caso de que el requisito no aplique al proyecto que
esta revisando. En el campo de observaciones debera relacionar la informacion
gque considere pertinente de acuerdo con el tipo de respuesta. Tenga en cuenta
que en caso de responder alguna de las preguntas del cuestionario con un “No”,
serda obligatorio completar el campo de la observacion.
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)

j)

Para pasar al siguiente cuestionario debe diligenciar el campo de observaciones
relacionados con la verificacion de requisitos.

Una vez resuelto este cuestionario, debe proceder al diligenciamiento del
segundo cuestionario de viabilidad. Las opciones de respuesta son “Si” en el
caso que el proyecto cumpla con el requerimiento, “No” en caso de que no
cumpla con el requerimiento. En el campo de observaciones debera relacionar
la informacidn que considere pertinente de acuerdo con el tipo de respuesta.
Tenga en cuenta que en caso de responder alguna de las preguntas del
cuestionario con un “No”, sera obligatorio completar el campo de la observacion.
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k)

)

En la parte inferior del cuestionario de viabilidad podra consultar los soportes
del proyecto cargados en el sistema de informacion. En esta opcion también
podra cargar documentos adicionales como conceptos entre otros.

Concepto sectorial no favorable de viabilidad: En el caso que alguna de las
preguntas se responda con un “No”, es decir que el proyecto requiere de ajustes;
el sistema le presentara esta imagen, en donde podra seleccionar devolverlo a
la ART en caso de que se tengan observaciones en la marcacion de los
trazadores presupuestales o en la focalizacion del proyecto, o a la MGA en caso
de requerir ajustes en la informacién presentada.
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m) Concepto sectorial favorable de viabilidad: Si el proyecto cumple, y todas las
preguntas de los cuestionarios se respondieron con “Si”, les aparecera la
siguiente imagen.

n) Al seleccionar la opcion de enviar el proyecto se enviara a la bandeja del DNP
para que se proceda con el control de viabilidad.

2.1.2.1 Delegacion por parte de la entidad nacional competente a una entidad
adscrita o delegada del orden nacional

El Decreto 1147 de 2020, en el paragrafo del articulo 1.6.6.2.1. indica que las entidades
nacionales competentes podran ejercer directamente o delegar las funciones y
competencias, en los términos de la ley 489 de 1998 o la que la modifique, adicione o
sustituya. Para realizar la delegacion se deben tener en cuenta las siguientes
consideraciones:

e Esta delegacion aplica para los proyectos nuevos a partir de la entrada en
vigencia del Decreto 1147 de 2020.

e Solo se podra delegar en entidades adscritas o vinculadas del orden nacional.

e Esta designacion se realizara por Unica vez, y se efectua en el primer flujo de
viabilidad de los proyectos, es decir antes de que quede en estado “Registrado
Actualizado” en el SUIFP.

e Una vez una entidad adscrita o vinculada cuente con la delegacidn, esta tendra
el conocimiento de todos los ajustes y modificaciones que tenga el proyecto
delegado y actuard en el flujo de viabilidad de acuerdo con el tipo de ajuste
presentado y hasta que el proyecto finalice su ejecucion.

e Los proyectos que se encuentran con el estado de “Registrado Actualizado” (es
decir viabilizados) en el banco de Obras por impuestos, antes de 2020, no
podran ser delegados.

A continuacidn, se presentan los pasos para realizar la delegacion en el SUIFP:
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a) Ingrese a SUIFP Territorio a través del siguiente enlace https://suifp-
territorio.dnp.gov.co, con el rol de “Control de viabilidad”. Este rol esta a cargo
del jefe de planeacion de la entidad nacional competente cabeza de sector, el
cual podrd acceder con las mismas credenciales con las que ingresa a la PIIP.
Debe ingresar por el mddulo de Gestidn de proyectos cofinanciados.

b) En el menu izquierdo que se habilita, debe seleccionar el capitulo de Delegar
proyecto. Apareceran todos los proyectos que se encuentran en bandeja
disponibles para realizar la delegacion:

c) Al seleccionar uno de los proyectos, podra visualizar la informacion basica,
también se habilitaran los campos para realizar la delegacion y cargar el acto
administrativo de delegacion. Para delegar debe seleccionar la entidad adscrita
o vinculada del orden nacional a la cual va a delegar el proyecto y cargar el acta
de delegacion.
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SELECCION DE PROYECTO PARA DELEGACION A ENTIDAD ADSCRITA O
VINCULADA AL SECTOR

Seccion de entidad a delegar
Entidades: 220200 - INSTITUTO COLOMBIANO PARA EL FOMENTO DE LA EDUCACIC w

Cargar documento soporte
Tipe de Documento: Acta delegacidn v

|| Examinar... | Mo se ha seleccionado ningan archivo. | Subir Archivo

Archivos existentes

L | ACTA_DE_DELEGACI_N_20230808_11 Acta delegacidn 8/8/2023 11:32:36 AM Control d

Observacion delegacion proyecto

Observaciones

Se delega proyecto de obras por impuestos{

‘\

Historial observaciones

Delegar |

d) Realizado este paso, el sistema le preguntard si desea llevar a cabo la
delegacion, al aceptar el proyecto saldra de la bandeja de la entidad nacional
competente cabeza de sector y llegara a la bandeja de la entidad delegada.

e) Si el proyecto se delega a la entidad equivocada, podra solicitar su devolucion.
La entidad delegada debera ingresar con el rol “Entidad jefe de planeacidon”, al
modulo Gestidon de proyectos cofinanciados y seleccionar el capitulo de
Observaciones delegacidon para devolver el proyecto a la entidad nacional
competente.

f) Una vez abierto el proyecto, deberd diligenciar una observacion con la
explicacion de la devolucidn del proyecto a la entidad nacional competente.
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2.1.3. Control posterior de viabilidad por parte de las direcciones técnicas del
DNP

Emitido el concepto de viabilidad sectorial a la propuesta de proyecto de inversion, el
DNP dentro de los diez (10) dias siguientes a su recibo, emitira el control posterior de
viabilidad verificando Unicamente que el proyecto cumpla con los requerimientos
metodoldgicos sefalados por el Departamento Nacional de Planeacidn y adelantara su
registro en el SUIFP. Para llevar a cabo el proceso de control posterior de viabilidad de
los proyectos de Obras por impuestos, la direccion técnica del DNP debe llevar a cabo
los siguientes pasos:

a) Ingrese a SUIFP Territorio a través del siguiente enlace: https://suifp-
territorio.dnp.gov.co.
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b) Ingrese con el rol de “Control posterior viabilidad”; este rol esta a cargo del
subdirector del sector y podra acceder por la opcién de “Usuarios DNP”, con las
mismas credenciales con las que ingresa a la PIIP.

c) Para consultar los proyectos que estan en la bandeja de la entidad para control
posterior de viabilidad, debe ingresar por el mdédulo de Gestion de proyectos
cofinanciados, e ingresar al capitulo de Control posterior de viabilidad.
Realizados los pasos anteriores, podrd visualizar los proyectos que se
encuentran en la bandeja del usuario, donde podra seleccionar el proyecto que
va a viabilizar.

d) Pulse el icono del lapiz para abrir el proyecto y proceder con su revision. En esta
pantalla encontrara la informacién general del proyecto y el cuestionario de
viabilidad. Las opciones de respuesta son “Si” en el caso que el proyecto cumpla
con el requerimiento, “No” en caso de que no cumpla con el requerimiento y en
el campo de observaciones debera relacionar la informacidon que considere
pertinente de acuerdo con el tipo de respuesta.
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e) En la parte inferior del cuestionario de Control posterior viabilidad, encontrara
el campo de observaciones para la verificacién de requisitos, y podra consultar
los soportes del proyecto cargados en el sistema de informacion. En esta opcién
también podra cargar documentos adicionales como conceptos entre otros.

f) Concepto posterior no favorable de viabilidad: En el caso que alguna de las
preguntas se responda con un “No”, es decir que el proyecto requiera de ajustes;
el sistema le presentara esta imagen, en donde podra seleccionar No viable,
devolver a la ART en caso de que se tengan observaciones en la marcacion de
los trazadores presupuestales o en la focalizacidn del proyecto, o a la MGA en
caso de requerir ajustes en la informacion presentada.

g) Concepto posterior favorable de viabilidad: Si el proyecto cumple, y todas las
preguntas de los cuestionarios se respondieron con “Si”, les aparecera la
siguiente imagen. Al seleccionar la opcion “Registrar”, el proyecto quedara en
estado “Registrado Actualizado”.
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Enviar a:

Registrar

Enviar

Regresar al buscador Anterior (Cuestionaric)

2.2 Usuarios para la consulta de proyectos en el SUIFP

2.2.1 Consulta de proyectos por parte de los contribuyentes

a) Ingresar por el enlace https://suifp-territorio.dnp.gov.co. Se recomienda utilizar
el navegador Mozilla Firefox. Iniciar sesidon con el usuario Consultaprivado01,
clave Priva2018+. Se debe tener presente las credenciales mencionadas, se
activan Unicamente en los periodos en que se encuentra abierto el Banco de
Proyectos de Inversion de obras por impuestos por parte de la ART para recibir
las solicitudes de manifestaciones de interés por parte de los contribuyentes
para acceder al mecanismo de acuerdo con la opcidn fiducia y la opcién
convenio.

b) Seleccionar el rol de “Consulta Privado”, elegir el mdédulo de Gestion de
proyectos cofinanciados.
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c)

Una vez realizado este paso, se activara el capitulo Proyectos. Para realizar la
blusqueda de proyectos, puede filtrar por sector, relacionar el nombre del
proyecto o ingresar el cddigo BPIN del proyecto. Una vez se relacione la
informacién anteriormente mencionada, debe proceder dando clic sobre los
binoculares. Al hacerlo aparecera la informacién basica del proyecto.

Para consultar la informacidn del proyecto, descargar y visualizar los
documentos soporte, de clic sobre el icono del lapiz. Una vez se active la ventana
con la informacidn basica del proyecto, podra dar clic en el botén Ir a la MGA
Web a ver el proyecto, se abrird una ventana emergente con la informacion de
la MGA Web.

e) Por otra parte, en caso de que se requiera descargar cualquier documento

soporte del proyecto, se debe dirigir a la seccidn archivos existentes y dar clic
en el enlace del documento que se desee consultar. El documento se podra
visualizar en una nueva pestana del navegador.
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Archivos existentes

Descargar Tipo Fecha

= Rol:1-Secretaria Técnica (106)

hitps-/fportalmga_dnp_gov_co/projectsf549997/Documentos ¢ Ofro 2023-06-14 06:33
hitps-/fportalmga_dnp_gov_co/projectsf549997/Documentos ¢ Certificacion 2023-06-14 06:33
https:/fportalmga.dnp.gov.co/projects/549997/Documentos ¢ Otro 2023-06-14 06:33
https:/fportalmga.dnp.gov.co/projects/549997/Documentos ¢ Otro 2023-06-14 06:35
hitps-/fportalmga._dnp.gov.co/projectsf549997/Documentos ¢ Ofro 2023-06-14 06:34
hitps-/fportalmga._dnp.gov.co/projectsf549997/Documentos ¢ Ofro 2023-06-14 06:34
hitps:/fportalmga.dnp.gov.co/projectsf549997/Documentos ¢ Ceriificacion 2023-06-14 06:33

Tipificaciéon

Seleccione un elemento de la li

Seleccione un elemento de la li

Seleccione un elemento de la i

Seleccione un elemento de la i

Seleccione un elemento de la li

Seleccione un elemento de la li

Seleccione un elemento de la li ) v

2.2.2 Consulta por parte de las entidades nacionales competentes y direcciones

técnicas del DNP

El rol de consulta con el que se podra visualizar la informacion del proyecto tiene por
nombre “Consulta formulacidn”. Este rol no hace parte del flujo de viabilidad y es
discrecional del jefe de planeacidn de las entidades nacionales competentes o de los
subdirectores técnicos del DNP, realizar la solicitud de los usuarios que considere

pertinentes, al correo de la mesa de ayuda soportepiip@dnp.gov.co.

a) Ingresar por el enlace https://suifp-territorio.dnp.gov.co. Se recomienda utilizar

el navegador Mozilla Firefox. Debe seleccionar el rol de “Consulta Formulacién”,
y dar clic en el médulo de Gestidon de proyectos cofinanciados.

b) Una vez realizado este paso, se activara el capitulo de Proyectos. Para realizar

la busqueda de proyectos, puede filtrar por sector, relacionar el nombre del

proyecto o ingresar el codigo BPIN del proyecto. Una vez se relacione la

informacién anteriormente mencionada, debe proceder dando clic sobre los

binoculares. Al hacerlo aparecera la informacidn basica del proyecto.
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c) Para consultar la informacion del proyecto, descargar y visualizar los
documentos soporte, de clic sobre el icono del lapiz. Una vez se active la ventana
con la informacidn basica del proyecto, podra dar clic en el botdn Ir a la MGA
Web a ver el proyecto, para lo cual se abrird una ventana emergente con la
informacion de la MGA Web.

d) Por otra parte, en caso que se requiera descargar cualquier documento soporte
del proyecto, se debe dirigir a la seccidn archivos existentes y dar clic en el
enlace del documento que se desee consultar. El documento se podra visualizar
en una nueva pestana del navegador.

Archivos existentes

Descargar Tipo Fecha Tipificacion

= Rol: 1-Secretaria Técnica (106)

hitps://portalmga.dnp.gov.co/projectsf549997/Documentos ¢ Ofro 2023-06-14 06:33 Seleccione un elemento de la li ‘_|
hitps:/fportalmga.dnp.gov.co/projectsf549997/Documentos ¢ Cerificacion 2023-06-14 06:33 Seleccione un elemento de la li ‘_|
https-//portalmga dnp_gov_co/projects/549997/Documentos ¢ Otro 2023-06-14 06:33 Seleccione un elemento de la li ‘7|
htips-//portalmga_dnp_gov_co/projects/549997/Documentos ¢ Otro 2023-06-14 06:35 Seleccione un elemento de la li ‘7|
hitps://portalmga.dnp.gov.co/projectsf549997/Documentos ¢ Ofro 2023-06-14 06:34 Seleccione un elemento de la li ‘_|
https://portalmga.dnp.gov.co/projects/549997/Documentos ¢ Otro 2023-06-14 06:34 Seleccione un elemento de la li ‘_|
https://portalmga.dnp.gov.co/projects/549997/Documentos ¢ Certificacién 2023-06-14 06:33 Seleccione un elemento de la li ‘_| v
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3. PROPUESTA DE AJUSTE A COSTOS PRESENTADOS POR EL CONTRIBUYENTE

La propuesta de ajuste a costos se da en el momento en que el contribuyente solicita la
vinculacién al mecanismo de Obras por impuestos. La ART cargara via SUIFP, los
documentos soporte con la propuesta de ajuste a costos presentados por el
contribuyente, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes al recibido de la solicitud de
vinculacién en firme (con todos los soportes requeridos) y notificara por correo
electrénico a la entidad nacional competente para que realice la revision y emita
concepto, con copia al DNP.

La entidad nacional competente del proyecto contara con quince (15) dias habiles para
revisar la propuesta y emitir concepto sobre su viabilidad, el cual debera cargar al SUIFP
y notificar por correo electrdénico a la ART y al DNP. En caso de que el concepto no sea
favorable, la ART devolvera la propuesta de ajustes en su plataforma, adjuntando el
concepto sectorial.

Asi mismo, el DNP contara con diez (10) dias habiles para revisar la propuesta y emitir
concepto sobre su viabilidad, el cual debera cargar al SUIFP y notificar por correo
electrdnico a la ART y la entidad nacional competente.

3.1 Cargue de la propuesta de ajuste a costos por parte de la ART

a) Ingrese con los datos de acceso del usuario por el enlace https://suifp-
territorio.dnp.gov.co, y seleccione el rol “Formulador”. Posteriormente ingresar
por el mddulo de BPIN — ART / Gestion de proyectos cofinanciados, capitulo
de Cargar documentos proponentes.

b) Se debe realizar la busqueda del proyecto bien sea indicando el nombre del
proyecto o a partir del cddigo BPIN. Posteriormente se debe dar clic sobre los
binoculares.
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c) Al seleccionar el icono del lapiz, aparecera la informacidn general del proyecto
y encontrara la opcion para el cargue de documentos. Para hacerlo seleccione
de la lista desplegable la opcion Propuesta ajuste a costo proponente,
posteriormente elija el archivo y finalmente de clic en “Subir archivo”.

3.2 Revision de ajustes y cargue de concepto por parte de la entidad nacional
competente

La entidad nacional competente del proyecto contara con quince (15) dias habiles para
revisar la propuesta de ajuste a costos presentada por el o los contribuyentes y emitir
concepto sobre su viabilidad, el cual debera cargar al SUIFP y notificar por correo
electrdnico a la ART y al DNP. En caso de que el concepto no sea favorable, la ART
devolvera la propuesta de ajustes en su plataforma, adjuntando el concepto sectorial.

a) Ingrese a SUIFP Territorio a través del siguiente enlace: https://suifp-
territorio.dnp.gov.co, con el rol de “Control de viabilidad” en caso de ser entidad
nacional competente — cabeza de sector; para el caso de las entidades adscritas
o vinculadas que han sido delegado como entidad nacional competente debe
ingresar con el rol “Entidad jefe de planeacion”. En ambos casos este rol esta a
cargo del jefe de planeacién de la entidad respectiva, podra acceder con las
mismas credenciales con las que ingresa a la PIIP. Seleccione el mddulo Gestion
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de proyectos cofinanciados y posteriormente seleccione el capitulo de Revision
propuestas cabeza de sector.

b) Se debe realizar la busqueda del proyecto bien sea indicando el nombre del

proyecto o a partir del codigo BPIN, posteriormente se debe dar clic sobre los
binoculares.

c) Al seleccionar el icono del lapiz, aparecera la informacidn general del proyecto
y encontrara la opcidn para el cargue de documentos. Para cargar el concepto,
seleccione de la lista desplegable la opcion Concepto cabeza de sector -

propuesta ajustes, posteriormente elija el archivo y finalmente haga clic en
“Subir archivo”.
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d) Para visualizar los soportes del proyecto, se debe dirigir a la seccidn de archivos
existentes. Puede dar clic sobre el enlace de cualquier documento que quiera
consultar.

3.3 Revision de ajustes y cargue de concepto por parte del DNP

EL DNP contara con diez (10) dias habiles para revisar la propuesta y emitir concepto
sobre su viabilidad, el cual debera cargar al SUIFP y notificar por correo electrénico a la
ART vy la entidad nacional competente.

a) Ingrese a SUIFP Territorio a través del siguiente enlace: https://suifp-
territorio.dnp.gov.co, con el rol de “Control posterior de viabilidad”. Este rol esta
a cargo del subdirector técnico del DNP, podra acceder con las mismas
credenciales con las que ingresa a la PIIP. Seleccione el mdédulo Gestion de
proyectos cofinanciados y posteriormente seleccione el capitulo de Revision
propuestas control posterior.

b) Se debe realizar la busqueda del proyecto bien sea indicando el nombre del
proyecto o a partir del cddigo BPIN, posteriormente se debe dar clic sobre los

binoculares.
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c) Al seleccionar el icono del lapiz, aparecera la informacidn general del proyecto
y encontrara la opcidn para el cargue de documentos. Para cargar el concepto
seleccione de la lista desplegable la opcion Concepto control posterior —
propuesta ajustes, posteriormente elija el archivo y finalmente dar clic en “Subir
archivo”.

d) Para visualizar los soportes del proyecto, se debe dirigir a la seccion de archivos
existentes, puede dar clic sobre el enlace de cualquier documento que quiera
consultar.

4. ASIGNACION DE USUARIO DE EJECUTOR PRIVADO EN EL SUIFP POR PARTE DE LA

ART

Una vez se cuente con la resolucion de aprobacidn de vinculacion del impuesto con el
valor final de determinado proyecto, la ART procederda con la asociacién del
contribuyente al proyecto y asignara el rol de “Ejecutor privado” en el SUIFP,
seleccionado la opcidn bajo la cual se desarrolla el proyecto, es decir, debe indicar si es
opcion Fiducia o Convenio. Se debe tener en cuenta que para poder asignar ejecutor
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privado, el usuario debe haberse registrado en la MGA Web como formulador
ciudadano. A continuacidn, se presentan los pasos a seguir:

a)

b)

c)

Ingresar con los datos de acceso del usuario por el enlace https:/suifp-
territorio.dnp.gov.co.  seleccionar el rol “Administrador de ejecutores
privados”.

En el mddulo de Administracion seleccionar el capitulo Administrar
ejecutores privados, el cual habilitard los pardametros para la consulta del
usuario a ser designado como ejecutor privado. Para su consulta debe contar
con el nimero de identificacidn, el nombre completo y el correo registrado
en la MGA.

Se debe relacionar el nimero de cédula de la persona a la cual se va asignar
el rol de “Ejecutor privado”. Se debe tener en cuenta que solo es posible
asignar el rol en mencidon a un usuario con tipo de documento cédula.

Al seleccionar el icono del lapiz, el sistema le habilitara la opcidn para asociar
un proyecto al ejecutor privado a través del cddigo BPIN. En el listado
desplegable de Seleccione la entidad proponente debera ubicar el nombre
de la empresa contribuyente, digitar el cddigo BPIN, seleccionar la opcidon
del mecanismo que puede ser Convenio o Fiducia segin corresponda, vy
agregar. En el caso que no se encuentre el contribuyente deseado en la lista
desplegable, la ART debera solicitar su creacion al correo de la mesa de
ayuda soportepiip@dnp.gov.co, indicando el nombre completo y el nimero
de NIT con digito de verificacion.
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e) Si el cédigo BPIN del proyecto relacionado no es viable o no hace parte del
mecanismo de Obras por impuestos, el sistema no le permite la asociacién y
le arrojara un mensaje de alerta.

, El Cédigo BPIN no se encuentra viabilizado o no es de ART.

Volver al Buscador
Administracién de Usuarios

Identificacion del usuario 1030

Tipo de Documento Cédula de Ciudadanfa |_|

Primer Nombre Cesar Segundo Nombre Augusto

Primer Apeliido Pedraza Segundo Apellido

Correo cep@dnp.gov.co Estado Activo | |

Entidad proponente:
Seleccione la Entidad Proponente: 800249860 - CELSIA

Seleccione el mecanismo de Obras por Impuestos
Digite el Cédigo BPIN 20230214000075 @Mecamsmo OxI - Fiducia OMecanismo OxI - Convenio
Agregar
Guardar
f) Si el codigo BPIN se encuentra asociado a otro usuario, el sistema no le

permitira la asociacion y arrojara un mensaje indicando la identificacion el
ejecutor privado al cual esta asociado el proyecto en la actualidad.
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El Codige BPIN ya se encuentra aseciado al ejecutor privado con identificacién: 1483

Volver al Buscador,
Administracién de Usuarios

Identificacion del usuario 1030

Tipo de Documento Cédula de Ciudadania

Primer Nombre Cesar Segundo Nombre Augusto
Primer Apellido Pedraza Segundo Apellido

Correo cep@dnp.gov.co Estado Activo

Entidad proponente:
Seleccione la Entidad Proponente: 800248860 - CELSIA ~

Seleccione el mecanismo de Obras por Impuestos

Digite el Codigo BPIN 20220214000073 @ Mecanismo OxI - Fiducia O Mecanismo OxI - Convenio

Agregar

Guardar

g) En el caso que el proyecto se encuentre viable y no tenga asociacion alguna,
el sistema le permitira realizar la asociacion al ejecutor privado seleccionado.
Una vez realizado el procedimiento antes mencionado, el sistema le arrojara
un mensaje de confirmacion.

Al seleccionar el botdn Aceptar, podra visualizar el proponente y el cddigo
BPIN al que fue asociado, junto con la opcidn del mecanismo seleccionado.
Para confirmar, debe seleccionar el botdon Guardar.

h) En el caso que deba desasociar un proyecto de un usuario que tenga el rol

de “Ejecutor privado”, debe seleccionar el icono del signo menos en rojo y
posteriormente seleccionar la opcidén guardar.
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5. ACTUALIZACION DE FUENTES DEL PROYECTO SEGUN APROBACION DEL CUPO

CONFIS

La ART tiene como funcidn verificar y distribuir el cupo anual que asigna el Consejo
Nacional de Politica Fiscal (CONFIS) para la aprobacion de las solicitudes de vinculacidon
del impuesto que presenten los contribuyentes.

Una vez el valor total del proyecto dentro de SUIFP coincida con el valor del proyecto
aprobado en la resolucion de vinculacidn, la ART procedera con la actualizacién de
fuentes de acuerdo con la distribucion del cupo CONFIS. Recuerde que no se podra
actualizar las fuentes del proyecto si se cuenta con una solicitud de ajuste en curso, es
decir solo podra adelantarse siempre y cuando el estado del proyecto sea de
“Registrado Actualizado”. A continuacidn, se presentan los pasos a seguir:

a) Ingresar con los datos de acceso del usuario por el enlace https://suifp-
territorio.dnp.gov.co, seleccionar el Rol “Formulador”. Seleccionar el mdédulo
BPIN — ART y el capitulo Gestion de Proyectos Cofinanciados.

b) Ingresar al capitulo Actualizacion de fuentes, se habilitan unas opciones de
busqueda para identificar el proyecto de interés. Puede realizar la busqueda del
proyecto digitando el cddigo BPIN. Una vez relacione esta informacion, debe dar
clic en los bindculos para realizar la busqueda.
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c) Seleccione el icono del lapiz para abrir el proyecto.

d) Relacione el o los contribuyentes que han quedado vinculados al proyecto, y
realice la marcacion del proyecto con cupo asignado.

e) Seleccione el botdn de Guardar, para conservar la informacion.

Confirma Guardar?

Pagina 56 de 110



f) En caso de confirmar el cupo asignado para el proyecto, seleccione el botdn
Validar y confirmar su registro, el sistema arrojara un mensaje de confirmacion,
toda vez que después de aceptar no se podra realizar cambios en la asignacion
de proponentes.

confirma guardar? Después de validar y confirmar el registro, no se podra realizar cambios en la asignacion de proponentes

Cancelar

6. SOLICITUDES DE AJUSTE A LOS PROYECTOS DE OBRAS POR IMPUESTOS EN EL SUIFP

Se considera ajustes a las modificaciones que se realizan a los proyectos viables y que
por consiguiente se encuentran en estado “Registrado Actualizado” en el banco de
proyectos de inversion de Obras por impuestos. Para crear una solicitud de ajuste debe
seqguir los siguientes pasos:

a) Ingresar con los datos de acceso del usuario por el enlace https://suifp-
territorio.dnp.gov.co, seleccionar el Rol “Ejecutor Privado”.

Seleccione el Rol
(® Eecutor Privado

4| ENTRAR

b) Dar clic en el modulo Mis Proyectos.

c) Se habilitan unas opciones de busqueda, las cuales pueden utilizarse para filtrar
proyectos de acuerdo con el relacionamiento de determinada informacion, no
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obstante, estas opciones pueden dejarse en blanco, posteriormente debe dar
clic en los bindculos para realizar la bldsqueda. Al realizar la busqueda, el
sistema presenta los proyectos que coinciden con los filtros de busqueda; y en
caso de no haber diligenciado informacién, presenta todos los proyectos
asignados. Para realizar la busqueda del proyecto puede hacerlo digitando el
codigo BPIN.

d) Para iniciar una solicitud de ajuste al proyecto, debe seleccionar el icono del
lapiz, en el cual en una nueva ventana se visualizara la informacion basica del
proyecto. Con la informacidén del proyecto cargada en pantalla, se debe
seleccionar el mddulo de Ajustes al Proyecto. Se debe tener en cuenta que para
iniciar con una solicitud de ajuste para el proyecto, el estado debe ser el de
“Registrado Actualizado”.

e) Para iniciar la creacidon del ajuste al proyecto, seleccionar el botén Crear
Solicitud. Debe dar clic primero en el menu que se visualiza al costado izquierdo
de la pantalla y posteriormente hacer clic en el botén que se visualiza en la parte
inferior central de la pantalla.
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f) El sistema le preguntara si desea continuar con la creacién de la solicitud, debe
aceptar y confirmar la transaccidn.

g) Al aceptar la creacidn de la solicitud, el sistema presenta los capitulos con las
variables habilitadas segun el tipo de ajuste.

6.1 Ajustes antes de asignacion del proponente y aprobacion de cupo CONFIS

Este tipo de ajuste se realiza por parte del ejecutor privado para formalizar el ajuste a
costos, el cual via concepto fue aprobado tanto por la entidad nacional competente
como la direccidon técnica respectiva del DNP. La intencidn de este tipo de ajuste es
modificar los costos y/o cronograma de obra segun el entendimiento del ejecutor, para
asegurar que en el SUIFP se esté reflejando el costo total del proyecto de acuerdo con
la resolucion de vinculacion, asi como los tiempos estimados de ejecucion.

Tabla 6. Ajustes antes de asignacion del proponente
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TIPOS DE AJUSTE
(Variable para afectar en el SUIFP)

Antes de aprobacién
de cupo CONFIS:
Ajuste a costos

OBJETIVOS ObJ.et!vo Genera,l. No apl!ca
Objetivos especificos No aplica
LOCALIZACION Alternativa de solucién No aplica
Costo de las actividades Aumentar o disminuir
existentes el valor
VALOR TOTAL . .
Actividades nuevas Incluir
INICIAL, afectado por . . .
cpe a2 Horizonte: Periodos de la Ampliar
modificacion en: i .,
etapa de inversion
Monto total del proyecto Ampliar
Disminuir o
FUENTES aumentar entre
vigencias
Meta de producto No aplica
Meta de indicadores de No aplica
METAS E producto y de gestion
INDICADORES Programacion de Metas de No aplica

indicadores de producto y de
gestion
Fuente: DPILI.

6.1.1. Registro de la solicitud de ajuste antes de asignacion de proponente

Para realizar este ajuste, es necesario contar con la aprobacion de la propuesta por parte
de la ART, el concepto sectorial favorable por parte de la entidad nacional competente,
el concepto favorable por parte del DNP y la resolucion de vinculacidn con el valor total
del proyecto.

Para adelantar este tipo de ajuste, el contribuyente o la gerencia del proyecto, debera
solicitar a la ART el rol de “Ejecutor privado” en el SUIFP, para realizar en aquellos casos
en que se haya requerido, la actualizacion del ajuste aprobado con el valor final del
proyecto. La entidad nacional competente y el DNP revisaran que la informacion haya
sido actualizada en el SUIFP, conforme con la solicitud de ajuste, para que el proyecto
quede en el estado de “Registrado Actualizado”, de acuerdo con los siguientes pasos:

a) El ejecutor privado procedera con la creacidn del ajuste en el SUIFP, para realizar
la actualizacion del proyecto de acuerdo con lo expuesto en el capitulo 6 del
presente manual, “Creacion de solicitudes de ajuste a proyectos en el SUIFP”.
Al confirmar la creacion de la solicitud, el sistema presenta los capitulos
habilitados para realizar el ajuste. Asi mismo se habilita el médulo en el que se
podra asociar los documentos que soportan el ajuste.
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Recuerde que los ajustes al proyecto deben ser congruentes con la solicitud de ajustes
presentada por el contribuyente a la ART vy la aprobacién realizada por la entidad
nacional competente y las direcciones técnicas del DNP. Debe verificar que en el estado
de la solicitud aparezca Antes de asignacion de proponente — en actualizacion. A
continuacion se explican cada uno de los capitulos sobre los cuales se pueden hacer
modificaciones:

e Ajuste al horizonte del proyecto
Para ampliar el horizonte del proyecto, debe seleccionar el capitulo Horizonte, vy
proceder a la actualizacion del afo final del proyecto. Este ajuste se realiza cuando los

costos del proyecto se encuentran en anos diferentes respecto a los que se va a ejecutar,
por lo cual se permite dicha actualizacién.

e Ajuste a las fuentes de financiacion

Respecto al capitulo Fuentes de financiacion, el ejecutor privado tendra la posibilidad
de distribuir el valor total del proyecto entre el horizonte del proyecto. Para actualizar
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el costo del proyecto para cada una de las vigencias, debe seleccionar el icono del lapiz
gue se encuentra al costado izquierdo de cada uno de los afos.

Para las vigencias que estaban inicialmente establecidas dentro del horizonte del
proyecto, se podrd ajustar el monto establecido, en la casilla que tiene por nombre
Valor a modificar. Una vez se realice la actualizacién del monto para la vigencia, se
debe proceder a guardar la informacion.

Por otra parte, para las vigencias que fueron adicionadas con la actualizacién, se debe
seleccionar el boton Agregar Fuente Financiacion, en donde se debera ir completando
informacidn en la seccidn de etapas. De acuerdo con lo anterior, en el campo de Etapa
se debe seleccionar la opcidn de Inversidn; en el campo Tipo de Entidad seleccionar la
opcion Privadas; en el campo del nombre de entidad se debe escribir en nombre del
contribuyente; en Tipo de Recurso seleccionar la opcion Obras por impuestos, y en el
campo Valor relacionar el monto para la vigencia. Por ultimo, seleccionar el botdn
Guardar.
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e Ajuste a las fechas de las actividades del proyecto

Para ajustar las fechas tanto iniciales como finales de las diferentes actividades del
proyecto, se debe ingresar por el capitulo Actividades por Producto. Es importante
recordar que las fechas de las actividades deben estar dentro del horizonte del
proyecto.

En caso de requerirse, se pueden incluir nuevas actividades, asi como también se puede
eliminar actividades, siempre y cuando hayan sido agregadas durante la solicitud. Para
la edicion de la informacidn de las actividades debe seleccionar el icono del lapiz y se
habilitara una nueva pantalla que le permitira modificar fecha de inicio y fecha final de
la actividad.

Recuerde que solo puede eliminar actividades que hayan sido creadas durante la
solicitud de ajuste. Para realizarlo seleccione el icono del signo menos que se encuentra
en color rojo. Al hacerlo el sistema le presenta la opcidn que permite cancelar dicha
actividad
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e Ajuste a los costos de las actividades

Para aumentar o disminuir los costos de las actividades debe ingresar al capitulo
Programar costos de las actividades, seleccionar la vigencia (el procedimiento debe
hacerse para cada vigencia del proyecto), y editar los valores de la columna valor otros.

El costo para cada una de las actividades se relaciona en la columna valor otros. Se
debe tener en cuenta que el costo total por vigencia debe coincidir con el valor
ingresado en el capitulo de Fuentes de financiacion para cada una de las vigencias.
Para las columnas Valor propios y Valor SGP, se deben dejar sus valores en cero. Una
vez se actualice los costos de las actividades para cada uno de los anos, se debe
proceder dando clic en guardar.
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e Anexar documentos soporte

Para anexar documentos debe seleccionar el médulo Documentos de soporte. Al
seleccionar este médulo, se habilitara la seccidn para el cargue de los documentos que
soportan el ajuste. Podra subir archivos con las extensiones: DOC, XLS, PDF, ZIP y RAR.
Asi mismo, tenga en cuenta que los documentos soporte, deberan quedar tipificados en
alguna de las siguientes opciones: Solicitud del ajuste u Otros documentos.

e Validar y enviar la solicitud de ajuste

Para finalizar el ajuste debe seleccionar el capitulo Validar / Enviar, esta opcion permite
validar cada capitulo y realizar el envio de la solicitud a la ART, la cual es la entidad que
inicia con la revision del ajuste. Para poder enviar la solicitud del ajuste, se debe
diligenciar el campo de Observaciones y posteriormente seleccionar el botdn Enviar.
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Una vez se envie la solicitud del ajuste a la ART, el sistema arrojard un mensaje de
confirmacion que dice “La solicitud fue enviada a proceso de verificacion”.

e Eliminar la solicitud de ajuste

En caso de que requiera eliminar la solicitud, se debe seleccionar el capitulo Eliminar
solicitud y seleccionar el botdn con el mismo nombre.

6.2.2. Proceso de revision de ajustes antes de asignacion de proponente
e Revisidn del ajuste por la ART

Creada la solicitud de ajuste por parte del contribuyente, la ART es la entidad que
iniciard con la revisidn del ajuste con el fin de validar que los cambios sean los mismos
gue se aprobaron en la solicitud de ajuste a costos al proyecto via concepto.

a) Para revisar la solicitud de ajuste, debe ingresar con los datos de acceso del
usuario por el enlace https:/suifp-territorio.dnp.gov.co, seleccionar el rol
“Revision del Ajuste”. Posteriormente seleccionar el médulo Ajustes ART.

Pagina 66 de 110


https://suifp-territorio.dnp.gov.co/

b) Al seleccionar esta opcidn, el sistema le mostrara los proyectos que se
encuentran en bandeja para revision.

c) Pulse el icono del lapiz para abrir el proyecto y proceder con la revisién del
ajuste. En esta pantalla encontrara la informacién general del proyecto y el
sistema habilitara el cuestionario de revision del ajuste.

Las opciones de respuesta son “Si” en el caso que el proyecto cumpla con los criterios
para realizar el ajuste y “No” en caso de que no los cumpla. En el campo de
observaciones debera relacionar la observacion que considere pertinente de acuerdo
con el tipo de respuesta.

d) En la parte inferior de la pantalla podra consultar los soportes del proyecto

cargados en el sistema de informacion, podra consultar tanto los documentos
histdricos, como los relacionados con el ajuste del proyecto.
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e) Para visualizar los ajustes realizados por el ejecutor privado, puede acceder a
los diferentes capitulos como los son: Programar costo de las actividades,
fuentes de financiacion, horizonte, y actividades por producto.

f) En el caso que alguna de las preguntas se responda con un “No”, es decir que el
ajuste solicitado no procede o requiere de modificaciones; el sistema le
presentara la opcion de Devolver al Ejecutor Privado.

Enviar a:

O pevelver 2 Ejecuter Privade

Enviar

Regresar al buscador Anterior (Cuestinario)

g) Si la pregunta del cuestionario se responde con “Si”, le aparecera la siguiente
pantalla que le permitira enviar la solicitud de ajuste a la entidad nacional
competente.

Enviar a:

O Enviar 2 Cabezs de Sactor

Enviar

Regresar 2l buscador Anterior (Cuestionaric)

e Revisidn del ajuste por parte de la entidad nacional competente

La entidad nacional competente o su delegada contara con quince (15) dias habiles
contados desde el momento en que la ART le transfiera el proyecto a través del SUIFP.
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Para llevar a cabo el proceso de viabilidad de los ajustes solicitados a proyectos de
Obras por impuestos, los pasos son los siguientes:

a)

Ingresar a SUIFP Territorio a través del siguiente enlace: https://suifp-
territorio.dnp.gov.co, con el rol de “Control de viabilidad” en caso de que la
entidad nacional competente corresponda a cabeza de sector. Para el caso de
una entidad adscrita o vinculada que ha sido delegada como entidad nacional
competente debe ingresar con el rol “Entidad jefe de planeacién”. En ambos
casos este rol estd a cargo del jefe de planeacion de la entidad respectiva, la
cual podrd acceder con las mismas credenciales con las que ingresa a la PIIP.
Seleccione el mdédulo ajustes ART.

Para consultar los proyectos que estan en la bandeja del usuario seleccione el
capitulo Viabilidad. Alli podra visualizar los proyectos con solicitud de ajuste en
curso y seleccionar el proyecto de su interés.

Pulse el icono del lapiz para abrir el proyecto y proceder con la revisidon del ajuste
solicitado. En esta pantalla encontrara la informacidn general del proyecto y el
cuestionario para aprobar o rechazar del ajuste.
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Las opciones de respuesta son “Si” en el caso que el proyecto cumpla con el
requerimiento, “No” en caso de que no cumpla con el requerimiento, en el campo
de observaciones debera relacionar la informacidon que considere pertinente de
acuerdo con el tipo de respuesta.

En la parte inferior del cuestionario de viabilidad podra consultar los soportes
del proyecto cargados en el sistema de informacion. En esta opciéon también
podra cargar documentos adicionales como conceptos, entre otros.

Para visualizar los ajustes realizados por el ejecutor privado, puede dirigirse al
modulo de Reportes, capitulo de Generar ficha de proyecto. Alli encontrara el
tipo de actualizacion de ficha en orden cronoldgico. Podra descargar la ficha del
proyecto que estd en curso y consultar los ajustes propuestos por el ejecutor
privado.
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f) Concepto sectorial no favorable: En el caso que alguna de las preguntas se
responda con un “No”, es decir que el ajuste solicitado no procede o requiere de
modificaciones; el sistema le presentarda la opcidn de devolver al ejecutor
privado.

O Devaclver 2 Ejecutor Privado

Regresar al buscador Anterior (Cuestionaric)

g) Concepto sectorial favorable: Si el proyecto cumple, y todas las preguntas del
cuestionario se respondieron con “Si”, el sistema les permitira Enviar a Control
Posterior de Viabilidad.

Oenviar = Control Posterior de Vistildzd

Regresar al buscader Anterior (Cuestionario)

Al seleccionar la opcidon de enviar a Control Posterior de Viabilidad el proyecto se
enviara a la bandeja del DNP para que se proceda con la revisidn del ajuste.

e Revisidn del ajuste por parte de las direcciones técnicas del DNP

Emitido el concepto de viabilidad sectorial a la propuesta de ajuste al proyecto de
inversion, el DNP dentro de los diez (10) dias siguientes a su recibo, emitira el control
posterior del ajuste. Para llevar a cabo el proceso de revision del ajuste, la direccion
técnica del DNP debe llevar a cabo los siguientes pasos:

a) Ingresar a SUIFP Territorio a través del siguiente enlace: https://suifp-
territorio.dnp.gov.co, con el rol de “Control Posterior de Viabilidad”. Este rol esta
a cargo del subdirector técnico, quien podra acceder con las mismas
credenciales con las que ingresa a la PIIP. Seleccione el médulo Ajustes ART.
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b) Para consultar los proyectos que estan en la bandeja del usuario seleccione el
capitulo Ctrl Post Ajustes ART, donde podrd visualizar los proyectos con
solicitud de ajuste en curso y seleccionar el proyecto de su interés.

c) Pulse elicono del lapiz para abrir el proyecto y proceder con la revision del ajuste
solicitado. En esta pantalla encontrara la informacidn general del proyecto vy el
cuestionario para aprobar o rechazar del ajuste.

Las opciones de respuesta son “Si” en el caso que el proyecto cumpla con el
requerimiento, “No” en caso de que no cumpla con el requerimiento y en el
campo de observaciones debera relacionar la informacidon que considere
pertinente de acuerdo con el tipo de respuesta.

d) En la parte inferior del cuestionario de viabilidad podra consultar los soportes

del proyecto cargados en el sistema de informacion. En esta opcidn también
podra cargar documentos adicionales como conceptos entre otros.
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e)

f)

Para visualizar los ajustes realizados por el ejecutor privado, puede dirigirse al
modulo de Reportes, capitulo de Generar ficha de proyecto. Alli encontrara el
tipo de actualizacion de ficha en orden cronoldgico. Podra descargar la ficha del
proyecto que estd en curso y consultar los ajustes propuestos por el ejecutor
privado.

Concepto posterior no favorable: En el caso que alguna de las preguntas se
responda con un “No”, es decir que el ajuste solicitado no procede o requiere de
modificaciones; el sistema le presentard la opcion de Devolver al Ejecutor
Privado.

Concepto posterior favorable: Si el proyecto cumple, y todas las preguntas del
cuestionario se respondieron con “Si”, aparecera la siguiente imagen, al
seleccionar la opcion registrar el proyecto quedard en estado “Registrado
Actualizado”.
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6.2  Ajustes después de asignacion de proponente

Estos se realizan durante la ejecucion del proyecto e implican modificaciones que no
afectan el alcance del proyecto. Estas modificaciones al proyecto no deberdn cambiar
el alcance del mismo, entendido como los objetivos generales y especificos, los
productos y la localizacidon cuando se altera la definicién técnica del proyecto. Los
ajustes a realizar dentro de esta categoria son ajustes antes de ejecucidn y ajustes
durante la ejecucion.

6.2.1 Ajustes antes de la ejecucion

Estos corresponden a los ajustes a realizar con la firma del acta de inicio, que son los
gue se efectdan con el cronograma de obra aprobado, siendo un requisito previo al
reporte de seguimiento en el SPI. Tenga en cuenta que este ajuste se activa en el SUIFP,
una vez la ART realiza la actualizacion de fuentes, explicada en el capitulo 5 del
presente manual.

Tabla 7. Ajustes después de asignacion de proponente: antes de ejecucion
AJUSTES DESPUES DE
ASIGNACION DE PROPONENTE
Ajustes en la etapa de preparacion
con la firma del acta de inicio

TIPOS DE AJUSTE
(Variable para afectar en el SUIFP)

OBJETIVOS ObJ.et!vo Genera,l. No apl!ca
Objetivos especificos No aplica
LOCALIZACION Alternativa de solucion No aplica

VALOR TOTAL
INICIAL, afectado
por modificacion
en:

FUENTES

METASE
INDICADORES

Costo de las
actividades existentes

Actividades nuevas
Horizonte: Periodos de
la etapa de inversion
Monto total del
proyecto

Meta de producto

Meta de indicadores de
producto y de gestidn

Programacién de Metas
de indicadores de
producto y de gestidn

Distribuir los costos entre las
vigencias, sin afectar el valor total
del proyecto
No aplica

Ampliar

No aplica

Distribucidn entre las vigencias del
proyecto sin afectar el valor total
aprobado por el CONFIS.

No aplica
Distribuir entre las vigencias del
proyecto sin afectar el valor total de
la meta.

Distribuir entre las vigencias del
proyecto sin afectar el valor total de
la meta.

Fuente: DPII.
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Para realizar este ajuste, se debe crear la solicitud de acuerdo con los pasos
presentados en el capitulo 6, “Creacion de solicitudes de ajuste a proyectos en el
SUIFP”. Al confirmar la creacién de la solicitud, el sistema presenta los capitulos
habilitados para realizar el ajuste. Asi mismo se habilita el médulo en el que se podra
asociar los documentos que soportan el ajuste.

Tenga en cuenta que los ajustes al proyecto deben ser congruentes con las fechas
establecidas en el acta de inicio y por consiguiente con el cronograma del proyecto.
Debe verificar que en el estado de la solicitud aparezca Después de asignacidon de
proponente — ajustes antes de la ejecucion - en actualizacion. No podra aumentar el
valor total de proyecto, ni incluir nuevas actividades; no podra aumentar las metas de
los indicadores de producto y de gestiéon solo distribuirlas entre las vigencias del
proyecto; y dentro de los documentos soporte es obligatorio el cargue del acta de inicio,
para poder registrar el ajuste.

e Ajuste al horizonte del proyecto
Para ampliar el horizonte del proyecto, debe seleccionar el capitulo Horizonte, vy

proceder a la actualizacion del ano final del proyecto. Hecha la modificacion se debe
proceder a guardar la informacion.
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e Ajuste a las fuentes de financiacion

Respecto al capitulo Fuentes de financiacion, el ejecutor privado podra disminuir o
aumentar el monto del proyecto entre las vigencias que hacen parte del horizonte, sin
afectar el valor total del proyecto. Para actualizar la fuente de financiacidn debe
seleccionar el icono del lapiz para la vigencia que se requiere modificar o ajustar.

Para las vigencias que estaban inicialmente establecidas dentro del horizonte del
proyecto, se podra ajustar el monto establecido, en la casilla que tiene por nombre Valor
a modificar. Una vez se realice la actualizacién del monto para la vigencia, se debe

proceder a guardar la informacion.
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Por otra parte, para las vigencias que fueron adicionadas con la actualizacidn, se debe
seleccionar el botdn Agregar Fuente Financiacidn, en donde se debera ir completando
informacién en la seccidén de etapas. De acuerdo con lo anterior, en el campo de Etapa
se debe seleccionar la opcidn de Inversidn; en el campo Tipo de Entidad seleccionar la
opcion Privadas; en el campo del nombre de entidad se debe escribir en nombre del
contribuyente; en Tipo de Recurso seleccionar la opcion Obras por impuestos, y en el
campo Valor relacionar el monto para la vigencia. Por ultimo, seleccionar el botdn
Guardar.

e Ajuste a las fechas de las actividades del proyecto

Para ajustar las fechas tanto iniciales como finales de las diferentes actividades del
proyecto, se debe ingresar por el capitulo Actividades por Producto, es importante
recordar que las fechas de las actividades deben estar dentro del horizonte del
proyecto. Tenga presente que en este tipo de ajuste no podra adicionar nuevas
actividades.

Para la edicién de la informacion de las actividades debe seleccionar el icono del lapiz,
se habilitara una nueva pantalla, la cual le permitira la modificacién de la fecha de inicio
y fecha final de la actividad.
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e Ajuste a los costos de las actividades

Para aumentar o disminuir los costos de las actividades debe ingresar al capitulo
programar costos de las actividades, seleccionar la vigencia (el procedimiento debe
hacerse para cada vigencia del proyecto), y editar los valores de la columna valor otros.
La sumatoria del valor de las actividades en la columna valor otros, debe coincidir con
el valor ingresado en el capitulo de fuentes de financiacidon para cada vigencia. Para las
columnas Valor propios y Valor SGP, se deben dejar sus valores en cero. Una vez se
actualice los costos de las actividades para cada uno de los anos, se debe proceder
dando clic en guardar.

e Ajuste a los indicadores de producto
Para ajustar la meta de los indicadores de producto, se debe ingresar al capitulo

Indicadores de Producto. El sistema le presentard los indicadores de producto
programados en el proyecto.

Pagina 78 de 110



Al seleccionar el icono del lapiz, se activara una pantalla que le permitira modificar los
valores relacionados con la meta de producto para cada vigencia del proyecto.

Recuerde que puede distribuir entre las vigencias del proyecto sin afectar el valor total
de la meta.

e Ajuste a los indicadores de gestion

Pagina 79 de 110



Para ajustar la meta de los indicadores de gestidn, seleccionar el capitulo Indicadores
de gestion. El sistema le presentara los indicadores de gestidon programados en el
proyecto.

Al seleccionar el icono del lapiz, se activara una pantalla que le permitira modificar los
valores relacionados con la meta del indicador de gestidn, para cada vigencia
programada en el proyecto.

Recuerde que puede distribuir entre las vigencias del proyecto sin afectar el valor total
de la meta.

e Anexar documentos soporte
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Para anexar documentos debe seleccionar el médulo Documentos de soporte. Al
seleccionar este mddulo, se habilitara la seccidon para el cargue de los documentos que
soportan el ajuste. Podra subir archivos con las extensiones: DOC, XLS, PDF, ZIP y RAR.

Tenga presente que para este tipo de ajuste, es obligatorio el cargue del acta de inicio
del proyecto. Para hacerlo debe seleccionar en el listado presentado por tipo de
documento la opcidn Acta de inicio Oxl y cargar el respectivo soporte. Asi mismo, en
este tipo de ajuste se podran cargar documentos soporte, que podran quedar tipificados
con el tipo de documento Solicitud del Ajuste u Otros Documentos.

e Validar y enviar la solicitud de ajuste
Para finalizar el ajuste debe seleccionar el capitulo Validar / Enviar, esta opcion permite
validar cada capitulo y realizar el envio de la solicitud a la ART, la cual es la entidad que

inicia con la revision del ajuste. Para poder enviar la solicitud del ajuste, se debe
diligenciar el campo de Observaciones y posteriormente seleccionar el botdn Enviar.
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En caso de que el ajuste se envie correctamente, el sistema presentara el siguiente
mensaje de confirmacion: “la solicitud fue enviada a proceso de verificacion”.

e Eliminar la solicitud de ajuste

En caso de que requiera eliminar la solicitud, se debe seleccionar el capitulo Eliminar
solicitud y seleccionar el botén con el mismo nombre.

6.2.2 Realizacion de ajustes durante ejecucion

Los ajustes durante la ejecucion son autorizados en todos los casos por la entidad
nacional competente y se producen por cambios en el proyecto, caso fortuito o fuerza
mavyor.

Tabla 8. Ajustes después de asignacion de proponente: después de ejecucion
AJUSTES DESPUES DE
DESIGNACION DE PROPONENTE
Ajustes durante la ejecucion

Objetivo General No aplica

Objetivos especificos No aplica
Modificacion Unicamente de la
localizacidn especifica (Aplica
siempre y cuando no altere la

definicidn técnica del proyecto)

Aumentar o disminuir el valor y
redistribuir los costos entre las

TIPOS DE AJUSTE
(Variable para afectar en el SUIFP)

OBIJETIVOS

LOCALIZACION  Alternativa de solucién

Costo de las
actividades existentes

VALOR TOTAL vigencias del proyecto
INICIAL, Actividades nuevas Incluir
afectado por Horizonte: Periodos de .
e s . ., Ampliar
modificacidn en: | la etapa de inversion
Monto total del .
No aplica
proyecto
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Redistribuir recursos entre las

FUENTES . .
vigencias del proyecto
Aumentar o distribuir entre las
Meta de producto . .
vigencias del proyecto
wETAsE Mo ndoiie Ao g e
INDICADORES ~Procuctoyded g proy

Programacion de Metas

de indicadores de

producto y de gestidn
Fuente: DPILI.

Aumentar o distribuir entre las
vigencias del proyecto

Para realizar este ajuste, se debe crear la solicitud de acuerdo con los pasos
presentados en el capitulo 6, “Creacion de solicitudes de ajuste a proyectos en el
SUIFP”. Al confirmar la creacién de la solicitud, el sistema presenta los capitulos
habilitados para realizar el ajuste. Asi mismo se habilita el mddulo en el que se podra
asociar los documentos que soportan el ajuste.

Debe verificar que en el estado de la solicitud aparezca Después de Asignacion de
Proponente — Ajustes durante la ejecucion - En actualizacion.

e Ajuste al horizonte del proyecto
Para ampliar el horizonte del proyecto, debe seleccionar el capitulo Horizonte, vy

proceder a la actualizacidon del ano final del proyecto. Hecha la modificacion se debe
proceder a guardar la informacion.
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e Ajuste a las fuentes de financiacién

Respecto al capitulo Fuentes de financiacion, el ejecutor privado podra disminuir o
aumentar el monto del proyecto entre las vigencias que hacen parte del horizonte, sin
afectar el valor total del proyecto. Para actualizar la fuente de financiacion debe
seleccionar el icono del lapiz para la vigencia que se requiere modificar o ajustar.

Para las vigencias que estaban inicialmente establecidas dentro del horizonte del
proyecto, se podra ajustar el monto establecido, en la casilla que tiene por nombre Valor
a modificar. Una vez se realice la actualizacion del monto para la vigencia, se debe
proceder a guardar la informacion.
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Por otra parte, para las vigencias que fueron adicionadas con la actualizacidn, se debe
seleccionar el botdn Agregar Fuente Financiacidn, en donde se debera ir completando
informacién en la seccidén de etapas. De acuerdo con lo anterior, en el campo de Etapa
se debe seleccionar la opcidn de Inversidn; en el campo Tipo de Entidad seleccionar la
opcion Privadas; en el campo del nombre de entidad se debe escribir en nombre del
contribuyente; en Tipo de Recurso seleccionar la opcion Obras por impuestos, y en el
campo Valor relacionar el monto para la vigencia. Por ultimo, seleccionar el botdn
Guardar.

e Ajuste a las fechas de las actividades del proyecto

Para ajustar las fechas tanto iniciales como finales de las diferentes actividades del
proyecto, se debe ingresar por el capitulo Actividades por Producto. Es importante
recordar que las fechas de las actividades deben estar dentro del horizonte del
proyecto.

En caso de requerirse, se puede incluir nuevas actividades, asi como también se puede
eliminar actividades, siempre y cuando hayan sido agregadas durante la solicitud. Para
la edicidn de la informacién de las actividades debe seleccionar el icono del lapiz y se
habilitara una nueva pantalla que permitira modificar la fecha de inicio y fecha final de
la actividad.
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Se debe tener presente que solo puede eliminar actividades que se creen con la solicitud
de ajuste. Para realizarlo seleccione el icono del signo menos que se encuentra en color
rojo, al hacerlo el sistema le presenta la opcidn que permite cancelar dicha actividad.

e Ajuste a los costos de las actividades

Para aumentar o disminuir los costos de las actividades debe ingresar al capitulo
programar costos de las actividades, seleccionar la vigencia (el procedimiento debe
hacerse para cada vigencia del proyecto), y editar los valores de la columna valor otros.
La sumatoria del valor de las actividades en la columna valor otros, debe coincidir con
el valor ingresado en el capitulo de fuentes de financiacidn para cada vigencia. Para las
columnas Valor propios y Valor SGP, se deben dejar sus valores en cero. Una vez se
actualice los costos de las actividades para cada uno de los anos, se debe proceder
dando clic en guardar.
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e Ajuste a los indicadores de producto

Para ajustar la meta de los indicadores de producto, se debe ingresar al capitulo
Indicadores por Producto. El sistema le presentara los indicadores de producto
programados en el proyecto.

Al seleccionar el icono del lapiz, se activara una pantalla que le permitira modificar los
valores relacionados con la meta de producto, para cada vigencia programada en el
proyecto.
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Recuerde que puede distribuir entre las vigencias del proyecto. Para este tipo de ajuste
el ejecutor privado puede proponer aumentar la meta total de producto.

e Ajuste a los indicadores de gestion

Para ajustar la meta de los indicadores de gestion, seleccionar el capitulo Indicadores

de gestion. El sistema le presentara los indicadores de gestidon programados en el
proyecto.

Al seleccionar el icono del lapiz, se activard una pantalla que le permitira modificar los
valores relacionados con la meta del indicador de gestién, para cada vigencia

programada en el proyecto. Recuerde que puede distribuir entre las vigencias del
proyecto o aumentar el valor total de la meta.
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e Ajuste a la localizacion especifica del proyecto

Para modificar la localizacion especifica del proyecto, se debe ingresar por el capitulo
Localizacidon. Tenga presente que esta modificacidn no debera alterar la definicidon
técnica del proyecto. La definicidn técnica del proyecto hace referencia a los estudios,
disenos y especificaciones técnicas de los productos a entregar con el proyecto de
inversion, los cuales fueron aprobados previamente por la entidad nacional competente,
durante el proceso de viabilidad.

e Anexar documentos soporte

Para anexar documentos debe seleccionar el médulo Documentos de soporte. Al
seleccionar este mddulo, se habilitara la seccion para el cargue de los documentos que
soportan el ajuste. Podra subir archivos con las extensiones: DOC, XLS, PDF, ZIP y RAR.
Asi mismo, tenga en cuenta que los documentos soporte, deberan quedar tipificados en
alguna de las siguientes opciones: Solicitud del ajuste u Otros documentos.
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e Validar y enviar la solicitud de ajuste

Para finalizar el ajuste debe seleccionar el capitulo Validar / Enviar, esta opcion permite
validar cada capitulo y realizar el envio de la solicitud a la ART, la cual es la entidad que
inicia con la revision del ajuste. Para poder enviar la solicitud del ajuste, se debe
diligenciar el campo de Observaciones, posteriormente seleccionar el botén Enviar.

En caso que el ajuste se envie correctamente, el sistema presentara un mensaje de
confirmacién con la siguiente informacion “la solicitud fue enviada a proceso de
verificacion”.

e Eliminar la solicitud de ajuste

En caso de que requiera eliminar la solicitud, se debe seleccionar el capitulo Eliminar
solicitud y seleccionar el botdn con el mismo nombre.
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6.2.3 Proceso de revision de los ajustes después de asignaciéon de proponente

6.2.3.1 Revisidn del ajuste por la ART

Creada la solicitud de ajuste por parte del ejecutor privado, la ART es la entidad que
iniciara con la revisidon del ajuste.

a) Para revisar la solicitud de ajuste, debe ingresar con los datos de acceso del
usuario por el enlace https:/suifp-territorio.dnp.gov.co, seleccionar el rol
“Revision del Ajuste” e ingresar al médulo de Ajustes ART.

b) Al seleccionar esta opcion el sistema le mostrara los proyectos que se
encuentran en bandeja para revision.

c) Pulse el icono del lapiz para abrir el proyecto y preceder con la revisidn del
ajuste. En esta pantalla encontrara la informacion general del proyecto y el
sistema habilitara el cuestionario de revisidon del ajuste. El estado de la solicitud

Pagina 91 de 110


https://suifp-territorio.dnp.gov.co/

variara de acuerdo con el tipo de ajuste antes de ejecucidn o después de

ejecucion.

Las opciones de respuesta son “Si” en el caso que el proyecto cumpla con lo requerido
para realizar el ajuste y “No” en caso de que no cumpla. En el campo de observaciones
debera relacionar la informacion que considere pertinente de acuerdo con el tipo de

respuesta.

d) Para visualizar los ajustes realizados por el ejecutor privado, puede acceder a
los diferentes capitulos como los son: Programar costo de las actividades,
fuentes de financiacion, horizonte, y actividades por producto.

e) En la parte inferior de la pantalla podra consultar los soportes del proyecto
cargados en el sistema de informacidn y podra consultar tanto los documentos
histdricos como los relacionados con el ajuste del proyecto.
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f) Enelcaso que alguna de las preguntas se responda con un “No”, es decir que el
ajuste solicitado no procede o requiere de modificaciones; el sistema le
presentara la opcidon de Devolver al Ejecutor Privado.

Enviar a:

O pevelver 2 Ejecutor Privado

Regressr al buscadar Anterior {Cuestionario)

g) Si la pregunta del cuestionario se responde con “Si”, aparecera la siguiente
pantalla que le permitira enviar la solicitud de ajuste a la entidad nacional
competente identificada en el sistema como cabeza de sector.

Regresar 2l buscador Anterior (Cuestionaric)

6.2.3.2 Control de viabilidad por parte de la entidad nacional competente

La entidad nacional competente o su delegada contard con quince (15) dias habiles
contados desde el momento en que la ART le transfiera el proyecto a través del SUIFP.
Para llevar a cabo el proceso de viabilidad y registro de los ajustes solicitados a
proyectos de Obras por impuestos. Los pasos son los siguientes:

a) Ingresar a SUIFP Territorio a través del siguiente enlace: https://suifp-
territorio.dnp.gov.co, con el rol de “Control de viabilidad” en caso de que la
entidad nacional competente corresponda a cabeza de sector; para el caso de
una entidad adscrita o vinculada que ha sido delegada como entidad nacional
competente debe ingresar con el rol “Entidad jefe de planeacién”. En ambos
casos este rol esta a cargo del jefe de planeacion de la entidad respectiva, la
cual podra acceder con las mismas credenciales con las que ingresa a la PIIP.
Seleccione el médulo ajustes ART.

b) Para consultar los proyectos que estan en la bandeja del usuario, seleccione el
capitulo Viabilidad. Alli podra visualizar los proyectos con solicitud de ajuste en
curso y seleccionar el proyecto de su interés.
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c) Pulse elicono del lapiz para abrir el proyecto y preceder con la revision del ajuste
solicitado. En esta pantalla encontrard la informacién general del proyecto vy el
cuestionario de viabilidad del ajuste.

Las opciones de respuesta son “Si” en el caso que el proyecto cumpla con el
requerimiento, “No” en caso de que no cumpla con el requerimiento, en el campo
de observaciones debera relacionar la informacion que considere pertinente de
acuerdo con el tipo de respuesta.

d) En la parte inferior del cuestionario de viabilidad podra consultar los soportes

del proyecto cargados en el sistema de informacion. En esta opcion también
podra cargar documentos adicionales como conceptos entre otros.
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e) Para visualizar los ajustes realizados por el ejecutor privado, puede dirigirse al
modulo de Reportes, capitulo de Generar ficha de proyecto. Alli encontrara el
tipo de actualizacion de ficha en orden cronoldgico. Podra descargar la ficha del
proyecto que estd en curso y consultar los ajustes propuestos por el ejecutor
privado.

f) Concepto sectorial no favorable: En el caso que alguna de las preguntas se
responda con un “No”, es decir que el ajuste solicitado no procede o requiere de
modificaciones; el sistema le presentara la opcion de Devolver al Ejecutor
Privado.

Enviar a:

O bevolver a Ejecutor Privado

Enviar

Regresar al buscador Anterior (Cuestionario)

g) Concepto sectorial favorable: Si el proyecto cumple, y todas las preguntas del
cuestionario se respondieron con “Si”, el sistema permitira seleccionar la opcién
Registrar, el proyecto quedara en estado “Registrado Actualizado”.

6.3 Preguntas frecuentes sobre el SUIFP

¢Cual es mi usuario y contrasena para el SUIFP? Si el usuario ya se encuentra
registrado en la MGA Web, debe ingresar al SUIFP con los mismos datos de acceso de
la MGA Web, pues son credenciales universales en estos sistemas.

:Qué se debe hacer si se intenta recuperar la contrasena y no se recibe el correo de
restablecimiento? Puede comunicarse con la mesa de ayuda del SUIFP a través del
correo soportepiip@dnp.gov.co, indicando el usuario y correo electrdnico registrado en
el sistema.
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¢Si un proyecto se devuelve a la MGA Web para modificaciones, al transferirlo
nuevamente al SUIFP se genera un nuevo cédigo BPIN? No, cuando un proyecto se
transfiere por primera vez al SUIFP, se le asigna un cddigo BPIN Unico, el cual es el
codigo definitivo para dicho proyecto, independientemente del nimero de devoluciones
y transferencias que se realicen del mismo proyecto.

¢Las modificaciones que se realizan en SUIFP a un proyecto se reflejan en la MGA
Web? No, las modificaciones realizadas a los proyectos en el SUIFP no se ven reflejadas
en la MGA Web, la informacion de la MGA Web se conserva como linea base del
proyecto.

:Las modificaciones que se realizan en SUIFP a un proyecto se reflejan en el SPI? Si,
siempre y cuando el ajuste al proyecto sea aprobado en el SUIFP, es decir que quede
“Registrado Actualizado”. La informacion de un ajuste en curso no podra reflejarse en
el SPI.

7. SEGUIMIENTO AL AVANCE FiSICO Y FINANCIERO EN EL SPI

El Sistema de Seguimiento de Proyectos de Inversién — SPI, es una herramienta que
facilita la recoleccion y andlisis continuo de informacidn para identificar y valorar los
posibles problemas y logros frente a los mismos.

Constituye la base para la adopcidon de medidas correctivas con el fin de mejorar el
diseno, aplicacidn y calidad de los proyectos de inversidn, permite también la toma de
decisiones durante la implementacion del proyecto, mediante una comparacion entre

los resultados esperados y el avance de estos.

Ilustracion 4. Pasos para el reporte de informacion en el SPI

Fuente: DPII.
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Roles en el SPI

Dentro del SPI se cuenta con unos roles definidos por el sistema para el reporte de

informacidén del proyecto:

Tabla 9. Roles en el SPI

Descripcién

Encargado

Requisito

Este rol es asignado en
el SPI a los gerentes de

Ser
formulador
ciudadano en
la MGA, estar
vinculado por

Local

vinculados al
mecanismo de Obras
por impuestos.

la ART.

Usuario )
varl los proyectos para el | Contribuyente | la ART al pago
Responsable [— | . . . .
de 223 reporte de informacion | vinculado al | de impuesto a
.. del avance fisico vy | proyecto. través del
seguimiento . .
financiero de los proyecto y
proyectos. contar con la
asignacion del
rol por parte
de la ART.
Ser
formulador
Este rol es asignado a la oficial en la
ART en el SPI para MGA, estar
.. designacién  del rol | Funcionario vinculado a la
Administrador .. . .
seguimiento a proyectos | designado por | ART como jefe

de planeacién
y contar con la
asignacion del
rol por parte
del DNP.

Administrador
Global

La administracion global
del sistema esta a cargo
de la Direccion de
Proyectos e Informacién
para la Inversién Publica
del DNP. Desde alli se
hace el mantenimiento,
actualizacion y gestidn
del sistema.

DPII - DNP

No aplica.

7.1.

Fuente: DPII.

Registro de informacion mensual
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Una vez iniciada la ejecucidn, la gerencia del proyecto deberd reportar dentro de los
primeros cinco (5) dias habiles los avances fisicos, financieros y de gestion a través del
Sistema de Informacidn de Seguimiento a Proyectos de Inversién Publica (SPI).

a) Ingresar por el enlace https://spi.dnp.gov.co/ e iniciar sesidon con los mismos
datos de acceso de la MGA. Se recomienda utilizar el navegador Mozilla Firefox.

b) Dirijase al mdédulo de Seguimiento Territorio y luego al capitulo de Registrar
seguimiento.

c) Hecha la seleccidn, el sistema mostrara todos los proyectos que se encuentran
a cargo de cada uno de los responsables de seguimiento. Si alli no aparece el
proyecto para el registro de los avances, se debe contactar al administrador
local de la ART para que le asigne el proyecto. En caso de tener varios proyectos
asignados, se puede ubicar el proyecto sobre el que se desea registrar
informacidn de avance a través de los filtros que dispone el sistema.
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El sistema le presentara un tablero de control que le brindara informacion sobre
el estado del proyecto, el periodo habilitado para realizar seguimiento, el avance
fisico, financiero y de gestion del proyecto y la completitud del proyecto.

A continuacidn se explica cada una de las variables que se relacionan en el
tablero de control:

Estado de proyecto: La columna muestra dos estados, abierto o cerrado. Si el
estado es abierto, significa que el proyecto se encuentra ejecucion y por tanto,
el responsable de seguimiento puede registrar avances para cada una de las
variables establecidas. Sin embargo, si su estado es cerrado, significa que el
proyecto ha concluido su ejecucion, de modo que el usuario no podra registrar
informacidn de avance.

Control posterior: Hace referencia a la fecha en la que quedd en firme la ultima
actualizacion que ha tenido el proyecto de inversidn.

Vigencia periodo: Hace referencia al periodo se encuentra habilitado para
registrar seguimiento.

Avance fisico del producto: Muestra el promedio ponderado del porcentaje de
avance de los indicadores de producto. El porcentaje de avance que se muestra
en la herramienta sale de la siguiente formula,

% Avance Fisico de producto = Sumatoria de (avance vigencia del indicador de
producto de la cadena de valor / Meta Vigente) * Peso * 100
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0 Avance gestidon: Muestra el promedio ponderado del porcentaje de avance de
los indicadores de gestidn. El porcentaje de avance que se muestra en la
herramienta sale de la siguiente formula,

% Avance Gestion = Sumatoria de (avance vigencia Indicador Gestion / Meta
Vigente * Peso* * 100)

0 Avance financiero: Muestra el porcentaje de avance a nivel financiero. El
porcentaje que se muestra en la herramienta sale de la siguiente formula,
% Avance Financiero = (Obligacion / Apropiacién Vigente) * 100.

o0 Completitud: Indica si se ha registrado correctamente la informacién en cada uno
de los mddulos del SPI para el periodo respectivo, si éste se encuentra en verde
el registro y validacion habra sido correcto; por otra parte, si esta en color rojo
puede que no se haya registrado informacion o que el registro es incorrecto.

o Cerrar proyecto: En caso de que el proyecto haya culminado su ejecucion, el
responsable de seguimiento debe cerrar el proyecto. Para ello, debe seleccionar
esta opcion. Hecha la seleccidn, el sistema le preguntara al usuario si: “Esta
seguro de cerrar el proyecto”, pues no podra volver a registrar informacion de
avance en él. Si el proyecto se ha cerrado por equivocacidn, se debe contactar a
la mesa de ayuda del SPI, para que éste sea abierto nuevamente.

d) Para iniciar con el registro del seguimiento, debe dar clic sobre el nombre del
proyecto en el tablero de control, al hacerlo el sistema habilitara los mddulos
para el registro de informacion, si estos se encuentran en rojo, quiere decir que
no se ha registrado informacion o el registro ha sido incorrecto; si estan en verde
quiere decir que el registro ha sido exitoso.

7.1.1. Datos basicos

En el mddulo de datos basicos, el sistema mostrara la informacion general del proyecto,
el resumen de sus avances y la cadena de valor. Alli podra cargar la imagen alusiva al
proyecto, el informe ejecutivo del proyecto y podra verificar la informacion cargada en
el SUIFP.

4El peso de los indicadores de gestidn se tendra que asignar por parte del responsable de seguimiento en
el mddulo de gestidn del SPI.
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Imagen del proyecto

Se requiere cargar una imagen alusiva al proyecto una sola vez, sin embargo, la puede
modificar en caso de que sea necesario. Para la imagen que se vaya a cargar, deberdn
tener la extensidn en .jpg o .gif, y no debe superar un tamano de 50.000 Kb.

La imagen gue se vaya a cargar no debe violar los derechos de autor o comprometer a
personas que no deseen aparecer en la imagen.

Resumen Ejecutivo

Es un documento elaborado para la observacion publica del estado y de las
perspectivas del proyecto de inversidn. Para la elaboracion del resumen ejecutivo tenga
en cuenta las siguientes recomendaciones:

0 El archivo del documento debe ser tipo pdf, por lo que se recomienda primer
elaborar el documento en Word y luego convertido a este formato. El
documento no debe superar un tamano de 50.000 Kb.

0 Elresumen ejecutivo puede ser actualizado en cualquier periodo de seguimiento,
minimo debera actualizarse por lo menos una vez al ano, no obstante, se sugiere
que se actualice con frecuencia.

0 La herramienta no se guarda los documentos histdricos del resumen ejecutivo,
solo se conserva la ultima versidn que se haya cargado.

0 Para la elaboracién del resumen ejecutivo, se recomienda tener presente la Guia
para la Elaboracién de Restiimenes Ejecutivos de Proyectos de Inversion®.

Informacion General del Proyecto

En esta seccidn, el sistema mostrara informacion general del proyecto, resumen de
avances del proyecto y la cadena de valor del proyecto, la cual proviene de la MGA
Web y el SUIFP para visualizacion y revisidn del responsable de seguimiento.

5> La Guia para la Elaboracién de Restimenes Ejecutivos de Proyectos de Inversién, podrd consultarse en el
siguiente link: https://n9.cl/ym3ri.
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La informacidon que se puede visualizar y consultar por parte del responsable de
seguimiento es la siguiente:

0 Informacién general: Al desplegar esta opcidn se podra visualizar el programay
subprograma presupuestal que estan asociados al proyecto, el objetivo general
y la descripcidn.

0 Resumen de avance: Al desplegar esta opcion el usuario observara la ejecucidon
financiera histdrica del proyecto, asi como los avances: fisico, financiero, de
gestion y fisica del producto.

0 Cadena de valor: El sistema desplegara la cadena de valor del proyecto, de
acuerdo con lo registrado previamente en el SUIFP.

Para que la informacion relacionada quede guardada, debe seleccionar el icono verde

de validacién |, si el registro se realizé de manera adecuada el mdédulo se pondra en
verde.

7.1.2. Reporte de la ejecucion presupuestal

Bajo este mddulo el responsable de seguimiento del proyecto visualiza la ejecucidn
financiera para la vigencia y para la fuente de Obras por impuestos. También podra
reportar la informacidn correspondiente a la ejecucidn financiera del proyecto. Para
hacerlo debe ingresar por el médulo presupuestal.
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Para el periodo se encuentra habilitado, el responsable de seguimiento debera registrar
los avances a nivel de compromisos, obligaciones y pagos.

Para el registro de los avances financieros, tenga en cuenta las siguientes definiciones:

0 Apropiacidn vigente: Valor disponible para ejecutar dentro de la vigencia. Este
valor es tomado del valor en firme del capitulo de fuentes de financiacion de
SUIFP.

0 Compromisos: Valor total de los contratos o convenios legalmente suscritos.

0 Obligaciones: Valor de los bienes o servicios recibidos a satisfaccion, en el
desarrollo de los contratos o convenios suscritos.

0 Pagos: Corresponde al valor desembolsado por la obligacidn al beneficiario.

Para que la informacion relacionada quede guardada, debe seleccionar el icono verde
de validacion , si el registro se realizé de manera adecuada el médulo se pondra en
verde.

Regionalizacion
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Para iniciar con el reporte debe seleccionar el capitulo de Regionalizacion, en donde
deberd registrar los valores comprometidos, obligados y pagados que le corresponden
a cada departamento/municipio para el periodo de reporte.

El usuario deberd registrar la regionalizacion de la apropiacion vigente, los
compromisos, las obligaciones y los pagos en la tabla “Distribucidn regional”.

Para que la informacidn relacionada quede guardada, debe seleccionar el icono verde

de validacidn , si el registro se realizé de manera adecuada el capitulo se pondra en
verde.

Focalizacidn

En este capitulo se reporta la ejecucion de los recursos focalizados del proyecto, de
acuerdo a las politicas que fueron asignadas desde SUIFP (por ejemplo la politica de
construccidon de paz). Se debe registrar los valores de apropiacion vigente,
compromisos, obligaciones y pagos de forma acumulada y que le correspondan a cada
politica en sus categorias por fuente de financiacion.
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Para que la informacidn relacionada quede guardada, debe seleccionar el icono verde

de validacién , si el registro se realizé de manera adecuada el capitulo se pondra en
verde.

7.1.3. Reporte del avance fisico

En este mddulo el usuario hara el registro del avance de los indicadores de producto de
la cadena de valor. Para realizar este registro deberd seleccionar el médulo productos,
y desplegar el menu por cada objetivo especifico y producto para reportar el avance.

Se debe registrar el avance acumulado logrado a la fecha en la columna “Avance
Vigencia”. Para ello, tenga en cuenta como referencia el valor consignado en la columna
“Meta Vigente” (el cual fue definido por el formulador del proyecto en el SUIFP).
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Registre en el campo Observaciones en no mas de tres (3) renglones, si asi lo requiere,
informacidn que complemente el avance logrado. Si necesita mas espacio para reportar
informacidn adicional o soportar los avances alcanzados o no alcanzados, utilice el
modulo de anexos donde puede adjuntar documentos tipo .pdf, .zip o .jpg vy
referéncielos en el campo observacion.

Es importante recordar que si se requiere modificar la meta de la vigencia del indicador
de producto sera necesario llevar a cabo una actualizacion del proyecto en el SUIFP.

Para que la informacion relacionada quede guardada, debe seleccionar el icono verde

de validacién |, si el registro se realizé de manera adecuada el mdédulo se pondra en
verde.

7.1.4. Reporte de seguimiento a las actividades

En este mddulo el usuario debera distribuir las obligaciones del proyecto entre las
diferentes actividades que hacen parte un objetivo especifico y de un producto. Para
iniciar el registro de informacion de avance en las actividades, el usuario debera
desplegar el objetivo especifico y el respectivo producto. Hecha esta accidn el sistema
mostrara las actividades que hacen parte de éste.
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Registre en el campo Observaciones en no mas de tres (3) renglones, si asi lo requiere,
informacidn que complemente el avance logrado. Si necesita mas espacio para reportar
informacidn adicional o soportar los avances alcanzados o no alcanzados, utilice el
modulo de anexos donde puede adjuntar documentos tipo .pdf, .zip o .jpg Yy
referéncielos en el campo observacion.

Para que la informacidn relacionada quede guardada, debe seleccionar el icono verde

de validacién |, si el registro se realizé de manera adecuada el mdédulo se pondra en
verde.

7.1.5. Reporte de gestidn

En este mddulo se registran los avances de los indicadores de gestion del proyecto.
Para registrar informacidn debe ingresar por el médulo Gestion.
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En caso de tener 2 o mas indicadores de gestidn, el responsable de seguimiento debera
asignar un peso porcentual a cada uno de estos seguin considere, la suma de los pesos
porcentuales debe ser 100%.

Registre en el campo Observaciones en no mas de tres (3) renglones, si asi lo requiere,
informacidn que complemente el avance logrado. Si necesita mas espacio para reportar
informacidn adicional o soportar los avances alcanzados o no alcanzados, utilice el
modulo de anexos donde puede adjuntar documentos tipo .pdf, .zip o .jpg vy
referéncielos en el campo observacion.

Para que la informacion relacionada quede guardada, debe seleccionar el icono verde

de validacion , si el registro se realizé de manera adecuada el médulo se pondra en
verde.

7.1.6. Cargue de documentos

Se utiliza para adjuntar documentacion que soporta los avances logrados o no logrados
por periodo de registro. Pueden anexarse los documentos que se requieran en formato
.pdf, .zip y .jpg. Para cada uno de los periodos se tiene la posibilidad de subir los anexos
de maximo 50.000 kb.
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7.2. Preguntas frecuentes sobre el SPI

¢De qué se trata la Completitud? Indica si se ha registrado correctamente la
informacidn en cada uno de los mddulos del SPI (datos basicos, presupuestal, producto,
actividades, gestion), si el registro se encuentra en verde, la validacion habra sido
correcta y si esta en rojo puede que no se haya registrado informacion o el registro es
incorrecto.

¢Quién asigna el responsable de seguimiento para que este pueda hacer el reporte
del avance fisico y financiero del proyecto? La ART.

¢Por qué no puedo ver el proyecto a ajustar en mi bandeja al ingresar al SPI? Porque
aun no ha sido asignado como responsable del proyecto en SPI por parte de la ART.

¢Por qué no aparece informacion relacionada para el seguimiento del proyecto en el
SPI? Porque no se realizé la actualizacion del proyecto en SUIFP antes del inicio de la
ejecucion del proyecto.
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