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1. INTRODUCCION

Este documento presenta la guia -paso a paso- para realizar el registro, en el sistema de
informacion misional de la ART, de las solicitudes de certificado de concordancia ART,
aplicable a los proyectos con cargo a la fuente de financiacién de Asignacion para la Paz
aprobados por el OCAD Paz.

De igual manera, desarrolla los articulos 3 y 4 de la Resolucion No 000141 de 2024 y el
articulo 2 de la resolucion 000360 de 2024 de la Agencia de Renovacion del Territorio -
ART, a través del sistema de certificaciones ART que permite registrar las solicitudes y
dar respuesta a las mismas.

2. OBJETIVOS

2.1. General

Establecer el procedimiento para registrar las solicitudes de los certificados de
concordancia, por parte de las entidades que presentan proyectos ante el OCAD Paz por
la fuente Asignacion para la Paz; y, hacer el seguimiento a la solicitud, a través del
sistema de informacion misional de la ART.

2.2. Especificos

e Indicar el paso a paso para registrar la solicitud de certificacion de concordancia para
los proyectos presentados al OCAD Paz por la fuente Asignacion para la Paz.

o Visualizar la trazabilidad del estado de la solicitud una vez esta es radicada a través
del sistema de certificaciones ART, por las entidades.

3. INGRESO A LA APLICACION PARA LA CREACION DE USUARIOS

Desde un navegador web, digitar la siguiente direccion URL.:
https://ocadpaz.renovacionterritorio.qgov.co

Al cargar la pagina se debe seleccionar el tipo de entidad (si es Alcaldia o Gobernacion)
o Pueblos y Comunidades Etnicas legalmente constituidos, registrados y reconocidos por
el Ministerio del Interior, segun el tipo de usuario que desea registrar su proyecto para la
solicitud de la certificacion de concordancia ante la ART.
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= Al 4 o Pueblos y Comunidades
[§ Alcaldia

4 aefzma Cobernacion ﬁ
JEL Lianiid “"ﬁ Etnicas

Imagen 1: Ingreso a la aplicacién

e Si es alcaldia seleccione el icono correspondiente y diligencie el siguiente
formulario:

Al seleccionar la opcion “Alcaldia” se despliega el formulario donde se debe seleccionar
el departamento y el municipio al cual pertenece. Posteriormente, debe ingresar: el
usuario que ostenta el rol “Entidad Territorial” definido por el DNP y con el cual accede
a SUIFP-SGR; el numero de documento de identidad; y, la direccion de la alcaldia.
Después de diligenciar esta informaciéndebe dar clic en registrar.

n del Territorio

ncia a los proyectos que se somentan a consideracion del OCAD Paz con las iniciativas de los Planes de

T

[E Alcaldia afa Gobernacion & EueblosyComum‘dades
L '_"_ﬁg) Etnicas

Departamento

Usuario SUIFD

Imagen 2: Registro alcaldia en la aplicacion

e Si es gobernacion, seleccione el icono correspondiente y diligencia el siguiente
formulario:

Al seleccionar la opcion “Gobernacion” se despliega el formulario donde se debe
seleccionarel departamento al cual pertenece, a continuacion, ingresar: el usuario que
ostenta el rol “Entidad Territorial” definido por el DNP y con el cual accede al SUIFP-
SGR; el numero de documento; y, la direccion de la gobernacion a la que representa.
Después de diligenciar esta informacion dar clic en registrar.

MI-GIP-FI-02.V2 Manual de usuario solicitud certificacién de concordancia

Publicado: 05-05-2024
S

Programas ¢ Desarrollo
Enfoque Territorial




Agencia de Renovacién
del Territorio

ion del Territorio

dancia a los proyectos que se somentan a consideracion del OCAD Paz con las iniciativas de los Planes de

L E Alcaldia =. Gobernacion i Ifueb\osy Comunidades
3 anl ’.“ﬁ!} Etnicas

Departamento

Usuario SUIFP Numero de Documento

Direccién Entidad

Imagen 3: Registro gobernacion en la aplicacion

e Sies Pueblo o Comunidad Etnica, seleccione el icono correspondiente y diligencia
el siguiente formulario:

Al seleccionar la opcion “Pueblos y Comunidades Etnicas” se despliega el formulario
donde se debe seleccionar primero el departamento y luego el municipio al que
pertenece. Posteriormente, ingresar: el usuario que ostenta el rol “Entidad Territorial”
definido por el DNP y con el cual accede al SUIFP-SGR; el numero de documento del
representante legal del pueblo o comunidad étnica; y, la direccion donde se localiza.
Después de diligenciar esta informacion dar clic en registrar.

Nota: por seguridad y confiabilidad en el campo “Numero de documento del
representante legal” no permite copiar y pegar, se debe diligenciar manualmente. El
campo “Municipio” carga sus opciones dependiendo del campo “Departamento”
seleccionado, es decir, en caso de no seleccionar ningun departamento este campo
“Municipio” estara vacio, lo cual impide avanzar en el registro.

sistema de informacién de la Agencia de Renovacién del Territorio

pertenece y que desea solicitar la certificacidn de concordancia a los proyectos que se somentan a consideracion del CCAD Paz con las iniciativas de los Planes de
- PATR,

[~ = .
=15 Alcaldia af=to Gobernacion & Pueblos y Comunidades
.!i Lzl ;_"ﬁ!h_ Etnicas
Departamento Municipio
Usuario SUIFP NUmero de documento del representante legal
ireccion entidad Numero de celular de contacto
Registrarse

Imagen 4: Registro Pueblos y Comunidades Etnicas en la aplicacién
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Cuando oprime el botén “Registrar”, se genera un mensaje de confirmacion del captcha
que el sistema realiza automaticamente, asi como la notificacion de envio al correo del
usuario que ostenta el rol “Entidad Territorial” definido por el DNP y tiene registrado ante
el DNP para la creacion de la contrasefa.

Registro!

Usuario Creado Exitosamente. Al Correo ingresado le llegara
un mensaje con el link para creacion de la Contrasefia. No
olvide revisar la bandeja de SPAM si no encuentra el mensaje
en la bandeja principal. Luego ingrese a
hitps://portalart renovacionterritorio.gov.co/Main para acceder
a la aplicacion

Imagen 5: Notificacién de envio al correo electrénico, para la creacion de contrasefia

Nota: Si usted no cuenta con un usuario que ostenta el rol “Entidad Territorial” definido
por el DNP para acceder a SUIFP-SGR, no podra generar su usuario de acceso al
sistema de la ART para registrar las solicitudes de certificacion de concordancia para
proyectos presentados al OCAD Paz.

Después de este registro, el usuario recibira un mensaje al correo electrénico
registrado ante el DNP, con un link para crear la contraseia, el cual tiene vigencia por
1 hora y luego caduca. Mediante este link se accedera al sistema para realizar y hacer
el seguimiento de la solicitud de la certificacion de concordancia.

Asignacion de contrasena

Cordial Saludo: ANA MARIA CORTES WILLA
Para iniciar sesidn en el Sistema de Informacion de la Agencia de Renovacién del Territorio, debe asignar su nueva contrasefia dando click: AQUI
USUARIO : ana .cortes

El link dado Caducara en 1(una) hora.

Imagen 6: Notificacién Asignacién de contrasefa
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Se debe dar clic en el link “Aqui”, el cual redireccionara a la pagina donde se
registra la contrasefa para el usuario.

Restablecer Contrasena

ueva Contrasena

Confirmar Contrasefa

GUARDAR

Imagen 7: Registro de contrasefia para acceder al sistema

En caso de que el usuario no exista en la autenticacién del DNP, el registro no se
realiza porque el sistema valida que la informacidon ingresada no se encuentra
registrada en la base de datos del DNP y muestra la siguiente ventana:

Registro!

Usuario no existe en la autenticacion del DNP!

Imagen 8: Usuario inexistente en la autenticacion del DNP
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4. PRESENTAR SOLICITUD DE CERTIFICACION DE
CONCORDANCIA ANTE LA ART

e Ingresar al sistema de certificaciones ART
https://portalart.renovacionterritorio.gov.co/ con el wusuario y contrasefa
generados.

2 Agencia de Renovacién
del Territorio - ART

‘f{“ Agencia de Renovacién o
\ §) del Territorio - ART

8 (Sete olvids tu contrasehs?

INICIAR SESION

PAZ:
art
M/f;f;a/'/‘ezﬂdo ot il

Imagen 9: Ingreso a Sistema ART para presentar solicitud

Seleccionar la opcién que permite ingresar al modulo “Certificacion OCAD Paz”.

Bienvenido al Sistema de Informacion de la Agencia de Renovacion del Territorio

Certificacion OCAD

Paz

Certificacidn de concordancia 8 k
Accidn para la Transtor

Imagen 10: Médulo acceso Certificacion OCAD Paz

Se observa la bandeja de solicitudes realizadas ante la ART con su respectiva

informacion y estado, en caso de que no se haya realizado ninguna solicitud, esta
tabla se encontrara vacia.
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Chago BOIN * | Normiee | Estace Cestionar

Imagen 11: Bandeja solicitudes presentadas ante la ART

e Para presentar una solicitud ante la ART se debe dar clic en el botén “Crear
solicitud”.

Imagen 12: Creacion solicitud OCAD Paz

e A continuacion, se genera una ventana donde debe ingresar el cédigo BPIN vy
nombre del proyecto a registrar el cual no debe contener caracteres especiales (.
*, etc.). Asi mismo, debera responder Si/No si la entidad ha recibido algun tipo de
acompanamiento por parte de la ART para realizar el registro, y posteriormente
dar clic en el botén “Guardar”.
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Crear Solicitud ®

O Importante

A continuacion debe registrar los requisitos miniMmos para ingresar una solicitud ante la ART, una ver se cree |a solicitud
debe dirigirse a la pestana "Vinculacién de iniciativas” y seleccionar las iniciativas que tengan concordancia con el
proyecto registrado

Codigo BPIN

MNombre del proyecto

ESTADO {Acompanamiento técnico?

Si/No

2 e [ |

Imagen 13: Formulario de registro solicitud OCAD Paz

e La pagina se carga evidenciando la informacion ingresada del proyecto y
permitiendo realizar la vinculacion de iniciativas.

Solicitudes OCAD Paz

=== N

I S S WV N

Imagen 14: Pestafia vinculacion de iniciativas a la solicitud
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e Para vincular iniciativas debe hacer clic en la pestafa “Vinculacién de iniciativas”.

Siftio

Imagen 15: Vinculacion de iniciativas

Lo
== |
L
I S T VeSS N

Al ingresar por esta opcion, se despliega un formulario en el que se debe seleccionar

si la iniciativa a vincular sera buscada por cédigo o por filtro avanzado.

Si selecciona la pestafa “Filtro avanzando”, la iniciativa sera buscada a partir de los
filtros pilar,subregién, departamento, municipio y categoria. Al dar clic en el boton
“Buscar’, se listan las iniciativas que cumplen con el filtro seleccionado, debe hacer clic
en la lista desplegable al frente de la(s) iniciativa(s) que se requiere(n) vincular y una

vez seleccionada(s) hacer clic en la opcion “Vincular”.

O Importante

Imagen 16: Opciones del filtro avanzado
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Mostrar 10 v registros Buscar: aer

Mejorar y ampliar ol acropuerto
JOS2250264526 del municipio de El Charco, ELCHARCO /PACIRICOY  AEROPUERTO Y/O AERODROMO
Narnino, mejorando sus vias de FRONTERA NARINENSE CONSTRUIDO
acceso. @
Realizar estudios de
preihctibiided v W LATOLA / PACIFICO ¥ AEROPUERTO Y/O AERODROMO

W0S2390270294 construccion de un Jeropuerno
en &l municipio de La Tola en of
departamento de Narwo. @

FRONTERA NARSRENSE CONSTRUIDO

Realizar estudios y disenos para
105242728600 ' CONSrUCCion del aeropuerto MAGO! / PACIFICO Y AEROPUERTO Y/O AERODROMO v

del municipio de Magui Payan, FRONTERA NARINENSE CONSTRUIDO

departamento de Narino. @

Realzar estudios, disencs y

facubilidad para la construccion OLAYA HERRERA /
WS2400273228 del aeropuerto del municipio de  PACIFICO Y FRONTERA

Olaya Herrera, departamento de  NARINENSE

Nanno. ©

Realizar estudios, disencs y

construcoon del Asropuerto del SANTA BARBARA /
WS2606266795 Municipio de Santa Birbara de PACIFICO Y FRONTERA

AEROPUERTO Y/O AERODROMO
CONSTRUIDO

AEROPUERTO Y/O AERODROMO

bouandé, departamento de NARINENSE Co
Mastrando | 3 5 de 5 registros (filtrado de 146 registros) Sesamatcss . Lo

==

Imagen 17: Vinculacion iniciativa por filtro avanzado

Al seleccionar la busqueda de iniciativas a través de la pestana “Filtro por cédigo”, se
ingresa el codigo de la iniciativa a vincular y se debe dar clic en el boton “Buscar”. Se
listan las iniciativas que cumplen con el filtro seleccionado, se debe hacer clic en la
lista desplegable al frente de la(s) iniciativa(s) que se requiere(n) vincular y una vez
seleccionada(s), debe hacer clic en la opcion “Vincular”.

Vinculacion de iniciativas x

©® Importante

Para vincular las iniciativas que tienen concordancia con el proyecto a registrar ante la ART, seleccione uno o varios de los
siguientes filtros. También puede realizar su busqueda por codigo de la iniciativa. A continuacion seleccione la casilla que
se encuentra frente a fa iniciativa a vincular, Recuerde que puede seleccionar una o varias iniciativas: cuando se encuentre
seguro de su seleccion, haga dic en el botdn “Vincular” que se encuentra al final del listado.

Filtro por

Mostrar 10 v registros Buscar: 1052079289859-2
T T -
Subregion
Realizar estudios y disenos para la adecuacion y BARBACOAS /
1052079289659 mejoramiento de vias terciarias, caminos veredales y PACIFICO Y VIAS TERRESTRES R
2 ancestrales, en la zona rural del municipio de Barbacoas, FRONTERA MEJORADAS/ADECUADAS
departamento de Narifio. @ NARINENSE
Realizar estudios y disefos para la adecuacion y BARBACOAS /
1052079289859 mejoramiento de vias terciarias, caminos veredales y PACIFICO Y VIAS TERRESTRES
20 ancestrales, en la zona rural del municipio de Barbacoas, FRONTERA MEJORADAS/ADECUADAS
departamento de Narifo. @ NARINENSE
Mostrando 1 a 2 de 2 registros (filtrado de 21 registros) PRI - Siguients

Imagen 18: Vinculacién de iniciativa filtro por cédigo
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Nota: En caso de que se requiera registrar iniciativas de otra Subregion PDET debera
realizar la solicitud para la habilitacion al correo mesa.go@renovacionterritorio.gov.co

¢ Alvincular las iniciativas, se lista la tabla de iniciativas vinculadas en la parte inferior
de la pestana.

SilNe

b
[ Voodr ki

e e E3 Chiseoes, M, muaser rdes s v 8 pooe, ()

Imagen 19: Solicitud totalmente d///genc:/ada

Para eliminar las iniciativas vinculadas al proyecto, debe hacer clic en el botén “Eliminar”
© alfrente de la iniciativa vinculada gue se requiere borrar.

Nota: Solo se podra eliminar las iniciativas vinculadas siempre y cuando no haya
confirmado el registro de la solicitud.

e Se debera adjuntar acta de socializacion participativa de conformidad con el
numeral 3 del articulo 3 de la Resolucién 000141 de 2024. Para esto, se debe
seleccionar la pestafia “Documento socializacién” y dar clic en el boton “Agregar
documento”.

Agregar Documento

Mostrar 10 v registros Buscar

Tipo Anexo * Descripcion Fecha carga
No hay datos disponibles
Mostrando O a O de O registros

Imagen 20: Pestafia documento socializacion
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Al dar clic en el botén “Agregar documento” se abre una ventana en la que se debera
anexar acta de socializacién en formato PDF con la descripcion del documento. Para
esto, ingrese la observacion del documento en el campo con el mismo nombre vy al
seleccionar “anexar documento” se abre el explorador donde se selecciona el archivo a
cargar. El peso maximo debe ser de 10M. Posteriormente, debe dar clic en el boton
“Guardar”

Anexo Documento x

Descripcion

Acta de socializacion participativa

Anexar Documento

B

Imagen 21: Adjuntar acta de socializacién participativa

Tras confirmar el cargue del anexo, se observa una tabla con la informacién ingresada
en la descripcion. Para visualizar el archivo adjunto se debe dar clic en el botén

“‘descargar” °y para borrar el archivo dar clic en el boton “Eliminar”

Buscar

Tipo Anexo * Descripcion Fecha carga

) 1registros

Imagen 22: Archivo adjunto acta de socializacion participativa
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e Tras corroborar que la informacién registrada es correcta, se debe dar clic en el
boton “registrar solicitud”.

o

i

Q9

Parn N mejaranas wa we 0w sccwss @

Imagen 23: Registrar solicitud

Nota: De no registrarse la solicitud, este tramite quedara a la espera de dicha
confirmacion en la bandeja del solicitante y no sera recibida por la Agencia.

A continuaciéon, se muestra una ventana de confirmacién que indica que después de
confirmar el registro de la solicitud no es posible realizar ninguna modificacion a la
informacion ingresada.

cEsta seguro de registrar su
solicitud?

Recuerde que después de ser enviada no podra hacer
ninguna modificacion en la mismal!

Imagen 24: Confirmar registro de solicitud
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Con esta confirmacion, se lleva a cabo el registro de la solicitud en el sistema de
certificaciones ART, asi como la radicacién de esta en paralelo en el sistema de
informacion Orfeo, para continuar con el tramite de la solicitud.

e La confirmacién del registro de la solicitud se notifica via correo electronico al
solicitante con la informacion ingresada, el numero del registro y fecha de radicacién
en el sistema de informacién Orfeo.

Sistema de Informacion de Gestion de Oferta

Se encuentra registrada la siguente Solicitud:
Codigo BPIN : 878979777777777
Nombre del Proyecto : PRUEBA SOLICITUD MAYO 14
Numero Radicado : 20202000002322
Fecha Radicado : 14/05/2020 7:24:48 PM

Imagen 25: Notificacion correo electronico registro de solicitud

e Una vez registrada la solicitud en el sistema de certificaciones ART, esta sera
evaluada en los tiempos estipulados en la Resolucién No. 000141 de 2024 de la
ART, por el equipo de la ART competente para la certificacion de concordancia.

e Una vez la solicitud sea evaluada, el envio del concepto sera notificado via correo
electronico, al correo registrado por el solicitante en el sistema de certificaciones
ART.
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’:‘ Agencia de Renovacién
del Territorio - ART Caniral e

e el

Sistema de Informacidn de Gestion de Oferta

Se encuentra adjunto la respuesta a su solicitud:
Cédigo BPIN : 2024101010123

Nombre del Proyecto @ PRIUEEA 12,0224

Imagen 26: Notificacion concepto evaluacién ART

En caso de que la respuesta sea no favorable, el solicitante podra realizar una nueva
solicituda través de la misma plataforma.

Si la solicitud no cumple con la informacion requerida o esta incorrecta de acuerdo con
lo dispuesto en el articulo 3 de la Resolucion 000141 de 2024, sera devuelta al remitente
mediante oficio de solicitud de subsanaciones al correo electrénico, para los cambios y
ajustes correspondientes, de conformidad con lo previsto en el articulo 1 de la Ley 1755
de 2015.

Una vez la entidad que presenta el proyecto, cargue y registre la(s) subsanacion(es) a
través del sistema de certificacidon, se verificara nuevamente el cumplimiento de las
condiciones con base en la resolucidon mencionada. Se debe tener en cuenta que la
subsanacioén se podra cargar por una unica vez de conformidad con lo dispuesto con la
normativa vigente.

De no realizarse las subsanaciones en el tiempo establecido por la Ley 1755 de 2015 0
las subsanaciones no cumplan con la totalidad de la informacion requerida en el articulo
3 de la Resoluciéon 000141 de 2024, o que estén incorrectas, la solicitud pasara
automaticamente a estado NO A CONFORMIDAD-NOTIFICADA.
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5. PROCESO DE SUBSANACION

Si la solicitud de certificacion de concordancia no cumple con las condiciones y
requisitos establecidos en la resolucion 000141 y 000360 de 2024 y se puede subsanar,
la entidad que presenta el proyecto debera adelantar la siguiente ruta:

e La entidad que presenta el proyecto recibe mediante correo electrénico el oficio de
solicitud de subsanaciones, el cual contiene las observaciones realizadas, las
cuales deben ser atendidas por la entidad.

Respuesta a validacion de Condiciones Minimas por lo que solicitud ha sido devuelta para Subasanar s
@) Aoenciade Recovacion Tarioris * ©
{3 z
> ? > Agencia de Renovacion
ntral de
\g del Territorio - ART ot ol
i sael

Sistema de Informacidn de Gestién de Oferta

Se encuentra adjunto en el mensaje de correo el de no de

e para realizar el proceso de subsanacion y cargue al sistema Codigo BPIN: 20250428000001 y Nombre del Proyecto: PROYECTO DE
PRUEBA PARA DOCUMENTACION DEL MANUAL DE USUARIO

Codigo BPIN : 2025042800001

Nombre del Proyecto : PROYECTO DE PRUEBA PARA DOCUMENTACION DEL MANUAL DE USUARIO
Cuslqr inqiend se posdis comuricar com of i de Gestidn ds Oferta

COMPIDENTLALETY MOTICE: e e s o

Un archive adjunto « Anakzaco ;.

Imagen 27: Notificacién solicitud de subsanacion

¢ Recibido el correo de solicitud de subsanaciones, podra ingresar al sistema de
certificaciones de ART con el usuario y contrasefia asignada. (acceder como se
indico en la seccion 4 del presente documento)

e Buscar el numero BPIN de la solicitud y hacer clic en el icono “Gestionar” 6
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—
e
Bandeja de Solicitudes OCAD Paz
© Importante
A continuacién se listan sus solicitudes ante la ART, si desea crear una nueva solicitud haga clic en el botén "Crear Solicitud”.
Mostrar 10 v registros Buscar: 20250428000001
T " S
PROYECTO DE PRUEBA PARA DOCUMENTACION DEL MANUAL DE USUARIO

2025042800000

Mostrando1a1de 1 registros (filtrado de 16 registros)

Imagen 28: Sistema de certificaciones bandeja de solicitudes en proceso de subsanacion

A través del sistema se refleja la informacion de la solicitud y dependiendo del(los)
campos a ajustar el sistema habilita el(los) campo(s) correspondiente(s) para ser

editado(s). Una vez ajustado(s) hacer clic en el botén “Guardar”:

o
B

Inicic OCAD Paz

& soiichudes Solicitudes

Cadigo BPIN

Nombre del Proyecto

{Acompanamienta técnico?
Si/No
Numero Radicado Entrada Orfeo Fecha Radicado Entrada Orfeo

Imagen 29: Sistema de certificaciones, cargue de subsanacion
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A continuacion, en la pestafa “Certificados” en el boton “Agregar Documentos —
Subsanacion”. Se abre una ventana en la que podra escoger si va a anexar el
documento de subsanacion en formato PDF unicamente con la informacién
solicitada o si va a solicitar prorroga al plazo para subsanar.

Vinculacion de Iniciativas Documento de Socializacion Certificados
Agregar Documentos - Subsanacion
Mastrar 10~ registros Buscar:
T S N
DOCUMENTO DE SOCIALIZACION Anexo docurnento de sacializacion 4/30/2025 22232 PM o
DOCUMENTO DE SUBSANACION Se adjunta documento a subsanar 4/30/2025 23359 PM e

Mostrando 1a 2 de 2 registros

Anterior - Siguiente

Imagen 30: Sistema de certificaciones, cargue documento de subsanacion

Si va a realizar el proceso de subsanacion al dar clic en la flecha del lado derecho
del Tipo Anexo, se abre una ventana en la que podra escoger “Documento de
subsanacién”. En la descripcidén escribir la descripcién del documento y en Anexo
cargar el documento PDF con la(s) subsanacién(es). El nombre del documento no
debe contener caracteres especiales (. *, etc.) y el peso maximo debe ser de 10M.
Posteriormente, debe dar clic en el botén “Guardar”.

Anexar Documento

Tipo Anexo
DOCUMENTO DE SUBSAMNACION
Descripcion

Se adjunta documento de subsanacion

Anexo (10MB maximo)

Imagen 31: Sistema de certificaciones, formulario cargue de subsanacion

MI-GIP-FI-02.V2 Manual de usuario solicitud certificacién de concordancia

Publicado: 05-05-2024

21

peet

Programas ¢ Desarrollo
=nEnfoque Territorial



Agencia de Renovacién
del Territorio

e A continuacién, se muestra una ventana de confirmaciéon que pregunta si esta
seguro de cargar el documento, Hacer clic en el boton “Si proceder”.

¢Esta seguro de cargar
documento asociado a
Subsanar o Prérroga?

Verifica la informacién del documento antes de Cargarlo!

Imagen 32: Confirmar cargue documento de subsanaciéon

e Para continuar dar clic en el botén “Ok”

Adjuntar documento
Subsanar o Prérroga

Se realizd cargue del documento exitosamentel

Imagen 33: Confirmacién del cargue del documento de subsanacion

e Una vez cargada la informacién se debera dar clic en el botén “Guardar”. El sistema
presenta una ventana modal confirmando que se realizd correctamente la
actualizacion.

Nota: Si no se da clic en el botén guardar, no se efectuaran los cambios en el
sistema.
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Solicitud!

Se realizo corectamente la actualizacion de la solicitud con
codigo BPIN 202504280000021

Imagen 34: Confirmacién de actualizacion de informacion

e Sirequiere solicitar prérroga de subsanacion, en la flecha del lado derecho del Tipo
Anexo se abre una ventana en la que podra escoger “SOLICITUD DE PRORROGA
SUBSANACION”, escribir los dias necesarios de prérroga (maximo 1 mes). En la
descripcion escribir la descripcion del documento y en Anexo cargar el documento
PDF con la solicitud, el nombre del documento no debe contener caracteres
especiales (. ¥, etc.) y el peso maximo debe ser de 10M. Posteriormente, debe dar
clic en el boton “Guardar”

Anexar Documento x
Tipo Anexo
SOLICITUD DE PRORROGA SUBSANACION v

¢Por cuantos dias o mes(es) solicita la prorroga? (Maximne: dia(s) 30 o mes(es) 1)

Dias Mes(es)
20 o 0
Descripcion
Solicito Prorroga por 20 dias

Anexo (10MB maximo)

Bomin

Imagen 35: Sistema de certificaciones, formulario cargue de prérroga

e A continuacion, se muestra una ventana de confirmacién que pregunta si esta
seguro de cargar el documento. Hacer clic en el boton “Si proceder”.
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¢Esta seguro de cargar
documento asociado a
Subsanar o Prérroga?

Verifica la informacion del documento antes de Cargariol

Imagen 36: Confirmar cargue documento de prorroga

e Hace clic en el botén “OK”.

Adjuntar documento
Subsanar o Prérroga

Se realizd cargue del documento exitosamentel

Imagen 37: Confirmacién del cargue del documento de prérroga

e Hacer clic en el botén “Guardar’. El sistema presenta una ventana modal
confirmando que se realizé correctamente la actualizacion.

Nota: Si no se da clic en el botdn guardar, no se efectuaran los cambios en el
sistema.
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Solicitud!

Se realizd correctamente la actualizacion de la solicitud con
cadigo BPIN 202504280000021

Imagen 38: Confirmacién de actualizacion de informacion

e Posterior a la actualizacion de la informacion se debe hacer clic en el botdn “Registrar
Solicitud”, la informacion sera enviada a la ART nuevamente para revision.

Bi i C N
Buscar iniciativa a Bienvenido: ROL ALCALDE ﬁm
Solicitudes Inicio > OCADPaz » Solicitudes

Cadigo BPIN

20250428000002

Normbre del Proyecto

¢Acompanamiento t&cnico?

Si/No

Ndrmero Radicado Entrada Orfeo Fecha Radicado Entrada Orfeo

Imagen 39: Confirmacién de registro y envio para revision
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e A continuacién, se muestra una ventana de confirmacién que pregunta si esta seguro
de registrar la solicitud. Hacer clic en el boton “Si proceder”.

¢Esta seguro de registrar su
solicitud?

Recuerde que después de ser enviada no podra hacer
ninguna modificacién en la mismal

Si procederl

Imagen 40: Confirmacién si proceder con el registro

e La entidad que presenta el proyecto debe esperar unos segundos hasta que el
sistema presente la ventana donde se indica que ha sido enviada para aprobacion.
Y hacer clic en el boton “OK”.

Solicitud

La solicitud ha sido enviada a aprobacion!

Imagen 41: Ventana confirmacion de solicitud enviada

e Una vez la solicitud sea evaluada, el tramite finalizara con el envio del concepto que
sera notificado via correo electronico, al correo registrado por el solicitante en el
sistema de certificaciones ART.
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6. LIBERACION DE BPIN

En caso que, previo a la aprobacion del proyecto por el OCAD PAZ se presenten
modificaciones en la informacion que fue objeto de revisidn para la expedicion de la
certificacion de concordancia, se debera solicitar a esta Agencia la liberacion del BPIN,
mediante oficio expedido por la entidad, informando los motivos por los cuales se
requiere realizar nuevamente el tramite de expedicion de certificacion de concordancia
al correo electronico mesa.go@renovacionterritorio.gov.co.

7. ESTADOS DE LA SOLICITUD

Durante el proceso de gestién de la solicitud se manejan los siguientes estados:

e En Registro: Se esta llevando a cabo el registro de la solicitud por parte del
solicitante. De no registrarse la solicitud, este tramite quedara a la espera de dicha
confirmacion en la bandeja del solicitante y no sera recibida por la Agencia.

e En proceso: La solicitud se encuentra en estudio por parte del equipo nacional o
territorial de la Agencia, tanto de las condiciones para la solicitud de la certificacion
como de los requisitos para la expedicion de esta.

¢ No A Conformidad — Proceso Firma: La solicitud fue rechazada por el no
cumplimiento de las condiciones y requisitos establecidos en los articulos 3y 4 de la
Resolucién 000141 de 2024 y sus modificaciones. Se encuentra en proceso de firma
para envié al correo asociado al solicitante con el respectivo documento adjunto.

e« No A Conformidad - Notificada: La solicitud fue rechazada por el no cumplimiento
de las condiciones y requisitos establecidos en los articulos 3 y 4 de la Resolucion
000141 de 2024 y sus modificaciones. Se envio correo registrado por el solicitante
con el respectivo documento adjunto.

e Certificada - Proceso Firma: La solicitud de certificacion de concordancia del
proyecto cumple con todas las condiciones y requisitos, por lo tanto, se genero la
certificacion de concordancia, y se encuentra en proceso de firma para ser enviada
al correo electrénico registrado por el solicitante.

o Certificada — Notificada: La solicitud de certificacion de concordancia del proyecto
cumple con todas las condiciones y requisitos, se generd la certificacion y se envié al
correo electronico registrado por el solicitante.

¢« No Certificada - Proceso Firma: La solicitud de certificacion de concordancia del
proyecto no cumple con todas las condiciones y requisitos, por lo tanto, se generé
oficio de no alineacion y se encuentra en proceso de firma para ser enviado al correo
electronico registrado por el solicitante.
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e No Certificada — Notificada: La solicitud de certificacién de concordancia del
proyecto no cumple con todas las condiciones y requisitos, se genero el oficio de no
alineacion y se envio al correo electrénico registrado por el solicitante.

e En subsanacion: La solicitud de certificacion de concordancia del proyecto se
encuentra en la bandeja del solicitante, para ser revisada y subsanada conforme a
las observaciones realizadas por parte de los equipos nacional y territorial de la
Agencia.

o Liberada: Conforme a la solicitud justificada del solicitante y previo a la aprobacion
del proyecto en el OCAD Paz, se efectuo el proceso de Liberacion del BPIN-Proyecto
asociado a una Certificacion de Concordancia notificada. En este sentido, el
solicitante como responsable del proyecto, podra solicitar nuevamente la certificacion
de concordancia ante la ART.

CONTROL DE VERSIONES

26/03/2020 Diana Milena Ruiz Parra Version inicial
) ) . Actualizacion de acuerdo con
30/06/2020 Diana Milena Ruiz Parra ajustes a la funcionalidad 2.0

Actualizacion de acuerdo con

26/11/2021 Equipo OCAD Paz ART Resolucion No 000111 de 2021 3.0
Actualizacion de acuerdo con
Resolucion No 000141 de 2024

NOTA ACLARATORIA: Se inicia
21/02/2024 Equipo OCAD Paz ART nuevamente la version del documento 1.0
en cumplimiento a la implementacion
del nuevo MOP aprobado por la
Resolucion ART 00150 de 2024
Actualizacion de acuerdo con

Equipo de desarrollo y Equipo  Resoluciones 000141 y 000360 de

05/05/2025 OCAD Paz ART 2024 y 2.0
) ) Inclusién del registro de Pueblos y

19/03/2026 Equipo de desarrollo y Equipo Comunidades Etnicas, ajuste a 3.0

OCAD Paz ART estados de la solicitud.
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